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1 GAMBARAN UMUM PERUSAHAAN

1.1 Sejarah Polresta Barelang

Gambar 1.1 Gedung Polresta Barelng

Polresta Barelang terjadinya pemekaran Provinsi Kepulauan Riau dari sebelumnya
tergabung ke dalam wilayah Provinsi Riau, makaperlu dirasa untuk membentuk Kepolisian
Daerah baru yang menaungi wilayah Kepulauan Riau. Sesuai dengan surat keputusan Kapolri
dengan nomor: SKEP/09/111/2005, per tanggal 3 Maret 2005 dibentuklah Polda Kepri dengan
status persiapan, yang sebelumnya tergabung kedalam Polda Riau. Pada awal terbentuk, terdapat
6 satker kewilayahan, yakni: Polresta Barelang, Polresta Tanjung pinang, Polresta Tanjung Balai
Karimun, Polres Natuna, Polres Lingga, Polres Bintan.

Pada tanggal 21 Desember 2005, sesuai surat telegram Kapolri nomor ST/1078/X11/204,
Kombes Pol Drs. Anton Bachrul Alam ditunjuk sebagai Kapolda Kepri. Pada tanggal 20 Juli 2006,
status Polda Kepri ditingkatkan dari persiapan menjadi tipe B2. Selanjutnya di tahun 2007
dikeluarkan surat keputusan Kapolri tentang penetapan tipe Ditpolair menjadi tipe B. di awal
berdirinya, Polda Kepri berkedudukan di kantor Otorita Batam dengan status pinjam pakai. Baru
di tanggal 22 Agustus 2008, secara resmi berdiri Mapolda Kepri yang diresmikan pengunaanya
oleh Kapolda Kepri saat itu Brigjen Pol Drs. Sutarman. Mapolda Kepri beralamat di Jalan Hang

Jebat Batu Besar Nongsa Batam.


https://id.wikipedia.org/wiki/Kepulauan_Riau
https://id.wikipedia.org/wiki/Riau
https://id.wikipedia.org/wiki/Kepolisian_Daerah_Riau
https://id.wikipedia.org/wiki/Anton_Bachrul_Alam
https://id.wikipedia.org/wiki/Sutarman
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Kepolisian Resort Kota Barelang atau Polresta Barelang merupakan satuan pelaksana tugas
Kepolisian RI di wilayah Kotamadya Batam. Polresta Barelang dalam menjalankan roda
organisasinya dipimpin oleh seorang perwira menengah Polri berpangkat Komisaris Besar Polisi
yang bertanggung jawab langsung kepada Kapolda Kepulauan Riau dalam pelaksanaan tugas-
tugas yang diembannya.

Tugas utama yang diemban oleh Polres Barelang dalam rangka menjalankan tugas-tugas
kepolisian yang menjadi tanggung jawabnya yaitu memelihara keamanan dan ketertiban,
menegakkan hukum, memberikan perlindungan, pengayoman dan pelayanan kepada masyarakat
di seluruh wilayah hukum yang menjadi tanggung jawabnya di Kotamadya Barelang yang terdiri
dari 14 kecamatan dan 64 kelurahan. Tugas-tugas kepolisian yang diembannya dijalankan melalui
beberapa jenis kegiatan seperti misalnya penyuluhan narkoba, sosialisasi berkendara, patroli rutin,
dan juga melalui keberadaan layanan kepolisian bagi masyarakat seperti misalnya layanan SPKT,

BPKB dan STNK, SKCK, SIM, Ijin keramaian, pantau kasus, dan pengamanan obyek khusus.

1.2 Visi Dan Misi Polresta Barelang
1) Visi

Terwujudnya kota batam yang aman dan tertib

2) Misi

Dalam rangka mencapai visi Polresta Barelang diwujudkan dalam misi Melindungi,

mengayomi dan melayani masyarakat
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1.3  Struktur Organisasi
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Gambar 1.3 : Struktur Organisasi

Sumber : Data Pribadi
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Adapun struktur organisasi Logistik Polresat Barelang dengan tugasnya masing?2

1. KABAG LOGISTIK
Membina dan menyelenggarakan manajemen logistic yang meliputi pengadaan,
pemeliharaan, perawatan, persediaan barang, pebekalan umum, peralatan, fasilitas dan

konstruksi, serta angkutan.

2. PAURMIN
Bertugas menyelenggarakan kegiatan administrasi pegawai negeri pada Polri dan

Logistik serta Administrasi Umum.

3. KASUBBAG FASKON
Bagian Fasilitas dan konstruksi melaksanakan pendataan fasilitas dan konstruksi,
termasuk administrasi pertanahan dan penyelenggaraan fasilitas Listrik,air dan

telekomunikasi

4. KASUBBAG BEKPAL
Bagian perbekalan dan peralatan bertugas menginventarisir, merawat,
memeliharaan dan menyalurkan perbekalan,peralatan, Bmp,angkutan,senjata dan

amunisi.

5. PAUR
Membantu jika tidak ada Kasubbag ditempat
6. BAMIN::
Membantu pekerjaan kassubbag dan paur
7. Mahasiswa magang
Penulis magang di bagian Faskon dan membantu anggota mengerjakan tugas

tugasnya, penulis juga sering membantu bagian Bekpal.
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1.4 Ruang Lingkup Polresta Barelang

Kepolisian Negara Republik Indonesia merupakan salah satu lembaga pemerintah yang

memiliki tugas dan perlindungan, pengayoman, dan pelayanan kepada masyarakat, serta penegakan

hukum. Dengan tugas yang di embun Polri sebagai lembaga yang melindungi masyarakat,

diperlukan anggaran yang cukup besar. Dalam pelaksanaan kegiatan Polri, anggaran berasal dari

APBN (Anggaran Pendapatan Belanja Negara) yang setiap tahunnya telah ditentukan besar

anggarannya

2 DESKRIPSI KEGIATAN MAGANG INDUSTRI

2.1 Deskripsi Kegiatan

2.1.1 Lokasi Unit Kerja

Sel

ama magang penulis di tempatkan di polresta barelang bagian logistik yang

beralamat di Jalan Jendral Sudirman 4 batam 29462 .
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Gambar 2.1 Peta Lokasi Povllrésta Bérelang v

2.1.2 Rincian Tugas
Selama kegiatan Magang Berlangsung Penulis ditugaskan untuk mengerjakan beberapa

tugas yang diberikan seperti:

1.

2
3.
4

Membuat surat keluar seperti surat perintah,nota dinas dan surat permohonan

. Membuat permohonan pembayaran pertanggung jawaban keuangan setiap awal bulan

Membuat Surat perintah pelaksaan pengambilan BBM setiap bulan nya

. Menyusun Dokumentasi cleaning sevice kedalam Miscrosoft Word Setiap bulannya

. Menginput data tagihan air listrik setiap bulanya setelah di lakukan pembayaran

5
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6. Menyusun Pertanggung jawaban keuangan setelah dilakukan pembayaran di bagian
keuangan, setelah menyusun selanjutnya dilakukan pengscanan berkan kemudian di
kirimkan ke bagian keuangan

7. Menyusun surat perintah yang dikirimkan oleh satuan fungsi dan polsek jajaran

8. Membuat Kartu Stok Opname barang kemudian memasukan stok Gudang kedalam
kartu stok opname dengan manual menggunakan tulisan tangan

9. Menginput Absensi Clening Service kedalam Rekapan hadir Clening service setiap
bulannya

10.Mengisi kegiatan anggota kedalam Web Analisis beban kerja atau ABK

2.1.3 Tanggung Jawab
Selama proses magang di bagian Logistik penulis diberikan tugas untuk

mengerjakan, membuat surat masuk dan keluar, membuat permohonan pembayaran
perwabkeu, menyusun dokumentasi Cleaning Service,merekap tagihan air dan listrik,
menyusun pertanggung jawaban keuangan,menyusun surat perintah jaga kawal,
,membuat kartu stok opname menggunakan miscosoft word kemudian di prin dan mengisi
manual berapa stok keluar masuk barang yang ada di gudang, membuat absensi Cleaning
Service dan Mengisi Kegiatan Anggota di Web analisis beban kerja anggota dan membuat
kartu stok gudang, oleh karena itu penulis bertanggung jawab atas semua pekerjaan yang
diberikan dengan menyelesaikan pekerjaan sesuai waktu yang ditentukan oleh
pembimbing perusahaan dan menyelesaikan pekerjaan dengan sebaik-baiknya.

2.1.4 Target yang diharapkan
Target yang di harapkan kepada penulis selama kegiatan magang adalah

sebagai berikut :

1. Dapat Melakukan Pembuatan Surat Permohonan Keluar, dengan baik dan benar
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2. Dapat Menginput surat masuk, keluar serta tagihan tagihan setiap bulan nya,
dengan tepat waktu dan benar

3. Dapat Menyusun pertanggung jawaban keuangan menurut jukminu surat nya,
dengan rapi dan benar

4. Dapat Merekap Barang yang masuk kedalam Kartu Stok Opname, dengan Benar

dan Teliti

5. Dapat menginput Absensi Clening Service setiap Bulannya, dengan Baik dan
benar

6. Menjamin data kegiatan anggota dalam sistem web Analisis beban kerja /

ABK dengan akurat dan mutakhir

7. Menyelesaikan Penyusunan pembayaran

2.1.5 Kendala dan Dihadapi Dalam Menyelesaikan Tugas
Penulis menghadapi beberapa kendala dalam pelaksanaan tugas, di antaranya

adalah kesulitan dalam meminta Surat Perintah Jaga (sprin jaga) kawal dari setiap Polsek
dan Satuan Fungsi (Satfung). Selain itu, dalam pembuatan surat masuk, penulis sering
menghadapi tantangan terkait ketidakrapihan surat dan ketidakstabilan jaringan. Kendala-
kendala ini dapat mempengaruhi kelancaran pelaksanaan tugas dan menuntut upaya

penanganan yang efektif untuk meningkatkan efisiensi dan keakuratan proses kerja.
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2.2 Deskripsi Alat dan Produk

2.2.1 Perangkat Lunak/Perangkat Keras yang digunakan
Selama proses magang yang penulis lakukan di bagian logistik, penulis menggunakan

beberapa alat yang digunakan untuk menyelesaikan pekerjaan yang diberikan. Penulis
menggunakan laptop, Printer, dan Cap sebagai alat atau perangkat keras yang
digunakan, penulis juga menggunakan microsoft excel, miscosoft word (perangkat

lunak) sebagai program untuk menyelesaikan pekerjaan yang diberikan.

a. Perangkat Keras

- Leptop

Gambar 2.2 leptop

- Printer

Gambar 2.3 Printer
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- Cap

Gambar 2.4 Stempel atau cap dari perusahaan
b. Perangkat lunak

- Microsoft Word

Microsoft Word

Gambar 2.5 Microsoft Word

- Microsoft Exel

Gambar 2.6 Microsoft Exel
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2.2.2 Data dan Dokumen yang Diolah/Dihasilkan
Semua data yang penulis kelola selama proses magang pada bagian logistik,

penulis mengambil data seperti:
a. Dokumen Perwabkeu pembayaran yang sesuai dengan Invoice yang di kirimkan
oleh Pertamina

b. Dokumen Perwabkeu yang sudah tersusun rapi sesuai Jukminu nya

Gambar 2.7 contoh perwabkeu yang sudah di susun

¢. Dokumen Absen Cs Setiap Bulannya

. DWI KARYA NUANSA ALAMI | ‘&, PT. DWI KARYA NUANSA ALAMI
Lo RNA p

Anarek M Blok G 1o 128 Kel. Tarmn Gt
ota oeam, Prov. Kepulngan Ko oL Bato, v Kegulausan s 22432

10
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d. Dokumen Stok Opname yang sudah di isi berapa jumlah barang masuk dan keluar
lalu di hitung secara manual kemudian di buatkan berita acara pengambilan yang

sudah di tanda tangan pihak Gudang dan pihak yang mengambil nya.

Y

[

i [
0 L

Gambar 2.9 Contoh Kartu Stok opname dan berita acara
pengambilan Cemical

e. Dokumen surat setiap surat masuk dan keluar yang sudah di arsipkan

: o f Ji TR j
5 i B o |- Bl - i ,
/ N X il i ’ (“M“] Iﬂ R TR \5 WY ““
‘ 4 Bl i \
& | [ | \
¥/ /f 32 | ‘! { s

2.10 Contoh Arsip surat Masuk dan keluar

Gambar

11
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2.3 Hal Hal Lainya

2.3.1 Latar Belakang
Selama proses magang di bagian Logistik Polresta Barelang, penulis memiliki

fokus utama pada tugas pencatatan keluar masuknya barang Stok Gudang, Ini
mencakup kegiatan mendokumentasikan secara akurat setiap transaksi barang yang
keluar dan masuk, serta memastikan keberlanjutan dan ketertiban catatan inventaris
gudang Kepolisian.

Pada bagian Logistik, manajemen stok barang sering menjadi permasalahan yang
signifikan, tantangan dalam mengelola Stok Barang, seperti kesalahan pencatatan keluar
masuknya barang, menjadi hal umum yang harus dihadapi dan diatasi dalam bidang
logistic, Kesalahan semacam itu dapat berpotensi menyebabkan ketidakakuratan
inventaris dan menghambat kelancaran proses logistik secara keseluruhan, Proses
pencatatan Stok Gudang dilakukan secara manual sehingga menghambat kegiatan
operasional dengan beberapa kendala, Pertama, terdapat keterlambatan dalam pencatatan
karena proses manual memakan waktu lebih lama, menyebabkan informasi menjadi
kurang real-time. Kedua, risiko kesalahan manusia meningkat, mempengaruhi akurasi
data Stok. Ketiga, kesulitan dalam pencarian dan pengambilan kembali informasi menjadi
kendala, terutama dalam gudang yang besar. keempat, ketidakmampuan menanggapi
perubahan cepat dalam kebutuhan stok atau kondisi gudang menjadi tantangan.
terakhir, kurangnya keamanan data pada kartu Stok manual dapat meningkatkan risiko
kehilangan atau kerusakan informasi stok. Selain itu, kesalahan dalam mencatat jumlah
stok sisa sering terjadi, baik dalam bentuk kesalahan teknis seperti tertinggal atau salah
mengitung, contoh ketika bagian lain ingin mengambil jumlah barang yang seharusnya

di berikan tetapi pihak gudang memberikan barang yang tidak seusai karena jumlah stok
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Gudang telah habis, ketika di telusuri ternyata pihak Gudang kelebihan memberikan
barang kepada bagian lain hal itu yang mengakibatkan ketidak sesuaian antara stok yang
tercatat digudang dengan sisa barang yang seharusnya keluar. Oleh karena itu, untuk
meningkatkan efisiensi dan akurasi, disarankan untuk mengadopsi sistem pencatatan stok
yang otomatis atau semi-otomatis. Salah satunya solusi yang dapat diterapkan adalah

menciptakan aplikasi menggunakan Microsoft Excel untuk penulisan kartu stok Gudang.

2.3.2 Identifikasi masalah
Penulis mengidentifikasi masalah berdasarkan latar belakang yang dijelaskan

adalah masalah utama instansi terletak pada penggunaan kartu Stok Gudang dengan
metode manual. Hal ini menyebabkan kesalahan dalam menghitung jumlah barang di
Gudang dan menimbulkan ketidaksesuaian antara data yang tercatat dengan kondisi
aktual di Gudang. Sistem manual juga memperlambat proses pencatatan dan
meningkatkan risiko kesalahan manusia. Oleh karena itu, dibutuhkan perubahan menuju
sistem pencatatan stok yang otomatis atau semi-otomatis, dengan salah satu solusi yang
diusulkan adalah menciptakan aplikasi menggunakan Microsoft Excel. Aplikasi
tersebut diharapkan dapat meningkatkan efisiensi, mengurangi risiko kesalahan, dan

menyelaraskan data stok dengan keadaan sebenarnya di Gudang.

2.3.3 Batasan masalah
Adapun batasan masalah yang penulis tetapkan adalah data yang digunakan Surat

perintah penerimaan material (SPPM) yang diterima dari Logistik Kepolisian Daerah

(Polda).

2.3.4 Tujuan penelitian
Penulis memiliki tujuan untuk meningkatkan keteraturan dalam pencatatan stok

gudang, dengan membuat kartu stok gudang menggunakan Microsoft Excel. Langkah ini
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diharapkan dapat mengorganisir dan meningkatkan efisiensi proses pencatatan stok

gudang secara keseluruhan.

2.3.5 Manfaat Penelitian
Manfaat penelitian yang di ambil penulis ialah :

1. Penelitian ini dilakukan dengan tujuan untuk memperoleh pemahaman yang lebih
mendalam mengenai penggunaan dan efektivitas kartu stok pada proses Opname
Gudang

2. untuk meningkatkan kinerja perusahaan dan mengatasi beberapa permasalahan

yang terkait dengan kartu stok pada proses Opname Gudang..

2.3.6 Landasan Teori

2.3.6.1 Logistik
Logistik merupakan bagian dari proses rantai suplai yang berfungsi merencanakan,

melaksanakan, mengontrol secara efektif, efisien proses pengadaan, pengelolaan,
penyimpanan barang, pelayanan dan informasi mulai dari titik awal (point of origin)
hingga titik konsumsi (point of consumption) dengan tujuan memenuhi kebutuhan
konsumen. Dengan demikian logistik adalah segala sesuatu baik itu berupa bahan,
barang, alat, atau sarana yang digunakan untuk membantu kegiatan organisasi dalam
rangka pencapaian tujuan (kasengkang, 2016). Bagian logistik merujuk pada
departemen atau fungsi dalam suatu organisasi yang bertanggung jawab atas
perencanaan, pelaksanaan, dan pengendalian aliran barang, jasa, informasi, dan sumber
daya terkait dari titik asal hingga titik konsumen atau pengguna akhir

proses pengelolahan yang strategis terhadap pemindahan dan penyimpanan
barang,suku barang, barang jadi dari para Supplier Kepada para penerima. logistik

adalah segala sesuatu baik itu berupa bahan, barang, alat, atau sarana yang digunakan
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untuk membantu kegiatan organisasi dalam rangka pencapaian tujuan, Secara umum
dapat dikatakan bahwa logistik adalah aliran barang atau jasa mulai dari sumber sampai
tujuan, Logistik juga mencakup integrasi informasi, transportasi, inventori,
pergudangan, reverse logistik dan pemaketan (kasengkang, 2016).

2.3.6.2 Persediaan
Persediaan adalah salah satu asset yang sangat penting bagi suatu entitas baik

bagi perusahaan retail, manufaktur, jasa maupun entitas lainnya Menurut Martani
(2016).

Persediaan barang dagang adalah barang-barang yang dimiliki perusahaan yang
akan di ditribusikan kembali kepada pihak pihak perusahaan lain. Sistem persediaan
merupakan mutasi persediaan dari gudang yang akan dikeluarkan karena adanya
transaksi pendistribusian barang, Persediaan meliputi semua barang yang dimiliki
dengan tujuan untuk dijual kembali dan/atau dikonsumsi dalam operasi normal
perusahaan, Persediaan salah satu aktiva terpenting pada perusahaan dagang dan
manufaktur, karena hampir seluruh pendapatannya diperoleh dari penjualan barang
sebagai persediaan (Harnanto,2012).

Fungsi dari persediaan adalah untuk memudahkan dan melancarkan proses
produksi suatu perusahaan dalam memenuhi kebutuhan konsumennya. Jenis
persediaan terbagi menjadi 4 macam pengelompokan, yaitu Persediaan Bahan mentah,
persediaan barang setengah jadi,persediaan pasokan pemeliharaan/perbaikan,dan
Persediaan barang jadi. persediaan tidaklah sama, hal ini tergantung dari jenis
perusahaannya, setiap perusahaan memiliki jenis persediaan barang yang berbeda-

beda
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2.3.6.3

2.3.6.4

Kartu Stok Opname
Stock Opname adalah kegiatan perhitungan fisik(gudang) atau stok yang

berada didalam gudang dan dicocokan dengan catatan. apabila perusahan melakukan
system yang terintregrasi (Utojo, 2019). Pengertian kartu stok menurut kamus besar
bahasa I ndonesia yakni kartu yang memuat keterangan tentang persediaan barang yang
ada di dalam gudang. Fungsi kartu stok gudang adalah untuk mencatat mutasi barang
(penerimaan, pengeluaran, hilang, rusak atau kadaluwarsa), Tiap lembar kartustok hanya
diperuntukkan mancatat mutasi satu jenis barang saja, Ada beberapa Prosedur stock
Opname dan Langkah yang harus dilakukan oleh pengelola gudang pada saat melakukan
stock opname Mempersiapkan dokumen yang dibutuhkan, Stock Opname harus
didampingi oleh bagian Gudang, Setelah selesai melakukan perhitungan stock opname
dibuat laporan hasil stock opname (Fisik, dan kartu stok) dan Jika menemukan selisih
antara actual stok dan data, tim logistik harus mencari penyebab selisih tersebut dan
melaporkannya secara tertulis kepada bagian pembukuan. Setelah itu dibuatkan berita
acara bersama dan ditanda-tangani oleh tim logistik dan bagian pembukuan (Utojo,

2019).

Surat Perintah

Surat Perintah merupakan surat tugas yang di berikan pihak ke 1 untuk pihak ke
2 dengan tujuan untuk menyelesaikan pekerjaan yang telah ditentukan oleh pihak ke 1,
Surat perintah penerimaan material adalah dokumen resmi yang dikeluarkan oleh
sebuah perusahaan atau lembaga untuk memberikan instruksi kepada pihak yang
bertanggung jawab untuk menerima dan mencatat penerimaan suatu barang atau

material. (Dedi, 2020)

Surat ini biasanya digunakan dalam konteks proses pengadaan atau penerimaan

barang yang pihak ke 1 berikan kepada pihak ke 2 untuk di distribusikan, surat
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Perintah Penerimaan Material ini merupakan bagian dari proses administratif yang
penting dalam manajemen persediaan dan pengelolaan barang. Dengan adanya surat
perintah ini, proses penerimaan material dapat terdokumentasi dengan baik dan
mengurangi risiko kesalahan atau kekeliruan dalam proses penerimaan barang

2.3.7 Hasil dan Pembahasan

2.3.7.1 Pengumpulan Data
Pencatatan stok barang menggunakan beberapa data, yaitu:

1. Bukti penerimaan barang,

Nota penerimaan barang digunakan untuk mencatat masuknya barang ke dalam

persediaan.

a) Barang Kaporlap

KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA
DAERAH KEPULAUAN RIAU
RINTAH PENERIMAAN MATERIAL
NOMOR : - 00 /2024/GUO
DARI GUDANG MATERIAL GOLONGAN BEXUM
KESATUAN POLDA KEPRI
A JANUARI 2024
NOMOR I- 320 V2024BEKUM
'MENYERAHKAN KEPADA GUDANG LOGISTIK POLRESTA BARELANG
= T BANVAKNYA |
no NAMA - MATERIAL saruan [ - KeT
1 SEPATU PDH POLRI PASANG (] Enam Puluh | Dasar:
Harga satusn @ 200.000
1. Surat Peintah Pengeluaran
2 [BAWPOHPOLRI Pes ® Enem Puih | Material Karologistk Polda
Harga Satuan @ 250.000 Nomor : | -
3BUXZ02VBEKUM, tangaed
3 CELANA POH POLRI PCS 80 Enam Puluh | 20 November 2023;
Harga Satusn @ 260.000
2 Surat perintah Kepolresta
Bareiang Nomor
Sprini22011.0G.5.15.1./2024
Tangoal 4 Jaruat 2024 tertang
pendiinbuzian Kagor Poin
Pengadaan Slog Pold Tahun
| ‘Anggaran 2023.
‘ Maksud Pemberian
[ Matora torobut disaranken
untuk mendukung glat opsnal
Poresta. dan |
| Jajaran
- [
'Yang menedma Batam. 2024
( Yang menyerahk;
7 ey
Nama Heky Vidoe Gadiaclo e Dot /81071906
Panghation : BRGKA / Fsloag T s
Sabatan Jabatzn Pour bepym frlers fopr
B faur Qluine Gebepa\

2.11 Surat Perintah Penerimaan Material

Penerimaan barang kaporlap yang diperoleh dari Polda merupakan proses
dimana kantor atau unit khusus menerima barang-barang yang diperlukan untuk
keperluan operasional dari Kepolisian Daerah (Polda). Barang-barang yang
diterima umumnya terkait dengan perlengkapan diri dan pakaian dinas anggota
kepolisian. Beberapa contoh barang yang biasanya diterima meliputi:
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1. Sepatu PDH (Pakaian Dinas Harian): Merupakan sepatu yang menjadi bagian

dari seragam dinas harian anggota kepolisian.

2. Baju PDH: Baju atau seragam dinas harian yang dipakai oleh anggota

kepolisian dalam menjalankan tugas sehari-hari.

3. Celana PDH: Celana yang merupakan bagian dari seragam dinas harian
anggota kepolisian, biasanya dirancang untuk memberikan kenyamanan dan

fungsionalitas saat bertugas.

Penerimaan barang kaporlap ini penting untuk memastikan bahwa anggota
kepolisian memiliki perlengkapan yang cukup dan sesuai standar untuk
menjalankan tugas-tugas mereka dengan baik dan aman. Ini juga membantu
dalam menjaga disiplin dan keseragaman penampilan anggota kepolisian selama

menjalankan tugas-tugas mereka.

b) Barang ATK

Tuan
Toko

NOTA No. -
BANYAKNYA NAMA BARANG HARGA JUMLAH
6 P [hectas hq 4000 290000
2 0m leda B4 [so.00 [150000
& Rial Tha Jruter __[sswo0_|yn.000
Q Tk Moy bwa merah  [90.000 [WD.000

2 Pact [Map Covlat

Jumiah Rp. | |. |00 .QOO
Ta Terima Hormat kami,
2 i 'v’ieﬁ./
A

2.12 Nota Pembelian Barang Atk

Penerimaan barang ATK dari PT Stationery dan Photo Digital adalah proses
dimana kantor atau unit khusus menerima berbagai peralatan kantor untuk

memenuhi kebutuhan sehari-hari. Beberapa contoh peralatan kantor yang

diterima meliputi:
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1. Kertas A4: Digunakan untuk mencetak dokumen atau laporan dengan ukuran

standar.

2. Kertas F4: Juga digunakan untuk mencetak dokumen atau laporan, namun

dengan ukuran yang berbeda dari kertas A4.

3. Tinta Printer: Digunakan untuk mengisi tinta printer agar printer dapat

mencetak dokumen dengan kualitas yang baik.

4. Map Biola Merah: Merupakan map atau folder penyimpanan dokumen
berwarna merah yang digunakan untuk pengarsipan dan penyimpanan dokumen

penting.

5. Map Coklat: Sama seperti map biola merah, map coklat juga digunakan untuk

menyimpan dan mengarsipkan dokumen, namun dengan warna yang berbeda.

Penerimaan barang ATK ini penting untuk menjaga kelancaran operasional
kantor atau unit khusus, serta memastikan bahwa semua kebutuhan kantor

terpenuhi dengan baik.

¢) Barang Chemical

Tuan
Toko

NOTA No. B
EANVAKNVLL NAMA BARANG HARGA JUMLAH
(2 tnd Fﬂk/ anfal 2occ06 | 246,000
Cwd |Can por  lzeveov |l50,000
Gund | Serok famPah  laeuoo  |120.000
2y Jerepen Sabn C«lt fngah S0 [Joo,ooor
B Jeroen | saban, lantac Yo | &10.00

O Jerser | Cling omberh faca 3000|360, 000

Tanda Terima

P Pulidh

2.13 Nota Pembelian Alat Chemical
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Penerimaan barang chemikal untuk kebersihan, seperti sapu, kain pel,
serokan sampah, sabun cuci tangan, sabun lantai, dan Cling, penting untuk
menjaga kebersihan dan kesehatan lingkungan kerja. Barang-barang ini biasanya
dipesan dari pemasok tertentu, dalam hal ini, PT yang menyediakan barang-

barang kebersihan tersebut.
Berita acara serah terima barang

Berita acara serah terima barang digunakan untuk mencatat pengurangan barang
dari persediaan, misalnya karena pengambilan untuk keperluan tertentu. Terdapat

beberapa satuan fungsi serah terima barang:

a) Polsek batu aji

POLSEK JAJARAN | SUBBAG : fosee S aj\
: PER PEJANUARI 2024

[ e |

g
¥
12
¢
o
1
= o] 1 |=[=
g

YANG MENYERAHKAN YANG MENERIMA

2.14 Berita acara penerimaan Polsek Batu aji
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b) Polsek Batam Kota

POLRI DAERAH KEPULAUAN RIAU
RESOR KOTA BARELANG
LOGISTIK
BERITA ACARA SERAH TERIMA BARANG
POLSEK JAJARAN | SUBBAG : Pkee. Tasom ol
PERIODE : PER PEJANUARI 2024
1|15 ot -2 Sepat Pdh 1 Pasang
2 15 01 W Bap Pon 10 Pes.
3|5 ol .1y Celana Pdh 10 Pes.
4_l8.01 2y Sapu Lantsi \ UNT
.ol 2y Kain Pel T
18 0114 T
18 ot 24 2 JERIGEN
V0 Ol 2y | Sabun anta 2 JERIGEN
18.01. 2y JERIGEN
10 = A = RIM
1" — [Kertas F4 — RIM
12 — |Tinta Printer — BUAH
13 - -] PACK
1" - [Map Coklat = PACK
i MENYERAHKAN
gi =
KOMPOL NRP 79030473

2.15 Berita acara penerimaan Polsek Batam Kota

c) Polsek Sekupang

\8-01. 2y Sabun tantsi
\g- oty

5

z

2

1

10 ol 1y | Ssbun Conitangan 2
] z

1

2.16 Berita acara penerimaan Polsek Sekupang
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d) Polsek KKP

POLSEK JAJARAN | SUBBAG . e ELP

3
|
2

il
\|,|||-|'.l|w‘
3 81 e 81818 2 e

H
|
4

}4

£

'KOMPOL NRP 79030473

2.17 Berita acara penerimaan Polsek KKP

e) Polsek KKB

POLRI DAERAH KEPULAUAN RIAU
RESOR KOTA BARELANG
LOGISTIK
BERITA ACARA SERAH TERIMA BARANG
<ot ey
PER PEJANUARI 2024
S SAT
Pasang
= Pes
= Pes
T
T
Nt
JERGEN
SERIGEN
) JERIGEN
A
RM
12 | Tinta Printer BUAH
[ PACK
14 Coklat PACK
'YANG MENYERAHKAN YANG m‘l
m&‘l ¥
KOMPOL NRP 79030473

2.18 Berita acara penerimaan Polsek KKB
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f) Polsek Batu Ampar

POLRI DAERAH KEPULAUAN RUAU.
RESOR KOTA BARELANG
 BAGLOGISTIK
BERITA ACARA SERAH TERIMA BARANG
PPOLSEK JAJARAN | SUBBAG ok Baw Ampar
PERIODE : PER PEJANUARI 2024
TANGGAL JENSBARANG |
1 _1€.0t.y |Sopatpan [ Pasang
2 |\C.0l .24 [Baupen % Pes
I TS Celans P 3 Fes
4 [B.oC1y Sapu Lantsi 4 uNT
18OV 24 [Kanpal 1 T
8.0l vy ] unar
CPR ] 2 ERGEN
8 [\6 .0\, v | Ssbuntaotal 2 ERIGEN
s [\8.o0l . \ ERIGEN
10 - (ortas AL = R
1 - Kertas F4 = R
12 = Tinta Priter = BUA
13 = = PACK.
kT) = ap Cokist = PACK.
YANE ME YANG MENERIMA
s NRP 79030473 =

2.19 Berita acara penerimaan Polsek Batu Ampar

g) Polsek Bengkong

POLRI KEPULAUAN RIAU
RESOR KOTA BARELANG
LOGISTIK
BERITA ACARA SERAH TERIMA BARANG

POLSEK JAJARAN | SUBBAG :fouer bengrong
PERIODE - PER IARI 2024
1 = Sepstu Pan = Pasang

2 1S .0r. 2y [Bsupan 5 Pes

3 _Jis ol 24 |CelanaPen i Pes

4 [18 0l T |Ssaputaota T war
= Kain Pl e o

[~ |18 0. 79 1 uNT
@0l 1y Z JERIGEN
- abun tankal — Jercen
= s SRIGEN

10 - A = A
1 = [Kertas F4 = A
12 = Tt Prner > BUAH
1 = = PACK
1 = Map Covsat = PACK
YANG MENYERAHKAN vguamn
amu_u o,
KOMPOL NRP 75030473

2.20 Berita acara penerimaan Polsek Bengkong
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polin=ta
h) Polsek Bl Padang

POLRI DAERAH KEPULALAN RIAU
RESOR KOTA BARELANG
BAG LOGISTIK

BERITA ACARA SERAH TERIMA BARANG

POLSEK JAJARAN | SUBBAG fowe b1 padany
PERICOE  PER PEJANUARS 2024

Sepatu Pdh

Colana Pan
Sapu Lantsi
Kain Pol

o [~ fonfon [ o oo |

Sabun Cucl
Ssbun tants:

10
1

Kertas F4
[Tints Printer

O PP

13
[ [Msp Cobist

c
‘\""'E“!"'

=

13

)

'KOMPOL NRP 79030473

2.21 Berita acara penerimaan Polsek Bl Padang

i)  Polsek Galang

KEPULAUAN RIAU
'RESOR KOTA BARELANG
- BAG LOGISTIK o
BERITA ACARA SERAH TERIMA BARANG
POLSEX JAJARAN | SUBBAG :RIRE Galong
PERIOOE © PER PEJANUARI 2024
1 ]\ -0l .U | Sepanpah 3
2 [i5-ot -ty leaupon 3 L
3 [If-01 T |cesmapen 3 Pes
V0T 1y |Seutsns \ T
= Kain Pel = T
= = T
7 [0 0r 2y 1 JERGEN
s |8 sl -2y |Ssbunieots ] JERIGEN
14. Of . 2y | CinkPombersh kaca ] JERGEN
10 — Kortss M — [
1 — Kortas F4 = AM
12 = [Tits Printor BUAH
1 = — PACK
1 - Cokiat = PACK
YA YERAMKAN YANG)
e
KOMPOL NRP 73330473

2.22 Berita acara penerimaan Polsek Galang
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j)  Polsek Bulang

POLRI DAERAH KEPULAUAN RIAU
RESOR KOTA
BAG LOGISTIK

POLSEK JAJARAN | SUBBAG
PERIOOE

1 = Sepa Poh = Pasang
2 i Baju Pdh_ L Pes.
3 = Celana Pah = Pes
4 18 .0l1.24 Sapu Lantar 1 N
- Kain Pol - UnT
S = e
1§-01 i JERIGEN.
16. O1. 24| Sabun lantas T JERIGEN
= = JERIGEN
10 - [Kertas A4 o~ RV
" -4 |Kertas F4 > RIM
12 = [Tinta Printer = BUAH
13 3 = PACK
14 nck [Map Cokat < PACK
YANG| IMA

KOMPOL NRP 79030473

—gent

2.23 Berita acara penerimaan Polsek Bulang

k) Polsek Nongsa

POLRI DAERAH KEPULAUAN RIAU
'RESOR KOTA BARELANG
 BAGLOGISTK
BERITA ACARA SERAH TERIMA BARANG
POLSEK JAJARAN | SUBBAG :folfek  nongsa
PERIODE : PER PEJANUARI 2024

1_N15-0t. 7Y |SepatsPh 5 L/

2 1i5.00. 2y [BapPdh s Pes
\§ .0\ Colana Pdh_ s Pes
10OV TY | Sapu Lonei 1 et

o Kain Pel — T

= = onar
|7 [16.6T.1y 2 ERIGEN
s [10. 01 Sabun lantar v ERIGEN
18- 01- T4 Clnk Pembersin raca T JERIGEN

10 = |Kertas A4 - AN

1" - [Kertas F4 = RIM

12 - [Tinta Printer - BUAM

13 L = PACK

I = |Map Coxtat = PACK

i IKAN i MENERIMA
.,,:&S:m e
'KOMPOL NRP 79030473

2.24 Berita acara penerimaan Polsek Sekupang
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1) Polsek Sei beduk

POLRI DAERAH KEPULAUAN RIAU

RESOR KOTA BARELANG
BAG LOGISTIK
BERITA ACARA SERAH TERIMA BARANG

POLSEK JAJARAN | SUBBAG S st s bedue
PERIOOE : PER PEJANUARI 2024
E‘- TANGGAL JENIS

1 N§-01 20 [Sepampan

2 \T0] .1y Bay P

3 [\r o 23U [cesnepan

4 - Sepu Lantai

5 - ain Pol

0 =

7 = ‘Sabun Cuci

8 - abun lants

9 [16.01. 7y | CinkPembershiaca

10 = Kertas AL

1 - [Kortas F4

12 - [ Tints Printer

13 =

14 x [Map Coklat

KOMPOL NRP 79030473

2.25 Berita acara penerimaan Polsek Sei Beduk

m) Polsek Lubuk Baja

POLRI DAERAH KEPULAUAN RIAU
'RESOR KOTA BARELANG
BAG LOGISTIK
BERITA ACARA SERAH TERIMA BARANG
POLSEK JAJARAN | SUBBAG e b bajo
[ : PER PEJANUARI 2024

 TANGGAL *E ] o | osar

1S 012y | SepstsPan Pasang
V-0l wy Baju Pdh

Pes

161 1Y | Cetanapan Pes
(9.01- 1t | Saputans ANy
[T

[T

\d -0 3y [KainPel

18 .01, U] | Serok Sampan

TN

T

10 -0\ W z ERGEN

\8 - Ol 1Y |Sabuniantal 2 JERIGEN

[ 1 Emoen
10 S [Kertas A4 = RiM
1 - [Kertas F4 L RIM
12 = [Tinta Printer = BUAH
13 = = PACK
14 = |Map Coxist PACK

YANG! YANG MENERIMA
2 Lz DN

KOMPOLWRP 79030473

2.26 Berita acara penerimaan Polsek Lubuk Baja
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3. Kartu stock opname.

Kartu stock opname digunakan untuk mencatat hasil pemeriksaan fisik stok
barang secara berkala guna memastikan keakuratan catatan persediaan dengan

kondisi fisik yang sebenarnya.
Berikut terdapat beberapa catatan kartu stok dengan jenis materialnya:

a) Sepatu pdh

DDAERAH KEPULAUAN RIAU
RESOR KOTA BARELANG
BAG LOGISTIK.

KARTU STOK OPNAME KAPORLAP PERLENGKAPAN

Jens MATERAL : S0 by T ———
NO KETERANGAN JUMLAH KeT
| |PERSEDIAN AWAL 22 09
[BARANG MASUK 0 9asond
[BARANG KELUAR
[POLSEK BATU A 5 posang
[POLSEK BATAM KOTA £ § ang
[POLSEK SEKUPANG S Dasang
[POLSEK SAGULUNG 2 ang
[POLSEK KKP 3 fasany
[POLSEK KKB
[POLSEK BATU AMPAR 5 Pasang
[POLSEK BENGKONG
[POLSEK BL PADANG
[POLSEK GALANG b faong
[POLSEK BULANG
[POLSEK NONGSA 5_Pasany
[POLSEK SEI BEDUK g E(w\)
[POLSEK LUBUK BAJA g ang
|___[persEDiAN AKHIR 28 fasang -
KABAG LOG POLRESTA BARELANG

HIPPALTUA HMH.
KOMPOL NRP 76030473

2.27 Kartu Stok Opname
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b) Baju pdh

DDAERAH KEPULAUAN RIAU
RESOR KOTA BARELANG
KARTU STOK OPNAME KAPORLAP PERLENGKAPAN

Jenis MATERIAL : by R0 ¢ Jondari Jeu

NO KETERANGAN JUMLAH KET
| |persepian awar 22 _Pcs
[BARANG MASUK bo_9cs
[BARANG KELUAR

[POLSEK BATU AJI 3 Pcs
[POLSEK \0_pcs
[POLSEK SEKUPANG 2 Pes
[POLSEK SAGULUNG
[POLSEK KKP
[POLSEK KKB
[POLSEK BATU AMPAR 2, Pes
[POLSEK BENGKONG & Pcs
[POLSEK BL PADANG
[POLSEK GALANG b Pes
[POLSEK BULANG
[POLSEK NONGSA & Pes
[POLSEK SEI BEDUK 9
[POLSEK LUBUK BAJA & Dcs

| [PERSEDIAN AKHIR 28 pcs

KABAG LOG POLRESTA BARELANG

qum MM,

KOMPOL NRP 76030473

2.28 Kartu Stok Opname

¢) Celana Pdh

DDAERAH KEPULAUAN RIAU
RESOR KOTA BARELANG
_BAG LOGISTIK.

KARTU STOK OPNAME KAPORLAP PERLENGKAPAN
sens maTeriAL: (elana Pdh

C i
No KETERANGAN JUMLAH KET
[PERSEDIAN AWAL 2 Pcs
[BARANG MASUK Lo Pes
[BARANG KELUAR
[POLSEK BATU AJl Y Pcs
[POLSEK BATAM KOTA \O_ PS5
[POLSEK SEKUPANG 2 XS
[POLSEK SAGULUNG
[POLSEK KKP
[POLSEK KKB
~ [POLSEK BATU AMPAR 7, fes
[POLSEK BENGKONG S 9%
[POLSEK BL PADANG
[POLSEK GALANG b Pes
[POLSEK BULANG
[POLSEK NONGSA & pes
[POLSEK SEI BEDUK & pcs
[POLSEK LUBUK BAJA & R¢s
[PERSEDIAN AKHIR 28 Pcs
W) BnGIHuT
KABAG LOG POLRESTA BARELANG

3

HIPPAL TYA SIRAIT, S H.MH.
K NRP 76030473

2.29 Kartu Stok Opname
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d) Sapu Lantai

DAERAH KEPULAUAN RIAU
RESOR KOTA BARELANG

KARTU STOK OPNAME PERLENGKAPAN CHEMICAL CLEANING SERVICE

JENIS MATERIAL : SO (0nvion

€ pmare Jouy
NO KETERANGAN JUMLAH KET
[PERSEDIAN AWAL 3 U
[BARANG MASUK 0 _unk
[BARANG KELUAR
[POLSEK BATU AJl U
[POLSEK 1 Uaw
[POLSEK SEKUPANG 1 uny
[POLSEK SAGULUNG I__um}
[POLSEK KKP 1 Uny
[POLSEX KB
[POLSEK BATU AMPAR Vo unk
[POLSEK BENGKONG I umd
[POLSEK BL PADANG
[POLSEK GALANG | Uy
[POLSEK BULANG. tound
[POLSEK NONGSA T unY
[POLSEK SEI BEDUK
[POLSEK LUBUK BAJA \unk
L [PERSEDIAN AKHIR 4 (it
KABAG LOG POLRESTA BARELANG

s

HIPPAL TU SIRAIY, §.H.MH.
KOMPOL NRP 76030473

2.30 Kartu Stok Opname

e) Kain pel

DAERAH KEPULAUAN RIAU
RESOR KOTA BARELANG
—_ BAGLOGISTIK =

KARTU STOK OPNAME PERLENGKAPAN CHEMICAL CLEANING SERVICE
UAL :
JENIS MATERIAL : QW L i

NO KETERANGAN JUMLAH KET

[PERSEDIAN AWAL 4 X
[BARANG MASUK ik
[BARANG KELUAR
[POLSEK BATU ANl _umt
[POLSEK BATAM KOTA \ uny
[POLSEK SEKUPANG
[POLSEK SAGULUNG
[POLSEK KKP
[POLSEX KKB
[POLSEK BATU AMPAR \ unit
[POLSEK BENGKONG
[POLSEK BL PADANG
[POLSEK GALANG
[POLSEK BULANG
[POLSEK NONGSA
[POLSEK SEI BEDUK
[POLSEK LUBUK BAJA' \ Unit
[PERSEDIAN AKHIR G uait

2.31 Kartu Stok Opname
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f) Serok sampah

DDAERAH KEPULAUAN RIAU
RESOR KOTA BARELANG

KARTU STOK OPNAME PERLENGKAPAN CHEMICAL CLEANING SERVICE

JENIS MATERIAL: GorOt  Samfaln er s i

No KETERANGAN JUMLAH KET
| |[PERSEDIAN AWAL 3 Ut
[BARANG MASUK (o umy
[BARANG KELUAR

[PoLSEK BATU ANl
[POLSEK BATAM KOTA [
[POLSEK SEKUPANG
[POLSEK SAGULUNG
[POLSEK KKP
[POLSEK KKB
[POLSEK BATU AMPAR _uni
[POLSEK BENGKONG \ Uik
[POLSEK BL PADANG
[POLSEK GALANG
[POLSEK BULANG
[POLSEK NONGSA
POLSEK SEI BEDUK
[POLSEK LUBUK BAJA T _unt

|___lpersenian akHir S und g

KABAG LOG POLRESTA BARELANG

mpu&ﬂ\_su.m
KOMPO NRP 76030473

2.32 Kartu Stok Opname

g) Sabun cuci tangan

DDAERAH KEPULAUAN RIAU
RESOR KOTA BARELANG
—_BAGLOGISTK

KARTU STOK OPNAME PERLENGKAPAN CHEMICAL CLEANING SERVICE

JENIS MATERIAL -5l Cuci tanjan

Pac Jonuar ( 300y
No KETERANGAN JUMLAH KET
| [PERSEDIAN AWAL S lerigen
[BARANG MASUK 2y Rrisen
[BARANG KELUAR
[POLSEK BATU ANl 2 \erigen
[POLSEK BATAM KOTA 2 ﬁr.ﬁn
[POLSEK SEKUPANG 2_Jergen
[POLSEK SAGULUNG 2 gergeh
[PoLsex kP \_Jergen
[POLSEK KKB \_Jtrisen
[POLSEK BATU AMPAR 2 qenser
[POLSEX BENGKONG 2 Wnsen
[POLSEK BL PADANG 1 Jensgeh
[POLSEK GALANG L \Mtrigth
[POLSEK BULANG T \ergen
[POLSEK NONGSA 2 e
[POLSEK SEI BEDUK
[POLSEK LUBUK BAJA 2 \triszn
[PERSEDIAN AKHIR € Jerigen
KABAGLOG POLRESTA BARELANG

g@ S.H,MH.
NRP 76030473

KOMi

2.33 Kartu Stok Opname
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h) Sabun lantai

DAERAH KEPULAUAN RIAU
RESOR KOTA BARELANG
—BAG LOGISTIK

JENIS MATERIAL :SObUN \an to

KARTU STOK OPNAME PERLENGKAPAN CHEMICAL CLEANING SERVICE

Re _lanuari sy
NO KETERANGAN JUMLAR KET
[PERSEDIAN AWAL 4_Jevaen
[BARANG MASUK 18 Jergen
[BARANG KELUAR

[POLSEK BATU Al 2_Jtrisen

[POLSEK BATAM KOTA' 2 Jeriaen

[POLSEK SEKUPANG 2 tli'"‘“

[POLSEK SAGULUNG 2 Jerigen

—_|[POLSEK KKP. L Jerger

[POLSEK KK8 | Jugen

[POLSEK BATU AMPAR 2 \erigen
[POLSEK BENGKONG
[POLSEX BL PADANG

[POLSEK GALANG 1\ Jecon

[POLSEK BULANG | Jeriaen

[POLSEK NONGSA | jerese
[POLSEX SEI BEDUK

[POLSEK LUBUK BAJA 2 Jerdtn

_‘PWEDMNMKN 5 m

HIPPAL TUA SIRAIT, SH.MH.
NRP 76030473

KOMPOL

2.34 Kartu Stok Opname

i) Cling pembersih kaca

DAERAH KEPULAUAN RIAU
RESOR KOTA BARELANG
— BAGLOGISTIK

JeNiS MATERIAL :Clink - Rmbersin - aca

KARTU STOK OPNAME PERLENGKAPAN CHEMICAL CLEANING SERVICE

r a2
NO KETERANGAN JUMLAH KET

[PERSEDIAN AWAL 2_Jerigen
[BARANG MASUK e Jeregen
[BARANG KELUAR

[PoLsEK BATU AU 1 Jerigen

[POLSEK BATAM KOTA L jengen

[POLSEK SEKUPANG \jergen

[POLSEK SAGULUNG

[POLSEK KKP

[POLSEK KKB 1 )raen

[POLSEK BATU AMPAR 1 n9en

[POLSEK BENGKONG

[POLSEX BL PADANG

[POLSEK GALANG | \eriotn

[POLSEK BULANG

[POLSEK NONGSA | Jertstn

[POLSEK SEI BEDUK | Jertgen

[POLSEX LUBUK BAJA \_)ercser

| IPERSEDIAN AKHIR 5 Jerigen
KABAG LOG PC

SAgOahuT
DLRESTA BARELANG

1

HIPPAL TUASIRAIY, S H,MH.
KOMPOL Ni

IRP 76030473

2.35 Kartu Stok Opname
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j) Kertas A4

DAERAH KEPULAUAN RIAU
RESOR KOTA BARELANG
ISTIK

KARTU STOK OPNAME PERLENGKAPAN ATK ANGGOTA

JENIS MATERIAL : Kertas
A4 for Jawari 202y
NO KETERANGAN JUMLAH KET
[PERSEDIAN AWAL m
[BARANG MASUK b P
[BARANG KELUAR
[sussac Fascon [T
[SUBBAG BEKPAL [T
[PAUR FASCON \
[PAUR BEKPAL
[BAMIN FASCON [
[BAMIN BEKPAL pm
AKHIR \m
[PERSEDIAN 4.3 L
KABAG wﬂ BARELANG
HIPPAL WASSIRAIT, S.H.MH,
'KOMPOL NRP 76030473

2.36 Kartu Stok Opname

k) Kertas F4

DAERAH KEPULAUAN RIAU
RESOR KOTA BARELANG
BAG LOGISTIK

KARTU STOK OPNAME PERLENGKAPAN ATK ANGGOTA

JENIS MATERIAL : Yax X0 ¥4 q' e B

No KETERANGAN JUMLAH KET
| |PERSEDIAN AWAL 2 __pm
[BARANG MASUK 3 _pm
[BARANG KELUAR
[suBBAG FASCON | wm
[SUBBAG BEKPAL 2 um
[PAUR FASCON
[PAUR BEKPAL
[BAMIN FASCON
[BAMIN BEKPAL
[ |persenian aknir 2 um
TGATRGT
KABAG LOG POLRESTA BARELANG

HIPPAL TUA SIRAIT, S.H.MH,
KOMPOL NRP 76030473

2.37 Kartu Stok Opname
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I) Tinta printer

DAERAH KEPULAUAN RIAU
RESOR KOTA BARELANG
- BAGLOGISTIK

KARTU STOK OPNAME PERLENGKAPAN ATK ANGGOTA

JENIS MATERIAL: Tuvia. Jinier W .

NO KETERANGAN JUMLAH KET
[PERSEDIAN AWAL Buan

[BARANG MASUK & Buah
[BARANG KELUAR
SUBBAG FASCON 2 buoh
|susBAG BEKPAL 3 buah
[PAUR FASCON
[PAUR BEKPAL

[BAMIN FASCON
[BAMIN BEKPAL

[PERSEDIAN AKHIR 13- buah
o
KABAG LOG POLRESTA BARELANG

A<

2
HIPPAL TYA SIRAIT, S.H,MH,
L NRP 76030473

2.38 Kartu Stok Opname

m) Map biola merah

DDAERAH KEPULAUAN RIAU
RESOR KOTA BARELANG
BAGLOGISTIK

KARTU STOK OPNAME PERLENGKAPAN ATK ANGGOTA

JENIS MATERIAL: MA)  byolo, eral

e Jonwari 01t
NO KETERANGAN JUMLAR Ker

[PERSEDIAN AWAL \_gack
[BARANG MASUK 2 Pk
[BARANG KELUAR

[suBBAG FASCON () A

[SUBBAG BEKPAL \_Pock

[PAUR FASCON

[PAUR BEKPAL

[BAMIN FASCON

[BAMIN BEKPAL
[PERSEDIAN AKHIR | Vock

e
KABAG LOG POLRESTA BARELANG

.
HIPPAL TUA SIRAT, 8.H,MH.
KOMPOL NRP 76030473

2.39 Kartu Stok Opname
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n) Map coklat

DDAERAH KEPULAUAN RIAU
RESOR KOTA BARELANG
— BAGLOGISTIK

KARTU STOK OPNAME PERLENGKAPAN ATK ANGGOTA

JENIS MATERIAL : Moy Coclat

fer \apuari 202y
NO KETERANGAN JUMLAH KET
[PERSEDIAN AWAL 2 Yack
- F
[BARANG MASUK 2 ek
Iawuo KELUAR
[SUBBAG FASCON | _Qack
[SUBBAG BEKPAL | Dack

[PAUR FASCON
[PAUR BEKPAL

[BAMIN FASCON
[BAMIN BEKPAL

PERSEDIAN AKHIR 2 Pack
AR
KABAG LOG POLRESTA BARELANG

e J
HIPPAL TUX SIRAIT, S H.MH.
KOMPOLWRP 76030473

2.40 Kartu Stok Opname

2.3.7.2 Pembahasan Catatan stok barang dalam Microsoft Excel

Penjelasan sebelumnya menggambarkan bahwa sebelumnya, catatan barang
masuk dan keluar dibuat secara manual, yang berarti mencatat setiap transaksi secara
tangan tanpa menggunakan alat bantu komputer atau perangkat lunak khusus. Namun,
proses manual ini rentan terhadap kesalahan manusia, memakan waktu, dan sulit
untuk dilacak dan dikelola. Oleh karena itu, penulis memutuskan untuk membuat
catatan menggunakan Microsoft Excel untuk mengatasi masalah ini. Dengan Excel,
penulis dapat membuat spreadsheet yang terstruktur dan menggunakan formula
otomatis untuk menghitung total barang masuk dan keluar, menambahkan tanggal dan
detail transaksi, serta menghasilkan laporan yang lebih mudah dipahami dan
disesuaikan. Ini membantu mengurangi risiko kesalaahan, meningkatkan efisiensi, dan
memungkinkan lebih banyak kontrol atas data persediaan.

Dalam Membuat Stok Barang Masuk dan keluar ini juga penulis mengunakan
metode pengumpulan data di mana penulis mempersiapkan data stok Gudang secara
manual untuk di masukan kedalam stok Gudang dalam bentuk exel. Catatan barang
masuk dan keluar adalah dokumentasi yang mencatat setiap barang yang masuk dan

keluar dari suatu tempat penyimpanan,
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Catatan barang masuk mencatat informasi tentang barang yang diterima, seperti
nama barang, jumlah, tanggal penerimaan, asal barang (dari supplier atau vendor), dan
nomor Bukti penerimaan. Sementara itu, catatan barang keluar mencatat informasi
tentang barang yang dikeluarkan, seperti nama barang, jumlah, tanggal pengeluaran,

dan nomor Bukti pengeluaran.

Dengan melacak barang masuk dan keluar secara akurat, perusahaan dapat mengelola
persediaan dengan lebih efisien, menghindari kekurangan atau kelebihan stok, dan
memastikan kelancaran operasi bisnis mereka.

Terdapat beberapa daftar sheet dalam Microsoft Excel yang saya buat, antara lain:

A. Data

Pada sheet data, terdapat informasi yang penting untuk manajemen persediaan, antara
lain:

1. Data Gudang: Berisi detail tentang gudang atau tempat penyimpanan barang, seperti
nama gudang, lokasi, dan informasi lain yang relevan untuk pengelolaan stok.

2. Data Vendor: Berisi informasi tentang para vendor atau supplier barang, termasuk
nama vendor, kontak, alamat, dan informasi lain yang diperlukan untuk mengelola
hubungan dengan pemasok.

3. Data Penerima: Berisi detail tentang penerima barang, seperti nama penerima,
departemen atau bagian yang menerima barang, serta informasi kontak jika
diperlukan. Dengan memiliki data ini terorganisir dalam sheet terpisah, memudahkan
untuk mengelola dan merujuk kembali informasi terkait gudang, vendor, dan penerima

saat melakukan pencatatan barang masuk atau keluar.

B. Barang

Sheet barang adalah bagian dari file Microsoft Excel yang digunakan untuk
mencatat informasi tentang barang-barang yang tersedia dalam persediaan perusahaan
atau gudang. Pada sheet barang, biasanya terdapat kolom-kolom yang mencakup
berbagai informasi penting tentang setiap barang, seperti nama barang, kode
barang,satuan, lain sebagainya.

Di dalam sheet barang, setiap baris umumnya mewakili satu barang atau produk

tertentu, sementara kolom-kolomnya mewakili atribut-atribut atau detail-detail terkait
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barang tersebut. Misalnya, kolom "Nama Barang" berisi nama atau deskripsi singkat
dari barang tersebut, kolom "Kode Barang" berisi kode unik yang digunakan untuk
mengidentifikasi barang secara spesifik,

Dengan menggunakan sheet barang dalam Microsoft Excel, perusahaan dapat
secara efisien melacak dan mengelola persediaan mereka, melakukan pemantauan
stok, melakukan perencanaan pembelian atau pengeluaran barang, dan menghasilkan

laporan-laporan yang diperlukan untuk keperluan manajemen persediaan.

C. Persediaan Awal

Sheet "Persediaan Awal" adalah bagian dari aplikasi Excel yang digunakan
untuk mencatat jumlah awal persediaan barang atau produk pada suatu periode
tertentu. Pada sheet ini, biasanya terdapat kolom-kolom yang mencakup informasi
tentang nama barang, jumlah awal persediaan, satuan barang, dan keterangan
tambahan jika diperlukan.

Penjelasan mengenai sheet "Persediaan Awal" mencakup detail tentang kondisi
awal persediaan barang di suatu periode tertentu, yang dapat mencakup informasi
tentang jumlah barang yang tersedia di gudang atau lokasi penyimpanan lainnya
sebelum dimulainya periode tertentu. Informasi ini sangat penting karena menjadi
dasar perhitungan untuk menentukan perubahan persediaan selama periode tersebut.

Dengan menggunakan sheet "Persediaan Awal" secara akurat, perusahaan dapat
memiliki gambaran yang jelas tentang jumlah barang yang tersedia sebelum
dimulainya periode tertentu. Informasi ini dapat digunakan sebagai dasar untuk
menghitung total persediaan pada akhir periode, menentukan penjualan bersih, atau

memonitor perubahan persediaan selama periode tertentu.

D. Barang Masuk

Sheet "Barang Masuk" merupakan bagian dari aplikasi Excel yang digunakan
untuk mencatat setiap barang yang masuk ke dalam gudang atau inventaris
perusahaan. Pada sheet ini, biasanya terdapat kolom-kolom yang mencakup informasi
penting tentang barang yang diterima, seperti nama barang, jumlah barang, tanggal
penerimaan, nomor referensi penerimaan, asal barang (dari supplier atau vendor), dan
keterangan tambahan jika diperlukan.

Penjelasan mengenai sheet "Barang Masuk" mencakup detail tentang proses
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penerimaan barang, termasuk informasi tentang pemasok atau vendor yang mengirim
barang, jenis barang yang diterima, jumlah barang yang diterima, tanggal penerimaan,
dan nomor referensi/ nomor Bukti penerimaan untuk melacak setiap transaksi
penerimaan.

Dengan menggunakan sheet "Barang Masuk" secara teratur dan akurat,
perusahaan dapat memantau aliran barang masuk ke dalam gudang dengan lebih
efisien. Informasi yang tercatat dalam sheet ini juga dapat digunakan untuk
memverifikasi penerimaan barang dengan pesanan yang diajukan, memastikan
kelengkapan dan kualitas barang yang diterima, serta melakukan rekonsiliasi

inventaris dengan catatan penerimaan yang terdokumentasi dengan baik.

E. Barang Keluar

Sheet "Barang Keluar" adalah bagian dari aplikasi Excel yang digunakan untuk
mencatat barang atau produk yang keluar dari persediaan dalam suatu periode tertentu.
Pada sheet ini, biasanya terdapat kolom-kolom yang mencakup informasi tentang
nama barang, jumlah barang yang keluar, tanggal pengeluaran, dan keterangan
tambahan jika diperlukan.

Penjelasan mengenai sheet "Barang Keluar" mencakup detail tentang transaksi
keluar barang dari persediaan, yang mencakup informasi tentang barang yang
dikeluarkan, jumlah barang yang dikeluarkan, serta tanggal dan waktu pengeluaran.
Informasi ini penting untuk melacak aliran barang keluar dari gudang atau lokasi
penyimpanan lainnya, serta untuk memantau penggunaan atau penjualan barang
selama periode tertentu.

Dengan menggunakan sheet "Barang Keluar" secara akurat, perusahaan dapat
memantau dan mengontrol keluar masuknya barang dengan lebih efisien. Informasi
yang tercatat dalam sheet ini dapat digunakan untuk menganalisis pola penjualan atau
penggunaan barang, mengidentifikasi tren permintaan instansi, dan membuat

keputusan yang lebih tepat terkait pengadaan barang atau strategi penjualan.

F. Stock Akhir Barang
Sheet "Stock Akhir Barang" adalah bagian dari aplikasi Excel yang digunakan
untuk mencatat jumlah sisa atau tersisa dari setiap jenis barang setelah terjadinya

transaksi masuk dan keluar dalam suatu periode tertentu. Pada sheet ini, biasanya
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terdapat daftar barang beserta jumlahnya yang tersisa setelah dilakukannya transaksi
masuk dan keluar barang.

Penjelasan mengenai sheet "Stock Akhir Barang" mencakup detail tentang
jumlah barang yang tersisa setelah dilakukan transaksi masuk dan keluar. Informasi ini
penting untuk mengetahui jumlah persediaan yang masih tersedia di gudang atau
lokasi penyimpanan lainnya setelah dilakukannya aktivitas transaksi dalam periode
tersebut.

Dengan menggunakan sheet "Stock Akhir Barang" secara akurat, perusahaan

dapat memantau sisa persediaan barang dengan lebih efisien.

3 Kesimpulan dan Saran

3.1 Kesimpulan

Setelah penulis melaksanakan program magang penulis dapat menyimpulkan
bahwa dalam di dunia kerja diperluhkan tanggung jawab, ketelitian, kesabaran yang
tinggi atas semua pekerjaan yang dikerjakan dan disiplin dalam mengikuti peraturan di
perusahaan serta disiplin waktu menjadi tanggung jawab kita agar tugas - tugas yang di
berikan dapat diselesaikan dengan baik dan tepat waktu dan dengan menggunakanya

stok opname secara otamatis ini kerjaan menjadi lebih efesien

3.2 Saran

Berdasarkan kendala, maka penulis akan memberikan saran Untuk mengatasi
kendala dalam meminta Surat Perintah Jaga (sprin jaga) kawal, disarankan untuk menjalin
komunikasi yang lebih intensif dengan setiap Polsek dan Satuan Fungsi (Satfung).
Mungkin dapat dibuatkan prosedur atau sistem yang memudahkan pengajuan sprin jaga
secara elektronik untuk meminimalkan hambatan tersebut. Selain itu, untuk mengatasi
masalah ketidakrapihan surat, penulis dapat mempertimbangkan implementasi standar
format surat dan rutin melakukan pengawasan. Mengenai ketidakstabilan jaringan, dapat
dipertimbangkan untuk mencari solusi teknis seperti peningkatan infrastruktur jaringan
atau menggunakan alternatif sumber daya yang lebih stabil. Kesemua saran ini
diharapkan dapat membantu meningkatkan efisiensi dan akurasi dalam pelaksanaan

tugas.

38



No.FO.8.4.3.1-V2 Format Laporan Magang
— 23 Maret 2020

4 Lampiran

4.1 Lampiran A Log Book

4.1.1 Bulan Agustus 2023

v O ()Whatsipp X+ Course:Magang/AKO27 X G simpolibatam - Penelusursr X @ Download file [iLovePDF X # LogbooklIntenship | Mylnt: X+ - 8 X
€ > ¢ (= id/ind gbook_internship&id_internship=MTczMQ==&filter=2023-08 * & 0@
o0 )
"Mylnternship_ Tue,2Jan2024  09:53:11 @ A WeatherInfo: () NotAvailable £L¥¢
@ OCTAVINA ULLAYYOHA
rosboolcInternship Data
Mahasiswa
a Show 25 v entries Search:
=] Week A I A |
= O; ee Start Date End Date pprova pprova Action
Num Lecturer Supervisor
STUDENT
Mon, 28-Aug- Fri, 01-Sep- - -
oved oved Acti
a M4 2023 2023 Apprc Appre
B Internship Offer
o T = [="1
oved oved Acti
O M3 2023 2023 Apprc Appre
o T [==] [="1
oved oved Acti
(w] M1 2005 2093 Appr Appr
ACCOUNT Mon, 14-Aug- Fri, 18-Aug- - -
oved oved Act
=] M2 2005 2093 Appr Appr
? Helpdesk
Showing 1 to 4 of 4 entries

bagian cerah

H L Type here to search

4.1.2 Bulan September 2023

v | D (4) WhatsApp X - Course: Magang/AK027 X G simpolibatam - Penelusura: X % Download file | iLovePDF X ¥ LogbookInternship | Myinte X |+

c 25

myintemship.id/index.php?pag TezMQ:

Tue, 2 Jan 2024 09:54:58

Not Available ,1)

[ 3 3
" Myinternship =

Weather Info :

3 OCTAVINA ULLAYYOHA :
Mahasiswa
Show 25 ¥ entries Search:
A Dast
s o Week —— End Dat Approval Approval —
== ty i Num ArLoA Rcioate Lecturer Supervisor ston
Mon, 25-Sep- Fri. 29-Sep-
STUDENT 0O ™M Apgroved Approved Acti
9 2023 2023 = iy -
Internship O
2023 2023
= -
Mon, 11-Sep- Fri. 15-Sep-
My Internship 2o2d 2025
Mon, 04-Sep- Fri, 08-Sep-
AccounT B M3 2023 2023 Db A il
? H
Showing 1 to 4 of 4 entries
®

39

C Sebagian cerah




No.FO.8.4.3.1-V2 Format Laporan Magang

D

polibata 23 Maret 2020

4.1.3 Bulan Oktober 2023

v | O (@) Whatsapp X+ Course: Magang/AK027

X G simpolibatam - Penelusurar

X % Downloadfile|ilovePDF X  # Logbook Internship | Mylnt= X |+ - a  x

€ > C = myi ip.id/index.php?pag

Tue, 2 Jan 2024 09:57:09

°o e =
" Myinternship =

> OCTAVINA ULLAYYOHA
AZZARI

Mahasiswa

Show 25 v entries
a8\
() Week
(= € Start Date
Num
Mon, 30-Oct-
(] M13 2023
STUDENT
O M12 Mon, 23-Oct-
2023
o M11 Mon, 16-Oct-
2023
O M10 Mon, 09-Oct-
2023
ACCOUNT
o M9 Mon, 02-Oct-
? 2023

O3 Showing 1to 5 of 5 entries

H L Type here to search

4.1.4 Bulan November 2023

v D (&) Whatsapp X - Course: Magang/AK027 X G sim polibatam - Penelusura:

TczMQ:

=2023-10

End Date

Fri, 03-Nov-
2023

Fri, 27-Oct-
2023

Fri, 20-Oct-
2023

Fri, 13-Oct-
2023

Fri, 06-Oct-
2023

Weather Info : Not Available  ~ ‘11‘

Y Filter Data + AddData

Search:
Approval Approval )
. Action
Lecturer Supervisor

Baga0
§

& Downloadfile|ilovePDF X # Logbook Intership | Mylnt= X | = - a X

€ > ¢ (= myi ip.id/indi page=logbook i p&iid_internship=MTczMQ==8tfilter=2023-11

Tue, 2 Jan 2024 09:58:07

oo e
" Myinternship =

3 OCTAVINA ULLAYYOHA
AZZARI

Mahasiswa

Logbook Internship Data

a
Show 25 v entries
[==]
Week
Oy N Start Date
STUDENT m
o e Mon, 27-Nov-
2023
o M6 Mon, 20-Nov-
2023
o . Mon, 13-Nov-
2023
o0 M14 Mon, 06-Nov-
? He 2023
®

H L Type here to search

End Date

Fri, 01-Dec-
2023

Fri, 24-Nov-
2023

Fri, 17-Nov-
2023

Fri, 10-Nov-
2023

40

@ A Weatherinfo: () Not Available )

Bulk Acti Filter Data + AddData

Search:
Approval Approval z

i Action
Lecturer Supervisor




No.FO.8.4.3.1-V2 Format Laporan Magang

ot 23 Maret 2020

4.1.5 Bulan Desember 2023

v | ® (24) WhatsApp X # Logbook Intemship | Mylntern: X+

e« 5> ¢ id/ind

?page=log

_internship&id_internship=MTczMQ==8&filter=2023-12

[
" Mylinternship = Thu,4Apr2024  10:10:58 @ A  Weatherinfo: () Not Available
@ OCTAVINA ULLAYYOHA
AZZARI .
a\
" Show 25 v entries Search:
dentit
Week Approval Approval
Oy Start Date End Date PP pprov: Action
Num Lecturer Supervisor
STUDENT
Mon, 25-Dec- Fri, 29-Dec-
21 2023 2023
Mon, 18-Dec- Fri, 22-Dec-
20 2023 2023
& My Internsh -Dec- i, 15-Dec-
= My P o ) Mon, 11-Dec Fri, 15-Dec
2023 2023
pecount Mon, 04-Di Fri, 08-D
on, 04-Dec- ri, 08-Dec-
8 2023 2023
? e
@& Losout Showing 1 to 4 of 4 entries Previous ° Next

| = [R—

4.2 Lampiran B Qutput

Catatan stok barang dalam Microsoft Excel

a. Data

OUTPUT VINA STOK UNTUK BEBERAPA GUDANG - Excel (Product Activation Failed) rahmatjhon silaban

H ©-

3-8~

Page Layout

Formulas Data Help WPS PDF

Q  Tell me what you want to do

M m . ke
o Cut Arial Narow /11 /| A" A7 — - EE Wrap Text General v - Ecjrx |
ER Copy ~
R - vi| Iy - | |ETEs s €0 00 Conditional Formatas Cell Insert Delete Format
¥ Format Painter | © T Y B a- A Metoe 8 Center T it Formatting ~  Table~ Styles - v Y 5
Clipboard s Font s Alignment 5] Number 5] Styles Cells

2
3

4

5

zil

3

s

1

L wo | xooe | NAMA ALAMAT TELEPON KETERANGAN
1 POLDAKEPRI L Hang Jebat No 81, Batu Besar, Kecomatan Nongs3, Kota Batam [Toax B0cEH 0 LavPAKAN

13 2 |vonz [PT owaRYA NUANSA ALALY R0 Angres s 708K BOLEH D! LAVPAKAN

18 3 Jvoos [STATIONERY DAN PHOTO DIGITAL |1 Hong Je0at No £1, 8324 Besar, Kecamatn Nongs3, Kot Baim [Toax 20cE= o LaveAKAN

SATUAJ L Brigien Kotomso, Tj Uncang Kec Batu Aj, Kota Batam [Tk s0.=5 0 LavPRRAN

POLSEX BATAMKOTA 1 Enghu Putr, Balo: Permai, Batom Ciy Tk Tering Kota batom [T s0uEH 0 P ARAN

POLSEX SEXUPANG LI Sutom, Surga: Harapan kec sekupang, Kota Batam [T s0uEH o P RKAN

POLSEX SAGULUNG Sungai Lekop, Kec Sagulung, Kota Batam, Kepulauan Riou [T s0uEH o LavPaKAN

POLSEX K RE Martadinato-Sekupang, Tj Pinggi, Botam, Kota Batom oA 50LEH 0 P RRAN

POLSEX K@ bandara Udara Intermasional Hang Nadim, JL Hang Nodm No 01, Batu Besor, Kec. Batam Kota, Kota Batam, [T 80EH 0l P RKAN

[POLSEX BATU AVPAR 1 Kuda Laut No 10, Sungax Jodoh, Kec. Batu Ampar, Kota Batom [T B0EH 0 AP RKAN

POLSEX BENGKONG Benghong Lout Kec Bengkong, Kota Batam TDAK BOLEH DI LANPAKAN

POLSEX BL PADANG i Teloga Prggur No 2, Sekanak Raya, Belakang Padang, Batom Ciy 7oA 5027 0 P RRAN

POLSEX GALANG Sembuiarg, Galang, Kota Batam, Kepuiowan Riou [Toax soce= o LanpRRAN

POLSEXBULANG Unnamed Road, Botam Cty, Riou Isiands [Toax BouE ol P RKAN

POLSEX NONGSA Jin Kaviirg Senjulung No. 2Kel Kec, JL Nuri No.25, K1 010, Kabi, Kecomatan Nongsa, Kota Batam [T s0EH 0 AP RRAN

POLSEX SE/8EDUK 1 RayaKp. Bagan, T} Piayu, Ko Sei Beduk, Kota Batom, Kepulauan Riou [T 50.EH 0 LavPRRAN

POLSEX LUBUK BAA 3 Bunga Raya, Baloi Indan, Kec Batom Kota, Kota Batam, Kepulouan Riou [T s0EH 0l P ARAN

KASUBBAG FASKON JI_Sudirman No.4, Sukajadi, Keo. Batam Kota, Kota Batam, Kepulauan Riau [T s0EH o P RKAN

] |KASUBEAG BECPAL JI_ Sudirman No.4, Sukajadi, Kec. Batam Kota, Kota Batam, Kepulauan Riau [T s0LEH 0 LvPRKAN
34| 17 [P017_|PAUR FASKON JI_Sudirman No.4, Sukajadi, Kec. Batam Kota, Kot Batam, Kepulauan Riau [Tk 50EH 0 P RxAN
1 Data | Barang i Stok Awal In \ Out Stok Barang i @® <]
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Data Gudang: Berisi detail tentang gudang atau tempat penyimpanan barang, seperti
nama gudang, lokasi, dan informasi lain yang relevan untuk pengelolaan stok.

Data Vendor: Berisi informasi tentang para vendor atau supplier barang, termasuk
nama vendor, kontak, alamat, dan informasi lain yang diperlukan untuk mengelola
hubungan dengan pemasok.

Data Penerima: Berisi detail tentang penerima barang, seperti nama penerima,

departemen atau bagian yang menerima barang, serta informasi kontak jika diperlukan

b. Barang

-8+ OUTPUT VINA STOK UNTUK BEB}

B X Cut

Insert Page Layout Formulas Data Review View Help 'WPS PDF

‘ Calibri vt VA A = ¥ 20 Wrap Text
pasia B CopY
aste S 1 o e =
' Fomatpainter | B T U - |H A~ | === E3= EMergeCenter
Clipboard 1Y Font = Alignment
H22 > fe
[ c oD | e | £ | @ H [ O T B

LOGISTIK POLRESTA BARELANG
DATA BARANG

13 ]

2 [B002 Bajupdh PCS
3 [s003 Celana pdh PCS
4 [B004 sapu UNIT
5 [s-005 Kain pel UNIT
& (8006 Serokan sampah UNIT
7 [s-007 sabun cuci tangan JERIGEN
s [s008 sabun lantai JERIGEN
5 [s-008 Cling kaca | JERIGEN
[ 10 [8010 Kertas A% RIM
[11]s011 KertasF4 RIM
[12 8012 Tinta Printer BUAH
[13[s013 Map Biola Merah PACK
[1a[s012 Map Coklat PACK

29 |

| Da ok Awal | In | oOut | StokBarang ©)

Sheet barang adalah bagian dari file Microsoft Excel yang digunakan untuk
mencatat informasi tentang barang-barang yang tersedia dalam persediaan
perusahaan atau gudang

"Nama Barang" berisi nama atau deskripsi singkat dari barang tersebut

"Kode Barang" berisi kode unik yang digunakan untuk mengidentifikasi barang
secara spesifik

“Satuan” unit pengukuran yang digunakan untuk mengukur jumlah barang

yang tersedia dalam persediaan
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c. Stok Awal

OUTPUT VINA STOK UNTUK BEBERAPA G

Insert Page Layout Formulas Data Review View Help 'WPS PDF Q

S b Cut Calibii vin VA a | = - ® WapTet Gen
Paste B Copy - B I U 22] 0o = B -
~ Format Painter — v A = Merge & Centergs
Clipboard = Font ~ Alignment 1}
M16 > i
A B C D E F G
1 LOGISTIK POLRESTA BARELANG
2 STOK AWAL BARANG PER 1 JANUARI 2024
3
4 . e eai
6 | 1 |GD-01-01 B-001 Sepatu pdh 22 PASANG
7 2 |GD-01-01 B-002 Baju pdh 22 PCS
8 | 3 |GD-01-01 B-003 Celana pdh 22 PCS
9 4 |GD-02-02 B-004 Sapu 3 UNIT
10| 5 |GD-02-02 B-005 Kain pel 4 UNIT
11| 6 |GD-02-02 B-006 k pah 3 UNIT
12| 7 |GD-03-03 B-007 sabun cuci tangan 5 JERIGEN
13 8 |GD-03-03 B-008 sabun lantai 4 JERIGEN
14| 9 |GD-03-03 B-009 Cling pembersih kaca 2 JERIGEN
15| 10 |GD-04-04 B-010 Kertas A4 3 RIM
16| 11 |GD-04-04 B-011 Kertas F4 2 RIM
17 | 12 |GD-04-04 B-012 Tinta Printer 8 BUAH
18 | 13 |GD-04-04 B-013 Map Biola Merah 1 PACK
19 | 14 |GD-04-04 B-014 Map Coklat 2 PACK
20 |ToTAL : 103
211
| Data | Barang | StokAwal | In | out | stokBarang | @

e

"Stok Awal"mengacu pada jumlah barang yang tersisa dari tahun 2023 dan

akan digabungkan ke dalam stok awal untuk tahun 2024

d. Barang Masuk / In

B - 3 ~H- = OUTPUT VINA STOK UNTUK BEBERAPA GUDANG - Excel (Product Activation Failed) rahmatjhon silaban .

Insert  Pagelayout  Formulas Data  Review View Help  WPSPDF  Q Tell mewhat youwant to do

AE ;;z:; o Calibri vt VA 2 Wrap Text General v [}lj ’_:'4 D %ﬂ Ex E@ ::!::Su

P ormatpuinter | B T - [H | Q- A~ ElMergeaCenter - | (- 96 » [t 38 | Conciionsl Formwtas Sl | e Pele R | g -
Clipboard 1] Font 1] Alignment ] Number ] Styles Cells
1% - £ | 60
| A B c D E F G H 1 J K L
1
2| I BARANG MASUK I
3
4 JUMLAH
5 NO | NO. BUKTI | TANGGAL |KODE KODE VENDOR NAMA VENDOR KODE NAMA
6 [ 1 |pB-01-001 4-Jan-24|GD-01-01 GUDANG KAPOR|V-001 ROLOG POLDA KEPRI B-001 Sepatu pdh 60 |PASAN
7 | 2 |pB-01-002 4-Jan-24]GD-01-01 GUDANG KAPOR|V-001 ROLOG POLDA KEPRI 8-002 Baju pdh 60 PCS
8 | 3 |pB-01-003 4-Jan-24]GD-01-01 GUDANG KAPOR|V-001 ROLOG POLDA KEPRI 8-003 Celana pdh 60 PCS
9 [ 4 [pB-01-004 2-Jan-24]GD-02-02 GUDANG 1 V-002 PT DWIKARYA NUANSA ALAMI__[B-004 Sapu 12 | UNIT
10| 5 |pB-01-005 2-Jan-24]GD-02-02 GUDANG 1 V-002 PT DWIKARYA NUANSA ALAMI__[B-005 Kain pel 6 | UNIT
11| 6 |PB-01-006 2-Jan-24|GD-02-02 GUDANG 1 V-002 PT DWIKARYA NUANSA ALAMI __ [B-006 Serokansampah | 6 | UNIT
12[ 7 |pB-01-007 2-Jan-24]GD-03-03 GUDANG 2 V-002 PT DWIKARYA NUANSA ALAMI__[B-007 sabun cuci tanga] 24 |JERIGEN
13| 8 |pB-01-008 2-Jan-24]GD-03-03 GUDANG 2 V-002 PT DWIKARYA NUANSA ALAMI__ [B-008 sabun lantai 18 |JERIGEN]
14[ 9 |pB-01-009 2-Jan-24]GD-03-03 GUDANG 2 V-002 PT DWIKARYA NUANSA ALAMI__|B-009 Cling pembersih| 12 |JERIGEN
15| 10 |PB-01-010 4-Jan-24]GD-04-04 GUDANG 3 V-003 STATIONERY DAN PHOTO DIGITAL [B-010 Kertas A4 6 RIM
16| 11 [PB-01-011 4-Jan-24]GD-04-04 GUDANG 3 V-003 STATIONERY DAN PHOTO DIGITAL [B-011 Kertas F4 3 RIM
17[ 12 [pB-01-012 4-Jan-24GD-04-04 GUDANG 3 V-003 STATIONERY DAN PHOTO DIGITAL [B-012 Tinta Printer 8 | BUAH
18| 13 |pB-01-013 4-Jan-24]GD-04-04 GUDANG 3 v-003 STATIONERY DAN PHOTO DIGITAL [B-013 Map Biola Merah| 2 | PACK
19| 14 |PB-01-014 4-Jan-24]GD-04-04 GUDANG 3 V-003 STATIONERY DAN PHOTO DIGITAL |B-014 Map Coklat 2 | PAck
20 [voTAL 279
21
| pata | Barang | Stok Awal I_nJ out | StokBarang | ® <
@l om o m
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- "Barang masuk" mengacu pada jumlah barang yang dimasukkan ke dalam
gudang pada bulan Januari 2024. Jumlah barang masuk ini belum termasuk
sisa barang dari tahun 2023 yang akan digabungkan ke dalam stok awal
tahun 2024.

e. Barang Keluar / Out

H - 3 - @ - v QUTPUT VINA STOK UNTUK BEBERAPA GUDANG - Excel (Product Activation Failed) rahmatjhon silaban . (£}

Insert  Pagelayout  Formulss Data  Review View Help WPSPDF  Q Tell me what you want to do

L1

“D % cut Calibri vit VA A | = - WrapText General v L% D‘ [;5 %ﬂ E}( EA“"’S‘"" T
& Copy ~ - = Fill -

Paste . b | BT U B~ B Merge & Center ~ | B+ % » | % 8 Fi?:\:::::‘r;al F?r::fetvas St:leali | et Deete Format |

Clipboard ] Font 5 Alignment 5 Number ] Styles Cells Editi
1 ~ £ | 54
A B € D E E G H 1 J K

1 LOGISTIK POLRESTA BARELANG

2 PENGELUARAN BARANG

3 y -

4 \ umian

5 NO | NO. BUKTI | TANGGAL |KODE GUDANG | NAMA GUDANG |KODE VENDOR| NAMA VENDOR KODE NAMA

6 1 |BK-001 15-Jan-24|GD-01-01 GUDANG KAPOR [V-001 ROLOG POLDA KEPRI B-001 Sepatu pdh 54 PASAN:
7, 2 |BK-001 15-Jan-24|GD-01-01 GUDANG KAPOR [V-001 ROLOG POLDA KEPRI B-002 Baju pdh 54 PCS

8 | 3 |BK-002 15-Jan-24|GD-01-01 GUDANG KAPOR |V-001 ROLOG POLDA KEPRI B-003 Celana pdh 54 PCS

9 4 |BK-003 18-Jan-24|GD-02-02 GUDANG 1 V-002 PT DWIKARYA NUANSA ALAMI B-004 Sapu 11 UNIT
10 5 |[BK-003 18-Jan-24|GD-02-02 GUDANG 1 V-002 PT DWIKARYA NUANSA ALAMI B-005 Kain pel 4 UNIT
11| 6 |BK-004 18-Jan-24|GD-02-02 GUDANG 1 V-002 PT DWIKARYA NUANSA ALAMI B-006 Serokan sampah 4 UNIT
12| 7 |BK-005 18-Jan-24|GD-03-03 GUDANG 2 V-002 PT DWIKARYA NUANSA ALAMI B-007 sabun cuci tangan 21 [JERIGEN
13 | 8 |BK-006 18-Jan-24|GD-03-03 GUDANG 2 V-002 PT DWIKARYA NUANSA ALAMI B-008 sabun lantai 17 JERIGEN
14| 9 |BK-006 18-Jan-24|GD-03-03 GUDANG 2 V-002 PT DWIKARYA NUANSA ALAMI B-009 Cling pembersih kaca 9 JERIGEN|
15| 10 |BK-007 12-Jan-24|GD-04-04 GUDANG 3 V-003 STATIONERY DAN PHOTO DIGITAL |B-010 Kertas A4 5 RIM
16 | 11 [BK-008 12-Jan-24|GD-03-03 GUDANG 2 V-003 STATIONERY DAN PHOTO DIGITAL |B-011 Kertas F4 3 RIM
17 | 12 |BK-009 12-Jan-24|GD-04-04 GUDANG 3 V-003 STATIONERY DAN PHOTO DIGITAL [B-012 Tinta Printer 4 BUAH
18 | 13 [BK-009 12-Jan-24|GD-04-04 GUDANG 3 V-003 STATIONERY DAN PHOTO DIGITAL |B-013 Map Biola Merah 2 PACK
19 | 14 |BK-010 12-Jan-24|GD-04-04 GUDANG 3 V-003 STATIONERY DAN PHOTO DIGITAL |B-014 Map Coklat 2 PACK
20 TOTAL 244
21 2

| Data | Barang | StokAwal | In | Out | StokBarang | @ <
@ m -

- "Barang Keluar" merujuk pada jumlah barang yang telah dikeluarkan dari

persediaan atau gudang selama bulan Januari 2024
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f. Stok Barang
H - L-@- -~ QUTPUTVINA STOK UNTUK B4
Insert Page Layout Formulas Data Review i Help WPS PD|
s v | =
B & Cut Calibri vt VKA | S=g & B waeplet
ST ER Copy ~ =
asie. = . B I U- =1 Wy 1 Ll =E=E= ==
% ¥ Format Painter — H A =EE= == Merge & Centel
Clipboard N Font = Alignment
13 > £ =IF(H13>0;VLOOKUP(C13;Barang!$B$6:5D$19;3;0);"")
A B c | D 3 F G | H i J
! LOGISTIK POLRESTA BARELANG
2 DATA STOK BARANG
3
2 FILTER DATA
5 Jenis Tampilan Gudang: Semua
6 Pilih Gudang GD-02-02
7 lenisTampilanData:  Semua
8 | |PeriodeAwal: 01-Jan-24/
9 | [Periode Akhir: 31-Jan-24
10
11 ol aoocnn HANA Bl AWAL MUTASI STOK AKHIR (SISA) |
12 NG i S0 N our J| jumian | sat
1 1 [Bo01 Sepatu pdh 22 80 54
14 2 [s002 Baju pdh 22 80 54 28| Pes
15 3 [s003 Celana pdh 22 80 54 28| Pcs
16 4 [ao0s sapu 3 12 11 4| unir
17 5 [s005 Kain pel 4 3 4 6| unir
18 & [s-00s Serokan sampah 3 3 4 5| unT
13 7 [so007 sabun cuci tangan s 22 21 8 [JERIGEN
20 2 [so08 ssbun lantai 4 18 17 5 [JERIGEN|
21 s [s-009 e kaca 2 12 B 5 |JERIGEN|
22 10 [8010 Kertas A4 3 3 s 4| M
23 11 [B011 KertasF4 2 3 3 2] Rm
2 12 [Bo12 Tinta Printer 8 8 4 12 | BUAH
25 13 [8013 Map Biola Merah 1 2 2 1] pack
26 14 [8012 Map Coklat 2 2 2 2 | pack
27 ToTAL 103 279 244 138

23
| pata | Barang | StokAwal | In | Out iStokBaran;! ©)

- "Stok Barang" adalah nilai sisa barang dari bulan sebelumnya yang menjadi
dasar jumlah barang yang tersedia pada awal bulan berikutnya.

- "Stok Akhir" adalah jumlah barang yang tersisa setelah menghitung stok sisa
dari bulan sebelumnya dan stok masuk dan keluar selama bulan tersebut. Ini
menggambarkan jumlah barang yang masih tersedia di gudang atau

persediaan pada akhir periode dan menjadi dasar untuk menghitung stok awal

bulan berikutnya

g. Berikut adalah tautan untuk Output Excel dari stok opname

https://drive.google.com/drive/folders/1vdW70sRUecZJ kVSwUF5JHoVEAIlz

7G v?usp=sharing
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