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KATA PENGANTAR

Puji Syukur saya ucapkan atas kehadiran Allah Swt. Yang mana telah melimpahkan rahmat dan
hidayah-Nya sehingga saya bisa menyelesaikan Buku Pedoman tentang Pelaporan Pemberitahuan atau
Pengeluaran Barang Kena Pajak atau Jasa Kena Pajak (PPBJ) melalui SINSW ini dapat terselesaikan. Penulisan
buku panduan ini dilakukan dalam rangka untuk membantu karyawan PT Labandi Konsultan Indonesia
dalam proses Pelaporan Pemberitahuan atau Pengeluaran Barang Kena Pajak (BKP) atau Jasa Kena Pajak
(JKP) atau nama lainnya adalah PPBJ melalui SINSW.

Sebagai Penyusun, saya menyadari bahwa masih dari kata sempurna dalam penyampaian buku
pedoman ini. Oleh karena itu, dengan rendah hati saya menerima kritik dan saran dari pembaca agar dapat

memperbaiki untuk kedepannya. Selain itu, saya ucapkan terima kasih kepada semua pihak yang berkontribusi

dalam menyusun karya ilmiah ini. Semoga buku panduan ini dapat bermanfaat dan mendapatkan nilai yang

baik.
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BAB | Pendahuluan

a. Tujuan

Tujuan pembuatan buku pedoman ini adalah sebagai rencana kegiatan target kinerja

karyawan selama bekerja di PT Labandi Konsultan Indonesia saat melakukan
pelaporan Pemberitahuan Perolehan atau Pengeluaran Barang Kena Pajak atau Jasa
Kena Pajak (PPBJ).
b. Manfaat
Manfaat pembuatan buku pedoman ini adalah sebagai pedoman yang dapat digunakan
oleh karyawan sebagai acuan untuk melakukan pelaporan Pemberitahuan Perolehan
atau Pengeluaran Barang Kena Pajak atau Jasa Kena Pajak (PPBJ).
c. Target Capaian

Melakukan evaluasi diri

Menganalisis data

Melaksanakan persiapan untuk kinerja

Melakukan pengembangan seperti membuat buku pedoman




BAB Il Pemberitahuan Perolehan atau Pengeluaran Barang Kena Pajak atau
Jasa Kena Pajak (PPBJ)

Beberapa kajian teori yang bersangkutan dalam buku pedoman ini adalah :

a. Pengertian PPBJ

PPBJ Menurut Peraturan Menteri Keuangan Republik Indonesia Nomor
173/PMK.03/2021 Tentang Tata Cara Pembayaran, Pelunasan, dan Pengadministrasian
Pajak Pertambahan Nilai atau Pajak Pertambahan Nilai dan Pajak Penjualan atas Barang
Mewah atas Penyerahan BKP dan Jasa Kena Pajak atau ke KPBPB adalah pemberitahuan
perolehan Barang Kena Pajak atau Jasa Kena Pajak, atau pengeluaran atau pemasukan
BKP yang bukan penyerahan BKP oleh Pengusaha di KPBPB. PPBJ harus
mencantumkan keterangan mengenai perolehan BKP berwujud. PPBJ juga disusun
sehingga dapat digunakan sebagai dokumen barang yang harus atau keluar sementara,
yang tidak memiliki isu PPN atas barang tersebut.

b. Fungsi PPBJ

Menurut Budihardjo & Nurjanah (2022) PPBJ berfungsi sebagai dokumen pemberitahuan

perolehan BKP atau JKP. PPBJ juga disusun sehingga dapat digunakan sebagai dokumen barang

masuk atau keluar sementara, yang tidakmemiliki isu PPN atas barang tersebut. Jika fasilitas tidak
dipungut tidak diberikan, maka pengusaha di KPBPB membuat kode biling melalui SINSW dengan

keputusan penyisipan Surat Setoran Pajak (SSP).




c. Pembetulan atau Pembatalan PPBJ

Menurut Peraturan Menteri Keuangan Republik Indonesia Nomor 173/PMK.03/2021 Tentang
Tata Cara Pembayaran, Pelunasan, dan Pengadministrasian Pajak Pertambahan Nilai (PPN) atau
Pajak Pertambahan Nilai dan Pajak Penjualan atas Barang Mewah atas Penyerahan BKP dan JKP atau
ke KPBPB adalah dapat dilakukan selama Pemberitahuan Pabean (PPFTZ) atas pemasukan yang tertera
dalam PPBJ dapat dilangsungkanpembetulan atau pembatalan sesuai dengan keputusan peraturan
perundang-undangan kepabeanan.

Pembetulan PPBJ dilakukan pada saat terjadinya kesalahan dalam pengisian PPBJ sehingga PPBJ
tidak membuat keterangan yang lengkap, jelas, dan benar. Dalam hal pembetulan PPBJ disebabkan
adanya perubahan perikatan atau perjanjian tertulis, pembetulan PPBJ harus dilampiri dengan salinan
perubahan perikatanatau perjanjian tertulis perolenan BKP berwujud. Pembatalan PPBJ harus
memenuhi ketentuan yaitu dilakukan apabila terdapat pembatalan transaksi perolehan BKP berwujud

dan dilampiri dengan salinan pembatalan perikatan atau perjanjian tertulis perolehan BKP berwujud.

d. BatasWaktu Penyampaian

Menurut Khairizka (2022) surat PPBJ valid selama 30 hari, dimulai dari tanggal diajukannya dokumen
PPBJ. Dokumen ini memuat keterangan mengenai perolehan Barang Kena Pajak atau Jasa Kena Pajak
dan perolehan BKP atau JKP dan memuat keterangan rekening bank pembayaran pengusaha di KPBPB.
Dengan aturan ini, pengusaha di Kawasan Perdagangan Bebas dan Pelabuhan Bebas ingin mendapatkan
Barang Kena Pajak berwujud dari pengusaha di Tempat Lain Dalam Daerah Pabean ataupun pengusaha
di di Tempat Penimbunan Berikat (TPB) dan pelakuusaha di Kawasan Ekonomi Khusus (KEK)
harus membuat surat Pemberitahuan Perolehan atau Pengeluaran BKP atau JKP paling lama

sebelumnya pemasukan BKP berwujud ke KPBPB.




e. Elemen Data PPBJ

PEMBERITAHUAN PEROLEHAN ATAU PENGELUARAN
BARANG KENA PAJAK ATAU JASA KENA PAJAK
(PPBJ)
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: | KPP MADYA TANGERANG

Gambar 1. Tampilan Dokumen PPBJ

Kode dan Nomor PPBJ

Objek transaksi

Jenis transaksi

Asal/tujuan

Pengeluaran/pemasukan BKP berwujud yang tidak dikenai PPN
Pengusaha di KPBPB (nama, NPWP, Alamat, KPP terdaftar, KPBPB)
Lawan Transaksi (nama, NPWP, Alamat, KPP terdaftar

Kontrak Penyerahan BKP/JKP (nomor, tanggal, nilai kontrak; Rincian
BKP/BKPTB/JKP)

Informasi BKP berwujud yang terkait dengan perolehan/penyerahan
BKPTB/JKP

Rekening Pembayaran, dan Penandatanganan




Berikut kode dari nomor PPBJ

I PENOMORAN PPBJ

Lokasi KPBPB
000 = Normal 1 = Batam

011 = Pembetulan Ke-1 s
012 = Pembetulan Ke-2 e

020 = Pembatalan 4 = Sahang )

P
Tahun PPBJ |
22 =2022
23 = 2023 ‘
dst
Bulan PPBJ
01 = Januari
02 = Februari
dst

Gambar 2. Tampilan Penomoran PPBJ

f. Pengertian SINSW

Dalam Peraturan Menteri Keuangan Republik Indonesia Nomor 199/PMK.012/2020
Tentang Pengelolaan dan Penyelenggaraan System Indonesia National Single Window.
System Indonesia National Single Window (SINSW) adalah sistem elektronik yang
mengintegrasikan sistematau informasi berkaitan dengan proses penanganan dokumen
kepabeanan, dokumen kekarantinaan, dokumen perizinan, dokumen kepelabuhan atau
kebandarudaraan, dan dokumen lain yang berkaitan dengan ekspor dan impor yang
menjamin keamanan data impor, yang menjamin keamanan data dan informasi serta
memadukan alur dan proses informasi antar sistem internal secara otomatis. Pengguna
SINSW wajib menyediakan Jejak Audit atas seluruh kegiatan yang dilakukan melalui
SINSW.

g. Data Yang Diperlukan Untuk Pelaporan PPBJ

Data yang diperlukan terkait pelaporan PPBJ ini seperti Invoice dan packing list. Untuk
mendapatkan data dengan melakukan wawancara langsung jika bertemu secara offline dan

dapat menghubungi klien secara online melalui via whatsApp .




BAB Il Tata Cara Registrasi Pengguna Baru dan Pelaporan PPBJ serta Pembetulan dan

Pembatalan PPBJ
a. Tata Cara Pendaftaran/Registrasi Pengguna Baru

1. Masuk laman https://insw.go.id/ kemudian pilih login

¢ c O 8 28 nies/inewgoid

KEMENTERIANKEUANGAN  Beranda  Profil v INTR  Informasi Publix v  Publikasi v  Aplikasi LNSW  Penelusuran v Pusat Bantusn  KNFP
UDMBAGA WA TIONAL SINGLE WADOW

¢ 99
Pengaduan atas indikasi

To‘ak GratiﬁkaSi pelanggaran disiplin, kode etik

dalam Segala Bentuk & kode perilaku pegawai

luruh Layanan LNSW \ Whistleblowing system
A 3 : S
ak Dipungut Biaya Kementerian Keuangs

Apabila mendapatkan/menemukan pegawai
LNSW memungut biaya layanan dan sebagainya
daat dissmbaikan aduan molalut

Gambar 3. Tampilan website INSW Online

2. Setelah login, klik "Buat Akun" untuk registrasi pengguna baru

Masuk dengan Akun INSW
Anda akan diarahkan ke
Beranda Menu Aplikasi

Username

\

P

Lupa Password

Buatakun | Tracking Registrasi

Panduan | FAQ

Sertifikat Tanda Tangan Digital
diterbitkan oleh BSrE, BSSN

Gambar 4. Log in website INSW online




3. kemudian akan muncul laman Dashboard, lalu pada tujuan pengguna pilih menu

Transaksi (Pengajuan/Umum). Klik Next

Create an INSW Account

Complete and fill all the Data below.

Informasi Permohonan

Tujuan Penggunaan

Tujuan Anda untuk Registrasi Akun INSW

N Y L) AN I YN DA Il Y
== - [\ - [N =

Transaksi (Pengajuan/Umum) Developer API Catalogue Inhouse, Monitoring dan Evaluasi

Gambar 5. Tampilan Informasi pemohon akun INSW

Jenis pengguna secara otomatis terpilih sesuai dengan pilihan pada tujuan

pengguna, klik ‘Next’

Create an INSW Account

Complete and fill all the Data below.

Jenis Pengguna

Pilih mana yang merupal

Jenis Pengguna

< PREVIOUS

Gambar 6. Tampilan Informasi pemohon akun INSW




5. Pilih mana yang merupakan Badan Perseorangan atau Perusahaan Anda sebagai Jenis Trader

Pilih yang mana merupakan jenis Trader usaha Anda yaitu Usaha Perusahaan, Usaha
Perseorangan, Usaha Pemerintah, Yayasan, Kedutaan Asing, dan

Kementerian/Lembaga/Daerah

Create an INSW Account

Complete and fill all the Data below.

Data Organisasi

Jenis Trader

Pilsh mana yang merupakan Anda/Organisas Anda sebagai Jenss Trader?

Jenis Trader

Pilih Jenis Trade

< PREVIOUS

Gambar 7. Tampilan Jenis Trader
Masukkan Nomor Induk Berusaha (NIB) Anda/Organisasi Anda.

Pilih Nomor Induk Berusaha dan Masukkan data Nomor Induk Berusaha sesuai dengan data
di Online Single Submission (OSS).
+ NIBwajibangkadan 13 digit

Create an INSW Account

Complete and fill all the Data below.

NIB
Masukkan Nomor Induk Berusaha (NIB) Anda/Organisasi Anda. Silahkan piih Tanpa NIB dan isikan dengan - (strip) jika tersedia pilihan Tanpa NIB

Jenis NIB

NIB

Isi NIB

< PREVIOUS
MyASUS

Gambar 8. Tampilan Data NIB




7. Pilih jenis Nomor Pokok Wajib Pajak(NPWP) anda dan isi data NPWP sesuai dengan data di

OSS. NPWP wajib angka dan 15 digit

Create an INSW Account

Complete and fill all the Data below.

Data Organisasi

NPWP
Masuickan Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP) Anda/Organisasi Anda. Silahkan palih Tanpa NPWP dan isikan dengan - (stnp) pika tersedia pilihan Tanpa NPWP.

Jenis NPWP

Pilih Jenis NPWP

NPWP

Isi NPWP

< PREVIOUS

Gambar 9. Tampilan Data NPWP

8. Jikaakun yang dibuat untuk perusahaan, tulis nama perusahaan yang akan didaftarkanakun

INSW.

Create an INSW Account

Complete and fill all the Data below.

Nama Anda/Organisasi/Perusahaan/Perwakilan

Pe h

Masukan Nama Anda/Org wakilas

h o

Nama Anda/Organi /Pe: /Perwakil

lsn Nama Anda/Organisasi/Perusahaan/Perwakilan

< PREVIOUS

Gambar 10. Tampilan Identitas Perusahaan




9. Tentukan jenis usaha Perusahaan anda. Jenis usaha wajib diisi dengan minimal 1 jenis usaha

Create an INSW Account

Complete and fill all the Data below.

Data Organisast

Jenis Usaha
Pilih mana yang merupakan Jenis Usaha yang Anda/Organisasi Anda jalani?

Jenis Usaha

Pilih Jenis Usaha

< PREVIOUS

Gambar 11. Tampilan Jenis Usaha

10. Masukkan data Alamat, Provinsi, Kota/Kabupaten, dan Kode Pos sesuai dengan lokasi Perusahaan

Anda

Alamat Lengkap
Masukkan alamat lengkap Anda/Organisas Anda.

Provinsi
Pilih Provinsi

Kota/Kabupaten

Pilih Kota/Kabupaten

Alamat

Isi Alamat

Kode Pos

Isi Kode Pos

< PREVIOUS

Gambar 12. Data Alamat Perusahaan




11. Masukkan data Nama Lengkap dan Jabatan Pendaftar. (Nama dan Jabatan
wayjib Alphanumeric)

Create an INSW Account

Complete and fill all the Data below.

Nama Lengkap & Jabatan
Masukkan Nama Lengkap & Jabatan Anda sebagai Pendaftar Akun INSW dan Pendaftar harus terdata sebagai Penanggung Jawab di NIB (apabila ada NIB).

Nama Lengkap

Isi Nama Lengkap

Jabatan

Isi Jabatan

Gambar 13. Tampilan Data Pendaftar

12. Pilih Jenis Nomor ldentitas dan masukkan data Nomor Identitas diri Penanggung Jawab.

(Paspor/NIK wajib minimal 8 digit dan maksimal 16 digit)

Create an INSW Account

Complete and fill all the Data below.

Data Pemohon

Nomor Identitas
Masukkan Nomor Identitas Anda sebagai Pendatftar Akun INSW dan Nomor Identitas harus terdata di data Penanggung Jawab pada NIB (apabila ada NIB).

Jenis Nomor Identitas

Pilih Jenis Nomor Identitas

Nomor Identitas

Isi Nomor Identitas

< PREVIOUS

Gambar 14. Tampilan Data Identitas

13. Masukkan data Email dan Nomor Handphone Penanggung jawab

Create an INSW Account

Complete and fill all the Data below.

Kontak
Masukkan kontak aktif yang dapat kami hubungi. Persetujuan akan diinformasikan ke Email dan Telepon Genggam Anda

Email
Isi Email

No Telepon Genggam

+62 | INDONESIA Eg. 81234567890 (without 0 and country code on first character)

Gambar 15. Tampilan Data Kontak




14, Lampirkan Surat Kuasa dari Perusahaan yang menyatakan bahwa Perusahaanmemberikan kuasa
atas nama Perusahaan kepada Pemohon/Pendaftar untuk melakukan Transaksi di Sistem INSW

Create an INSW Account

Complete and fill all the Data below.

Konfirmasi Permohonan

Surat Kuasa

Lampirkan Surat Kuasa dan P h, 9 Anda yang
ftar untuk melakukan Transaksi di Sistem INSW.

kuasa atas nama Perusahaan/Organisas: kepada

< PREVIOUS

Gambar 16. Tampilan Lampiran Surat Kuasa

15.  Selanjutnya, baca dan pahami Syarat dan Ketentuan dalam pemakaian Akun INSW. (Jika setuju

maka anda dapat men-check di checkbox Setuju dengan Syarat dan Ketentuan di atas. Pendaftar

dapat melanjutkan klik submit

Create an INSW Account

Complete and fill all the Data below.

Konfirmasi Permohonan

Syarat dan Ketentuan
Sdahkan baca dan pahami untuk Syarat dan Ketentuan penggunaan Akun INSW. Apabila Anda setuju dan memahami, silahkan mencentang checkbox dibawah

1. Dengan melakukan pengisisn pada Form Pendaftaran/ Registrasi ik, kami meryatakan teish mombaca dan memahami selursh peraturan tentang penggunasn Sistem Indonesia National Single Window,

serta setuju untul tunduk don mematuhi peraturan tersebut

2. Kared menyst an meapaenin kecakapan dan kewenang. melakskan registrasi serta mendapatian hak akses, maupun bertindak untuk dan stas nama pelaky ussha,

3. Kami menyatakan dan menjsmin kebenaran, kelenglapan, a ta validitas data dan informasi yang dissmpaikan ke dalam Sistem Indonesia National Single Wirdow

Setuju dengan Syarat dan Ketentuan diatas.

< PREVIOUS

Gambar 17. Tampilan Syarat dan Ketentuan




16.  Setelah selesai pengisian Registrasi, hal yang harus diperhatikan :
Jika berhasil mohon menunggu pengesahaan dan konfirmasi pendaftaran dari Kru INSW dalam
kurun waktu maksimal 1 x 24 jam.
Jika Pendaftar persetujuan telah disetujui, maka memperoleh email yang memuat Username dan

Link untuk konfirmasi dan setel password.

Jika pendaftarannya ditolak, maka akan memperoleh email yang berisikan alasan penolakan.

Pastikan email yang diterima dari noreply@insw.go.id.
Jika dalam kurun waktu 1 x 24 jam belum menerima email balasan dari noreply@insw.go.id
segera mengabari Contact Center INSW atau Live chat di website INSW di https://insw.go.id

Jika sudah menerima balasan email persetujuan pendaftaran dari INSW yang berisikan

Username dan Link, segera konfirmasi untuk pemasangan password

Registrasi Anda telah disetujui

Halo, permohonan registrasl akun Anda telah disetujul dan Anda dapat melanjutkan dengan
melakukan konflrmasi emall dan pasang password pada tombol dibawah Inl

Usemame: 199YZ0

Konfirmasi disini

Pesan dari Tim Approval: Berhasil

Your registration has been approved

Hello, your account registration application has been approved and you can continue by confirming
your emall and set your password on the button below

Usemame: 189YZ0O

Confirm here

Message from Approval Team: Berhasii

Gambar 18. Tampilan Email Persetujuan



mailto:noreply@insw.go.id
mailto:noreply@insw.go.id

18. Selanjutnya, akan muncul halaman seperti gambar di bawah. Pendaftar dapat
mencantumkan Password dengan syarat sebagai berikut :
+ Sedikitnya 6 karakter
+ Sedikitnya berisi 1 simbol
Minimal berisi 1 angka

Sedikitnya berisi 1 huruf kapital

Verifikasi Akun INSW

Buat password untuk Akun INSW Anda

Email Anda sudah terverifikasi, silahkan pasang
password Anda

)

Set Password

Gambar 19. Tampilan Pasang Password

Jika menemukan Token Expired seperti gambar di bawah ini, maka dapat dilakukan

pengajuan pengiriman ulang Email untuk menerima Link baru ke alamat Email yang sama

Verifikasi Akun INSW

Buat password untuk Akun INSW Anda

Token Expired

Kirim Ulang Email

Gambar 20. Tampilan Token Expired




b. Pelaporan PPBJ melalui INSW

1.

2.

Masuk ke laman https://insw.go.id/ kemudian pilih login

KEMENTERIAN KEUANGAN  Beranda Profil v INTR Informasi Publix v Publikasi v  Aplikasi LNSW  Penelusuran v Pusat Bantuan  KNFP
UDMBAGA KA TIONAL SINGLE WADOW
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dalam Segala Bentuk o & kode perilaku pegawai

luruh Layanan LNSW | Whistleblowing system
o 3 g S
ak Dipungut Biaya Kementerian Keuangs

Apabila mendapatkan/menemukan pegawm 1
LNSW memungut biaya layanan dan sebagainya, I
daoat dissmbaikan aduan melatul

Gambar 21. Tampilan website INSW Online

Setelah login, masukkan Username beserta Password yang sudah terdaftar

Masuk dengan Akun INSW
Anda akan diarahkan ke
Beranda Menu Aplikasi

Username

Lupa Password
Buatakun | Tracking Registrasi
Panduan | FAQ

OPS' i

Sertifikasi

@ Balai Sertifikat Tanda Tangan Digital
N\ Elektronik  diterbitkan oleh BStE, BSSN

Gambar 22. Log in website INSW online




3. Muncul tampilan beranda INSW. klik ‘Pemberitahuan Pemasukan Barang dan Jasa’

untuk pembuatan dokumen PPBJ

Favorite
Menu Favorit +‘é\\

Transaksi

SIPT-Daftar

Muatan (Manifes -
SSm Perizinan ':f\‘ ik o0 Domestik) SKBPPN =

Barang dan Jasa ,
(PPBJ)g Antarpglau

Pemberitahuan

Gambar 23. Tampilan menu pada beranda INSW

Pada halaman beranda, yang berisikan informasi tentang Nomor Pengajuan, Nomor PPBJ,

Tanggal PPBJ, Referensi PPBJ, Lawan Transaksi, Objek Transaksi, Status, dan AKksi.

Untuk membuat Permohonan dokumen PPBJ yang baru, Klik ikon ‘Tambah’ (+) pada pojok

kanan atas

Beranda Permohonan Pemberitahuan

Perolehan atau Pengeluaran Barang Kena Pajak atau Jasa Kena Pajak

Tanggal PPBJ Referensi PPB) Lawan Transaksi ~ Objek Transaksi

300008956 19CB 05999992023041
2

3000083095£88 2022 05999992022120 Penerimaan ° R . u :?;':—'}.:]
6 Data & DJP Byl
00

3 JO00083CA42EF-0 0112211226481 2 O Terima Faktur [ o W na QT)J
11 7 Pajai s

0

-

Gambar 24. Tampilan beranda PPBJ




5. Selanjutnya, lengkapi data kontrak pada kolom-kolom yang tersedia untuk mengisi
beberapa format dari data Pengusaha KPBPB, Lawan Transaksi, dan Data

Penandatanganan. Jika data sudah selesai diisi, klik 'simpan’

h €

Pengajuan PPE)
ID Pengajuan

Pengusaha KPBPB Lawan Transaksi

NPWP eris idontitas

Data Penandatangan

Nama y B Jabatan 0. Telepon . ¥ota Penandatangansn

Pish

Gambar 25. Tampilan Data Perusahaan

6.  Selanjutnya, lengkapi Data Kontrak pada kolom-kolom yang tersedia. Pilih jenis transaksi sesuai
dengan yang dibutuhkan dan jenis transaksi sesuai dengan yang digarap. Pada format Asal dan

Tujuan yang terlampir dan Kontrak Penyerahan diisi semua dengan benar.

Edit Pengojuan PPB)
1D Pengajuan : 30000895619C8

uilan Ko

Fongeluatan / Pemasukan BKPB berwujud yang Tidak Ditonsi PPN

Kontrak Penyerahan

Nomor Kontrak

Gambar 26. Tampilan Data Kontrak




Di bawah Data Kontrak yang akan diarahkan untuk mengisi data rekening bank untuk

pembayaran. Jika sudah selesai, klik ‘simpan’.

Gambar 27. Tampilan Rekening Pembayaran

Selanjutnya, Anda akan diminta untuk mengisi Data Dokumen. Pada bagian ini, klik

‘tambah’ (+) yang akan diarahkan untuk mengisi beberapa kolom, lalu klik 'simpan'

Kategori Dokumen
Dokumen PPB)J

Kode Dokumen
pilih..

Nomor Dokumen
Tanggal Dokumen

Dokumen

Choose file

[ 1ipe File: ot Maksimum Upioad File: 25 ws J

Gambar 28. Tampilan Data Dokumen




8. Kemudian, silahkan menuju laman Rincian. Ada beberapa ketentuan yang tidak perlu
untuk diisi daftar rinciannya apabila pengeluaran pemasukkan Barang Kena Pajak
Berwujud yang dikenai PPN tidak terikatBarang Kena Pajak / Jasa Kena Pajak Tidak
berwujud. Pilih Jenis Pajaknya yaitu PPN Dalam Negeri, PPN Impor, PPnBM Dalam
Negeri, PPnBM Impor, dan PPnBM Lainnya.

Edit Pengajuan PPBJ
1D Pengajuan - 30000895613C8

Jonis Pajak

Gambar 29. Tampilan Laman Rincian

Selanjutnya klik ‘tambah’ (+) yang nantinya diminta untuk melengkapi data pada

kolom-kolom yang tertera. Apabila sudah selesai, klik 'Next"

Gambar 30. Tampilan Data Tambahan Rincian




Pilih metode pembayaran yaitu dengan Uang Muka atau Pelunasan, klik 'simpan’

Usng Moka Pelunasan

Total yang harus dwyadcan berjumioh Rp 0

Gambar 31. Tampilan Lanjutan Tambahan Rincian

9. Selanjutnya, pada laman Informasi Terkait tidak perlu diisi jika jenis transaksi

perolehan.

£t Pergaiuan PPR)
10 Pengajuan - J00006895619CEB
. Dokt Pt
Sercars Jongis Wk omppunion By

Copaton Prbaer

Gambar 32. Tampilan Data Informasi Terkait




10. Selanjutnya pada bagian Checkpoint kesesuaian pengisian pada setiap kolom. Jika
ditemukan tanda centang hijau menandakan pengisian data pada laman sebelumnya
sudah lengkap dan dapat melanjutkan proses pengajuan PPBJ dengan memberikan

tanda centang "saya menyetujui”. Klik 'Simpan Draft' untuk menyimpan dokumen

pengajuan atau 'Kirim Pengajuan’.

E,

o Checkpoint Kelengkapan Data

Data Perusahaan Data Kontrak
v = W

Data Lenglap

Disclaimer

Dengan ini saya menyatakan bertanggung jawab atas kebenaran hal-hal yang

Gambar 33. Tampilan Laman Checkpoint

Apabila terdapat tanda silang ( x ), kembali membuka laman yang datanya perlu dilakukan

pembetulan.

c. Pembetulan PPBJ melalui SINSW
1. Masuk pada laman https://insw.go.id/ kemudian pilih login

O 8 =R hups/linswgoid

KEMENTERIAN KEUANGAN Beranda Profil v INTR Informasi Publik v Publikasi v Aplikasi LNSW Penelusuran v Pusat Bantuan KNFP
UEMBAGA NATIONAL SINGLE WINDOW
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Kementerian Keuangc

ak Dipungut Biaya

Apabila
LNSW memungut biaya layanan dan sebagainya, (8
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Gambar 34. Tampilan website INSW Online




2. Setelah login, masukkan Username beserta Password yang sudah terdaftar

Masuk

Masuk dengan Akun INSW
Anda akan diarahkan ke
Beranda Menu Aplikasi

Username

\

Lupa Password
Buatakun | Tracking Registrasi

Panduan | FAQ

@‘ Balal  Sertifikat Tanda Tangan Digital
't Elektronik  diterbitkan oleh BStE, BSSN

Gambar 35. Login website INSW Online

3. Muncul tampilan beranda INSW. Klik ‘Pemberitahuan Pemasukan Barang

dan Jasa’ untuk pembuatan dokumen PPBJ

Favorite

Menu Favorit ‘

Transaksi

SIPT-Daftar
Muatan (Manifes
SSm Perizinan r:'\‘ Reuson o0 Domestik) @ SKBPPN

Pemberitahuan

Barang dan Jasa
(PPBJ)g Antar@_lau

Gambar 36. Tampilan menu pada beranda INSW




4. Muncul tampilan seperti gambar di bawah ini, yang berisikan tentang Nomor Pengajuan,

Nomor PPBJ, Tanggal PPBJ, Referensi PPBJ, Lawan Transaksi, Objek Transaksi, Status,
dan Aksi.
Untuk membuat Permohonan Pembetulan PPBJ klik 'Pembetulan Data' pada kolom Aksi

Gambar 37. Tampilan beranda PPBJ
Beranda Permohonan Pemberitahuan

Perolehan atau Pengeluaran Barang Kena Pajak atau Jasa Kena Pajak

Nomor

Nomor PPB) Tanggal PPB) Referensi PPBJ  Lawan Transaksi  Objok Transaksi
Pengajuan

30000895619CB 05999992023041
2

3000083095688 00022121244008 6-12.2022 0599992022120 Penerimaan ‘:"""’:6'-
& Fads

6 Data & DJP

3 J000083CAA2EF-0  01122111226481 08-11-2022 05599992022110 O Terima Faktus an‘n@
1" 7 Pajaic

0~

Selanjutnya muncul seperti gambar di bawah ini. Sertakan alasan mengapa perlu dilakukan

pembetulan pada permohonan dokumen PPBJ tersebut, lalu klik'simpan'

Pembetulan

Nomor PP8J Tanggal PPBJ Nomor Kontrak Tanggal Kontrak
00022121244008 06+12-2022 30-11-2022
Perusahaan Lawan Transaksi Jenss Identitas Lawan Transaks: Identitas Lawan Transakst
I NPwP
Alasan Perubahan Nilai Transaksi Sisa Nilat Transaksi
Pilih Rp.O Rp. 0

Alasan

Dokumen

Gambar 38. Tampilan Form Pembetulan




5. Kembali lakukan pembetulan pengisian jika merasa ada kesalahan pada pengisian sebelumnya baik

dari Data Perusahaan, Data Kontrak, Data Dokumen, Rincian, Informasi Terkait sampali
Checkpoint dan kembali lakukan pengajuan jika semua data sudah terisi dengan benar. Hal yang
menunjukkan bahwa dokumen tersebut telah mengalami Pembetulan terdapat pada Data

Kontak yang menunjukkan dokumen tersebut sudah mengalami berapa kali pembetulan.

Els

View Pengajuan PPBJ
ID Pengajuan : 3000083CA42EF-011

Pembetulan Ke Nomor PPB) Tanggal PPBJ

1 01122111226481 08-11-2022

Obyek Transaksi Jems Transaks

BKP Berwujud Perolehan

Pengeluaran / Pemasukan BKPB berwujud yang Tadok Dikenai PPN

Gambar 39. Tampilan Data Kontrak Setelah Pembetulan

d. Pembatalan PPBJ melalui INSW

1. Masuk ke laman https://insw.go.id/ kemudian klik ‘login’

KEMENTERIAN KEUANGAN Beranda Profil v INTR Informasi Publix v Publikasi v  Aplikasi LNSW  Penelusuran v Pusat Bantuan  KNFP
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Gambar 40. Tampilan Website INSW Online



https://insw.go.id/

2. Setelah login, masukkan Username beserta Password yang sudah terdaftar klik ‘masuk’

pada pojok kanan bawah.

Masuk

Masuk dengan Akun INSW
Anda akan diarahkan ke
Beranda Menu Aplikasi

Username

<

Lupa Password
Buatakun | Tracking Registrasi
Panduan | FAQ

@‘ Balasi  Sertifikat Tanda Tangan Digital
\ Elektronik  diterbitkan oleh BStE, BSSN

Gambar 41. Login website INSW Online

3. Muncul tampilan beranda INSW. Klik ‘Pemberitahuan Pemasukan Barang dan Jasa’

untuk pembuatan dokumen PPBJ.

Favorite

Menu Favorit *

Transaksi

i SIPT-Daftar
Pemberitahuan )
Pemasukan 0 Muatan (Manifes

SSm Perizinan ':f\‘ Barang dan Jasa 2omestilk) SKBPPN
Aplikasi SSm Per (PPBJ) % ntarpgau Aplikasi SKBPPN

Gambar 42. Tampilan menu padé‘ beranda INSW




4. Muncul tampilan seperti gambar di bawah ini, yang berisikan tentang Nomor Pengajuan,

Nomor PPBJ, Tanggal PPBJ, Referensi PPBJ, Lawan Transaksi, Objek Transaksi, Status, dan

AKSi.

Untuk membuat Permohonan Pembatalan PPBJ klik 'Pembatalan Data' pada kolom Aksi

Beranda Permohonan Pemberitahuan

Perolehan atau Pengeluaran Barang Kena Pajak atau Jasa Kena Pajak

Nomor

Nomor PPBJ Tanggal PPBJ Referensi PPBJ Lawan Transaksi ~ Objek Transaksi
Pengajuan

30000895619CB 05999992023041
2

3000083095E88 6-12:2022 05999992022120 Penerimaan
6 Data & DJ)P

300008 3CA42EF-0 0122111226481 05999992022110 3 O Terima Faktur

1" 7 Pajak

Gambar 43. Tampilan beranda PPBJ

Selanjutnya muncul seperti gambar di bawah ini, sertakan alasan mengapa dilakukanPembatalan
pada permohonan dokumen PPBJ tersebut. Klik 'simpan’ maka dokumen tersebut telah
dibatalkan, jika ingin mengajukan permohonan PPBJ silahkan kembali ke tahap awal pembuatan

permohonan dokumen PPBJ tersebut

Nomes PPB) Taoggel PPB) Nomor Kontsak Tangaal Kontrak
000221 21244008 06-12- 2002

Pesusahasn Lawan Transsks Jenis identitas Lawan Transaksi Identitas Lawan Transaksl
Nolai Transaksi Sis Nl Tranoaksd

Aasan Pombatalan

Gambar 44. Tampilan Form Pembatalan




PENUTUP

Demikian buku panduan prosedur pelaporan PPBJ melalui SINSW ini dibuat, besar harapan kami dapat

membantu karyawan di PT Labandi Konsultan Indonesia untuk memahami cara kerja prosedur pelaporan PPBJ

melalui SINSW ini secara menyeluruh, guna mendukung mahasiswa dalam pembelajaran. Terimakasih.




DAFTAR PUSTAKA

Budihardjo, O., & Nurjanah, R. M. (2022). Formulir PPBJ dan Sistem Fully Electronic Endorsement
dalam Ketentuan Basis PPN Kawasan Bebas. Konsultan Pajak Surabaya, 1.

Khairizka, P. N. (2022). Kenali Peraturan PPN Perdagangan Bebas Terbaru dan Surat PPBJ.
Pajakku, 1.

Peraturan Menteri Keuangan Republik Indonesia Nomor 173/PMK.03/2021 Tentang Tata Cara
Pembayaran, Pelunasan, dan Pengadministrasian Pajak Pertambahan Nilai atau Pajak
Pertambahan Nilai dan Pajak Penjualan atas Barang Mewah atas Penyerahan BKP dan ke

KPBPB.

Peraturan Menteri Keuangan Republik Indonesia Nomor 199/PMK.012/2020 Tentang Pengelolaan

dan Penyelenggaraan System Indonesia National Single Window.




