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KATA PENGANTAR

Puji dan syukur penulis panjatkan terhadap kehadirat Tuhan Yang Maha Esa atas
rahmat dan petunjuk-Nya, yang telah memberikan kekuatan dan kemampuan untuk
menyelesaikan buku panduan ini dengan sebaik mungkin. Terima kasih yang tak terhingga
disampaikan kepada semua pihak yang turut serta memberikan kontribusi dalam proses
penyusunan buku panduan ini. Karena tanpa bantuan dan dukungan dari semua pihak, buku
panduan ini tidak akan terselesaikan dengan tepat waktu.

Sistem teknologi seperti Sistem VHP (Visual Hotel Program adalah suatu komponen
keberhasilan bagi Perhotelan. VHP sebagai perangkat lunak, menawarkan berbagai modul
untuk seluruh departemen Hotel. Keberadaan VHP dapat meningkatkan kinerja Perhotelan,
menjadikannya lebih efisien dan fungsional. Buku panduan ini difokuskan untuk memberikan
informasi kepada pelaksana Post Payment, terutama pada departemen Accounting khususnya
pada Account Receivable, menjelaskan secara rinci langkah-langkah Post Payment Bank

Reconcile dalam Sistem VHP.

Sebagai penyusun, penulis menyadari adanya kekurangan baik dari segi penyusunan
maupun tata bahasa dalam buku panduan ini. Oleh karena itu, segala kritik dan saran yang
bersifat membangun sangat dihargai dan diterima dengan hati terbuka. Harapannya, buku
panduan ini dapat memberikan pemahaman yang mendalam tentang proses Post Payment
Bank Reconcile dalam Sistem VHP.

Semoga buku panduan ini menjadi referensi yang bermanfaat, membantu
implementasi yang efektif, efisien, dan fungsional untuk Post Payment Bank Reconcile di
Perhotelan. Terima kasih atas perhatian dan kerjasama semua pihak yang telah berkontribusi

dalam penyusunan buku ini.
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I. PENDAHULUAN

Industri Pariwisata di Indonesia menarik perhatian wisatawan, baik lokal maupun
mancanegara. Sektor Pariwisata memiliki peran penting bagi perekonomian Indonesia,
dimana sektor ini memberikan devisa bagi negara, serta menjadi pendorong utama dalam
menciptakan lapangan pekerjaan. Selain itu, sektor Pariwisata berkaitan dengan berbagai
bidang, salah satunya perhotelan yang menjadi elemen penting dalam menyokong

pengalaman wisatawan.

Perhotelan memiliki sistem untuk mengolah data di hotel salah satunya Sistem Visual
Hotel Program (VHP). VHP merupakan salah satu Software yang memiliki berbagai macam
modul untuk seluruh departemen sehingga dapat memberikan kemudahan bagi penggunanya
untuk terhubung satu sama lain. Salah satunya menu Account Receivable untuk menginput

pembayaran Piutang atau Post Payment.



II. LANDASAN TEORI

A. Pengertian Piutang

Piutang Usaha adalah piutang yang berasal dari penjualan barang dagangan
atau jasa secara kredit kepada pelanggan atau konsumen. Jadi, Piutang Usaha adalah
piutang yang timbul dari transaksi penjualan barang atau jasa dalam kegiatan normal
perusahaan (Supriyati, 2019). Piutang merupakan harta perusahaan yang timbul dari
kebijakan penjualan secara kredit (Hermawan, 2023).

B. Sistem Pembayaran Non-Tunai

Sistem Pembayaran Non-Tunai yaitu sebuah sistem yang didalamnya terdapat
peraturan kontrak, teknisi, dan fasilitas sebagai sarana untuk proses penyampaian,
pengesahan maupun intruksi pembayaran yang membantu kelancaran suatu
pertukaran nilai antar perorangan maupun pihak lain seperti bank maupun lembaga
dalam negeri maupun internasional (Febriaty, 2019).

C. Bank Reconcile

Bank Reconcile atau Rekonsiliasi Bank adalah daftar yang berisi penyebab
perbedaan selisih saldo kas menurut catatan perusahaan dan menurut catatan bank
(Hasibuan, 2020). Bank Reconcile merupakan salah satu kegiatan yang penting dan
dapat mempengaruhi lancarnya verifikasi payment dengan transaksi yang
menggunakan kartu debit atau kartu kredit. Sehingga dalam proses verifikasi payment
dibutuhkan pencocokan transaksi antara sistem VHP dengan catatan laporan saldo di
bank terkait, agar jumlah nominal diantara keduanya sama tanpa selisih.

D. Sistem Visual Hotel Program (VHP)

VHP merupakan sebuah software yang terintegrasi untuk membantu segala
kebutuhan hotel (Ridany, 2020). VHP merupakan salah satu software yang memiliki
berbagai macam modul untuk seluruh departemen sehingga dapat memberikan
kemudahan bagi penggunanya untuk terhubung satu sama lain. Pilihan Menu dibagi
sesuai dengan jenis departemen dalam hotel. Seperti menu Account Receivable untuk
mengalokasikan atau memposting pembayaran yang transaksi penjualannya secara
kredit.



1. PANDUAN SISTEM VHP

PANDUAN POST PAYMENT BANK RECONCILE PADA SISTEM VHP

Panduan post payment adalah serangkaian langkah-langkah yang dirancang
untuk memandu seseorang dalam menyelesaikan input pembayaran piutang secara
komprehensif dan akurat. Tujuan dari penyusunan panduan ini adalah untuk
memberikan kemudahan dan petunjuk urutan kerja kepada individu di suatu unit
kerja, memungkinkan mereka menyelesaikan pekerjaan dengan efisiensi. Berikut

adalah langkah-langkah post payment pada sistem VHP:
A. Jenis Kartu Bank Reconcile pada Sistem VHP

Sebelum melakukan post payment adalah langkah penting untuk memastikan
keakuratan transaksi keuangan. Proses ini melibatkan pencocokan antara catatan
internal perusahaan dengan laporan bank untuk memastikan konsistensi dan
mengidentifikasi potensi kesalahan atau ketidaksesuaian. Dengan menyiapkan Bank
Reconcile sebelumnya, perusahaan dapat mengoptimalkan keakuratan dan keandalan
informasi keuangan serta mencegah masalah yang mungkin timbul setelah post

payment dilakukan.



LAPORAN MERCHANT 10.01.24 - Baca-saja yasyas YY

:ehGER  Sisipkan Gambar  Rumus  Data  Peninjauan  Tampilan

B I U & H 2 4 A | = | B |[% |8 |2 2|0 H A
f »
4 A B Cc D E F G H I J
1 BANK RECONCILE CREDIT CARD BCA 10 JANUARI 2024
2
3 A tatus

037736XXXXXX2004 4595.800,00 445.730,00 459.800,00 20240110 14.070,00 PAID 20240109 20240109
459.800,00 445.730,00
15) 416598XXXXXX8971 127.050,00 124.890,00 127.050,00 20240110 2.160,00 PAID 20240109 20240109
438910XXXXXX1399 1.000.000,00 983.000,00 1.000.000,00 20240110 17.000,00 PAID 20240109 20240109
445688XXXXXX5789 166.980,00 164.141,00 166.980,00 20240110 2.839,00 PAID 20240109 20240109
461700XXXXXX4425 1.000.000,00 990.000,00 0 20240110 10.000,00 PAID 20240109 20240109
19 472629XXXXXX6363 1.375.528,00 1.352.144,00 1.375.528,00 20240110 23.384,00 PAID 20240109 20240109
20 3.669.558,00 3.614.175,00
21 522184XXXXXX3748 1.000.000,00 990.000,00 0 20240110 10.000,00 PAID 20240109 20240109
22 552038XXXXXX9792 3.200.000,00 3.145.600,00 3.200.000,00 20240110 54.400,00 PAID 20240109 20240109
23 553519XXXXXX2524 12.779.550,00 12.562.298,00 12.779.550,00 20240110 217.252,00 PAID 20240109 20240109
24 559994XXXXXX5678 450.000,00 442.350,00 450.000,00 20240110 7.650,00 PAID 20240109 20240109
25 17.429.550,00 17.140.248,00
26 603298XXXXXX9127 1.447.925,00 1.433.445,75 0 20240110 14.479,25 PAID 20240109 20240109
27 1.447.925,00 1.433.445,75
TOTAL 23.006.833,00 22.633.598,75

1. Bank Reconcile BCA

Umumnya, nomor Kkartu kredit atau debit yang dimulai dengan angka "0" tidak
lazim digunakan dalam banyak lembaga keuangan, termasuk BCA (Bank Central
Asia). Namun, pada Post Payment pada Sistem VHP, nomor kartu yang dimulai
dengan "0" pada Bank Reconcile dapat diidentifikasi dalam berbagai opsi deskripsi
Sistem VHP. Ini termasuk BCA VISA, BCA Master, BCA Card, Debit BCA,
American Express, JCB, Unionpay, atau Maestro. Opsi ini mencerminkan berbagai
jenis kartu pembayaran yang digunakan oleh pengguna kartu saat melakukan transaksi

pembayaran.

Pada umumnya, nomor Kkartu kredit atau debit yang diawali dengan angka "4"
mengindikasikan bahwa kartu tersebut adalah kartu Visa. Visa adalah jaringan
pembayaran internasional yang digunakan oleh banyak bank di seluruh dunia,
termasuk BCA (Bank Central Asia) di Indonesia.

Jadi, jika Anda melihat nomor kartu yang diawali dengan "4" pada rekonsiliasi
bank BCA, kemungkinan besar itu adalah nomor kartu Visa BCA. Harap diingat
bahwa angka awal pada nomor Kkartu tidak hanya menunjukkan jenis kartu, tetapi juga
dapat memberikan informasi tambahan tentang lembaga penerbit kartu dan

sebagainya.



Dalam Sistem VHP, nomor kartu yang diawali dengan angka "4" pada Bank
Reconcile dapat diidentifikasi dalam berbagai opsi deskripsi sistem VHP, termasuk
BCA VISA dan Debit BCA. Opsi ini mencerminkan bahwa pengguna kartu telah
melakukan pembayaran menggunakan kartu kredit BCA Visa atau kartu debit BCA.
Dengan demikian, nomor kartu yang dimulai dengan "4" pada rekonsiliasi tersebut
kemungkinan besar berasal dari transaksi pembayaran yang terkait dengan Kartu
kredit atau debit BCA VISA.

BANK RECONCILE CREDIT CARD BCA 10 JANUARI 2024

13| 0377360002004 458,800.00 445.730.00 459,800.00 20240110 14,070.00 PAID 20240109 20240109
14 459,800.00 445,730.00
15| 416598X00008971 127.050.00 124.690.00 127.050.00 20240110 2,160.00 PAID 20240109 20240109
16 | 4389100C00KX1399 1,000,000.00 983,000.00 1,000,000.00 20240110 17,000.00 PAID 20240109 20240109
17| 445688X00000K5789 166.980.00 164.141.00 166,980.00 20240110 2,839.00 PAID 20240109 20240109
18 | 461700X0K0XX4425 1,000,000.00 990,000.00 0 20240110 10,000.00 PAID 20240109 20240109
19 p=472629)00000(6363 1,375.528.00 1,352,144.00 1,375.528.00 20240110 23.384.00 PAID 20240109 20240109
2 3,569,558.00 3,514,175.00
21] 522184X00000(3748 1,000.000.00 990,000.00 0 20240110 10,000.00 PAID 20240109 20240109
22| 55203800000(9792 3,200.000.00 3,145.600.00 3,200,000.00 20240110 54.400.00 PAID 20240109 20240109
23| _553519:00000(2524 12,779,550.00 12,562,298.00 12,779,550.00 20240110 217,252.00 PAID 20240109 20240109
24 | 559994300000(E678 ‘ 450,000.00 442.350.00 450,000.00 20240110 7,650.00 PAID 20240109 20240109
25 | 17,429,550.00 17,140,248.00
6| bUIZ9URANRKRY 12/ 1.447.925.00 1.433.445.75 0 20240110 14.479.25 PAID 20240109 20240109
7 1,447,925.00 1,433,445.75
28 TOTAL 23,006,833.00 22,633,598.75
30
32

MerchantPortalReport | 10.01.24 @ [

Nomor kartu kredit atau debit yang diawali dengan angka "5" umumnya
terkait dengan kartu Mastercard. Jadi, jika menemukan nomor kartu yang diawali
dengan "5" pada Bank Reconcile BCA, kemungkinan besar itu adalah nomor kartu
Mastercard yang dapat digunakan baik untuk kartu kredit Mastercard BCA atau kartu
debit BCA dengan logo Mastercard.

Pada tahap Post Payment dalam sistem VHP, nomor kartu yang dimulai
dengan angka "5" dapat ditemukan dalam berbagai opsi deskripsi sistem VHP,
termasuk BCA Master dan Debit BCA. Hal ini menunjukkan bahwa nomor kartu
tersebut dapat diidentifikasi dalam sistem sebagai nomor kartu yang terkait dengan

jenis kartu kredit BCA Master atau kartu debit BCA dengan logo Mastercard.

Biasanya, nomor kartu yang diawali dengan angka "6" dapat diidentifikasi
sebagai nomor kartu debit. Jadi, jika Anda menemukan nomor kartu yang diawali
dengan "6" pada bank reconcile, kemungkinan besar itu adalah nomor kartu debit

BCA. Nomor kartu debit BCA mungkin memiliki format yang dimulai dengan "6",




dan ini umumnya ditemukan ketika pengguna melakukan transaksi menggunakan
kartu debit BCA.

Dalam Post Payment pada sistem VHP, nomor kartu yang diawali dengan

angka "6" pada Bank Reconcile dapat diidentifikasi di menu Debit BCA. Hal ini

menandakan bahwa nomor Kkartu tersebut terkait dengan kartu debit BCA yang

menggunakan angka "6" sebagai awalan. Informasi ini mencerminkan jenis kartu

yang digunakan oleh pengguna kartu untuk transaksi pembayaran di menu Debit BCA

dalam sistem VHP.

2. Bank Reconcile Mandiri

MERCHANT STATEMENT
Report Date 02-10-24
Group 20133631

02-10-24

Group Name PT HOTEL PANEBIL SEJAHTERA

|
[card Tvod AMOUNT

TRXDATE |SETTLEDATE |PAYMENT|CARD |Principal MDR Amount |NET AMOUNT
02-08-24|  02-08-24| 02-10-24|4316-57+*-****.5320||visa credit | 1,881,550.00 30,105.00| 1,851,445.00
02-08-24|  02-08-24| 02-10-24|5188-56%*-****.5204| |MasterCard |Credit 125,000.00 2,000.00|  123,000.00
02-09-24|  02-09-24| 02-10-24|5307-95**-****.1957LIMpG 1on  |Dehit §2,280.00 823 8§1,457.00

2,088,830.00 32,928.00| 2,055,902.00

Informasi mengenai jenis kartu Mandiri dapat ditemukan secara langsung pada

Bank Reconcile Mandiri, terutama pada bagian Principal dan Card Type.




. Sign In Sistem VHP

1. Masukkan Login sesuai User dan Code sesuai

Password User

lalu

tekanlah tombol Start, sistem akan menampilkan halaman seperti berikut ini:

%' VHP - Visual Hotel Program BEST WESTERN PREMIER PANBIL (Batam-Riau)

- 8 X

TS
-_— £ i

———

uxcuiss wo: aosc |

LOGIN

Lo COPE N
VISUAL HOTEL PROGRAM start| Exit

copyright by PT SUPRANUSA SINDATA

2. Pilih menu Account Receivable, sistem akan menampilkan halaman seperti

berikut ini:

£ VHP - Visual Hotel Program BEST WESTERN PREMIER PANBIL (Batam-Riau) User: tiyas

Run FB-Reports Setting AddPrograms IntemaiMads Phonelist Info License NewUses Exit

a2 | o8

-

s J

VISUAL HOTEL PROGRAM

copyright by PT SUPRANUSA SINDATA




3. Lalu p|||h AR Payment untuk Post Payment

Mmm -dg- Closed-A/R _Journal-RefNo Joumal-AcctNo  Othess _ Exit

<o "ccouuTS |

B, VP

4. Berikut adalah sistem tampilan yang memuat menu deskripsi berbagai jenis kartu

yang terkait dengan pembayaran dan pilih Billing Date

{7 VHP - Visual Hotel Program BEST WESTERN PREMIER PANBIL (Batam-Riau) User: TIVAS VHP PRINT SERVICE|
Display Option MewUser Design by LnL  Print by LnL  Exit

JI_II_I\_I\_I\_I_@

BIIINO BillDate DebtAmount PayAmount

‘@ Mandiri Master
4 Debit Mandiri
American Express
JCB

1dBank Transfer

14 UnionPay

13 Maestro

13 Qris Mandiri

14 Qris BCA

20 Company Ledger

21 Travel Agent Ledger

22 Government Ledger

23 Individual Ledger

2 x

24 Employee Ledger v ¥
<H > el
ArtNo: 0 100.00 % aid: 0.00
Search —_— Sort By Sort =

e —
BillNo: :l O Bill Number ) Article
Balance: E O Debt 8al () Description




5. Post Payment American Express
a) Menyesuaikan Card Number Bank Reconcile dengan dengan menu
Avrticles pada Sistem.

BANK RECONCILE CREDIT CARD BCA 10 JANUARI 2024

Merchant Payment Merchant Merchant Sett

MDR Amount

Card Number Gross Amount Nett Amount Original Amount

Date Payment Status Date
037736:0000k2004 459,800 00 445 730,00 459,800 00 20240110 14,070 00 PAID
I 150.500.00 | 445.730.00 | | | | |
7 VHP - Visual Hotel Program BEST WESTERN PREMIER PANBIL (Batam-Riau) User: TIVAS HP PRINT SERVICE oy X

Display Option NewUser DesignbyLnL PrintbyLnl Exit

4 @

Debt Articles Debt Transaction Records
Art Description A |Bill Name BillNo BillDate DebtAmount PayAmount Balance Refllo Remarks Rmi

1BCA Visa £.10/01/24 900,000,00 0.00 900,000,00

2/BCA Master [CREDIT RESTAURANT], 13204 09/01/24 459,800.00 0.00 459,800.00 Kayu Manis Lobby Lounge & Bar/004
3BCA Card %W 3R 11227 10701123 823, 150.00 700 523, 150.00 mﬂﬂ!‘layu anis LoDby Lounge & Bar,
4 Debit BCA

5 Mandiri Visa

6 Mandiri Master
7 Debit Mandiri

8|American Express

10 Bank Transfer

11 UnionPay

12 Maestro

13 Qris Mandiri

14 Qris BCA

20 Company Ledger

21 Travel Agent Ledger

22 Government Ledger

23 Individual Ledger

24 Employee Ledger v

< > |« .
Arto: 0 10000 %  Paid: 0.00 Balance:
FSRarch : | ~ S 7 [ Sert z Bill Receiver Address REMARK
Name: I:| @® Bill Receiver
BilNo: |0 OBill Number Article
Balance: |0.00 O Debt Balance Description
By Date: |12/01/24 Ogilling Date

Nomor kartu yang dimulai dengan "0" pada Bank Reconcile dapat
teridentifikasi melalui berbagai opsi deskripsi dalam Sistem VHP, seperti
BCA VISA, BCA Master, BCA Card, Debit BCA, American Express, JCB,
Unionpay, atau Maestro. Opsi tersebut mencerminkan variasi jenis kartu
pembayaran yang digunakan oleh pengguna kartu selama proses transaksi
pembayaran.

Card Number yang diawali dengan angka “0” dapat ditemukan dalam
beberapa menu, terutama pada bagian transaksi pembayaran tersebut muncul
pada bagian American Express.



b) Pilih jumlah Gross amount dan empat digit terakhir dari nomor kartu

(Card Number) dengan jumlah debet (Debt amount), serta nomor tagihan

atau catatan tambahan (BilINo atau Remarks) yang sesuai atau identik
pada Sistem VHP.

e
037736X0000§004 FEENI 445 730.00 459,800.00 20240110 14,070.00 PAID
459.800.00 | 445.730.00 | | I | | |
& VP - Visual Hotel Program BESTWESTERM PREMIER PANBIL (Batam-Riau) User: TIVAS - =3 4

Display Option  Mewlser Designbylnl Printbylnl Exit

# “ @

Dbt Adicles Debt Transaction Record:

Art Description ~ | &ill Name Bilkio BillDate PayAmount Balance Reftio Remarks R
1BCA Visa a
2 BCA Master ROOM 50! 610/01/24 20 00 0.00 900,000.00
3 BCA Card [CREDIT RESTAURANT], 13227 10/01/24 623,150.00 0.00 623,150.00 Kayu Manis Lobby Lounge & Bar/002
4 Deb BCA
5 Mandiri Visa
6 Mandiri Master

7 Debt Mandri

91C8
10 Bank Transfer

11 UnicePay

12 Maestro

13 Qrts Mandiri

14 Qris BCA

20 Company Ladger

21 Travel Agent Ledger

22 Government Ledger

23 Indrduzl Ledger

24 Employee Ledger v

o PR sworce:

Search Sort By Sort REMARK.
— C)8ill Racaiver Frentous Payment Remark:

BillNo: :E ] (Z)Bill Numnber Article [
Batance: [0.00 1| | Opebt palance o

By Date: [12/01/24 | ® Billng Date

1glish [United States) 6‘( Accessibility: Investigate

c) Klik Execute

B VHP - Visual Hotel Program  BEST'WESTERN PREMIER PANEIL (Batam-Riau) User: TIVAS ; - o
Display Option Mewlser Design by LnL PrintbyLnl  Exit

b

| [ Execute s, Debt Adicles | Debt Transaction Records

At Description, » |8il Home Biltio BillDate DebtAmount PayAmount Balance  Reflio Remarks
1BCA Visa [24 45!
26ca mester Klik Execute |ROOM 505, 610/01/24 200,000.00 0.00 200,000.00
3 BCA Card |[CREDIT RESTAURANT], 13227 10/01/24 623,150.00 0.00 623,150.00 Kayu Manis Labby Lounge & Bar/002
4 Debit BCA |
5 Mandiri Visa |
& Mandiri Master |
7 Debit Mandiri |

|
9B |

10 Bank Transfer |

11 UnionPay |

12 Maestro |
|

|

|

|

|

|

[

|

13 Qris Mandiri

14 Qris BCA

20 Company Ledger

21 Travel Agent Ledger
22 Government Ladger
23 Individual Ledger

24 Employee Ledger w
< EK
Arthio: 0 10000 %  Paid: 0.00
Search Sort By Sort REMARK
MName: | O gill Recever Previous Payment Remark:

Billto: |E O Bill Number Artide I AT
Balance: |0.00 ) Debt Balance Description

—

glish (United States) (*,'(Mcessmn}t; I.lwe_sﬁgate B B -




d) Penyesuaian PayDate

B VHP - Visual Hetel Prograrm BEST WESTERM PREMIER PANBIL (Eatam-Riau) Uses: TIVAS
Display Option  Mewliser Design by Lol Print by Lok Exit

| 3002 AR BANK T MANDIRT

BANK RECONCILE CREDIT CARD BCA|10 JANUARI 2024

‘Merchant Payment Merchant Merchant Settle
‘Card Number ‘Gross Amount ‘Nett Amount Original Amount Dats MDR Amount. P r Date

3individual Ledger

< > |
4Employee Ledger v PM rout

= sl e or rocover e [
porose P, s —
[o00 ] o paia: 000 sano: 0 O il Humber Artte R
. ) " bolance: 008 () Debt Balance
Sort By n s

Name: | O mill Recener By Date: |12/01/24 ® Billng Date

EillNe o 2 Bill Nurnibs I
Balance: [0.00 ) Debe Balar noe
By Date: [12/01/24 @ Billing Date

glish [United States) (s Accessibility: Investigate [E5] =

Setelah melakukan pengklikan pada tombol Execute, tampilan Sistem VHP
berubah, dan pada bagian tanggal pembayaran (paydate), nilai yang
ditampilkan akan mengikuti tanggal yang tercatat pada sistem komputer.
Oleh karena itu, diperlukan penyesuaian manual pada tanggal agar sesuai
dengan data Bank Reconcile.

e) Double Klik A/R Clearance

¥ VHP - Visual Hotel Program BESTWESTERN PREMIER PANBIL (Batamn-Riau) Usen TIVAS - & x
Display Option  NewUser DesignbyLnL PrintbyLnl Ex

Py &
Debt Adticles = =

Art Description ~ | Art Description in % Pay Amount Comment
18CA Visa
2 BCA Master
3BCA Card

4 Debit BCA 3003 A/R SHORTAGE / OVER

S Mandii Visa Double klik 3010 A/R BANK CHARGES

A/R Clearance 3011 A/R CC COMMISSION
3012 F/O COMMISSION
3014 A/R GUEST DEPOSIT
3015 A/R OTHER

13 Qris Mandin
14 Qris BCA
20 Company Ledger
21 Travel Agent Ledger
22 Government Ledger
23 Indvidual Ledger
24 Employee Ledger

<

o0 Amawce (B % ruesmoomm ——

search Sort By

il Recewver Addres:
Name: || | OsiRecener Previous Payment Remark:

sio: [0 O Bilt Number rticle ot ,
Balance: 0.00 | O Debt Balance
By Date: |12/01/24. @ Billing Date

Setelah melakukan double klik pada opsi A/R CLEARANCE, Sistem akan
secara otomatis menyesuaikan persentase dan jumlah pembayaran. Namun,
perlu diperhatikan bahwa terdapat ketidakcocokan antara jumlah
pembayaran yang tercatat pada Sistem dengan yang dicatat pada Bank
Reconcile, khususnya pada bagian pembayaran menggunakan kartu kredit
American Express.



f) Modifikasi Paid

Modifikasi Paid

PayDate: |10/01/24

=

Nett Amount

Date
037736X0000X2004 459.800.00 | | 445.730.00 459.800.00 20240110 14,070.00 PAID
459.800.00 445.730.00

I I I I I
langkah selanjutnya adalah melakukan modifikasi jumlah pembayaran

dalam Sistem VHP agar sama dengan Nilai Bersih (Net Amount) pada
Bank Reconcile.

g) Enter Comment String

O Bill Receiver

O Bl Number
O Debt Balance

By Date: [12/01/24 | @ 8illing Date

kemudian double klik tombol Enter, maka akan muncul kotak dialog Enter
Comment String.
Selanjutnya, isi komentar sesuai dengan jenis menu dan tanggal pada Bank

Reconcile, dan Klik Ok untuk mengonfirmasi.

“PMT AMEX 10/01/24 (Payment American Express 10 January 2024”



h) selesaikan Post Payment

% VHP - Visual Hotel Program

BEST WESTERN PREMIER PANSIL (Batam-Risu) User: TIVAS

Dizplay Option Newlser Designbylnl Printbylal Exit

e Debt Articles
{Execute foon A1 Art Descrition 0% Pey Amovat Crcwnser Art Description
18CA Viss ~345,730.00/PMT AMEX 10/01/24 3000/A/R CLEARANCE

28CA Master

sscacars  klik "Execute’

4 Debit BCA
5 Mandini Visa

6 Mandini Master
7 Debit Mandiri

-14,070.00 PMT AMEX 10/01/24

8 American Bxpress

9CB
10 8ank Transfer
11 UnionPay
12 Maestro
13 Qris Mandini
14Qris 8CA
20 Company Ledger
21 Travel Agent Ledger
22 Government Ledger
23 Individual Ledger
24 Employee Ledger
<

<

5 PayDate: [10/01/24

Arttio: [HE| A/R CLEARANCE 97.00 | % poid:|[445,730.00
search Sort By sort
Name: O 8l Receiver
silio: [0 OBl Number

Balance: |0.00 ©Debt alance

8y Date: [12/01/24

% English (United States)

@ silling Date

% Accessibility: Investigate

3001 A/R BANK I BCA
3002 A/R BANK B MANDIRI
3003 A/R SHORTAGE / OVER
3010 A/R BANK CHARGES
3011 A/R OC COMMISSION
3012 F/O COMMISSION
3014 A/R GUEST DEPOSIT
3015 A/R OTHER

&

B

Dengan mengikuti langkah-langkah tersebut, akan menampilkan deskripsi

A/R Clearance dan A/R CC Commission.

Pada bagian pembayaran CC Commission untuk American EXxpress,

perhitungan akan muncul dan dihitung secara otomatis.

Setelah itu, klik Execute untuk melanjutkan proses.

i) Cetak Payment Record

= :

i

Detx Articies == — Payment Records . PE—
‘Art Description ~|Art Description in% Pay Amount Comment Art Description
18cA visa 3000/A/R CLEARANCE 96.94 ~445,730,00 PMT AMEX 10/01/2%
2BCA Master 3011 A/R CCCOMMISSION 3.0 SR ~ 1 A/R BANK DI BCA
3 BCA Card )2 A/R BANK IN MANDIRI
4 Debit BCA 3 A/R SHORTAGE / OVER

5 Mandi Visa
6 Mandiri Master
7 Debit Mandiri

1. Klik

938
10 Bank Transfer

11 UnionPay

12 Maestro

13 Qris Mandiri

14 Qris BCA

20 Company Ledger

21 Travel Agent Ledger
22 Government Ledger
23 Individual Ledger

24 Employee Ledger

VHPPRINT

2. Klik OK

5 PayDate: [10/01/24

Paid: |-445,730.00

Artho: |3000| A/R CLEARANCE 97.00 | %
Search Sort gy Sort
Hame: O Bill Recewver
sillNo: [0 O Bill Number

Balance: [0.00

By Date: [12/01/24

O Debt Balance

@ silling Date

11 LOBBYLOUNGE
12 printer-PoolBar

13 SRANGIT

14 SSO-KTV-2ND-FLOOR
15 Bill-Printer

16 POS SAHANG

17 FK8O Printer

18 LABELLA

99 Output File

No Position
PRINTER
10 RESTAURANT

0 A/R BANK CHARGES
1 A/R CC COMMISSION
2 /0 COMMISSION

4 A/R GUEST DEPOSTT
5 A/R OTHER

CANCEL

Previous Payment Remark:
[CREDIT RESTAURANT),

Setelah mengklik Execute, selanjutnya dapat melanjutkan dengan mencetak
dokumen sebagai bukti. pada tampilan Sistem ada opsi untuk mencetak

dokumen atau membuat salinan sebagai bukti transaksi.



) A/R Payment Record
Berikut ini adalah A/R Payment Record yang mencakup informasi seperti
tanggal pembayaran, nama pelanggan, nomor faktur, dan jumlah
pembayaran. Tabel tersebut memberikan gambaran singkat mengenai

riwayat pembayaran yang telah tercatat dalam sistem.

Page |
BEST WESTERN PREMIER PANBIL (Batan-Riau) Page 1
JI. Abmad Yami, Muka Kuning
Tel +62-0778 31 888 Date © 12/01/24  10:02:44
A/R Paymant Record - American Express
Bill Name [CREDIT RESTAURANT],
Bill Ne 13204
Eill Date

o 0801724
Guest Name [CREDIT RESTAURANT],
Debt Amount 450, 00, 00

Pay Date ArtN Description Paid Balance Remarks
10/01,/24 3000 A/R CLEARANGE 445, 73000 14,070.00 PNT AMEX 10/01/24
10/01/24 3011 AR CC GOMMISS 10N -14, 070,00 0.00 PNT AMEX 10/01/24
TOTAL 459, 800. 00 0.00
Total Debt 459, B0O. 00
Total Paid -459, 80D 00

Total Balance 0.00



6. Post Payment BCA Visa, BCA Master, Mandiri Visa, dan Mandiri Master
Pada panduan Post Payment ini, BCA VISA digunakan sebagai contoh untuk
menjelaskan langkah-langkah atau prosedur.

a) Menyesuaikan Card Number Bank Reconcile dengan dengan menu

127.050 00 20240110 __ 2.160 00 PAID 20240109 20240100
7,000,000.00 20240110 17,000 00 PAID 20240109 20240109
20240110 2839 00 PAID 20220109 20220109

20240110 10,000 00 PAIC 202. 2024010
1,376,626 00 20240110 23,384 00 PAID 20240109 20240109

Avrticles pada sistem.

Dalam sistem VHP, nomor kartu yang diawali dengan angka "4" pada bank
reconcile dapat diidentifikasi pada menu deskripsi BCA Visa dan Debit
BCA. Informasi ini umumnya berkaitan dengan transaksi pembayaran dan
secara spesifik muncul pada bagian yang terkait dengan BCA Visa dan
Debit BCA.

Nomor Kkartu yang dimulai dengan angka "4" pada bank reconcile dapat
diidentifikasi dalam beberapa transaksi pembayaran menggunakan kartu
Visa yang tercatat dalam sistem VHP, terutama pada bagian deskripsi

% VHP - Visual Hotel Program  BEST WESTERN PREMIER PANBIL (Batam-Riau) User: TIVAS -
Display Option NewUser Design by LnL Print by Lnl  Exit

i
2 - 0O oo o o o - OctVnmctionRecos 00
~ | Bill Name 8illNo BiliDate DebtAmount PayAmount Balance RefNo Remarks
ROOM 1112, 3748 09/01/24 1,000,000.00 0.00 1,000,000.00
ROOM 1112, | 4425 09/01/24 1,000,000.00 0.00 1,000,000.00 ]
ROOM 1112, YIZ7 090N 33792500 U0 TA87,925.00
ROOM 505, 5560 10/01/24 1,447,925.00 0.00 1,447,925.00
[CREDIT RESTAURANT], 13213 10/01/24 193,600.00 0.00 193,600.00 Kayu Manis Lobby Lounge & Bar/5560
Lan [CREDIT RESTAURANT], 47216 10/01/24 180,000.00 0.00 180,000.00 A
7 Debit Mandiri [CREDIT RESTAURANT], 47219 10/01/24 435,600.00 0.00 435,600.00
8 American Express [CREDIT RESTAURANT], 47224 10/01/24 181,500.00 0.00 181,500.00
9)C8
10 Bank Transfer
11 UnionPay

menu BCA Visa.

Biasanya, nomor kartu yang diawali dengan angka "4" dalam bank
reconcile akan tercatat dalam Sistem VHP, terutama pada bagian deskripsi



b)

24 Employee Ledger v
< > ¢ >
Ato: 0 A/R CLEARANCE 000 %  Paid: 0.00
Search Sort By sort
Name: D) Bl Recenver
silivo: |8 O 8Ml Number
Balance: |0.00 O Debt Balance
By Date: |12/01/24 ® giling Date
% VHP - Visual Hotel Program  BEST WESTERN PREMIER PANBIL (Batam-Riau) User: TIVAS - <] x
Display Option NewUser Designbylnl Printbylnl Exit
- =]
= . Debt Transaction Records g
~ |8ill Name Billo BillDate DebtAmount PayAmount Bolance  Reffio Remarks Rmi

menu BCA Visa. Namun, jika tidak ditemukan pencatatan di situ,
kemungkinan besar akan muncul pada deskripsi menu Debit BCA.

Pilih jJumlah bruto Gross amount dan empat digit terakhir dari nomor kartu
(Card Number) dengan jumlah debet (Debt amount), serta nomor tagihan
atau catatan tambahan (BilINo atau Remarks) yang sesuai atau identik pada
sistem VHP.

15 4165% [2r.05000 | 124,890 127,050 00 2024011 2.160 PAID 202401 20240109
7.000,00000 | 983,000 1.000.000.00 24011 17.000 00 PAID 202401 20240109
164,141 166,980 00 4011 2839 PAID 202401 20240109
1,000,000.00 990,000 0 4011 10,000 PAID 202401 20240109
3 1.352.144 00 1.375.528.00 4011 23.384.00 PAID 202401 20240109
3,669,558.00 3,614,175.00
- =] X

K1 VHP - Visus! Hotel Program  BEST WESTERN PREMIER PANBIL (Batam-Risu) User: TIVAS
Display Option NewUses Design by Lol Printby Lnl  Ext

o o ©

Debt Aricles Debt Fonsaction Records
Art Description A 18Il Name BiliNo BiliDate DebtAmount PayAmount Balance RefNo Remarks Rme
[CREDIT RESTAURANT], 1318007/01/24 329,120.00 0.00 329,120.00 Kayu Manis Lobby Lounge & Bar/3379
2 BCA Master [CREDIT RESTAURANT], § 00 0.00 84,700.00 Kayu Manis Lobby Lounge & Bar/8971
3 BCA Card 12 1,0¢
4 Debit 8CA
S Mandin Visa
6 Mandiri Master [CR G 2 1
7 Debit Mandin ROOM 505, 690 10/01/24 32,670.00 0.00 32,670.00
8 American Express ROOM 505, 1660 10/01/24 900,000.00 0.00 900,000.00
91CB ROOM 505, 4961 10/01/24 900,000.00 0.00 900,000.00
10 Bank Transfer ROOM 505, / 1,400,000.00 0.00 1,400,000.00
11 UnionPay ROOM 505, 1,000,000.00 0.00 1,000,000.00
12 Maestro [CREDIT RESTAURANT), 84,700.00 0.00 84,700.00 Kayu Manis Lobby Lounge & Bar/8971
13Qris Mandiri [CREDIT RESTAURANT], 47225 10/01/24 529,980.00 0.00 529,980.00 Andakman Restaurant/9865
14 Qris BCA [CREDIT RESTAURANT], 13236 11/01/24 395,001.00 0.00 395,001.00 Keyu Manis Lobby Lounge & Bar/4786

20 Company Ledger
21 Travel Agent Ledger
22 Government Ledger
23 Indmdudl Ledger

[CREDIT RESTAURANT], 1318007/01/24 329,120.00 0.00 329,120.00 Kayu Manis Lobby Lounge & Bar/3379
REDIT RESTAU 13191 08/01/24 0.00 84,700.00 Kayu Manis Lobby Lounge & Bar/8971

2BCA Master

3ecacars  KIiR Execute

4 Debit BCA

5 Mandiri Visa

6 Mandirl Master

7 Debit Mandin ROOM 505, ,670.00

8 American Express ROOM 505, 1660 10/01/24 900,000.00 0.00 900,000.00

918 ROOM 505, 4961 10/01/24 900,000.00 0.00 900,000.00

10 Bank Transfer ROOM 505, 8560 10/01/24 1,400,000.00 0.00 1,400,000.00

11 UnionPay ROOM 505, 9605 10/01/24 1,000,000.00 0.00 1,000,000.00

12 Maestro [CREDIT RESTAURANT], 13225 10/01/24 84,700.00 0.00 84,700.00 Kayu Manis Lobby Lounge & Bar/8971
13 Qris Mandiri [CREDIT RESTAURANT], 47225 10/01/24 529,980.00 0.00 529,980.00 Andaliman Restaurant/9865

14 Qris BCA [CREDIT RESTAURANT], 13236 11/01/24 395,001.00 0.00 395,001.00 Kayu Manis Lobby Lounge & Bar/4786

20 Company Ledger
21 Travel Agent Ledger

22 Government Ledger

23 Individual Ledger

24 Employee Ledger v

At 0 AR CEARANCE 0w % pou: 000 O |

Name: O Bill Receiver -
BillNo: O Bill Number e G5,

Balance: |0.00 O Debt Balance

By Date: 12/01/24 @ Billing Date

Setelah menentukan penyesuaian antara Bank Reconcile dengan sistem
VHP, langkah berikutnya adalah mengklik tombol Execute untuk

melanjutkan proses.




d) Penyesuaian PayDate

B VHP - Visual Hotel Program  BEST WESTERN PREMIER PANBIL (Batam-Riau) User: TIVAS
Display Option NewlUser Designbylnl Printbylnl Exit

-

8 Debt Articles ) - 7 __Payment Records | Payment Articles ~
Art Description ~ | Art Description in% Pay Amount Comment Art Description
1/8CA Visa 3000/A/R CLEARANCE

3001 A/R BANK IN BCA

2BCA Master
3BCA Card 3002 A/R BANK IN MANDIRI
4 Debit BCA 3003 A/R SHORTAGE / OVER
5 Mandiri Visa 3010 A/R BANK CHARGES

6 Mandini Master 3011 A/R CC COMMISSION
7 Debit Mandiri 3012 F/O COMMISSION

8 American Express 3014 A/R GUEST DEPOSIT
918 3015 A/R OTHER
10 Bank Transfer

11 UnionPay

12 Maestro

13 Qris Mandiri

14 Qris BCA

20 Company Ledger
21 Travel Agent Ledger
22 Govemment Ledger
23 Indwvidual Ledger

24 Employee Ledger v
T — rone [T o

Artio: |0 A/R CLEARANCE 0.00 % Paid: 0.00
Search Sort By sort
Name: O Bill Receiver Previous Payment Remark:
BillNo: |0

- BANK RECONCILE CREDIT CARD BCA 10 JANUARI 2024
Setelah melakukan pengklikan pada tombol execute, tampilan sistem VHP
berubah, dan pada bagian tanggal pembayaran (paydate), nilai yang
ditampilkan akan mengikuti tanggal yang tercatat pada sistem komputer.
Oleh karena itu, diperlukan penyesuaian manual pada tanggal agar sesuai

dengan data Bank Reconcile.

e) Double Klik A/R Clearance

1 VHP - Visual Hotel Program  BEST WESTERN PREMIER PANBIL (Batam-Riau) User: TIVAS
Display Option NewUser Design by LnL  Print by Lnl _ Exit
__ PaymentRecords
% y Amount C t

Double klik 3011 A/R CC COMMISSION
3012 F/O COMMISSION

A/R Clearance 3014 A/R GUEST DEPOSIT
3015 A/R OTHER

jent Ledger

22 Gove o
23 Indwidual Ledger
24 Employee Ledger =
e ’ > PayDate: |10/01/24
Arto: [3000| A/R CLEARANCE [EE T row:[2ezs17500
Search Sort By sort
Hame: O Bill Recever
BillNo: 0 O Bill Number
Balance: [0.00 O Debt Balance

@ silling Date

Double Klik A/R CLEARANCE

Dengan mengklik dua kali opsi A/R CLEARANCE, sistem akan secara

otomatis  menyesuaikan  persentase dan jumlah  pembayaran.



f) Enter Comment String

(=]

Debt Articles Payment flecords Payment Articles
Art Description | Art Description n% Pay Amount Comment Art Description

UONR AEARMGE

3001 A/R BANK IN BCA

2 BCA Master

3BCA Card 3002 A/R BANK IN MANDIRI
4 Debit BCA 3003 A/R SHORTAGE / OVER
5 Mandiri Visa 3010 A/R BANK CHARGES

3011 A/R CC COMMISSION
3012 F/0 COMMISSION
3014 A/R GUEST DEPOSIT
" W15 A/R OTHER

6 Mandiri Master
7 Debit Mandirt

8 American Express
918 A/R Payment Remarks X
10 Bank Transfer

11 UnionPay
12 Maestro ENTER COMMENT STRING

13 Qris Mandiri PMT BCA VISA 10/01/24
14 Qris BCA

20 Company Ledger 7
21 Travel Agent Ledger =
22 Government Ledger

23 Indwdual Ledger

24 Employee Ledger v

s >
Arthio: {3000 A/R CLEARANCE 9830 | %  Paid: -2,624,176.00 -
Search Sort By Sort
Name: O Bl Receiver :
BillNo: |0 _) Bill Number t 112,
Balance: |0.00 O Debt Balance

By Date: | 12/01/24 @ 8iling Date

kemudian double klik tombol Enter, maka akan muncul kotak dialog

Enter Comment String.
Selanjutnya, isi komentar sesuai dengan jenis menu dan tanggal pada Bank
Reconcile,
dan Klik Ok untuk mengonfirmasi.
Isi comment
BCA Visa = PMT BCA VISA “Date payment”
BCA Master = PMT BCA MSTR “Date Payment”
Mandiri Visa =PMT MDR VISA “Date Payment”
Mandiri Master =PMT MDR MSTR “Date Payment”



g) selesaikan Post Payment

7 VHP - Visual Hotel Program  BEST WESTERN PREMIER PANBIL (Batam-Riau) User: TIVAS

Display Option NewlUsesr DesignbyLnlL Printbynl Exit

Payment Articles

Art Description

3000/A/R CLEARANCE

3001 A/R BANK IN BCA

2,624,176.00/PMT BCA VISA 10/01/24

L2000 20 CLEARANCE

~45.382.00 PMT_BCA VISA 10/01/24

3011 A/R CC COMMISSION ___1.70

2 BCA Maste)

3 BCA Card 3002 A/R BANK IN MANDIRI
spevraca klik Execute 3003 A/R SHORTAGE / OVER
S Mandiri Visa 3010 A/R BANK CHARGES

3011 A/R CC COMMISSION
3012 F/O COMMISSION

6 Mandiri Master
7 Debit Mandiri

8 American Express
93c8

10 Bank Transfer
11 UnionPay
12 Mae:
13 Qris Mandiri

3014 A/R GUEST DEPOSIT
3015 A/R OTHER

e
23 Indidual Ledger
24 Employee Ledger v

PayDate: |10/01/24

Anto: [HHE| A/R cLEARANCE 98.30 | %  paid:|-2,624,176.00 BMmm_
ZeRuch Sort By Sort Bill Receiver Addre
Name: OBl Receiver
BillNo: |0 O 8ill Number
Balance: [0.00 O Debt Balance
By Date: [12/01/24 @ Billing Date

Setelah mengikuti prosedur tersebut, akan terlihat deskripsi A/R Clearance
dan A/R CC Commission.

Saat melakukan pembayaran CC Commission untuk BCA Visa, BCA
Master, Mandiri Visa, dan Mandiri Master, perhitungan akan muncul dan
dihitung secara otomatis.

Pastikan bahwa nilai pada bagian balance sudah mencapai 0.

Setelah itu, klik Execute untuk melanjutkan proses.

h) Mencetak Payment Record

Payment Articles
Setmscpn
‘;'?l A/R BANK IN BCA
)2 A/R BANK IN MANDIRI
13 A/R SHORTAGE / OVER
10 A/R BANK CHARGES
11 A/R CC COMMISSION

1 LOCAL EPSON PRINTER

1. Klik 10RESTAURANT |2 F/0 coMMISSION
VHPPRINT 13LOBSYLOUNGE |4 A/R GUEST DEPOSTT
12 printer-PoolBor Bamorver
13 SLANGIT
14 SSO-KTV-2ND-FLOOR
15 Bill-Printer
16 POS SAHANG
17 FK80 Printer
S 18 LABELLA
21 Travel Agent Ledger 2. Klik OK 99 Output File
22 Government Ledger
23 Indwidual Ledger | .
24 Employee Ledger
3000 98.30 2,624,176.00
arch Sort By Sort ||l||-|l-|| sca— =
Nome: O 84l Recewer Previous Payment Remark:
o O 8il Number oot
Balance: 0.00 ©Dabt Balance

8y Date: |12/01/24

@ Billing Date

Setelah mengklik Execute, selanjutnya dapat melanjutkan dengan
mencetak dokumen sebagai bukti. pada tampilan sistem atau perangkat
lunak yang digunakan, ada opsi untuk mencetak dokumen atau membuat

salinan sebagai bukti transaksi.



i) A/R Payment Record

Berikut ini adalah A/R Payment Record yang mencakup informasi seperti

tanggal pembayaran, nama pelanggan,

nomor faktur,

dan jumlah

pembayaran. Tabel tersebut memberikan gambaran singkat mengenai

riwayat pembayaran yang telah tercatat dalam sistem.

BEST WESTERN P‘R‘EIIEH :Wil. {BaTam-Ri s Pags 1

Iel hii- 1]"1‘.!. I EBE S Bate 12700724 10:38:08

AR Paysent Becord - BCA Wiss

Bill Hons [CREDIT BESTAURANT].

Eill Mo 13189

Bill Dave 0901724

Guast Homs [CREDIT EESTALRANT],

Dbt  Amdisr 127, 050, OO

Pay Dute ArtN Desaription Paid Balanos Remarks

N0V /24 3000 AR CLEARANCE =024, B0 17 2159 B3 PMT BCA VISA 10,01/24

10000 /24 3001 ASR CC COman D5E 0N -2. 158, B3 0,00 PNT B3A WISA 100104
TOHTAL =BZ7, 050, 00 0. oo

AR Paymens Becosd - BOA Viss

Bill Hane ROOM 1112

Eill Mo 5789

Bill Data 09,701 724

Guast Hoee ROOM 1112

Debt Amount 168, DB0. 00

P'.!'f I:Iu1.|:l Ar 'H Ih'sl:rl:ﬂ. -ar! Paid Ealanca Rnurks

'lUL'I Hmannfm —64 II a7 23“53“19."-!‘”5* I{IDI.'H

10y01 /24 3088 AR CC COMN 135S 0N -2, 838. 63 .00 PWT BDA MISA 10,/01/24
TOTAL -DEE, 9840, 00 o, 00

AR Payment RBecord - BCA Wiss

Bill Mane RGN 1113

Eill Mo 1399

Bill Dats 09,:01./24

Guest Hoame ROOM 1112

Dabt Amoust . D00, DDD. o0

Fay Date AreN Desor iplios Paid Balansa Remarks

10,01/24 3000 AR CLEARANCE -3&7, 0040. 18 & ‘3'!‘3 Bi P'l'l BCA WISA 10,0124

LR T h:l J. R &0 :'H:-JEJLM -1E, 994 8F BEA WISA 100134
K T AL 1, G00, 000, 00 . oo

AR Paynent Becord BCA Fias

Bill Hams ROOM 1112

Eill Mo 6I63

Bill Data 09,:01,/24

Guest N 11

Debt Amount 1,276, 6FE O

4sBEST WESTERN PREMIER PANBIL (Batom—Riau)

Page



7. Post Payment Debit BCA, Debit Mandiri, JCB, UnionPay, dan Maestro
Pada panduan Post Payment ini, Debit BCA digunakan sebagai contoh untuk

menjelaskan langkah-langkah atau prosedur.

a) Menyesuaikan Card Number Bank Reconcile dengan dengan menu

b)

Avrticles pada sistem.

143344575 | ) | 26240110 I 1347925 I PAID. | —_Zezson0s | zozaeies |
%7 VHP - Visusi Hotel Program  BEST WESTERN PREMIER PANBIL (Batam-Risu) User. tiyas - x
Display Option Newlser Designby Lol Printby Lol _Exit
™ = @
Debt Articles Debt
Art Description ~ |Bill Nome 8illo Billpate DebtAmount PayAmount Balance _Reflio Remarks R A

18CA Visa ROOM 1112, 912709/01/24 1,447,925.00 0.00 1,447,925.00

2 BCA Master ROOM 505, 5560 10) 1,447,925.00 0.00 1,447,925.00

[CREDIT RESTAURANT], 13213 10/01/24 193,600.00 0.00 193,600.00 Xayu Manis Lobby Lounge & Bar/5560
[CREDIT RESTAURANT], 4721610/01/24 180,000.00 0.00 180,000.00 Andaliman Restaurant/3753

5 Mandiri Visa [CREDIT RESTAURANT], 4721910/01/24 435,600.00 0.00 435,600.00 Andaliman Restaurant/6458

6 Mandiri Master [CREDIT RESTAURANT], 47224 10/01/24 181,500.00 0.00 181,500.00 Andaliman Restaurant/3926

7Debit Mandiri ROOM 1021, 418411/01/24 1,604,925.00 0.00 1,604,925.00

8 American Express [CREDIT RESTAURANT], 13246 12/01/24 55,000.00 0.00 55,000.00 Kayu Manis Lobby Lounge & Bar/1100

91cB [CREDIT RESTAURANT), 13247 12/01/24 108,900.00 0.00 108,900.00 Kayu Manis Lobby Lounge & 8ar/1907
10 Bank Transfer [CREDIT RESTAURANT], 4723712/01/24 1,367,300.00 0.00 1,367,300.00 Andaliman Restaurant/3666
11 UnionPay [CREDIT RESTAURANT], 1326213/01/24 133,100.00 0.00 133,100.00 Kayu Manis Lobby Lounge & Bar/0121
12 Maestro [CREDIT RESTAURANT], 1326313/01/24 48,400.00 0.00 48,400.00 Kayu Manis Lobby Lounge & Bar/0121

13 Qris Mandiri [CREDIT RESTAURANT), 13270 13/01/24 102,850.00 0.00 102,850.00 Kayu Manis Lobby Lounge & Bar/4777

14 Qris BCA [CREDIT RESTAURANTL, 1327513/01/24 223,850.00 0.00 223,850.00 Kayu Manis Lobby Lounge & Bar
20 Company Ledger [CREDIT RESTAURANT], 13287 13/01/24 326,700.00 0.00 326,700.00 Kayu Manis Lobby Lounge & Bar/6328
21 Travel Agent Ledger [CREDIT RESTAURANT], 13297 13/01/24 50,000.00 0.00 50,000.00 Xayu Manis Lobby Lounge & Bar/7923
22 Government Ledger [CREDIT RESTAURANT), 520214/01/24 2,533,740.00 0.00 2,533,740.00 Pool Bar/5158
23 indmadual Ledger [CREDIT RESTAURANT], 5203 14/01/24 248,050.00 0.00 248,050.00 Fool Bar/9657

v | [CREDIT RESTAURANT], 13317 14/01/24 110,000.00 0.00 110,000.00 Kayu Manis Lobby Lounge & Bar/4375 v

24 Employee Ledger
<

>

<

Artlo: 0 A/R CC COMMISSION 000 %  Pad: 0.00 _
Search SortBy ot
Hame: [| O Bill Recewer
sillko: [0 OBill tumber
Balance: 0.00 O Debt Balance

8y Date: |15/01/24

Card Number yang dimulai

Billng Date

dapat ditemukan di bagian Debit BCA dalam sistem VHP.

dengan angka "6" pada Bank Reconcile BCA

Pilih jumlah Gross amount dan empat digit terakhir dari nomor Kkartu
(Card Number) dengan jumlah debet (Debt amount), serta nomor tagihan
atau catatan tambahan (BilINo atau Remarks) yang sesuai atau identik pada
sistem VHP.

03298500008 127 TA3T 5350 T 143344575 | [ 1 20240110 1 1247935 T PAG 120230108 . 20240105____|
1 VHP - Visual Hotel Program BEST WESTERN PREMIER PANBIL (Batam-Riau) User: tiyas =] X
Display Option NewlUser Designbylnl Printbylnl Exit
™ = €
Debi Artick Debt
Art Description A |Bill Name DebtAmount PayAmount Balance _ Reftio Remarks Rt A
18CA Visa
28CA Master ROOM 505, 7,925.00
3 BCA Card [CREDIT RESTAURANT], 13213 10/01/24 193,600.00 193,600.00 Kayu Manis Lobby Lounge & Bar/5560
4D BCA [CREDIT RESTAURANT], 47216 10/01/24 180,000.00 180,000.00 Andaliman Restaurant/3753
5 Mandiri Visa [CREDIT RESTAURANT), 4721910/01/24 435,600.00 435,600.00 Andeliman Restaurant/6458
6 Mandiri Master [CREDIT RESTAURANT), 4722410/01/24 181,500.00 181,500.00 Andaliman Restaurant/3926
7 Debit Mandin ROOM 1021, 4184 11/01/24 1,604,925.00 1,604,925.00
8 American Express [CREDIT RESTAURANT], 13246 12/01/24 55,000.00 55,000.00 Kayu Manis Lobby Lounge & 8ar/1100
91Cc8 [CREDIT RESTAURANT], 13247 12/01/24 108,900.00 108,900.00 Kayu Manis Lobby Lounge & Bar/1907
10 Bank Transfer [CREDIT RESTAURANT], 47237 12/01/24 1,367,300.00 1,367,300.00 Andaliman Restaurant/3666
11 UnionPay [CREDIT RESTAURANT], 13262 13/01/24 133,100.00 133,100.00 Kayu Manis Lobby Lounge & Bar/0121
12 Maestro [CREDIT RESTAURANT), 13263 13/01/24 48,400.00 48,400.00 Kayu Manis Lobby Lounge & Bar/0121
13 Qris Mandiri [CREDIT RESTAURANT), 13270 13/01/24 102,850.00 102,850.00 Kayu Manis Lobby Lounge & Bar/4777
14 Qris BCA [CREDIT RESTAURANT], 13275 13/01/24 223,850.00 223,850.00 Kayu Manis Lobby Lounge & Bar
20 Company Ledger [CREDIT RESTAURANT], 1328713/01/24 326,700.00 326,700.00 Kayu Manis Lobby Lounge & Bar/6328
21 Travel Agent Ledger [CREDIT RESTAURANT], 13297 13/01/24 50,000.00 50,000.00 Kayu Manis Lobby Lounge & Bar/7923
22 Government Ledger [CREDIT RESTAURANT), 5202 14/01/24 2,533,740.00 2,533,740.00 Pool Bar/5158
23 Individual Ledger [CREDIT RESTAURANT], 5203 14/01/24 248,050.00 248,050.00 Pool Bar/9657
+ |[CREDIT RESTAURANT], 13317 14/01/24 110,000.00 0.00 110,000.00 Kayu Manis Lobby Lounge & Bar/4375 v

24 Employee Ledger
<

>

<

Artto: 0 A/RCCCOMMISSION  0.00 %  Paid: 0.00 8alance:
Search SortBy s
Hame: Bill Receiver
sitvo: [T ] 8ill Number
Balance: |0.00 O Debt alance
By Date: [15/01/24 Siflng Date



c) Kilik Execute

& VHP - Visual Hotel Program BEST WESTERN PREMIER PANBIL (Batam-Riau) User: tiyas ot X
u\sfufv Option Newlser Designbylnl Printbylnl Exit
o P\Debt Aticles Debt
{ Sxecte |
Art Description’ A |Bill Name BillNo BillDate DebtAmount PayAmount Balance Refio Remarks Rmbe A
18CAVI2  pr. 2 2 1 ) 00
2BCA Master 5\!»"!'(» EXECUte ROOM 505, 5560 10/01/24 1,447,925.00 0.00 1,447,925.00
38CA Card [CREDIT RESTAURANT], 1321310/01/24 193,600.00 0.0 193,600.00 Kayu Marnis Lobby Lounge & Bar/5560
[CREDIT RESTAURANT], 4721610/01/24 180,000.00 0.00 180,000.00 Andaliman Restaurant/3753
5 Mandi Visa [CREDIT RESTAURANT],  4721910/01/24 435,600.00 0.0 435,600.00 Andaliman Restaurant/6458
6 Mandii Master [CREDIT RESTAURANT], 47224 10/01/24 181,500.00 0.0 181,500.00 Andaliman Restaurant/3926
7Debit Mandir ROOM 1021, 4184 11/01/24 1,604,925.00 0.00 1,604,925.00
8 American Express [CREDIT RESTAURANT], 13246 12/01/24 55,000.00 0.00 55,000.00 Kayu Manis Lobby Lounge & Bar/1100
938 [CREDIT RESTAURANT), 13247 12/01/24 108,900.00 0.00 108,900.00 Kayu Manis Lobby Lounge & Bar/1907
10 Bank Transfer [CREDIT RESTAURANT], 47237 12/01/24 1,367,300.00 0.00 1,367,300.00 Andaliman Restaurant/3666
11 UrionPay [CREDIT RESTAURANT), 1326213/01/24 133,100.00 0.0 133,100.00 Kayu Manis Lobby Lounge & Bar/0121
12 Maestro (CREDIT RESTAURANT], 1326313/01/24. 48,400.00 0.00 48,400.00 Kayu Manis Lobby Lounge & Bar/0121
13.Qris Mandiri [CREDIT RESTAURANT), 13270 13/01/24 102,850.00 0.00 102,850.00 Kayu Manis Lobby Lounge & Bar/4777
14Qris BCA [CREDIT RESTAURANT), 13275 13/01/24 223,850.00 0.00 223,850.00 Kayu Manis Lobby Lounge & Bar
20 Company Ledger (CREDIT RESTAURANT], 13287 13/01/24 326,00.00 0.00 326,700.00 Kayu Manis Lobby Lounge & Bar/6328
21 Travel Agent Ledger [CREDIT RESTAURANT], 13297 13/01/24 50,000.00 0.00 50,000.00 Kayu Manis Lobby Lounge & Bar/7923
22 Government Ledger [CREDIT RESTAURANT), 520214/01/24 2,533,740.00 0.00 2,533,740.00 Poal Bar/5158
23 Indwidual Ledger [CREDIT RESTAURANT], 520314/01/24 248,050.00 0.0 248,050.00 Pool Bar/9657
24 Employee Ledger v |[CREDIT RESTAURANT], 1331714/01/24. 110,000.00 0.00 110,000.00 Kayu Manis Lobby Lounge & Bar/4375 v
< > < >
Ato: 0 ARCCCOMMISSION  0.00 %  FPaid: 0.00
Search Sort By Sort
Narme: OBl Receiver
BN :H OBl Number Artice
Balance: |0.00 (O Debt Balance Des
By Date: [15/01/24 ®8illing Date

Setelah menentukan penyesuaian antara Bank Reconcile dan sistem VHP,

langkah berikutnya adalah mengklik tombol Execute untuk melanjutkan

proses

d) Penyesuaian PayDate

&) VHP - Visual Hotel Program  BEST WESTERN PREMIER PANBIL (Batam-Riau) User: tiyas

Display Option NewUser DesignbylnL PrintbyLnl Exit

e

L Oebtidicles
Art Description
18CA Visa
2BCA Master
3BCA Card
5 Mandii Visa
6 Mandiri Master
7Debit Mandiri
8 American Express
93c8
10 Bank Transfer
11 UnionPay
12 Maestro
13Qris Mandiri
14 Qris BCA
20 Company Ledger
21 Travel Agent Ledger
22 Government Ledger
23 Indnvidual Ledger <

24 Employee Ledger v
ployee Ledger . o

A" Art Description

in%

Artho: |0 | A/R CC COMMISSION in.oﬂ %

Search Sort By sort

Name: OBill Receiver

BillNo: |0 O Bill Number Article

Balance: 0.00 O Debt Balance Desaription

By Date: |15/01/24 |

@ Billing Date

__ Payment Records
Pay Amount Comment

24 Employee Ledger v
<

Card Number Gross Amount

Artho: 0 | A/R CC COMMISSION
search
Name:
Billtio: [0

Balance: |0.00

8y Date: [15/01/24

_ PuymentAticles
Art Description

3001 A/R BANK IN BCA

3002 A/R BANK IN MANDIRI
3003 A/R SHORTAGE / OVER
3010 A/R BANK CHARGES

3011 A/R CC COMMISSION
3012 F/O COMMISSION

3014 A/R GUEST DEPOSIT

3015 A/R OTHER

BANK RECONCILE CREDIT CARD BCA|10 JANUARI 2024

‘Merchant Payment Merchant Merchant |
Nott Amount. ‘ Original Amount Dato. 'MDR Amount P St D
[o00 ] Ppaia:[0.00 1A47,925:00

O 8ill Receiver
O ill Number
O Debt Balance De:

@ siling Date

Previous Payment Remark:
ROOM 1112,

Setelah melakukan pengklikan pada tombol Execute, tampilan sistem VHP

berubah, dan pada bagian tanggal pembayaran (paydate), nilai yang

ditampilkan akan mengikuti tanggal yang tercatat pada sistem komputer.

Oleh karena itu, diperlukan penyesuaian manual pada tanggal agar sesuai

dengan data Bank Reconcile.
e) Double Klik A/R Clearance



51 VHP - Visual Hotel Program  BEST WESTERN PREMIER PANBIL (Batam-Riau) User tiyas
Display Option NewUser DesignbyLnL PrintbyLal Exit

o ©

_Debt Aticles Payment Records. B Payment Articles
Art Description A | Art Description in% Pay Amount Comment Art Description
1BCA Visa 300/R CLEARANCE
2 BCA Master 2001 A/R BANK IN BCA
3 BCA Card 3002 A/R BANK IN MANDIRIT

03AR SHORTAGE | OVER
Double klik

S Mandiri Visa 3010 A/R BANK CHARGES
6 Mandiri Master A/R Clearance 3011 A/R CC COMMISSION
7 Debit Mandiri 3012 F/O COMMISSION

8 American Express 3014 A/R GUEST DEPOSIT
918 3015 A/R OTHER

10 Bank Transfer

11 UnionPay

12 Maestro

13 Qris Mandiri

14Qris BCA

20 Company Ledger

21 Travel Agent Ledger
22 Government Ledger

23 Indvidual Ledger

<
24 Employee Ledger v
Artho: [3000| AR CLEARANCE M| %  poidi|-1:447,925.00 | Ba\ance:

> |« >

search SortBy sort
Name: | O Bill Recetver
BillNo: [0 OBill Number

Balance: :o,oo O Debt Balance

By Date: [15/01/24 @illing Date

Setelah mengklik opsi A/R CLEARANCE dua Kkali, sistem akan
menampilkan persentase dan jumlah pembayaran. Namun, perlu dicatat
bahwa persentase yang muncul tidak sesuai dengan Nilai Bersih (Net
Amount) pada Bank Reconcile. Oleh karena itu, diperlukan input manual
untuk menyesuaikan jumlah pembayaran agar sesuai dengan Net Amount
yang tercatat dalam Bank Reconcile, terutama pada bagian pembayaran
BCA Card, Debit BCA, Debit Mandiri, JCB, UnionPay, dan Maestro.
f) Modifikasi Paid

W1 VHP - Visual Hotel Program  BEST WESTERN PREMIER PANBIL (Batam-Riau) User: tiyas
Display Option Newlser Designbylnl Printbylnl Exit

Payment Records Payment Aricles
| Art Description in% Pay Amount Comment Art Description
3000|A/R CLEARANCE

3001 A/R BANK IN 8CA
3002 A/R BANK IN MANDIRI
3003 A/R SHORTAGE / OVER
3010 A/R BANK CHARGES
3011 A/R CC COMMISSION
3012 F/O COMMISSION
3014 A/R GUEST DEPOSIT
3015 A/R OTHER

14 Qris BCA
20iCompory Ledgar Modifikasi Paid

21 Travel Agent Ledger
22 Government Ledger
23 Indidual Ledger
24 Employee Ledger v

" et 5 PayDate: [10/01/24

Artio: [3000| A/R CLEARANCE MENE | % paid: [}1,447,925.00

Sea -
e 26 603298X0000¢9127_| 1,447,925 00 | | 1433445 75

| ] | 20240110 | 1aar92s | PAD | 20240109 | 20240109

M

BillNo

solance X ;
%  Paid: 1,433,445-00 Balance: PRCEYAYERIl]

Langkah selanjutnya adalah melakukan modifikasi jumlah pembayaran
dalam sistem VVHP agar sama dengan Nilai Bersih (Net Amount) pada Bank
Reconcile.

g) Enter Comment String



() =

kemudian double klik tombol Enter, maka akan muncul kotak dialog
Enter Comment String.

Selanjutnya, isi komentar sesuai dengan jenis menu dan tanggal pada Bank
Reconcile, dan Klik Ok untuk mengonfirmasi.

Isi Comment

BCA Card = PMT BCA Card “Date payment”

Debit BCA =PMT DBT BCA “Date Payment”

Debit Mandiri =PMT DBT MDR “Date Payment”

JCB =PMT JCB “Date Payment”

UnionPay = PMT UP “Date payment”

Maestro = PMT MAESTRO “Date Payment”

o T = ®

Art Description | _Art Description

Pay Amount Comment Art Description

3001 A/R BANK IN BCA

3002 A/R BANK IN MANDIRI
3003 A/R SHORTAGE / OVER
3010 A/R BANK CHARGES
3011 A/R CC COMMISSION
3012 F/O COMMISSION
3014 A/R GUEST DEPOSIT
3015 A/R OTHER

sger
23 Indwidual Ledger

< > |« 5
24 Employee Ledger v
Ano: [2011] ARCCcommission (100 | % paid:[-14,479.00 sa\am:
Search SortBy sort e .
Nome: O8Il Recetver
Billo: [0 ) Bil Number ol tis
Balance: 0.00 O Debt Balance
8y Date: [15/01/24 @ biing Date

Setelah mengikuti prosedur, akan terlihat deskripsi A/R Clearance.

Pada menu artikel BCA Card, Debit BCA, Debit Mandiri, JCB, UnionPay,
dan Maestro, perhitungan CC Commission tidak dihitung secara otomatis.
Oleh karena itu, pada menu artikel BCA Card, Debit BCA, Debit Mandiri,
JCB, UnionPay, dan Maestro, CC Commission harus diinput secara

manual



h)

B VHP - Visual Hotel Program  BEST WESTERN PREMIER PANBIL (Batam-Risu) User: tiyas

CC Commission

Display Option Newlser DesignbyLnL Print by Lnl _Exit

i o

Payment Adicl

Debt Aticles.
Art Description ~ | Art Description in % Pay Amount Comment At Description
1/8CA Visa 3000/A/R CLEARANCE 99.00] -1,433,446.00{PMT DBT BCA 10/01/24 3000 A/R CLEARANCE
28CA Master 3001 A/R BANK IN BCA

38CA Card 3002 A/R BANK IN MANDIRI

3003 A/R SHORTAGE | OVER
5 Mandiri Visa 3010 A/R BANK CHARGES
6 ona
7 Debit 3012 F/O COMMISSION
3014 A/R GUEST DEPOSIT

8 Ameri
91c8 3015 A/R OTHER

10 Bank Transfer
11 UnlonPay

12 Maestro

13 Qris Mandiri

14 Qris BCA
20 Company Ledger
21 Travel Agent Ledger
22 Government Ledger
23 Indwidual Ledger

< el >
24 Employee Ledger -
d . Paybate: [10/01/24 Total:
Artho: [3011] A/R cC (M@ |% paig:[14,479.00 Balance:

Search Sort By, Sort
Name: Osill Receiver Fosious Py RS
BillNo: |0 OBill Number ticle oo 12

Balance: |0.00 (O Debt Balance

Avnome: 150128 | @silling Date

Selanjutnya, melakukan input manual untuk CC Commission. Lakukan
double-klik pada CC Commission untuk menampilkan nilai pembayaran
yang sesuai dengan MDR (Merchant Discount Rate) Amount. Dengan
melakukan double-klik pada CC Commission, anda dapat mengakses
informasi terperinci mengenai persentase dan nilai pembayaran yang
dihitung berdasarkan Gross Amount yang telah tercatat di sistem dan Net
Amount yang telah diinput sebelumnya.

Enter Comment String

Display Option NewUser Design by Lnl

“ = -

Payment Records Payment Articles

Debt Articles
Art Description Lo Art Description in % Pay Amount Comment Art Description

18cA visa 3000 A/R CLEARANCE

2 BCA Master 3001 A/R BANK IN BCA

3 BCA Card 3002 A/R BANK IN MANDIRI

3003 A/R SHORTAGE / OVER

5 Mandiri Visa 3010 A/R BANK CHARGES

6 Mandii Master
7 Debit Mandiri 3012 F/O COMMISSION

8 American Express 3014 A/R GUEST DEPOSIT

Spcs A/R Payment Remarks .. = S015A/R OFHER
10 Bank Transfer

11 UnionPay
12 Maestro
13 Qris Mandiri CC COMIS DBT BCA 10/01/24

14 Qris 8CA

By i
21 Travel Agent Ledger
22 Governmen t Ledger

23 Individual Ledger < > |« >
24 Employee Ledger ~ Y————
ArtNo: [3011] A/R cC coMMISSION 1.00 | 9%  paid:|-14,479.00 8alance:
REMARK

Search Sort By Sort
Name: | | O Bill Receiver Previous Payment Remark:
Bilino: [0 | CIB Rt Aricie ROOM 1112,

Balance: [0.00 | O Debt Balance

By Date: |15/01/24 @ Billing Date

¢ English (United States) (% Accessibility: Investigate

kemudian double klik tombol Enter, maka akan muncul kotak dialog

Enter Comment String.
Selanjutnya, isi komentar sesuai dengan jenis menu dan tanggal pada Bank

Reconcile, dan Klik Ok untuk mengonfirmasi.



)

Isi Comment

BCA Card
Debit BCA
Debit Mandiri

= CC COMIS BCA CARD “Date payment”
= CC COMIS DBT BCA “Date payment”
= CC COMIS DBT MDR “Date payment”

JCB = CC COMIS JCB “Date payment”

UnionPay
Maestro

Selesaikan Post Payment

B VHP - Visual Hotel Program  BEST WESTERN PREMIER PANBIL (Batam-Riau) User: tiyas
glagOption  NewUser Design by LnL Print by Ll Exit

= CC COMIS UP “Date payment”
= CC COMIS MAESTRO “Date payment”

Payment Articles
Art Description

2 BCA Master 1011 A/R CC COMMISSION 1,00

3000 A/R CLEARANCE

~14,479,00 CC COMIS DBY BCA 10/01/24 | | 3001 A/R BANK IN BCA

sica g Klik Execute

4{Debit BCA

5 Mandiri Visa

6 Mandifi Master

7 Debit Mandiri

8 American Express
9)C8
10 Bank Transfer
11 UnionPay
12 Maestro
13 Qris Mandiri
14 Qris BCA
20 Company Ledger
21 Travel Agent Ledger
22 Government Ledger
23 Indvidual Ledger <
24 Employee Ledger

< > PayDate: |10/01/24

acvo: [T ARCCCoMMISION  [100 |8 paid: 847,00

Search Sortby sont
Name: (Bl Receiver
BiliNo: |0 (O Bill Number

Balance: 0.00 () Debt Balance

By Date: 15/01/24 (®)Billing Date

rds (¥ English (United States)  ( Accessibility: Investigate

3002 A/R BANK IN MANDIRI
3003 A/R SHORTAGE / OVER
3010 A/R BANK CHARGES
3012 F/O COMMISSION
3014 A/R GUEST DEPOSIT
3015 A/R OTHER

y |¢ >

ALET -1,447,025.00

= :

E:

Setelah mengikuti prosedur tersebut, akan terlihat deskripsi A/R Clearance

dan A/R CC Commission.

Langkah-langkah ini menunjukkan bahwa ada perbedaan dalam

perhitungan otomatis CC Commission antara jenis kartu tertentu (BCA
Card, Debit BCA, Debit Mandiri, JCB, UnionPay, dan Maestro)
dibandingkan dengan kartu lainnya. Untuk jenis kartu tersebut, CC

Commission perlu diinput secara manual.

Pastikan bahwa nilai pada bagian balance sudah mencapai 0.

Setelah itu, klik "Execute" untuk melanjutkan proses.



k) Mencetak A/R Payment Record

Art Description
3000 A/R CLEARANCE
“==eme27)1L AVR BANK IN BCA
2 A/R BANK IN MANDIRI

3 A/R SHORTAGE / OVER
0 A/R BANK CHARGES
1/A/R CC COMMISSION

10 RESTAURANT

11 LOBBYLOUNGE

12 printer-PoolBar

13 SIANGIT

14 SSO-KTV-2ND-FLOOR
15 Bill-Printer

16 POS SAHANG

17 FK80 Printer

18 LABELLA

99 Output File

2. Klik OK

24 Employee Ledger
<

PayDate: [10/01/24

Artio: [3011] A/R CC COMMISSION 100 |%  paid:|-14.479.00

CANCEL
search Sort By Sort
Nome: O Bill Receiver e RS
8illio: [0 O Bill Number oS

Balance: [0.00 O Debt Balance

By Date: [15/01/24 | @ gilling Date

Setelah mengklik Execute, selanjutnya dapat melanjutkan dengan

mencetak dokumen sebagai bukti. pada tampilan sistem atau perangkat

lunak yang digunakan, ada opsi untuk mencetak dokumen atau membuat

salinan sebagai bukti transaksi.

A/R Payment Record

Berikut ini adalah A/R Payment Record yang mencakup informasi seperti
tanggal pembayaran, nama pelanggan, nomor faktur, dan jumlah

pembayaran. Tabel tersebut memberikan gambaran singkat mengenai

riwayat pembayaran yang telah tercatat dalam sistem.

BEST WESTERN PREMIER PANBIL (Batam—Riau Page 1
JI. Afmad Yani. Muka Kuning
Tel +62-0778 371 BEB Date 15/01/24  14:28:40

A/R Payment Record — Debit BCA

Bill Nam ROOM 1112
Bill Ko 1

Bill Date 09/01,/24
Guest Mame ROOM 1112,
Debt Amaun 1. 447, 925 00

Pay Date ArtN Description

10/01./24 3000 AR CLEARAN
1001724 3011 AR GC COMM

Balance Remarks

CE
1SS 108

. 433, 446 14.479. 00 PMT DBT BCA 10
14, 479,00 0.00 GG COMIS DBT B
TOTAL 1. 447, 825 00 0. 00
Tatal Debt 1. 447, 925, 00
Tatal Paid 10447, 825 00
Total Balance 0.00

01,24
CA 10,012




C. Pengertian Istilah dalam Sistem VHP untuk Pelaksanaan Post Payment

Pengertian Istilah dalam Sistem VHP untuk Pelaksanaan Post Payment
mencakup pemahaman tentang berbagai istilah yang digunakan dalam sistem VHP
terkait dengan proses post payment. Ini termasuk penjelasan tentang kata-kata
perintah, petunjuk, dan istilah khusus yang digunakan dalam melakukan transaksi
pembayaran pasca penjualan. Dengan memahami istilah-istilah ini, pengguna dapat
mengoperasikan sistem VHP dengan lebih efektif dan efisien dalam mengelola
pembayaran pasca penjualan. Berikut adalah penjelasan singkat tentang bagaimana
sistem VHP bekerja dalam konteks post-payment: Sistem VHP (Vertical Hotel
Program) merupakan perangkat lunak yang digunakan dalam industri perhotelan
untuk mengelola berbagai aspek operasional, termasuk manajemen akun piutang.
Dalam konteks post-payment, sistem VHP memungkinkan hotel untuk melakukan
pencatatan dan penyelesaian transaksi pembayaran pasca penjualan, terutama yang
terkait dengan penagihan dan pelunasan akun piutang. Ini melibatkan proses seperti
pencatatan pembayaran yang diterima dari pelanggan, reconciling transaksi dengan
bank, dan menghasilkan laporan keuangan terkait. Dengan menggunakan sistem VHP,
hotel dapat mempercepat dan mengotomatiskan proses post-payment, meningkatkan
akurasi pencatatan, dan memastikan ketersediaan data yang tepat waktu untuk
pengambilan keputusan manajerial. Berikut adalah penjelasan singkat tentang
bagaimana sistem VHP dalam pelaksanaan post payment:

1. Menu Account Receivable = Dalam sistem VHP, Menu Account Receivable
umumnya menawarkan beragam fitur terkait manajemen piutang perusahaan.
Salah satu fitur yang biasanya disediakan adalah "post payment" atau
pencatatan pembayaran.

2. Menu A/R Payment = Menu A/R Payment dalam sistem VHP
memungkinkan pengguna mencatat dan mengelola pembayaran dari
pelanggan atau pihak lain. Fitur-fiturnya meliputi penerimaan pembayaran,
kaitan dengan faktur, verifikasi pembayaran, pelacakan riwayat pembayaran,
dan pelaporan pembayaran. Dengan fitur-fitur ini, menu A/R Payment
membantu perusahaan mengelola pembayaran dengan efisien, memastikan
keakuratan data keuangan, dan memantau arus kas perusahaan secara tepat

waktu.



Sort By Billing Date = Dalam sistem VHP, opsi "Sort by billing date"
mengacu pada kemampuan untuk mengurutkan atau menyusun daftar transaksi
atau faktur berdasarkan tanggal penagihan atau tanggal pembuatan faktur. Saat
Anda menggunakan opsi ini, sistem akan mengatur entri-entri dalam daftar
secara kronologis berdasarkan tanggal penagihan, dengan transaksi atau faktur
terbaru muncul pertama kali atau sebaliknya, sesuai dengan preferensi yang
dipilih pengguna. Fitur ini memungkinkan pengguna untuk dengan cepat
menemukan dan mengakses informasi terkait transaksi terbaru atau yang
paling relevan, memudahkan dalam pemantauan dan manajemen keuangan
perusahaan.

Debt Articles = Dalam konteks ini, "debt articles” mencakup
informasi tentang transaksi piutang, pembayaran pelanggan, penghapusan
piutang yang jatuh tempo, atau catatan lainnya yang terkait dengan
manajemen utang atau piutang perusahaan.

Bill No = Dalam sistem VHP, "bill no" atau nomor
tagihan merujuk kepada nomor identifikasi unik yang diberikan kepada setiap
transaksi penagihan atau faktur. Nomor tagihan ini biasanya digunakan untuk
mengidentifikasi dan melacak transaksi tertentu dalam sistem. Setiap faktur
atau transaksi penagihan yang dibuat dalam sistem VHP biasanya akan
diberikan nomor tagihan yang berbeda untuk membedakan satu sama lain dan
mempermudah pencarian dan pemantauan.

Debt Amount = Dalam sistem VHP, "debt amount" adalah
jumlah piutang yang tercatat untuk setiap pelanggan atau entitas. Fitur ini
memungkinkan pengguna untuk melihat dan melacak utang yang dimiliki oleh
masing-masing pelanggan atau entitas. Selain itu, pengguna dapat mengelola
proses penagihan dan pembayaran dengan menggunakan informasi yang
tersedia dalam fitur "debt amount™ ini.

Remarks = Dalam sistem VHP, "remarks™ memungkinkan
pengguna menambah informasi tambahan atau komentar terkait dengan
transaksi, pelanggan, atau entitas lainnya. Fitur ini digunakan untuk
menambah detail yang tidak tercakup dalam bidang-bidang utama atau
menyampaikan informasi penting kepada pengguna lain yang terlibat dalam
bisnis. Contoh penggunaannya termasuk catatan khusus tentang pembayaran

pelanggan, penjelasan tambahan tentang transaksi, dan merekam komunikasi
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penting. Dengan remarks, komunikasi antar tim dan pengambilan keputusan
dapat ditingkatkan.

Execute = Execute ialah pelaksanaan tindakan atau
proses untuk menjalankan suatu perintah atau fungsi dalam sistem. Istilah ini
dapat mencakup berbagai jenis tindakan yang dilakukan oleh pengguna atau
sistem sesuai dengan konteksnya. "execute” dalam sistem VHP adalah tentang
pelaksanaan tindakan atau proses yang diperlukan untuk menjalankan fungsi
atau operasi dalam sistem tersebut.

Pay Date = Pengaturan tanggal pembayaran setelah
pembayaran dalam sistem VHP adalah kemampuan untuk menetapkan tanggal
pembayaran untuk sebuah transaksi setelah pembayaran dilakukan. Ini dapat
terjadi  ketika pembayaran dilakukan oleh pelanggan tetapi tanggal
pembayarannya harus ditetapkan dalam sistem VHP pada tanggal yang
berbeda, sesuai kebijakan atau alasan administratif perusahaan.

Paid = "Paid" dalam sistem VHP memang mengacu
pada nominal atau jumlah pembayaran yang tercatat dalam sistem. Ini
mencerminkan jumlah uang yang telah dibayarkan oleh pelanggan atau pihak
lain untuk melunasi tagihan atau transaksi tertentu. Jadi, ketika sebuah
transaksi dicatat sebagai "paid" dalam sistem VHP, itu menunjukkan bahwa
pembayaran telah diterima dan jumlahnya telah tercatat secara resmi dalam
sistem sebagai pembayaran yang diterima.

A/R Clearance = "A/R Clearance" pada post payment dalam
sistem VHP adalah proses penyelesaian atau kliring dari piutang yang tercatat
setelah pembayaran dilakukan. Ini mencakup langkah-langkah untuk
menghapus atau menyelesaikan catatan piutang yang terbuka setelah
pembayaran diterima. Dalam konteks ini, "A/R Clearance” memastikan bahwa
setiap pembayaran yang diterima dipasangkan dengan piutang yang sesuai
dalam sistem, sehingga mengurangi jumlah piutang yang masih terbuka dan
menciptakan rekonsiliasi yang akurat antara pembayaran dan catatan piutang.
Proses ini membantu dalam memastikan keakuratan data keuangan dan
pelacakan piutang yang efisien dalam sistem VHP.

CC Commission = "CC Commission™ pada post payment dalam
sistem VHP adalah kompensasi yang dibayarkan kepada agen atau perantara

setelah pembayaran dari pelanggan diterima. Ini memastikan bahwa komisi
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diberikan kepada perantara setelah transaksi berhasil dan pembayarannya
diterima. Proses ini penting untuk pencatatan akuntansi yang akurat dan
pelaporan keuangan yang tepat dalam VHP.

Enter Comment String = "Enter comment string" pada post payment
dalam sistem VHP mengacu pada kemampuan untuk memasukkan atau
menambahkan komentar atau catatan tambahan terkait dengan transaksi
pembayaran setelah pembayaran tersebut dilakukan. Fitur ini memungkinkan
pengguna untuk memberikan informasi tambahan atau penjelasan yang
mungkin diperlukan terkait dengan pembayaran tertentu, seperti detail
transaksi, instruksi khusus, atau catatan penting lainnya. Dengan memasukkan
komentar string, pengguna dapat meningkatkan dokumentasi dan jejak audit
transaksi, serta memfasilitasi komunikasi dan kolaborasi antar pengguna yang
terlibat dalam proses pembayaran dalam sistem VHP.

A/R Payment Record ="A/R Payment Record" pada post payment
dalam sistem VHP adalah rekaman pembayaran piutang yang tercatat setelah
pembayaran dari pelanggan. Ini mencakup informasi seperti tanggal, metode
pembayaran, jumlah, dan rincian transaksi. Rekaman ini memungkinkan
pengguna untuk memantau status pembayaran piutang, mengelola arus kas,
dan menjamin pencatatan akuntansi yang akurat. Dengan catatan yang tepat,
perusahaan dapat mengambil tindakan
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Berdasarkan diskusi sebelumnya, dapat diambil kesimpulan sebagai berikut terkait
dengan adanya panduan post payment Bank Reconcile pada sistem VHP:

a) Buku panduan yang disediakan memberikan kemudahan dalam menyampaikan
informasi kepada pembaca. Hal ini dapat meningkatkan pemahaman pengguna terkait

langkah-langkah yang harus diambil dalam proses post payment pada Bank Reconcile.

b) Adanya buku panduan mempermudah pembaca untuk memahami secara lebih
mendalam proses penggunaan sistem VHP dalam konteks post payment Bank
Reconcile. Informasi yang jelas dan terstruktur dapat membantu pengguna

menghindari kesalahan dan mengefisienkan proses mereka.

c¢) Buku panduan yang tersedia dapat berkontribusi dalam meningkatkan pengetahuan
terkait penggunaan sistem VHP untuk post payment. Dengan pemahaman yang lebih
baik tentang fungsi dan prosedur, masyarakat dapat memanfaatkan sistem tersebut

secara lebih optimal.

Dengan demikian, panduan post payment Bank Reconcile pada sistem VHP
memberikan manfaat signifikan dalam hal penyampaian informasi yang efektif, peningkatan
pemahaman pengguna, dan peningkatan pengetahuan terkait penggunaan sistem VHP untuk

proses post payment.
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