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1. Gambaran Umum Perusahaan/Instansi 

 
1.1 Sejarah Singkat Perusahaan/Instansi 

 
Politeknik Negeri Batam (Polibatam) merupakan institusi pendidikan tinggi vokasi 

yang mengutamakan skill atau keahlian siswa didiknya. Saat ini Polibatam memiliki 

empat jurusan yaitu Manajemen Bisnis, Teknik Elektronika, Teknik Informatika, dan 

Teknik Mesin, dengan 15 (lima belas) program studi. Jumlah mahasiswa Polibatam 

sendiri saat ini mencapai kurang lebih 5300 mahasiswa yang berasal dari berbagai 

wilayah di Indonesia, terutama dari Provinsi Kepulauan Riau dan sekitarnya. 

 

Mulai tahun 2006, Polibatam telah menerapkan standar penjaminan mutu ISO 9001 

yang mencakup pengelolaan mutu, termasuk mutu layanan. Salah satu yang menjadi 

stakeholder sekaligus konsumen dalam ISO 9001 tersebut dari sebuah insitusi pendidikan 

adalah mahasiswa. Oleh karena itu untuk meningkatkan mutu layanan terhadap 

mahasiswa, Polibatam selalu berusaha memberikan yang terbaik. 

 

Salah satu cara peningkatan mutu layanan adalah dengan mengimplementasikan 

teknologi informasi di berbagai bidang di Polibatam. Namun demikian, sampai saat ini 

masih ada beberapa bagian yang belum memiliki sistem informasi tersendiri. Hal ini 

dikarenakan keterbatasan sumber daya yang ada sehingga tidak semua sistem informasi 

dapat dibangun sendiri, akibatnya sebagian dari sistem tersebut yang dibeli dari pihak 

luar. Salah satu kesulitannya adalah sulitnya menyesuaikan antara sistem tersebut dengan 

proses bisnis yang sedang berjalan dan terkendala juga dengan jangka waktu 

pemeliharaan sistem informasi tersebut. 

 

Di sisi lain, Polibatam memiliki potensi sumber daya yang besar karena salah satu 

prodi yang ada di Polibatam adalah prodi Teknik Informatika. Salah satu profil lulusan 

dari prodi tersebut adalah menjadi programmer yang mampu membangun perangkat 

lunak dengan berbagai platform, baik desktop, web maupun mobile. Sehingga seharusnya 

sumber daya ini dapat dimanfaatkan untuk mendukung pembangunan sistem informasi 

atau perangkat lunak yang dibutuhkan di Polibatam. Selain itu prodi Teknik Informatika 

telah menghasilkan 8 (delapan) hak cipta perangkat lunak. Prodi Teknik Informatika juga 

telah menjalin kerjasama dengan beberapa instansi dalam pembuatan perangkat lunak, 

baik instansi pemerintah maupun instansi swasta. 
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Di samping itu, pangsa pasar perangkat lunak ini cukup luas. Dalam hal ini, pangsa 

pasar ini dibagi menjadi dua yaitu konsumen internal dan konsumen eksternal. Konsumen 

internal merupakan Politeknik Negeri Batam yang memiliki 15 program studi dan 

mempunyai jumlah mahasiswa sekitar 5300 mahasiswa. Konsumen eksternal, dimana di 

Kota Batam terdapat kurang lebih 10 (sepuluh) Perguruan Tinggi baik swasta maupun 

Negeri, ditambah lagi dengan level pendidikan dasar sampai menengah atas, dimana 

pelayanan terhadap siswa didik menjadi salah satu hal yang utama. Dengan pangsa pasar 

yang begitu besar maka keberadaan Program Pengembangan Usaha Produk Intelektual 

Kampus (PPUPIK) berupa pengembangan perangkat lunak diharapkan akan dapat 

menangkap dan menggarap pangsa pasar tersebut. Selain itu, Kota Batam merupakan 

daerah yang sangat strategis dimana wilayahnya berada di perbatasan antara Singapura 

dan Malaysia. 

 

Pada tahun 2019 tim pengabdian mendirikan program PPUPIK yang berupa unit 

pengembangan perangkat lunak bernama PSTeam (Polibatam Software Team), yaitu unit 

pengembangan perangkat lunak dalam rangka mendukung kemandirian ekonomi dan 

mengembangkan jiwa kewirausahaan Politeknik Negeri Batam. Strategi untuk 

mengembangkan usaha PSTeam adalah strategi penjaminan mutu produksi dan 

meningkatkan kepercayaan konsumen dengan cara: melibatkan dosen untuk melakukan 

supervisi, menggunakan peralatan dengan kemampuan yang memadai untuk 

pembangunan perangkat lunak. serta adanya penjaminan mutu produk melalui quality 

control. Sistem pengembangan usaha ke depannya lebih diarahkan ke sistem komersial 

melalui kanal-kanal pemasaran perangkat lunak terutama perangkat lunak berbasis 

mobile, melalui Google Playstore (untuk perangkat cerdas berbasis Android) dan 

AppStore (untuk perangkat cerdas berbasis iOS). 

 

1.2 Visi, Misi Perusahaan/Instansi 

 
Visi dan misi PSTeam yaitu sebagai berikut: 

 
a. Visi 

 
Menjadi perusahaan pengembang perangkat lunak berkualitas yang mempu 

mendukung kemandirian ekonomi dan kewirausahaan khususnya yang ada di Politeknik 

Negeri Batam. 
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b. Misi 

 
1. Menjadi perusahaan yang selalu melakukan penjaminan mutu produk melalui 

quality control. 

 

2. Meningkatkan produktivitas dosen maupun civitas akademik dalam menghasilkan 

karya ilmiah. 

 

3. Menerapakan prosedur baku yang berupa Standar Operasional Prosedur (SOP). 

 
4. Menjadi perusahaan jasa dengan pelayanan prima yang baik. 

 
5. Menjadi perusahaan yang memberikan harga ekonomis dengan kualitas yang baik 

dan proses yang cepat 
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Bagian Produksi 
 

 

Quality Control 

 

Implementasi 

 

Perancangan 

 

Bagian Analisis 

1.3 Struktur Organisasi Perusahaan/Instansi 

 
Berikut adalah gambar struktur organisasi PSTeam 

 

 
 

 

 

 

 

 

Gambar 1. Struktur Organisasi PSTeam 

Sumber: Polibatam Software Team 

 

Berikut penjelasan tugas dari masing-masing bagian yang terdapat di PSTeam: 

 
1. Manajer 

 
a. Memimpin jalannya operasional perusahaan 

 
b. Mengendalikan dan mengatur stay untuk menyelesaikan tugas sesuai dengan 

perencanaan 

 

c. Membangun komunikasi dan kepercayaan antar staf 

 
d. Mengembangkan kualitas perusahaan dan mengevaluasi pekerjaan staf 

 
2. Bagian Produksi 

 
a. Menganalisa kebutuhan perangkat lunak yang akan dibangun 

 
b. Merancang desain pengembangan perangkat lunak 

 
c. Melakukan pengkodean program perangkat lunak 

 
d. Melakukan pemeliharaan sistem perangkat lunak 

 
e. Mengatur semua proses yang berhubungan dengan hasil produksi 
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f. Bertanggungjawab atas terpenuhinya segala target produksi 

 
3. Bagian administrasi 

 
a. Membuat surat-surat yang di perlukan perusahaan 

 
b. Mencatat dan menyusun informasi dan laporan terkait dengan keuangan 

 
c. Melakukan pencatatan terhadap pesanan yang masuk dari pelanggan 

 
d. Melakukan arsip dokumen perusahaan 

 
1.4 Ruang Lingkup Usaha Perusahaan/Instansi 

 
Jenis usaha PSTeam termasuk jenis usaha jasa (pelayanan), sedangkan jasa 

pelayanan yang diberikan oleh PSTeam berupa pengembangan perangkat lunak 

berdasarkan rancangan yang telah ditentukan dengan menggunakan berbagai platform, 

baik desktop, web maupun mobile. Perangkat lunak yang dihasilkan merupakan 

perangkat lunak yang terjamin kualitasnya dan sesuai proses bisnis yang dijalankan. 

Proses produksi yang dilakukan dalam PSTeam dipastikan akan selalu menjaga kualitas 

pelayanan melalui penerapan standar pelayanan prima kepada konsumen serta 

menerapkan control quality sebelum produk diserakan kepada konsumen. 

 

2. Deskripsi Kegiatan Magang Industri 

 
2.1 Deskripsi Kerja 

 
2.1.1 Lokasi Unit Kerja 

 
Lokasi unit kerja beralamat di Ruang 12.2 Gedung Busineess & Technology Prof. 

Mohamad Nasir Politeknik Negeri Batam, Batam Centre, Jl. Ahmad Yani, Teluk Tering, 

Batam Kota, Kota Batam. Penulis melaksanakan kegiatan magang industri di Polibatam 

Software Team pada di bagian administrasi dan keuangan. 
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2.1.2 Rincian Tugas 

 
Rincian tugas yang dilakukan penulis pada saat magang di PSTeam yaitu: 

 
1. Memantau e-mail Polibatam Software Team untuk melihat pesan masuk dari 

pelanggan atau calon pelanggan lalu bekordinasi ke manajer. 

 

2. Mengedit foto dan video yang berhubungan dengan kegiatan operasional perusahaan 

dan mengunggahnya ke akun media sosial instagram Polibatam Software Team apa 

bila kegiatan tersebut telah selesai. 

 

3. Memproses transaksi pembelian yang menggunakan kas kecil perusahaan, dengan 

rincian sebagai berikut: 

 

a Membuat Surat Permintaan Pembelian Barang (SPPB) atas arahan dari manajer 

dengan menyiapkan dokumen di Excel 

 

b Mengisi nomor surat, tanggal surat, nama barang, satuan barang, keterangan barang 

menerima arahan dari manajer. 

 

c Mencetak dokumen SPPB dan jika disetujui maka akan dibubuhkan tanda tangan oleh 

penanggung jawab serta cap basah perusahaan, lalu dokumen diarsipkan oleh penulis. 

 

2.1.3 Tanggung Jawab 

 
Selama pelaksanaan magang penulis diberikan tanggung jawab sebagai berikut: 

 
1. Memastikan semua e-mail masuk sudah di cek dengan baik 

 
2. Memastikan foto dan video sudah di edit dan diunggah ke akun media sosial 

Instagram PSTeam 

 

3. Memastikan Transaksi pembelian yang menggunakan kas kecil perusahaan diproses 

dengan baik 



No.FO.8.4.3.1-V2 Format Laporan Magang 

23 Maret 2020 

 

2.1.4 Target yang Diharapkan 

 
Target yang diharapkan penulis selama pelaksanaan magang yaitu: 

 
1. Penulis dapat memeriksa seluruh e-mail yang masuk dari pelanggan setiap akhir bulan. 

 
2. Penulis dapat menyelesaikan pengeditan foto setiap bulan. 

 
3. Penulis dapat menyelesaikan proses transaksi pembelian yang menggunakan kas kecil 

perusahaan. 

 

2.1.5 Kendala yang Dihadapi Dalam Menyelesaikan Tugas 

 
Selama melaksanakan magang penulis menghadapi beberapa kendala untuk 

mengerjakantugas yang diberikan. Adapun kendala tersebut yaitu: 

 

1. Sulit berkordinasi dengan dosen pembimbing perusahaan. 

 
2. Dalam mengerjakan tugas magang penulis kesulitan untuk mencari pemecahan 

masalah jika ada hal yang kurang dimengerti oleh penulis 

 

2.2 Deskripsi Alat dan Produk 

 
2.2.1 Perangkat Lunak/Perangkat Keras yang Digunakan 

 
Perangkat lunak dan keras yang digunakan penulis pada saat melaksanakan magang 

adalah sebagai berikut: 

Table 1. Perangkat Lunak yang Digunakan 
 

No Nama Gambar Fungsi 

 
1 

 
Microsoft Office Word 

 

 

 
Membuat Surat-menyurat 

 
2 

 
Microsoft Office Excel 

 

 

Membuat laporan 

keuangan dan bukti 

transaksi 

 
3 

 
Canva 

 

 

Mengedit foto dan video 

yang akan di upload ke 

Instagram 
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2.2.2 Data dan Dokumen yang Diolah/Dihasilkan 

 
1. Data dan dokumen yang diolah penulis selama pelaksanaan magang yaitu: 

 
a. Data penerimaan kas dari customer yang berbentuk transfer bank. 

 
b. Data umum perusahaan mengenai (nama perusahaan, alamat, nomor telepon, alamat e- 

mail, website). 

 

c. Data isi dokumen transaksi seperti nama dokumen, nomor/kode dokumen, siapa yang 

bertanggung jawab atas dokumen (tanda tangan), pihak atau departemen yang terlibat 

dan stemple perusahaan. 

 

d. Sales quotation. 

 
e. Software Requirement Specification (SRS) 

 
f. Surat Perjanian Kerjasama 

 
2. Data dan dokumen yang dihasilkan penulis selama melaksanakan magang yaitu: 

 
a. Sales order, Faktur Penjualan (Sales invoice) dan kwitansi. 

 
b. Dokumen job order sheet. 

 

c. Surat Serah Terima Perangkat Lunak. 

 
d. Prosedur job order di PSTeam
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2.3 Hal-Hal Lain 

 
2.3.1 Latar Belakang 

 
Indonesia merupakan negara yang selalu beradaptasi dengan berkembangnya 

teknologi yang ada. Pada saat berkembangnya digitalisasi dan teknologi yang saat ini 

terjadi, banyak perubahan yang terjadi dalam segala sektor kehidupan, khususnya untuk 

sektor bisnis. Digitalisasi mulai berkembang dalam berbagai sektor khususnya pada 

sektor bisnis, sebagai contoh pada penggunaan surat elektronik maupun sertifikat 

elektronik. Dirjen Aplikasi Informatika Kementrian Kominfo, Semuel A dalam webinar 

VIDA Outlook 2022 menuturkan bahwa identitas digital dapat digunakan dalam 

pembelian barang secara daring, membuka rekening bank atau industri keuangan lainnya. 

Jika dari pernyataan Semuel tersebut, dapat dibuktikan bahwasannya saat ini teknologi 

sudah semakin berkembang terlebih lagi pada dunia industri. Seiring perkembangan 

tersebut, maka dibutuhkan sebuah perusahaan yang bergerak di bidang jasa perancangan 

atau pengembangan perangkat lunak untuk membantu memudahkan perusahaan jasa, 

dagang, maupun manufaktur dalam mengelola data operasional perusahaannya. 

 

Saat ini pada perusahaan besar atau menengah telah menggunakan sistem perangkat 

lunak dalam mengelola data perusahaannya, termasuk dalam penyusunan laporan 

keuangan. Hal ini dilakukan untuk memudahkan pihak terkait dalam mengevaluasi siklus 

keuangan pada perusahaan disetiap bulan atau disetiap tahunnya dengan sesuai standar 

dan aturan yang telah ditentukan. Kondisi yang diharapkan adalah perusahaan memiliki 

prosedur yang sesuai dengan aturan yang ditentukan dan tentunya dapat mudah dipahami 

oleh para pekerja di bidang laporan keuangan khususnya. Untuk mencapai kondisi ini, 

pihak manajemen perlu mengetahui apa saja langkah – langkah yang optimal sesuai 

dengan peraturan penyusunan laporan keuangan yang sudah ada. 

 

Bisnis yang semakin kompetitif menuntut perusahaan baru, terutama startup untuk 

menetapkan aturan dan kebijakan dalam menjalankan bisnisnya. Semua perusahaan di 

bidang jasa, perdagangan dan manufaktur perlu melakukan ini agar   perusahaan 

dapat berjalan   dengan   lancar tanpa    adanya    duplikasi    pekerjaan    dan 

pelaksanaan. Hal tersebut memungkinkan perusahaan untuk mencapai tujuan 

profitabilitas. . 
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Polibatam Software Team (PSTeam) merupakan unit baru yang bergerak di bidang 

penyediaan jasa pembuatan software (perangkat lunak) berbasis web, desktop, maupun 

mobile dan berada di bawah naungan Politeknik Negeri Batam. Ada bebrapa bagian 

struktur organisasi di PSTeam diantaranya manajer, bagian produksi, dan bagian 

administrasi. 

 

Pada Polibatam Software Team divisi keuangan belum sepenuhnya paham serta 

menerapkan langkah – langkah dalam penyusunan laporan keuangan pada sebuah 

perusahaan jasa. Dalam rangka mendukung kelancaran kegiatan usaha dan pekerjaan 

sesuai tanggung jawab dalam penyusunan laporan keuangan yang disusun oleh divisi 

keuangan yang tidak hanya melalui sistem otomatis serta dapat mengetahui prosedur 

penerimaan dan pengeluaran kas/bank sebagai mana mestinya. Maka dari masalah yang 

terjadi, peneliti memberikan solusi berupa Usulan Langkah – Langkah Penyusunan 

Laporan Keuangan di PSTeam dengan alasan pada proses Penyusunan Laporan 

Keuangan belum diketauhi bagaimana langkah – langkah yang di lakukan sesuai dengan 

Standar Akuntansi Keuangan (SAK). 

 

2.3.2 Landasan Teori 

 
2.3.2.1 Prosedur Pembuatan Laporan Keuangan 

 
A. Bagian Yang Terlibat 

 
Dalam proses pembuatan laporan keuangan menurut Kieso (2018), terdapat 

beberapa bagian yang terlibat dengan tugas dan tanggung jawab masing masing 

diantaranya: 

 

1. Bagian Akuntansi 

 
- Bertanggung jawab untuk mencatat, mengklasifikasikan dan meringkas transaksi 

keuangan perusahaan. 

 

- Menyusun laporan keuangan sesuai dengan Standar Akuntansi Keuangan (SAK) atau 

standar akuntansi lainnya yang berlaku 

 

- Memberikan Informasi dan penjelasan kepada pihak-pihak yang berkepentingan 

tentang laporan keuangan. 

 

2. Bagian Manajemen 

 
- Bertanggung jawab atas penyajian laporan keuangan yang wajar dan sesuai dengan 
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kondisi keuangan perusahaan. 

 

- Menyetujui dan menandatangani laporan keuangan sebelum diterbitkan 

 
- Memberikan informasi dan penjelasan kepada pihak-pihak yang berkepentingan 

tentang laporan keuangan. 

 
3. Auditor Internal (jika ada) 

 
- Melakukan audit atas laporan keuangan untuk memastikan kewajaran dan kepatuhan 

terhadap SAK atau standar akuntansi lainnya yang berlaku. 

 

- Memberikan opini auditor atas laporan keuangan 

 
4. Komite Audit (jika ada) 

 
- Bertindak sebagai pengawas independen manajemen dalam proses penyusunan 

laporan keuangan. 

 

- Memantau proses audit dan memastikan independensi auditor 

 
- Berkomunikasi dengan auditor dan manajemen mengenai masalah-masalah yang 

terkait dengan laporan keuangan. 

5. Pihak-pihak lain 

 
- Terdapat beberapa pihak lain yang mungkin terlibat dalam penyusunan laporan 

keuangan, seperti konsultan hukum, aktuaris, dan spesialis lainnya. 

 

- Keterlibatan pihak-pihak lain ini tergantung pada kompleksitas transaksi dan 

kebutuhan perusahaan. 
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B. Dokumen Yang Terkait 

 
Menurut Kieso (2018) dalam penyusunan laporan keuangan, terdapat beberapa 

dokumen penting yang terkait diantaranya: 

 

1. Buku Jurnal: 

 
- Buku jurnal adalah catatan kronologis dari semua transaksi perusahaan. 

 
- Setiap transaksi dicatat dalam jurnal dengan menyebutkan tanggal, akun yang 

terlibat, debet, dan kredit. 

 

- Buku jurnal merupakan dasar untuk penyusunan laporan keuangan lainnya. 

 
2. Buku Besar: 

 
- Buku besar adalah kumpulan akun-akun yang digunakan untuk mencatat transaksi 

keuangan perusahaan. 

 

- Setiap akun dalam buku besar memiliki saldo yang menunjukkan nilai akun tersebut 

pada suatu saat tertentu. 

 

- Buku besar digunakan untuk meringkas transaksi dari buku jurnal dan untuk 

menyusun laporan keuangan. 

 

3. Neraca: 

 
- Neraca adalah laporan keuangan yang menunjukkan posisi keuangan perusahaan 

pada suatu tanggal tertentu. 

- Neraca menyajikan aset, kewajiban, dan ekuitas pemilik perusahaan. 
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- Neraca digunakan untuk menilai kesehatan keuangan perusahaan dan untuk membuat 

keputusan bisnis. 

 

4. Laporan Laba Rugi: 

 
- Laporan laba rugi adalah laporan keuangan yang menunjukkan kinerja keuangan 

perusahaan selama periode tertentu. 

 

- Laporan laba rugi menyajikan pendapatan, beban, dan laba bersih perusahaan. 

 
- Laporan laba rugi digunakan untuk menilai profitabilitas perusahaan dan untuk 

mengidentifikasi tren keuangan. 

 

5. Laporan Arus Kas: 

 
- Laporan arus kas adalah laporan keuangan yang menunjukkan arus kas masuk dan 

keluar perusahaan selama periode tertentu. 

 

- Laporan arus kas diklasifikasikan menjadi aktivitas operasi, aktivitas investasi, dan 

aktivitas pendanaan. 

 

- Laporan arus kas digunakan untuk menilai kemampuan perusahaan untuk 

menghasilkan kas dan untuk membiayai operasinya. 

 

6. Catatan Atas Laporan Keuangan: 

 
- Catatan atas laporan keuangan adalah informasi tambahan yang menjelaskan dan 

memperjelas informasi yang disajikan dalam laporan keuangan. 

 

- Catatan atas laporan keuangan dapat mencakup informasi tentang kebijakan 

akuntansi yang digunakan, transaksi signifikan, dan peristiwa penting lainnya. 
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C. Siklus Laporan Keuangan 

 
Menurut Kieso (2018), siklus laporan keuangan terdiri dari beberapa tahapan 

utama yaitu: 

 

1. Tahap Transaksi: 

 
- Pada tahap ini, semua transaksi keuangan perusahaan dicatat secara akurat dan 

kronologis dalam buku jurnal. 

 

- Setiap transaksi dicatat dengan menyebutkan tanggal, akun yang terlibat, debet, dan 

kredit. 

 

- Penggunaan kode akun yang sesuai dengan Standar Akuntansi Keuangan (SAK) 

sangat penting untuk memudahkan proses klasifikasi dan analisis transaksi. 

 

2. Tahap Penyesuaian: 

 
- Pada tahap ini, dilakukan penyesuaian terhadap saldo akun-akun tertentu untuk 

memastikan bahwa laporan keuangan mencerminkan kondisi keuangan perusahaan 

yang sebenarnya. 

- Penyesuaian ini dapat mencakup hal-hal seperti: 

 
 Pencatatan pendapatan yang masih harus diterima 

 
 Pencatatan beban yang masih harus dibayar 

 
 Penyesuaian untuk penyusutan aset tetap 

 
 Penyesuaian untuk cadangan piutang tak tertagih 

 
 Penyesuaian lainnya yang diperlukan 
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3. Tahap Penyusunan Laporan Keuangan: 

 
- Pada tahap ini, dilakukan penyusunan laporan keuangan utama, yaitu: 

 
 Neraca 

 
 Laporan Laba Rugi 

 
 Laporan Arus Kas 

 
 Catatan Atas Laporan Keuangan 

 
 Laporan Perubahan Ekuitas (jika berlaku) 

 
 Laporan Keuangan Konsolidasian (jika berlaku) 

 
- Laporan keuangan ini disusun dengan prinsip akuntansi yang diakui secara umum 

(GAAP) dan SAK yang relevan. 

 

4. Tahap Penutup: 

 
- Pada tahap ini, dilakukan penutupan akun-akun nominal dan pemindahan saldo 

akun-akun riil ke periode akuntansi berikutnya. 

 

- Penutupan akun-akun nominal dilakukan dengan mendebit atau mengkredit akun- 

akun tersebut ke akun laba rugi. 

 

- Pemindahan saldo akun-akun riil dilakukan dengan mendebit atau mengkredit 

akun-akun tersebut ke neraca. 

 

5. Tahap Penyimpanan Dokumen: 

 
- Pada tahap ini, dilakukan penyimpanan dokumen-dokumen akuntansi yang telah 

digunakan selama periode akuntansi. 

 

- Dokumen-dokumen ini harus disimpan dengan rapi dan aman untuk keperluan audit 

dan referensi di masa depan. 
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2.3.2.2 Sistem Pengendalian Internal 

 
Menurut Mulyadi, sistem pengendalian internal memiliki beberapa bagian 

diantaranya: 

 

a. Organisasi 

 
- Fungsi pembelian harus terpisah dari fungsi akuntansi. 

 
- Transaksi retur pembelian harus dilaksanakan oleh fungsi pembelian, fungsi 

pengiriman, fungsi pencatatan utang, dan fungsi akuntansi yang lain. Tidak ada 

transaksi retur pembelian yang dilaksanakan secara lengkap oleh hanya satu fungsi 

tersebut. 

 

b. Sistem Otorisasi dan Prosedur Pencatatan 

 
- Memo debit untuk retur pembelian diotorisasi oleh fungsi pembelian. 

 
- Laporan pengiriman barang untuk retur pembelian diotorisasi oleh fungsi 

pengiriman. 

 

- Pencatatan berkurangnya utan karena retur pembelian didasarkan pada memo debit 

yang didukung dengan laporan pengiriman barang. 

 

- Pencatatan ke dalam jurnal umum diotorisasi oleh fungsi akuntansi. 

 
c. Praktik yang Sehat 

 
- Memo debit untuk retur pembelian bernomor urut tercetak dan pemakaiannya 

dipertanggungjawabkan oleh fungsi pembelian. 

- Laporan pengiriman barang bernomor urut tercetak dan pemakainnya 

dipertanggungjawabkan oleh fungsi pengiriman. 

 

- Catatan yang berfungsi sebagai buku pembantu utang secara periodik direkonsiliasi 

dengan akun kontrol utang dalam buku besar. 
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2.3.3 Solusi 

 
2.3.3.1 Tahapan Penyusunan Laporan Keuangan 

 
Menurut Kieso, Weygandt, dan Warfield dalam buku "Intermediate Accounting", 

tahapan penyusunan laporan keuangan umumnya meliputi langkah-langkah berikut:  

 

1. Mengidentifikasi dan Menganalisis Transaksi 

Langkah pertama adalah mengidentifikasi dan menganalisis semua transaksi bisnis yang 

terjadi dalam periode akuntansi. Hal ini mencakup pengumpulan semua bukti transaksi 

seperti faktur, kwitansi, dan dokumen lainnya. 

2. Pencatatan dalam Jurnal 

Setelah transaksi diidentifikasi dan dianalisis, langkah berikutnya adalah mencatat 

transaksi tersebut dalam jurnal umum sesuai dengan jenis transaksi. 

 

Gambar 2. Jurnal Umum 
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3. Posting ke Buku Besar 

Transaksi yang telah dicatat dalam jurnal kemudian diposting ke akun-akun yang 

relevan di buku besar. 

 

Gambar 3. Buku Besar 

4. Menyusun Neraca Saldo 

Setelah semua transaksi diposting, perusahaan menyusun neraca saldo yang merupakan 

daftar saldo semua akun buku besar pada akhir periode akuntansi. 

 

Gambar 4. Neraca Saldo 
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5. Menyesuaikan Entri Jurnal (Adjusting Entries) 

Entri penyesuaian diperlukan untuk mengakui pendapatan dan beban dalam periode 

yang tepat. Ini termasuk penyusutan, akrual pendapatan, akrual beban, dan penyesuaian 

lainnya. 

 

Gambar 5. Adjusting Entries 

 

6. Menyusun Neraca Saldo yang Telah Disesuaikan 

Setelah melakukan penyesuaian, perusahaan menyusun neraca saldo yang telah 

disesuaikan untuk memastikan semua saldo akun telah diperbarui. 

 

Gambar 6. Neraca Saldo setelah Penyesuaian 
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7. Menyusun Laporan Keuangan: Berdasarkan neraca saldo yang telah disesuaikan, 

perusahaan kemudian menyusun laporan keuangan yang meliputi laporan laba rugi, 

laporan perubahan ekuitas, neraca, dan laporan arus kas. 

 

Gambar 7. Laporan Keuangan 

8. Jurnal Penutup (Closing Entries) 

Setelah laporan keuangan disusun, langkah berikutnya adalah membuat entri penutupan 

untuk menutup akun nominal (pendapatan dan beban) dan memindahkan saldo ke akun 

ekuitas. 

 

Gambar 8. Jurnal Penutup 
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9. Menyusun Neraca Saldo Setelah Penutupan 

Terakhir, perusahaan menyusun neraca saldo setelah penutupan yang hanya mencakup 

akun-akun riil (aset, kewajiban, dan ekuitas). 

 

Gambar 9. Neraca Saldo Setelah Penutupan 

10. Penyusunan Laporan Keuangan Akhir 

Langkah terakhir adalah menyusun laporan keuangan akhir yang telah diaudit jika 

diperlukan dan dipresentasikan kepada pihak-pihak yang berkepentingan. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



No.FO.8.4.3.1-V2 Format Laporan Magang 

23 Maret 2020 

 

 

2.3.3.2 Flowchart Penyusunan Laporan Keuangan 

 
Adapun flowchart penyusunan laporan keuangan yang penulis susun dapat dilihat 

pada gambar dibawah ini. 

 

Bagian Administrasi Manajer 

 
 

 

 
 

 

Gambar 10. Flowchart Penyusunan Laporan Keuangan 

Sumber: Diolah Sendiri 
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3. Kesimpulan dan saran 

 
3.1 Kesimpulan 

 
Selama penulis melaksanakan magang industri di Polibatam Software Team, 

penulis mendapatkan data dan informasi yang bermanfaat untuk bahan laporan magang 

industri. 

Berdasarkan data-data dan informasi tersebut penulis menarik kesimpulan, antara 

lain sebagai berikut: 

 

1. Polibatam Software Team merupakan salah satu unit usaha Politeknik Negeri 

Batam yang bergerak dibidang jasa (pelayanan) pengembangan perangkat lunak 

dengan menggunakan berbagai platform seperti web, mobile, dan desktop. 

 

2. Selama melaksanakan magang industri penulis dapat memahami kegiatan apa saja 

yang ada di Polibatam Software Team. 

 

3. Menambah pengalaman tentang bagaimana cara menyusun laporan keuangan 

dengan baik dan benar. 

 

4. Ilmu yang penulis pelajari diperkuliahan dapat diterapkan dalam mengerjakan tugas 

di tempat magang, seperti membuat dokumen keuangan dan laporan keuangan 

PSTeam. 

 

Polibatam Software Team memiliki dua bagian kerja yaitu bagian administrasi dan 

manajer. Keduanya masing – masing memiliki tugas kerja yang berbeda, dalam langkah – 

langkah penyusunan laporan keuangan bagian administrasi dan bagian manajer memiliki 

peran dan tugas sebagai berikut: 

 

Bagian administrasi 

 
Pada bagian administrasi terdapat proses penjualan sampai penyusunan laporan 

keuangan yang dapat dijelaskan sebagai berikut: 

 

1. Mula-mula bagian administrasi mengumpulkan 2 (dua) bukti transkasi. Selanjutnya 

bukti transaksi tersebut didistribusikan sebagai berikut: 

- Bukti transaksi 1 diarsipkan 

- Bukti transaksi 2 digunakan untuk pencatatan laporan keuangan 
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2. Setelah itu, bagian administrasi melakukan penjurnalan dari bukti transaksi untuk 

dimasukkan kedalam buku besar dan merekap saldo akhirnya. 

3. Kemudian setelah mendapatkan saldo akhir dari buku besar, bagian administrasi 

membuat jurnal penyesuaian lalu merekap buku besar yang sudah di lakukan 

penyesuaian dan membuat neraca saldo setelah penyesuaian. 

4. Dari neraca saldo yang telah disesuaikan, maka dibuatlah laporan keuangan sebanyak 

2 (dua) lembar. Lembar pertama disimpan sebagai arsip dan lembar kedua kemudian 

diserahkan ke bagian manajer untuk dilakukan pengecekan dan persetujuan. 

 

Manajer 

 
5. Di bagian manajer, laporan keuangan tersebut kemudia diperiksa dan dilakukan 

persetujuan. Jika laporan tersebut tidak disetujui maka akan kembali ke laporan 

keuangan awal, jika laporan tersebut disetujui maka akan dilakukan pembuatan 

laporan penutupan yang akan menjadi laporan dalam penutupan akhir bulan. 

 

3.2 Saran 

 
Saran yang dapat penulis sampaikan untuk Polibatam Software Team adalah 

sebagai berikut: 

 

1. Penulis berharap Polibatam Software Team merekrut mahasiswa magang minimal 

dua orang untuk mengisi bagian dalam staf administrasi dan keuangan. Berisi saran 

untuk pengembangan terhadap hasil Saudara selama proses magang. Jika mungkin, 

tambahkan rumusan pengembangan yang mungkin dijadikan topik tugas akhir. 

 

2. Sebaiknya ada mentor atau staf yang membimbing dalam bagian administrasi dan 

keuangan untuk mengontrol operasional perusahaan. 

 

3. Agar kiranya pihak Polibatam Software Team tidak bosan untuk membimbing 

mahasiswa yang sedang melaksanakan magang industri. 
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4. Lampiran 

 
1. Lampiran A Log Book 
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