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Penulis menyadari masih banyak kekurangan dalam penulisan buku panduan ini,
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A. Pengetahuan Dasar Mengenai Merek

Dalam Undang - Undang Republik Indonesia Nomor 15 Tahun 2001 Tentang Merek
“Tanda yang disebut merek dapat berupa gambar, nama, kata, huruf-huruf, angka, susunan
warna, atau kombinasi dari elemen-elemen tersebut yang memiliki kekuatan untuk
membedakan produk atau jasa lainnya dari yang lain.” . Perusahaan maupun para produsen
menganggap merek sebagai identitas dan reputasi perusahaan. Merek diperlukan oleh para
produsen sebagai identitas produk atau jasanya. Merek adalah identitas yang membedakan

suatu perusahaan dengan perusahaan lain.

Merek memiliki hak khusus (exclusive) yang didapat pemilik merek dari negara agar
pemilik merek bebas menggunakan merek tersebut atau memberikan izin kepada pihak
lain untuk menggunakan merek tersebut. Hak merek didapatkan oleh pemilik merek
melaui proses pendaftaran, sehingga sifat pendaftaran wajib (compulsory). Pemilik merek
harus mendaftarkan merek agar pemilik merek mendapatkan hak perlindungan atas merek
yang didaftarkan. Jika merek tidak didaftarkan maka merek tersebut tidak akan dilindungi
oleh negara. Akibatnya, setiap orang dapat menggunakan merek tersebut (Masjupri, 2022).

Merek yang sudah terdaftar diberi perlindungan hukum dengan jangka waktu 10
tahun sejak penerimaan permohonan pendaftaran merek yang bersangkutan, dan
perlindungan tersebut dapat diperpanjang untuk jangka waktu yang sama. Permohonan
perpanjangan diajukan secara online melalui website Direktorat Jendral Kekayaan

Intelektual.

1. Fungsi Merek

Berikut beberapa Fungsi Merek:

a. Sebagai tanda pembeda antara karya seseorang atau kelompok dengan karya orang
lain.

b. Alat promosi, cukup menyebut Merek maka konsumen akan mengenali produk
tersebut.

c. Jaminan kualitas produk.

d. Penanda asal barang/jasa diproduksi.



2. Merek yang Tidak Dapat Didaftarkan

Dalam website Direktorat Jendral Kekayaan Intelektual dijelaskan beberapa poin

mengenai merek yang tidak dapat didaftarkan, ialah sebagai berikut:

a. Melanggar prinsip hukum negara, etika, agama, moral, atau tata tertib umum.

b. Berpotensi menyesatkan masyarakat mengenai asal usul, mutu, sifat, ukuran, jenis
atau kegunaan barang dan/atau jasa yang dimohonkan pendaftarannya atau
mengenai nama varietas tanaman yang dilindungi dari barang dan/atau yang sama.

c. Informasi mengenai kualitas, kegunaan, dan efektivitas produk dari barang
dan/atau jasa tidak sesuai.

d. Tidak memiliki keunikan atau perbedaan dari produk lain.

e. Menggunakan nama umum dan/atau lambang milik umum.

3. Biaya Pengurusan Merek

No PNBP Merek Satuan Tarif (Rp.)
1 Permohonan Pendaftaran Merek

a. Usaha Mikro dan Usaha Kecil

1) Secara Elektronik (online) Per Kelas 500.000
b. Umum
1) Secara Elektronik (online) Per Kelas 1.800.000

2 Perpanjangan Jangka Waktu Perlindungan Merek

a. Dalam Jangka Waktu 6 Bulan Sebelum atau Sampai
Berakhirnya Perlindungan Merek

1) Usaha Mikro dan Usaha Kecil

a) Secara Elektronik (online) Per Kelas 1.000.000
2) Umum
a) Secara Elektronik (online) Per Kelas 2.250.000

b. Dalam Jangka Waktu Paling Lama 6 Bulan Setelah
Berakhirnya Perlindungan Merek

1) Usaha Mikro dan Usaha Keeil

a) Secara Elektronik (online) Per Kelas 2.000.000
2) Umum
a) Secara Elektronik (online) Per Kelas 4.500.000



Permohonan Pendaftaran Merek Internasional Berdasarkan
Protokel Madrid

a. Permohonan Pendaftaran Merek Internasional
b. Perpanjangan Perlindungan Merek Internasional

1) Dalam Jangka Waktu 6 Bulan Sebelum atau Sampai
Berakhirnya Perlindungan Merek

2) Dalam Jangka Waktu 6 Bulan Setelah Berakhirnya
Perlindungan Merek

¢. Transformasi Merek Internasional Menjadi Merek Masional

d. Penggantian (Replacement) Merek Nasional Menjadi Merek

Internasional

e. Biaya Administrasi Permohonan Pendaftaran Merek
Internasional yang Berasal dari Indonesia

Pengajuan Keberatan atas Permohonan Merek/Indikasi
Geografis

Permohonan Banding Merek/ Indikasi Geografis
Biaya Pencatatan dalam Daftar Umum Merek

a_ Pencatatan Perubahan Nama dan/atau Alamat Pemilik
Merek

b. Pancatatan Paengalihan Hak atas Merek
¢. Pencatatan Perjanjian Lisensi

d. Pencatatan Penghapusan Pendaftaran Merek/ Indikasi
Geografis

e. Pencatatan Perubahan Peraturan Penggunaan Merek
Kalektif

Permohonan Petikan Resmi Pendaftaran Merek dan
Permohonan Keterangan Tertulis Mengenai Merek

a. Permohonan Petikan Resmi Pendaftaran Merek,/ Indikasi
Geografis

b. Permohonan Keterangan Tertulis Mengenai
1) Klasifikasi Barang dan/atau Jasa
2) Barang danfatau Jasa Sejenis

3) Perpanjangan Jangka Waktu Merek Terdaftar

Per Kelas

Per Kelas

Per Kelas

Per Kelas

Per Kelas

Per Permohonan

Per Permohonan

Per Permaohonan

Per Permohonan

Per Nomor Daftar

Per Nomor Daftar

Per Permohonan

Per Nomor Daftar

Per nomor terdaftar

Per permohonan per kelas

Per permochonan Per Kelas

Per nomor terdaftar

CHF 144

CHF 180

CHF 360

2.000.000

1.000.000

500.000

1.000.000

3.000.000

300.000

700.000

1.000.000

200,000

300.000

300.000

200.000

200.000

200.000



¢. Permohonan Petikan Pencatatan Perjanjian Lisensi Per Nomor Daftar 300.000

8 Perubahan Data Permohonan Pendaftaran Merek Karena Per Permohonan Pendaftaran 200.000

Kesalahan Pemohon yang Tidak Berdampak Perubahan
Kepemilikan/Kuasa

9 Perubahan Data Permohonan Pendaftaran Merek Pada Per Permohonan Pendaftaran 300.000

Sertifikat Karena Kesalahan Pemohon yang Tidak Berdampak
Perubahan Kepemilikan/Kuasa

10 Permohonan Bukti Prioritas Merek Per Permohonan Per Nomor 300.000

Sumber: Website DJKI

4. Kelas Merek

Dalam pengajuan pendaftaran Merek Dagang atau Jasa, pemohon memiliki
kewajiban untuk memilih Kelas Merek dan jenis barang dan/atau jasa (Sub-Kelas) pada
saat pengajuan permohonan online Merek Dagang dan Jasa di website DJKI. Hal ini
sudah diatur pada Undang-Undang Nomor 20 Tahun 2016 tentang Merek dan Indikasi
Geografis (UU Merek).

Namun, terkadang pemohon melakukan kekeliruan saat memilih kelas dan hal ini
menjadi salah satu faktor permohonan merek ditolak. Pilihan kelas yang dilakukan
pemohon dianggap tidak sesuai dengan produk/jasa yang didaftarkan. Oleh karena itu,
penulis memberikan beberapa info dan tips terkait pemilihan Kelas Merek dalam
pendaftaran Merek Dagang atau Jasa.

Kelas Merek ialah pengelompokan bidang usaha yang dilakukan oleh merek yang
bersangkutan dan merupakan nilai yang digunakan untuk perlindungan merek di
seluruh dunia. Dalam Peraturan Pemerintah Nomor 24 Tahun 1993 Tentang Kelas
Barang Atau Jasa Bagi Pendaftaran Merek dan Nice Classification edisi 11 tahun 2018.
Kelas Merek berfungsi sebagai pembatas atas Hak yang diberikan terhadap Merek. Jika
sudah ada Merek yang terdaftar di Kelas 1, maka pemohon lain masih memiliki
peluang untuk mendaftarkan nama Merek yang sama dengan yang sudah ada tetapi di
kelas lainnya (Wirajaya, Frederik, & Kalalo, 2023).

Adapun klasifikasi masing-masing jenis kelas merek beserta uraiannya secara
garis besar adalah sebagai berikut:
Kelas1-2 :Bahan kimia, cat dan lainnya
Kelas 3 : Sampo, kosmetik, wangi-wangian, minyak rambut dan sebagainya

Kelas 4 : Bahan bakar, gas batubara, minyak dan lemak industri
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Kelas 5

Kelas 6 — 14
Kelas 15-21 :
Kelas 22 — 27 :
Kelas 28

Kelas 29 — 34 :
Kelas 35
Kelas 36
Kelas 37
Kelas 38
Kelas 39
Kelas 40
Kelas 41
Kelas 42
Kelas 43
Kelas 44

Kelas 45

: Sediaan farmasi dan kedokteran hewan, ilmu kebersihan medis,

makanan bayi dan sebagainya

: Bahan mentah berbentuk logam dan produksi terkait

Kelas barang hasil teknologi

Kelas tekstil (pakaian, tas, koper, benang, kancing dan sebagainya)

: Mainan anak-anak, alat-alat senam dan olahraga, dan permainan

dewasa

Makanan, minuman, dan produk tembakau

: Periklanan, manajemen dan administrasi usaha, dan fungsi kantor
: Asuransi, urusan keuangan/moneter, dan urusan real estate

: Konstruksi bangunan, perbaikan, dan jasa instalasi

: Jasa dibidang telekomunikasi

: Jasa dibidang transportasi dan perjalanan

: Penanganan material

: Pendidikan, pelatihan, hiburan, kegiatan olahraga dan kesenian

- Jasa penelitian dan teknologi, analisis industri dan lainnya

: Jasa penyediaan makanan dan minuman

: Jasa medis, kehewanan, perawatan untuk kesehatan dan kecantikan

untuk manusia dan hewan, jasa pertanian dan lainnya

: Jasa hukum dan keamanan untuk perlindungan bangunan

Berikut beberapa contoh pemilihan Kelas Merek beserta jenis usahanya:

a. Tempat Makan

Usaha yang bergerak dibidang restoran, dapat memilih kelas 43 (Restoran; Jasa
penyediaan makanan dan minuman; catering; dan kantin). Untuk kafe, dapat

memilih kelas 43 (kedai yang menyediakan makanan dan minuman), dan Kelas 30

(kopi, minuman kopi, teh, minuman teh; es krim, milkshakes, gula, permen, coklat).
b. Alat Kecantikan

Untuk bisnis kosmetik, dapat memilih Kelas 3 (kosmetik dekoratif;cat kuku dan
penghapus cat kuku; dan gincu pemerah bibir). Untuk bisnis sabun muka dan

sejenisnya, dapat memilih Kelas 3 (masker kecantikan; pembersih wajah; dan

perawatan kulit).

c. Fashion



Untuk bisnis tas, dapat memilih Kelas 18 (segala macam tas). Bisnis pakaian, dapat
memilih Kelas 35 (toko pakaian). Untuk bisnis alas kaki, dapat memilih Kelas 25
(segala macam alas kaki).

. Perangkat Lunak

Untuk berbagai bisnis tentang perangkat lunak, dapat memilih Kelas pada Kelas 9
(perangkat lunak komputer; aplikasi untuk perangkat seluler; perangkat yang
mendukung Internet of Things; perangkat robotika; dan perangkat lunak hiburan
interaktif).

. Toko

Bisnis yang melakukan usaha di toko, dapat memilih Kelas 35 (berbagai macam

toko grosir; berbagai macam toko ritel; dan toko online).

. Makanan

Bisnis makanan berupa frozen food, dapat memilih Kelas 29-30 (Berbagai macam
makanan beku). Untuk makanan berbahan dasar daging, susu, buah, dan sayur dapat

memilih Kelas 29.



5. Alur Proses Permohonan Merek Dagang atau Jasa
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Sumber: Website DJKI

. Persyaratan Pembuatan Akun DJKI
Dalam pengajuan permohonan Merek Dagang ataupun Merek Jasa diperlukannya
akun DJKI. Selain melakukan Permohonan Online Merek Dagang dan Jasa pada akun
DJKI, akun ini juga sebagai sarana pemohon untuk melihat status permohonan Merek
Dagang dan Jasa yang diajukan sudah sampai tahap mana, singkatnya akun yang dibuat
ialah sebagai sarana pemohon dengan pihak DJKI. Beberapa persyaratan yang diperlukan
dalam pembuatan akun DJKI sendiri ialah:

1. Email aktif pemohon;



2. Password yang dibutuhkan untuk login akun (berisi huruf besar dan kecil serta angka
atau simbol);
3. KTP pemohon;

4. Nomor HP Pemohon.

C. Langkah-langkah Pembuatan Akun DJKI

Setelah Pemohon melengkapi persyaratan dalam pembuatan akun DJKI berikut ialah
langkah-langkah dalam pembuatan akun:

1. Pembuatan akun dilakukan pada website https://www.dgip.go.id

B8k

DIREKTORAT JENDERAL
KEKAYAAN INTELEKTUAL
MENTERIAN HUKUM & HANS R

KE;

#HALODJKI

HUBUNGI

HALO DJKI
DI 152

Jam Pelayanan :
SENIN - JUMAT 08.00 - 16.00 WIB

ORCRONONGNC)

MEREK
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Beranda Permohonan

Merek
—
Paten

Hak Cipta

L Desain Industri
Indikasi Geografis
DTLST

Rahasia Dagang

<[

0000

DESAIN
INDUSTRI

HAK CIPTA

/o5

S

INDIKASI
GEOGRAFIS

Penelusuran

Pengaduan Tentang DJKI Unduhan FAQ
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Penelusuran
Data Kekayaan
Intelektual

Kata Kunci

Merek

Cari
@
RAHASIA K.l PENYIDIKAN
DAGANG KOMUNAL Kl

2. Klik “Permohonan”, dan pilih “Merek” (pada menu ini ditampilkan beberapa pilihan

untuk pengajuan HAKI mulai dari Hak Paten, Hak Cipta, Desain Industri, dll).


https://www.dgip.go.id/

Panduan Survey WIPO MGS-Klasifikasi Sertifikat

- Layanan Kelas Merek

Lupa Password? Login 43

Kirim Ulang Email versi 20.0

= LT
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3. Berikut tampilan depan pada website khusus Merek.

4. Untuk melakukan pendaftaran, klik “Daftar".

Registrasi Akun Aplikasi Merek, Paten dan Desain Industri

Dircktorat Jenderal Kekayaan Intelektual

il i .
Email’ Ema Jenis Pemohon' _Ppilih Jenis Pemohon- v
Mahen menggunakan email yang akiif dlan
cek email secara berkala ilih Wil . ‘
R Wilcrcit =Pilih Wilayah- A
Password® o (Jika Jenis Pemohon = Kanwil)
| Masukkan No. Konsultan® Contoh:0010-2019

(4ika Jonis Pemohon = Konsultan KI)

Korffinmes] Password® Untuk Pemohon Asing (WNA) wajib menggunakan Jasa Konsultan Kl

5 inai*
Nama Sesuai KTP* Nama Sesuai KTP BNCViON -Pilin Provinsi- v

Nomor KTP* Masukkan 16 digit Nomor KTP Kabupaten/Kota® -Pilih Kabupaten/Kota- v

Jenis Kelamin® Alamat Sesuai KTP* .- ..

-Pilin Jenis Kelamin- b Alomat Sesuai
Tanggal Lahir* Tanaaal Lah

o Kodes Pos*
Kewarganegaraan Indonesia -

Nomor HP* Nomor HP

*) Wajib Diist

Pernyataan® -



4. Isi email pemohon serta password yang diinginkan untuk login akun DJKI.
5. Isi data pemohon sesuai dengan KTP Direktur jika badan dan sesuai KTP Pemohon jika

permohonan perorangan.

Jenis Pemohon*

Pilih Wilayah* i

Masukkan No. Konsulton*

EONSL 0» o
Provins:*

Kabupaten/Kota*

6. Pada isian “Jenis Pemohon” jika permohonan perseorangan pilih “Perorangan” dan

jika permohonan atas nama badan pilih “Badan Hukum”.

Provinsi _pilin Provinsi- -

Kabupaten/Kota*

-Pilin Kabupaten/kota- v

Alamat Sesuai KTP*

Kode Pos*

7. Lengkapi isian Provinsi, Kabupaten/Kota, dan Alamat sesuai KTP Pemohon.

Pernyataan®*
(-Bahwa pembuatan akun ini dibuat dengan data yang benar. Apabila data yang dimasukkan tidak benar menjadi tanggung jawab pemohon, dan DJKI berhak menghapus akun beserta permohonannya.

Field Pernyataan wajib diis

Saya Bukan Robot*

TABN2___

Field Captoha wajib diis

8. Centang pada bagian pernyataan dan isi kode captcha yang diberikan , lalu klik

“Kirim”.
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DJKI - Verifikasi Akun Aplikasi #otsk Mssuk «
Kotak Masuk

Q

¥ Barbintang DJKI - KEMENKUMHAM <
@® Ditunda kepads sayo v

B

(&]

v

gip.goid>

Terkirim
Draf

Selengkapnya

Label +

Yth

Selamat datang
Terima kasih telah mendaftar di Aplikasi Online Direktorat Jenderal Kekayaan Intelektual

Usemame Anda adalah - (NEEEGGGG_G_——

Silakan klik tombol berikut ini untuk mengaktifkan akun Anda

Jika Anda tidak melakukan aktivasi, maka sistem akan menghapus data registrasi akun Anda

Salam,
Administrator Direktorat Jenderal Kekayaan Intelektual

( « Balas )( ~ Teruskan ) (®

9. Cek email aktivasi pada email yang sudah didaftarkan.
10. Klik “Aktivasi Akun” dan akan diarahkan untuk login DJKI.

Verifikasi Username Anda Sukses.

o ]
Lupa Password?
Kirim Ulang Email versi 200
Aktivasi Akun

11. Akan ada top up “Verifikasi Username Anda Sukses”, lalu masukkan alamat email
dan password yang sudah didaftarkan tadi dan klik “login”.
12. Proses pembuatan akun DJKI “Merek” sudah selesai.
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D. Data yang Diperlukan Dalam Pengajuan Permohonan HAKI
Data yang diperlukan untuk pengajuan permohonan HAKI baik itu Merek Dagang
maupun Merek Jasa ialah:
1. NIB Perusahaan jika berbentuk badan, jika pemohon perseorangan bisa menggunakan
KTP Pemohon;
2. Akta Perusahaan jika berbentuk badan, jika pemohon perseorangan bisa disesuaikan
dengan merek yang akan didaftarkan;
3. Logo dari merek yang akan didaftarkan dengan ketentuan sebagai berikut:
- Format file JPG;
- Ukuran file 5 MB;
- Dimensi Gambar 1024 x 1024 Pixel;
4. Scan Tanda Tangan Direktur Perusahaan, jika perorangan menggunakan Tanda

Tangan Pemohon.

E. Panduan Pengajuan Permohonan Online Merek Dagang atau Jasa
Setelah pemohon melakukan pendaftaran akun Merek pada website DJKI, langkah
selanjutnya ialah mengajukan permohonan online Merek Dagang atau Jasa. Berikut ialah

langkah-langkah dalam pengajuan Merek Dagang dan Jasa pada website DJKI:

SHYPLN

Lupa Password? Login +3 <

Kirim Ulang Email versi 20.0
Aktivasi Akun

1. Buka website https://merek.dgip.go.id/login?logout=0k dan login menggunakan email

dan password, serta isi kode captcha.
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https://merek.dgip.go.id/login?logout=ok

Permohonan Online Direktorat Jenderal Kekayaan Intelektual
Kementerian Hukum dan Hak Asasi Manusia R.1.
Pasca Permohona 3 Pengumuman: Persyaratan mengenai Pengajuan Permohonan Pendaftaran Merek yang diakukan secara Online untuk Jenis Permohonan: Usaha Mikro dan Usaha Kex

Pasca Persetujuan Otomatis Online

Madrid Office of Origin Online

PENGUMUMAN
PERMOHONAN MEREK

Madrid Transformasi Replac

Inbox Surat

TemanKI pastikan mengisi seluruh data
permohonan kekayaan intelektual dengan
benar.

Setelah melakukan
pembayaran kode billing,
Draft akan tersubmit
otomatis menjadi

Permohol

(Kurang Lebih 15 Menit
setelah kode biling terbayar)

2. Berikut tampilan depan pada halaman merek.

ohonan Online Direktorat Jend:«
Kementerian Hukum dan
sonan Online
Persetujuan Otomatis Online
drvd Office of Ongir
Madnd Transformas: Replacement Ondine

Inbox Surat

3. Untuk melakukan pendaftaran Merek Dagang dan Jasa pilih “Permohonan Online”.

‘o -

onan Online

L permohonan Online

Pormohonan Morot | Permohonan Onbne
Pasca Permohonan Online
Pasca Persetujuan Otomatis Online
Madrid Office of Origin Online
3 Tanggal Pengajuan Kelas

Madrid Transformasi Replacement Onling

Nomor Permohonan Merok
Inbox Surat

Nomor Transaksi Kode Billing

Nomor Tanggal Tipe Nomor Tipe Jonis e Status
No. Transoksi Pengajuan  Merok Morok Kelos Permohonan Permohonan Permohonan  Status  Biling  Pembayaran

4. Klik “Tambah” untuk menambah permohonan merek.

13




[ Tambah Permohonan Online

Q_ : : A : & : 5

General Pomohon Qo Prioetos Worsk Keton tompiran Biing

General Info

5. Pada permohonan online terdiri dari beberapa “Tab”, tab pertama ialah Tab General
yang berisi beberapa info umum yang dibutuhkan dalam pendaftaran Merek, beberapa
hal yang harus diisi ialah:

a. Tipe Permohonan
Pada tipe permohonan diberikan beberapa pilihan, yaitu Merek  Dagang, Merek
Jasa, dan Merek Dagang dan Jasa. Isi sesuai dengan Merek yang ingin didaftarkan.
b. Jenis Permohonan
Jenis permohonan diberikan dua pilihan, yaitu permohonan UMKM dan Umum.
Sesuai dengan penjelasan awal mengenai biaya pengurusan Merek, maka hal
tersebut berlaku pada pilihan Tab General.
Di PT Lim Konsultan Indonesia biasa menggunakan Permohonan Umum, karena
untuk pengajuan permohonan UMKM harus mengurus Surat Pernyataan Usaha
Mikro, Kecil, dan Menengah dilengkapi tanda tangan di atas meterai untuk
Pemohon Usaha Mikro dan Usaha Kecil, Surat Pernyataan UMK bisa diunduh
pada link berikut
https://dgip.go.id/uploads/media/file/f8b8967e247d1807bc75eb0cfcedff78.docx
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& Tombah Parmohonan Online

6. Jika sudah sesuai klik “Simpan dan Lanjutkan”.

Konfirmasi

Apakah data yang Anda isi sudah benar? Tipe
permohonan akan mempengaruhi pencarian uraian

7. Jika muncul pop up konfirmasi , maka klik ’Ya”.

0
[ Tambah Permohonan Online
Pertmononon Warek | Permchonan f Tomboh pam—
— - ~ .
©, ® ® ® ®© © ® ©—
General Permohon Xuaso Priortos Morok Kolos. Lampiron Bising

Data pemahon )

Kowarganegaroon® indoncsia
JerisPemonon’ ®) Porocangon () Boadan Mutum
Yoguer: Ingoncsia

Brovios! Kepuiouon Bou
i Proviewd (o o)

Kabupatenfkota Kota Batom v

i Koot (o ooa)
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8. Tab selanjutnya ialah Tab Pemohon, pada Tab ini pemohon wajib mengisi beberapa
data dari pemohon dan alamat dari Merek yang akan didaftarakan, beberapa yang wajib
diisi ialah:

a. Nomor KTP Pemohon sebaiknya diisi;

b. Nama Pemohon diisi nama perusahaan pemohon bagi badan atau nama pemohon
perorangan;

c. Kewarganegaraan diisi sesuai KTP direktur atau orang pribadi;

d. Jenis Pemohon disesuaikan, jika pemohon badan maka isi “Badan Hukum”, dan
jika pemohon pribadi maka isi “Perorangan”;

e. Provinsi, Kabupaten/Kota sebaiknya diisi;

f. Alamat diisi sesuai NIB Perusahaan, jika pemohon perorangan yang tidak memiliki
NIB, pada alamat bisa diisi sesuai dengan KTP pemohon;

g. Kode Pos sebaiknya diisi.

Untuk field lainnya tidak perlu diisi, cek kembali sebelum klik “Simpan dan

Lanjutkan”

9. Klik “Simpan dan Lanjutkan”, jika ada pop up konfirmasi klik “Ya”

*0
[’ Tambah Permohonan Online
1 2 @— 4 5 L) 7 8
Oonorol Pomohon Xuosa Priceos Marok Keios Lampian [
otakuasa
Date et terd secors otomets ik dnda daleh Komsuban K7

Noemor Konsuiton

10. Tab selanjutnya ialah Tab Kuasa, pada tab ini tidak perlu diisi karena data akan terisi

otomatis jika login sebagai Konsultan KI. Langsung klik saja “Simpan dan Lanjutkan”
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[Z' Tambah Permohonan Online

«
o
eujc 3
1 2 3 5 0 7 8
Madid Office of Origi
08

Nodnd Tronstormani: Roplocamont Onino

Inbox Surot

Simpan don Lonjutkan

Jike menggamebon Hak Priosttes dard acgere lein. Jike ided ode. maka thdad perly dint

Tanggal Prioras Nogara/Kantor Merok

11. Tab Prioritas juga tidak perlu diisi karena pemohon tidak menggunakan Hak Prioritas

dari negara lain. Klik “Simpan dan Lanjutkan”
E— 0

& Tambah Permohonan Online

Data Merek m
g Do

Tipe Morek *

—— =

12. Tab Merek berisi logo Merek yang akan didaftarkan, beberapa yang perlu diisi ialah:

a. Tipe Merek, pada tipe Merek akan diberikan beberapa pilihan yaitu:
- Merek Kata;
- Merek Lukisan;
- Merek Kata dan Lukisan.
Perhatikan logo Merek yang akan didaftarkan, biasanya yang penulis daftarkan
merupakan tipe Merek Kata dan Lukisan, karena logo terdiri dari kata dan juga
lukisan.

b. Label Merek, pada field ini upload logo Merek sesuai dengan ketentuan yang
sudah dijelaskan di awal pada sub bab “Data yang diperlukan dalam pengajuan
permohonan HAKI” , yaitu:

17



- Format file JPG;
- Ukuran file maksimal 5 MB;
- Dimensi Gambar 1024 x 1024 Pixel;
*Tips dari penulis dalam upload logo Merek ialah jika dimensi gambar masih
belum sesuai, maka bisa memanfaatkan web canva atau aplikasi canva. Dengan
cara:

e Buat Desain;

e Pilih ukuran “custom”;

e Atur lebar dan tinggi 1024 x 1024 Pixel,

e Masukkan logo yang akan diedit;

e Unduh jika sudah sesuai.

i e

Deskripsi Label Merok

Unsur wama dalam Label Morok *

@ Ado Todomahan

Toejomahan fita Morek menggunakan lstiah -
asing

Panguoopan Jka Meeok monggunckan
koroktor hundt non-iatin

Disclaimer

......................

Merek, pada field ini diisi dengan nama merek yang akan didaftarkan. Contoh :
“Dadar Beredar™;

Deskripsi Lebel Merek diisi dengan deskripsi singkat mengenai logo merek yang
akan didaftarkan. Contoh : “Logo berbentuk telur dadar di atas penggorengan
dengan nama merek di dalamnya, serta keterangan di bawah logo (Mau di dadar
apa di sayang?)”;

Unsur warna dalam label merek diisi dengan warna yang ada dalam merek yang
akan didaftarkan. Contohnya logo Dadar Beredar memiliki unsur warna kuning,
hitam, dan putih;

Pilih “Ada Terjemahan” jika Merek yang didaftarkan terdapat bahasa asing, dan
pilih “Tidak Ada Terjemanan “ jika merek tidak mengandung bahasa asing;

Jika merek yang didaftarkan terdapat bahasa asing, maka pada isian “Terjemahan

Merek” dan “Pengucapan Merek” sebaiknya diisi.
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bota Kolas

Bert sands check Mst (1) pada persersjuan Jonts barang bemudtan K02 rombol Simpan dex Lanjuiben unruk menyimpan

Cart

No. Kolos Uraion Borangliasa Uraion Barang/Jasa (English)

gang oanaf

13. Tab Kelas diisi dengan kelas yang sesuai dengan merek yang ingin didaftarkan. Kelas
Barang (Kelas 1 - 34) sedangkan Kelas Jasa (Kelas 35 - 45). Mengenai pemilihan
Kelas Merek sudah dipelajari pada sub-bab “Kelas Merek” di Pengetahuan Dasar
Mengenai Merek. Dalam website DJKI juga terdapat rincian Kelas Merek apa saja

yang bisa dipilih untuk mendaftarkan merek https://skm.dgip.go.id/.

[ Tambah Permohonan Onlit

Data Kelas

14. Pada Tab Merek untuk menambah kelas klik “Tambah”.
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Tambah Kelas Borang/Jasa

Pencarion Uraian Barang/Josa (English)

15. Pilih Kelas Merek dengan cari sesuai kata kunci dari Merek yang akan didaftarkan,
jika sudah memilih Kelas Merek klik “Pilih”.

0
Tampl por dota ce
no Voo Uravan Barang/Joso Uraion Barang/ Jasa (Engish) ===
[roma]
ca
c3a
[ropa |
[rovan |
3
3
=3
3
3
2]
@ Jonis Barang | Jasa yang dicjukan telch dicek don telah sesuol
Bori tando check kst (v) poda persetujuan jenis barang kemudion ik tombol Simpan dan Lanjutkan untuk Menyimpan.
Permintaan Penambahan Jenis Barang/Jasa Baru
Tompliper » v doto Cort
b Koios Uralon Barong/Jasa Uraian Barang/Jasa (fnglish) Cotaton

16. Centang pada “Jenis Barang / Jasa yang diajukan telah dicek dan telah sesuai” lalu

klik “Simpan dan Lanjutkan”.

20



[ Tambah Permohonan Online

wbenan Uorc [ Famban

Jonis Dokurmen Nama Filo Keterangan Ukuron File

Tidak 30 data dtomMuUkon

Monompian 0 54 0 dari 0 dota

17. Tab Lampiran diisi dengan scan tanda tangan Direktur atau Pemohon Perseorangan.

Klik “Tambah” untuk menambah lampiran berupa scan tanda tangan.

Tambah Dokumen

1 *
Jenis Dokumen Tanda Tangan Digital Pemohon v

Keterangan Tanda Tangan Pemohon Perseorangan

Upload File * TTDjpeg

Format File untuk tanda
tangan: JPG[JPEG.
Format File selain tanda
tangan : Hanya POF.
Maksirnal File 15 MB.

Catatan:

-Jika Perorangan/Badan Hukum: Hanya Upload TTD Pemochon.

-Jika Konsultan Ki: TTD Pemohon, TTD Kuasa, Surat Kuasa, BP + Terjemahan (jika ada Prioritas).
—Jika Permohonan UMKM: TTD Pemohon, Surat Keterangan UMKM dan Surat Pernyatacn UKM.
—Jika Permohonan Kolektif: TTD Pernohon dan Salinan Peraturan Merek Kolektif

—Silakan Lampirkan sesuai Jenis Permohon dan Jenis Permohonan Anda.

-Surat Pernyataan akan dihasilkan oleh sistern.

18. Jika sudah mengupload tanda tangan direktur atau pemohon klik “Simpan”.
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[ Tambah Permohonan Online

Jonis Dokumon Noma Fio Kotorongon Ukuron File
19. Berikut tampilan jika sudah mengisi lampiran scan tanda tangan.
[ EESES 0

[Z‘" Tqmbgh Pcrmo_honun Online

Pemohon Kuoso Priordtos Morok Kolos lompiran Bing Rosurneo
Billing Simpon donLonjtkon
Roquost Kodo Biling Buat Biling
Kodo Biling
Jumiah Pembayaran
Tonggal Expired Pembayaron
Stotus Pembayoron

20. Tab Billing digunakan untuk mendapatkan kode billing untuk pendaftaran Merek, klik

“Buat Billing” maka kode billing akan terisi. Lakukan pembayaran menggunakan

kode billing yang diberikan, kode billing expired setelah 24 Jam prose pembuatan

billing. Jika sudah melakukan pembayaran, maka status pembayaran akan berubah

menjadi sudah bayar.

22



@' Tambah Permohonan Online

2 3 4 5 L] 7 8 @
Pemaohon 10sa Prioritos. Morok olas ampiron Biling Rewumo
Ringkasan Pengisian stonema | oo
Normor Transoksi m——
000 Bting
ipo Pormahonan
Janis Permohonan
langgal Pembayaran
Jumich Pembayaron
0 Morok Morot Kota don Lukison
Morok EETIETD

21. Tab Resume berisi rangkuman dari Tab yang sudah diisi sebelumnya, guna tab ini
ialah untuk memeriksa kembali apakah merek dan data yang sudah diisi pemohon
sudah sesuai atau ada yang perlu ditambahkan.

22. Klik “Cetak Draft Tanda Terima” jika ingin melihat cetakan draft.

23. Klik “Selesai” untuk menyelesaikan proses pengajuan permohonan Merek.

F. Permasalahan Serta Solusi Penulis Selama Melakukan Pendaftaran Merek Dagang
atau Jasa

Selama penulis mengajukan permohonan Merek Dagang atau Jasa di PT Lim Konsultan

Indonesia berikut beberapa permasalahan dan solusi dari penulis:

1. Permasalahan : Setelah melakukan pengajuan permohonan sebuah merek dengan selang

waktu sudah melebihi 2 bulan belum mendapat surat atau inbox masuk dalam akun web
merek.
Solusi : Penulis menghubungi pihak DJKI dengan menelpon (152) untuk
menanyakan merek yang sudah didaftarkan sedang dalam tahap proses apa. Dari pihak
DJKI akan menanyakan Nomor Permohonan yang bisa dilihat pada Permohonan
Online di Akun DJKI
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L) Permohonan Online

Tanggal Pengojuan Kolos

Dan akan diinformasikan Merek yang difatarkan sudah pada tahap proses apa, untuk
dapat melihat status Merek yang sudah didaftarkan yaitu pada halaman yang sama yaitu
pada “Status”
. Permasalahan : Merek yang didaftarkan menerima surat usulan penolakan dalam
inbox surat.
Solusi . Penulis membuat draft Surat Tanggapan atas Usul Penolakan,
sebelum membuat draft permohonan penulis terlebih dahulu menghubungi DJKI untuk
menanyakan mengenai Surat Tanggapan atas Usul Penolakan. Format Surat Penolakan
bisa diambil dalam website DJKI.
- s |
||<j BN R reroronan - Penelusuran - Pengaduan - TentangDIKI < Unduhan < FAQ

X

MEREK 5 '-
)
Beranda > Merek > Formulir dan Format Surat ;’E . 1
4 C - !

Pendiaftaran Baru Merek Formulir dan Format Surat

Pasca Permoh Merek
‘asca Permohonan Mere! HEARING

Pendaftaran Merek Internasional —

Proses Pendaftaran Merek

Formulir dan Format Surat

Untuk melakukan tanggapan atas usul penolakan ada pada menu “Pasca Permohonan

Online”
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[ Tambah Pasca Online

O— G : p : .

Ganorol Pamahon Kuosa Lampiran Proviow MNotos

General Info

W —
= nwuuu M(m

Pilih permohonan “31. Surat Jawaban atas Usul Tolak Pendaftaran Merek (Surat
Hearing).”

. Permasalahan : Penulis sudah melakukan pembayaran atas kode billing pendaftaran
Merek, tetapi pada status pembayaran masih dalam status “Belum Bayar”

Solusi : Membuat laporan ke pihak DJKI dan cek secara berkala pada akun
Merek, jika setelah 3 hari pelaporan masih tidak ada perubahan, kembali hubungi DJKI.
Penulis biasa melapor pada nomor layanan (152) atau pada email DJKI

(halodjki@dgip.go.id).
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