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A.PENDAHULUAN
Teknologi telah menjadi komponen penting untuk menjalankan sebuah usaha
dalam era globalisasi. Akurasi data keuangan dalam sebuah perusahaan
berhubungan dengan pengelolaan bagian akuntansi. PT Jovindo Solusi Batam
merupakan perusahaan yang bergerak dibidang jasa sejak tahun 2011. PT Jovindo
Solusi Batam menggunakan pencatatan akuntansi menggunakan salah satu software
GF Akuntansi, dan menggunakan microsoft excel untuk melakukan pencatatan

keuangan klien.

Akuntansi berasal dari kata asing accounting berarti menghitung atau
mempertanggungjawabkan dalam bahasa indonesia. Fungsi dari akuntansi dalam
sebuah perusahaan adalah sebagai data atau informasi keuangan suatu organisasi.
Data keuangan akan berperan penting bagi sebuah perusahaan dalam operasional
dan pengambilan keputusan, maka kesalahan bagian akuntansi dapat menyebabkan

kerugian bagi perusahaan.

Sistem teknologi dan informasi seperti software GF Akuntansi. Sistem GF
Akuntansi dapat menjadi solusi bagi sebuah perusahaan untuk melakukan integritas
data. GF Akuntansi adalah aplikasi akuntansi yang dapat diatur tampilan dan sistem
proses operasi sesuai dengan jenis usaha yang menerapkan sistem. GF Akuntansi
merupakan aplikasi akuntansi yang diresmikan oleh PT GFsoft. Sistem GF
Akuntansi dapat melakukan input terhadap pesanan dari pelanggan, pengendalian
terhadap persediaan barang, pencatatan laporan keuangan secara bulanan, dan

tahunan.



B. PANDUAN PENGGUNAAN GF AKUNTANSI

Bagian ini akan menjelaskan bagaimana cara menggunakan aplikasi dimulai dari
melakukan log in hingga cara menggunakan menu pembelian, penjualan, kas
masuk, kas keluar, tarik report laporan keuangan, dan mencetak voucher pada aplikasi

GF akuntansi.

a. Log in Aplikasi GF Akuntansi

Untuk melakukan log in aplikasi GF Akuntansi, pastikan anda sudah menginstal
aplikasi GF akuntansi pada perangkat anda.

1. Klik dua kali pada aplikasi GF akuntansi.

STEFANY

P

GF-Akunta...

2. Berikut merupakan penjelasan dari tab tampilan GF Akuntansi berikut :

(1) Menu buka data : Befungsi untuk membuka database yang diberikan oleh

perusahaan.

(2) Menu data sampel : Berfungsi untuk menggunakan contoh data yang

tersedia diaplikasi GF Akuntansi.
(3) Menu data baru : Befungsi untuk membuat data baru perusahaan.

(4) Menu keluar : Befungsi untuk keluar dari aplikasi GF Akuntansi.



Copynght © FT.GFSoft Indenesia

3. Setelah klik menu buka data, sistem akan menampilkan halaman “browse for

folder”, pilihlah database yang sudah diberikan oleh perusahaan.
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4. Masukkan User Name dan Password yang diberikan oleh perusahaan lalu

klik ok, sistem akan menampilkan halaman seperti berikut ini:
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5. Setelah log in aplikasi Gf akuntansi akan menampilkan menu seperti berikut:

)

2)

3)
“4)

(&)

(6)

(7)

®)
9)

Aplikasi : Berfungsi untuk memberikan informasi tentang aplikasi GF
Akuntansi

Sistem setup : Berfungsi untuk menginput data awal perusahaan dan saldo
awal perusahaan

Master file : Berfungsi untuk memeriksa data persediaan

Pembelian : Berfungsi untuk menginput data pembelian dan memeriksa
semua transaksi mengenai pembelian

Penjualan : Berfungsi untuk menginput data penjualan dan memeriksa
semua transaksi mengenai penjualan

Kas : Berfungsi untuk menginput data kas masuk dan keluar serta
memeriksa semua transaksi mengenai kas.

GL : Berfungsi untuk mencetak segala jenis laporan keuangan dan
memeriksa akun-akun yang ada dibuku besar

Lainnya : Berfungsi informasi lainnya mengenai GF Akuntansi

Bantuan : Berfungsi jika memerlukan bantuan dari GF Akuntansi

(10) Log off : Berfungsi jika ingin keluar dari database aplikasi GF Akuntansi

(11)Exit : Berfungsi jika ingin keluar dari aplikasi GF Akuntansi



b. Menu Kas Masuk
Untuk mencatat pemasukan diluar penjualan, bisa menggunakan menu kas
dengan ini :

1. Pilih menu kas, untuk menampilkan menu-menu dari menu kas.

Aplken Sotem Sctup Mot Fie_Porbeion Poudan Kas GL Lenmys Fdp,
SEE® s Bl AL LRl O S Pee 7




2. Pilih menu kas masuk.

Aplikasi Sistem Setup  Master File Pembelian Penjualan Kas GL Lainnya Help
2oE =4 | HED AA o RER QR & FOED T

3. Menampilkan semua data yang sudah terinput dapat mengisi centang pada

semua data apabila ingin menginput data baru dapat klik ikon data baru.

B[za ) v || KAS - KAS MASUK Semua O == =l
D Vlﬂu |Ti'qu = mew [ Tenma/Bayar [ Catetan I Nisi3 | Perkimaan | Masan Botal | [ Corfim B [ om0 [ Confim .. [ Pent By
"/\\ m |
D: 0 [ Semua Data
\Tenogal Iz <-[77 ~| & @ 7
o /

S
Terima Dari 3 auisaFs
Catetan ©

[02n2/2073 fosa3sy |




4. Isi data transaksi kas masuk seperti, tanggal, terima dari, dan catatan.

iz [ |

- EAS MASTE

[ Semus Dve— =1~

o | e | e | o |

[

Tionged | 1

0 [ O [ Semss Data
Tanggal

s T

[
=

[08/_ [Fode [Petrnen

[Cobmby [ Contm 0. [ Conbm . [Pt By

Catatan belum i |

Felanggan

Terma Dan

021220 ekdae

5. Mengisi akun debit pada kolom #acc, mengisi nilai transaksi kas masuk dan

klik “masuk list”

[FSemua D~ == =

[contimy [ Confm 0. [ Confim ... [ Prnt By

unmdz;\,h‘ wens || KAS - KAS HASUK
wavoran | cotakson| oo ‘
D [No [ Tanggal [ Vendor/Pelanggan | T{ & Kas Masuk - . - — -
No Buid [
Tangoal [02/12/2023 | [Sebi, 02 Desember 2023
Terima Dari:  [Takan Tunal
Catetan:  [Terkan Tunal
) Masuk List e\‘
N[ 08/ [Kode [Petorsan J [y Thu- | Debet | Krec | L)
it | v
= | T T T
D 0 [ Semua Data 000, 0.0 000, 000
T [77 ]-[77 =][&]] & Simpan (F12) | @ Lo |
No :
Vandi Belum ada ltem Debit/Credit | y
Pelangoan
Terima Dar : D Ciefe
Catatan :

[0272/203 " 11408 |



6. Mengisi akun kredit pada kolom #acc dan nilai transaksi kas masuk, lalu klik

“menu masuk list”

uum.a!zk D we || ¥as - mas masux [Sems Dwis == =~
] [No [ Tanggal [ Vendor/Pelanggan | T{ & Kas Masuk - - — ST Towms  Tcomo [comm Trmey
No Bukt & =2
Tangoal:  [02/12/2023 ] [Gabu; 02 Desember 2023 |
Tedma Dan:  [Tarkan Tuna
Catetan [Tarkean Turat
& simpic |[ (2
e e~ [BANK BCA
| ] |EZ = B
T v [ 1.0000 B9 Masuk List |
[mu W[ Debel] e[ ¥ K N
DR_IDR S e IR
4l F
(] 0 I Semua Data
Tanggal:  [77 ~]-[77 <[ = 2 |
LA, < Serp Tutwp
to —— — |
% Total NilaiJ selisih 10, 0
fendor
Pelanggan : "
Terima Dad X aisFe
Catatan

fo2n2m023 115034 |

7. Klik menu “simpan” atau klik tombol shortcut F12, jika sudah tersimpan

maka layar akan menampilkan data yang sudah terinput pada halaman kas

masuk.

I

wuwaIZ A D wew \ KAS - KAS MASUX [FSemus Dvis- == |
D [No [Toggd | VendoPelanggen | 7] Kes Masuk p— r— W8 ) CofmB, [ CodmD. [ Cofm. [PiiBy
No Bukt kot 4
Tanggal 02122023 | [Gabi, 02 Desembes 2023 |
Terma Dar - [Tarkan Tunai
Catatan [Tarkan Tunai
@ simpe || Q2 advance
ahec: [EER | =i I
Catatan | =l
Niai - 000 000 00000 B ek Lt
DB/ [ Kode [ Pediaan [mu Jwr ] Deba] Keedt | [
@1 DB 11101 KesBesarDR DR DR 100
@2 CR 11182 BANKECA DR DR 100
'
4 1 '
o T I SemuaData
s [77 =l-[77 Bl
Lﬁngﬂa\ & B Stz 2 Tuw |
o ]
[Simpan (F12)]
i i\ 7
Pelanggan ; e 0
Tenma Oat \_/ X cers
Catatan

lo2r2r2023 115051 |



¢. Menu Kas Keluar

Untuk pencatatan pengeluaran biaya operasional perusahaan dan atau pembelian,

bisa menggunakan menu kas keluar ini.

1. Melakukan penginputan kas keluar dengan klik menu kas keluar yang ada

seperti pada gambar berikut ini:

2. Menampilkan semua data yang sudah terinput dapat mengisi centang pada

semua data dan apabila ingin menginput data baru dapat menekan menu data
baru.

B[zx D] s || ‘ kas - was zzioas P | E—

= | | (@] ); o

D [No [ Tanggal | [ TenmaBayar [Catmtan I N3 | Pedcrasn | Aasan Batal N\ I Corfim 8y _/ [ Confim D.._| Confim ... [ Prnt By

7 .
0: 0 I Semua

we: (-7 =@ o & e
o:

Bayar Kod. 3 cers

[ l18/01/2024 [ogasa2 |
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3. Isi data transaksi kas keluar seperti, tanggal, terima dari, dan catatan.

wudza ) wew || ®as - ®xas mzroaz e o i =
Loporan | cetakseus | et

D [No [Tengod [ ggar qunamw —~— - —— - [ Corfimy [ Corfim D.._ | Corfim .. | Punt By

Tambah

[ DB/ [Kode [ Pedirsan [u Twue | Debat | — Keecit | [

Tl v
o 0 I Semua Data
Tanggal:  [77 =]-[77 A&

Mo i Catatan belum diisi |

Vendor
Palanggan
Bayar Kpd X ders
Catetan

[ [18701/2024 [OBa45:01 |

4. Setelah mengisi data transaksi kas keluar, lalu mengisi akun debit pada kolom

#acc, mengisi nilai transaksi kas keluar dan klik tombol “masuk list”

.-.]z..ﬂ,.‘, e ! TS EAS KELTER [ Sema tna == Ca |

T Ik [T e = = = Carfm Tordm D | Cord __ | Fove ®
] g | I'B}Kumm = = ﬂ‘ [ B | Conmb ] [-Poct By

He ks e[

Tergeai: [Feman | T A 2008
Dy Fepada - {lsbian Latva dor ar —
Calatan {Tagiran Gentic dan o Budan Jaruss 2500

Tanggal
N : [ etam aca Horm Dkt Crecit |
Ve
Telsgen ©
A ipd
Colatan

TR0 e
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5. Mengisi akun kredit pada kolom #acc dan nilai transaksi kas keluar, lalu klik

“menu masuk list”

[mwudza 55 e Kas XAS KELUAR [FSemus D~ == =]
[[o"The [Tonggd | S e e =5 —— e p | Cotm® [ ContmD... [ Contm... [Pt By
No Bukti KK m
Tanggal 170872023 | [Kamia, 17 Agustus 2023
Bayar Kepada : {Beban Listrk dan Ar
Catotan Taghan Listk dan Ax Bulan Jaruen2023
@ svie [T dvance
fihce Kredit 11101 DR [Kas Bosat IDR
Catatan | [ v
Niai oR | IF [ [ 1,0000 & Mosuk Lt {-\\
T o8 Petaraan Ty Twu T Oabet [ [0
C DB 61017 Beban Listrk & Ar DR DR 00
‘ i il
| . 1 [ 0,00 000
[0} 0 I Semua Data
Tanggel: [/ / .77 = Smpan (F 12 | A Tuw |
No Total Nilai3 selisih
Vendor —
Pelanggan
Bayarkpd: [ O
Catatan

18/01/2024 (08:46:37

Setelah mengisi akun debit dan kredit transaksi kas keluar, klik menu

“simpan” atau klik tombol shortcut F12, jika sudah tersimpan maka layar akan

menampilkan data yang sudah terinput pada halaman kas keluar.

_uiz_.\|,._1_ Wen

i

Tegrt

|

d. Menu Pembelian

BILIT Beban Lumsk 4 M
11101 Ko Do 00

Menu yang digunakan untuk menginput transaksi-transaksi pembelian. User

dapat menambah, menampilkan /ist data pembelian, mengoreksi, dan menghapus

data pembelian yang sudah dibuat.

12



1. Pilih menu pembelian, untuk menampilkan menu-menu dari menu pembelian.

Master File

Aplikasi SistemSetup Masterfile Pembelan Penjusian Kes GL Lainnya belp
208 <S4 W[EE AA e B %8 Eac

2. Pilih menu pembelian.

Aplikasi  Sistem Setup  MasterFile Pempelian Penjualan Kas GL Lainnya Help
(EO® = W A fon HEE TR @ E S

LA

Debit Note

i NGtE ] Pembayaran
Credit Note Hutang

13



3. Klik tombol menu mengisi data baru jika ingin mengisi data pembelian baru.

m'z;\ ié‘ e | - B PEMBELIAN - BPEMNBELIAN ISE“ua -
o 5 P e
= (| & (_I 9w |
: i L
D [ Gudang [M.[Ne [ Tanggal [ Tanggal @) [ Vendor [ro I Kus[WU | HogaBei| Discou] [ PPN %pir/ N |Mengel data baru/lst-item baru.. fu To . | Jor
0 0 ]
D 0 [ SemuaData - - |9 Yang Bekan Ads P
Tangal: [HEEN =i-17¢ «@ - i
o
PO
Vendor
CleF7 Qui+Fe
Catatan G X

[18/01/2024 11:0952 |

4. Isi data nama vendor, tanggal, no invoice, pilih metode pembelian secara cash

atau credit dengan mengklik tombol credit pada gambar, jika ingin menambah

item yang dibeli dapat klik tambah.

nuhlgll}\ 2 wew || PEMBELIAN - PENBELIAK ~Semua s
D | Gudang [mTne [T mp;“hl\ lpmw\ == =~ Total | Depost | Cred | Jatuh Te... | Jer
N
Vendor \ Gudang : ANG MASTER =]
J P TR e e &)
B01/208 <] [1e/0172028
T 00| /10000 1.0000
[6_[ ode [ Kode @ [ tama 1 \\ma.l @[ Hamst
o 4 . '
M Tambah Dari PO | ( D Tambeh ] | w Gocks | @ He %
Discourt 000 3 g_ﬁ
|| 000] 000%] 000% Cede:[ Ohen [omariBden 20280 0%
e tio
<[ 1, [ 0,00 0
o | 0.00
in T I SemuaDela \
Te al: 77 hd Sl WA x a
IR =] el @] [cnmo1r) |5 tbose e oo em dowe | Buww |
PO No belum diisi | 74 Volume: |- M* [l /
= Z
Yenda ——TEP
Catatan |
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5. Setelah klik tambah, isi kode barang, mengisi jumlah barang, dan mengisi

harga pembelian barang, klik simpan atau F12.

e

70000 938
00.00.11. 208 2

& stock Entry e+

Mew | AZ| 20

Kode Mama |

A oo l

Jika sudah tersimpan maka akan muncul item pembelian pada halaman

pembelian seperti berikut ini, klik simpan.

nuIU:IZA ié sena || PEMETLIAN - PImszLIan

|-Semua Divisi- |- -
ID__ [ Gudang [W.No [_T: @ Pembeten | [Penbeion Barang == =l Total Depost | _Credt | Jatuh Te._| Jer
Vendar: [ Gudang : [GUDANG MASTER |
" No 06127711111 |
Telepon ¢ Termcrd : - B’ @]
Fax t MaxCrd : - Tanggs : |12/08/2023 j'
Eak P MUAGss: DR <] TO00]  1.0000] 10000
[6.[Kode  [Hode@ [ Nama 1 urioh | Retur | @[ tamt
C N 1w X 1.000 FCS 11.700,00 11,700.000,

[ Brwwosio [ Dme | & oews | @ e T;u;y-‘: P
Tota D - ‘

Discount 000[ _000% m
K ¥ 000[ opox| oo 000
Catatan [ :‘:
i L ! 11.700.000,00 '
= | 3

] 0 [ SemuaDats

= SR crsm b iemsasaereie | Hswn || @ |
PO - o 7\7'@%:7/»#77\1[“7/,
‘Vendor = &

——
Catatan ‘

Tanggal : [77 ~]-[77 <1 (&) ‘

~ hemaoze [inanes | -
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7. Setelah klik simpan maka akan muncul halaman seperti berikut ini, untuk
mengisi akun kredit, harga pembelian dan klik tombol masuk list untuk

menyimpan akun kredit.

mmwﬁz;\t))i wens || PEMBELIAN - BPEIMBEILIAN [~Semua Divisi~ ~[= B2

o | “ gonl “ - e | o | e | 1

N5 nosst, o oo, ol xas Exiuaz RS e
@20, GUDANGMA. CH 0621111 12/08/2] Xy pEaEk = 1.700.000.00 - B Pe

No Bukt [ = F9 = Ao Pay

Tanggal 1270872023 | [Gabti. 12 Agustus 2023 |
Bayar Kepada - [© L
Catatan [Pemb CH - 06/12/1 [ L |

([ Bvance.
i #hoe: f[ed 1 <[ 1D [KasBesariDA I

Catatan { | | =]
T T B —
Ma: \[oR <] Timewome| | o] 1m0 [ g Mewkix ¢ i

|
4
|

B

e

y 4

DEBET KREDIT

o: 0 [ SemuaDeta B 11.700.000.00 11.700.000.00 0.00 0.00
Tanggal: [77 =77 =& oo 12 I 5 Taw

to _

PO || Belum ada Ttem Debit Credit !

Vendor ~ R ———

Catatan :

[ 18/01/2024 {11211 |

. Setelah klik tombol masuk list, maka akan manampilkan halaman seperti

berikut ini dan klik simpan atau F12.

wofza G s FEEERLLIAE - sEMRLLIAR T | e—
e | Ir.. s g | _—— ) s || o || zn
[

| [mThe Tan
D GUDANSMA  ©H 28424111 120acd]

e .

[@ e |
[
@ |
mec: R [ =1 I
Cxraar [ =1
[T = oo | 0.00] 10,0000 By Mank Lt
[0e [kede [Pohrasn Twu Taar| Dt | ot | &
@1 CR LU0 KmBesR R DR [T 100

o [ © [ smavm

ggszg

101 naza
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e. Menu Penjualan
Menu yang digunakan untuk menginput transaksi penjualan barang atau jasa.
1. Klik menu penjualan untuk menginput transaksi penjualan seperti gambar
berikut:

Aplikasi  Sistem Setup  MasterFile P Penjualan Kas GL Lainnya Help
a8 =4 W ER A PR DR EFee T

YOUR MANAGEMENT SOLU

2. Setelah klik menu penjualan, klik kembali menu penjualan seperti gambar

berikut :

A S S Mo e Pemiion ot Peislan o K Gl i e el
l=aa =4 B d | fw il BREE DR @ PSS P

Penuaian

YOUR MANAGEMENT 5S0LU

Dbt Hote Credit fiote Deposit

Iveice Statemen|

Daftar Tagihan Fiutang

Daftar Piutang
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3. Menginput data transaksi penjualan yang baru dapat klik ikon “mengisi data
baru” dan jika ingin menampilkan data penjualan yang sudah terinput maka
centang pada kolom ‘“centang semua” atau dapat mengisi tanggal transaksi
yang diinginkan.
=S & i

D[ Gudeng [M.[No | Tanggsl [Peianggan [so () [

Kors [ MU | Harga ual | Discount | [ PPN =Rik |

<
D 0 [ Serjua Data - z [ Yang Belum Ada Pelunasan
Tanggal 77 =-[77 <& [¥ Yang Sudah Ada Pelunasan
No
50 N P

¥ Yang Bim Masuk Rekap Pengelusaran
¥ Yang Sdh Masuk Rekap Pengeiuzran

Sales [ et X oire

[1801/2004 1145 |

4. Ketika mengisi data baru, dapat mengikuti gambar seperti berikut: dengan
mengisi nama pelanggan, tanggal transaksi penjualan, mengubah metode
penjualan secara cash atau kredit, klik ikon tambah untuk menambahkan jenis

barang yang terjual pada transaksi penjualan.
wudza 55 e || pEnITALAN [emabws- =] |

o z:_mwzrne{ cotmysetn|  gen H 8 Penjuclan ) S — | . l - |
@/Psmﬁq\ o Tambah Peniualan Barang [ =
D [Guang  [MNe [ Torwgs | AT I = =l Total | Depost | _Crodt | fatuh Te..| 52
N
Pelanggan : X
++% BELUM DIPILIH *++
o
T T ik
sooo:[@ o] fem [ Omoa[ ooox o Jor =]
[6..[ Kode [Kode @ [ Nema
o i ]
‘ EA Tambah Dan S0 | ( O Tambah ) | W Koreks ‘ ¥ Hapus puT— 000
<1 i Total Harga ; 000 >
Decourt 000 Total Disc - 000
D 0 [ Semua Data s . 000
i [77 || 000[ 000%] 000% Credt: [ Ohan [Kams, 184an 2028 = o
No 4 e | To Rt 000
| Adiustment; 000
50 TOTAL : 0,00
PO < [ / Deposit - 0.00
Pelanggan
Kel N e e
S PEEECIEE
Sales Pelanggan belum dipifih... v
Catatan . ‘ T

fampon hiasor |

18




5. Setelah klik ikon tambah maka selanjutnya dapat mengisi item-item apa saja

yang terjual pada transaksi dengan mengisi kode barang, jumlah yang terjual,

dan harga barang yang terjual, klik simpan atau F12.

wud za 50 wen || PENJUALEN |y r—— | =1
| & Stock Entry - E, =
10 [ Gudang [mIne T — o | = Total | Depost | Credt [Jatun e[ Se
| Harga dual #1 Discte.. | Harga dual #2 [ Disct . | |
2
gl i ] s | oo om0
ACT: A2 | OHT [ OH2 I Retur
Kode ;
Kode 2) I~ Semua Data & | = | @ | = |
e [ [
Nama | [
[ [
v
E ) — T | v
D T s Harga: [10R @]
Tanggal:  [77 ~1-[77 sumiah » &l Discount: [TOR_ @
No 0 Bl
50 — o &l oR_ &
PO SsaStock | [TIDAK DIHITUNG] ~&] LTk
Pelanggan S CH [
Kelompok catston: [
Doersh
Sie B Masuk st F12) |
Catatan \ /

klik simpan.
soda ) e |

PENJUALAN

fi8/o1/2024 111551 |

. Setelah menyimpan item yang terjual, maka akan tampil seperti berikut ini,

[-Semus Divisi—

I |

e e iy B | s | e | nee
I Penalen | @ info Tamban: Penjualan Barang |
D | Gudang Mo | Tnggs [ = & e = I El | Total | Depost | _Credt | Jatuh Te_| 5=
Pelanggan ) Gudang : [GUDANG NASTER z
No: 1 -
NoS/0: &
Telepon ¢ Termrd - " ==
Fax MaxCrd : - S
any 272023~
|5, [ Kode [ Kode 2) [ Nama 1 Juriah | Bonus | Retur |
1 v - 100 PCS. 11.000,
N
<l i I v
‘ [ Tambah Dar SO E O Tambeh l B Korcks ¥ Hapus . : 000
el i Total Harga : 1.100.000.00 3
3 Discourt o[ opox e 2
(s} 0 I Semus Data 000
Al PR < 000 o00%| 000% 000
Tanggal: [ /7 -]-[77 ~][§ L
e e Catat [ Total Retur 000
e = i .00
50 I TOTAL: 110000000
PO b [
Pelanggan
Kelompok - [ b o]
s & [Efufelfd cx--
Seles
Catatan

19



Setelah klik simpan, dapat mengisi akun debit, nilai, dan klik masuk list, klik

simpan.

v za 5 wens || PENIUALAN = =l
|z m,i nﬂ.kw| s ” & penpaian = e s

Kas M: et
D[ Godeng [MiNe [ Tangga LA g = - —

3 Total | Depostt | Credit | Jatuh Te... | 52
@14 GUDANGMA. CH 20000 31/12/2023 R ERE e 110000000 = E - FF

NoBu: [ 77 | BekioPay |
Tanggal 31/12/2023  ~ ||Minggu, 31 Desember 2023
Terima Dari R o

Catatan Penj CH - 20000CH/~/1272023T 1|

@ zdvance i

[mu [wmur T

< i

D 0 I Semus Data
el O R
No ]
S0
PO
Peanggan

;”g:"k S | Belum ada Ttem Debit/Cresit!_

[ [t8/01/2024[11:3815

Klik tutup.
MZA ,)2‘ ey || PENJUALANW [Semia Divisi— == ~

e e i == o | s | e |z |
{3 Perjuaian | @ info Tambah Periuslan Barang == >
1D | Gudang M N | Torgga [P | rioTartaten I El Ll Total | Depost | Credt | datuh Te. | 8=
e GUOMNGINA. CH Z0 INZEB AL A NASTET = 110000000 E E S
5 No:
NoS/O
Telepon TermCrd © - Sk
Fax MaxCrd ;- I s
. anou =
Seles [FREELANDS I T o | e )
[G..[ Kode [ode )
L3
@ Faktur Perualan
Gt Suret Jaln / DO
T — s Kvtsga Bambayaren .
A Tambah Dari 50 | [ Tambah ( a1 \ | 000
ol i e ) — 1,100.000.00 =
— Ty 0w
D T I SemumData Discourt s [ 000[ 000 LEnd 000
N P | Jpk =] 000 ooux] oo &$
No Catsan: [ 000
5o I 1.100.000.00
PO _ [
Peianggan
e DEEEETT TR
Daersh -
Sales [Volume: |- M* e P
Catatan ‘ |

[ [ie/on/2024 111834 |
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9. Setelah klik tutup, maka data yang sudah terinput akan tampil pada halaman

penjualan seperti berikut ini :
Elﬁ{)“)\ peu || szmsuaian ‘ (e r—— fl

= & ; 1 @
D Gudang M..| No Tanggal | Pelanggan [so [ro | Kurs [ MU Harga Jusl | Discourt [ PIK/PPN [ %P/, | Total | Depost | Credit | Jatuh Te... | Se
@ GUDANGMA. CH 20000 31/12/203 | 10000 IDR 110000000 - - - 110000000 - - -
<l I "] r

D 0 I Semus Data = = [V Yang Belum Ada Pelunasan

Tangal: [ /7 S-S [ Yang Sudsh Ads Peknasan

e SOt E A

50

PO [# Yang Bim Masuk Rekap Pengeluaran

Pelanggan [¥ Yang Sch Masuc Rekap Pengsuaran

Kelompok = [

Dsersh [

Sales B CrisF7 3 Crlers

Catatan ;

18/01/2024 [11:20:27

f. Mencetak Voucher
1. Pilih beberapa data yang ingin di cetak, dan klik ikon printer seperti gambar

berikut ini:

Bza ) e || KXS - EAS MASUE [Semua D = |
=l Iy

T =

005
00540

@530 00528 31/01/2022 s
@529 00527 31/01/2022 77
@528 00526 31/01/2022 1t
@527 00525 N/01/202 y v )
@526 00524 31/01/2022 " - P ; il 3 &
« . | »
0 [ 0 [ SemaDaa
Targeal:  [oVBVAI2 -] - [ievaiz ] (60 fiu) @ o7
Mot I
Vendor
Pelanggan
Terma Dari : X s
Catatan

[ i6/01/2024 fhiono3 |
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2. Setelah klik ikon printer, GF akan menampilkan halaman cetak dan klik yes.

KAS - KAS MASUX
[No [ Tonggal [ Vendor/Pelanggan [ Tenma/Bayar [ Catsten Nisi-3 | Pedisan | Aassn Batal

@070 00574 31/01/2022 Cam
@909 00573 31/01/2022
@027 00571 31/01/2022
@502 00570 31/01/2022
@857 00566  31/01/2022
@543 00541 31012022
@502 00540 310172020 4
@541 00539 310172022 /1
@50 0053 3101/202 1
@539 00537 31012022 17
@538 00536 3140172022 2
@537 00535 31/01/2022 i1
@535 0053 3101202 i
@535 00533 3101202 /1
@534 0532 31202 e
@533 00531 31012022 i1
@532 00530 3101/202 1
@531 0052 31012022 ,r
@530 00528 31/01/2022 i
@525 00527 301202 14
@58 0052 31012022 i1
@527 00525 310172022 7,1
@526 00524 31/81/2022 /1

[ it

D 0 I SemuaData

Torggd:  [oUBVAIR <] -fpmiaie <] (&) {5 cor7

No

Vendor

Pelanggan

Tetma Dari X o6

Catatan

I 180172024 [iroros [

3. GF menampilkan halaman preview dan klik yes kembali.

g|u o2 Mew || KAS - EAS MASUER [FSemua Divis-- 1 [-

IR SRS Relln

1] [ Mo [Tanggd [ Vendor/Pelanggan [ Tenma/Bayar [ Catatan | Mia 3 | Pedoman | Aasan Batal [ CorfimBy [ Corfim D
[ o070 00574 31/01/2022 ; o) = : /1
[¥] 9063 00573 31/01/2022 "
9027 00571 31/01/2022 "
[ o026 00570 31/01/2022 i
00566 31/01/2022 4
00541  31/01/2022 i
00540 31/01/20° = il
00538 31/01/20%. v
00538 31/01/202 1’
00537 31/01/2022 i
00536 31/01/2022 /1
00535  31/01/2022 /1
00534 31/01/2022 i
00533 31/01/2022 /t
00532 31/01/2022 "
00531 31/01/2022 i
00530 31/01/2022 i
00529 31/01/2022 i
00528  31/01/2022 s
00527 31/01/2022 17
00526 31/01/2022 s
00525 31/01/2022 /!
00524 31/01/2022 i
i
o 0 I Semua Data
Tenggal:  [0B202 | -[ioiacz - (&3 @ aner
Mo :
Vendor
Pelanggan
Tetima Dart X oot
Catatan

[ 18/01/204 [11:01:29
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4. GF akan menampilkan voucher yang akan dicetak, dan setting ukuran voucher

dengan klik ikon print seperti gambar berikut:

—
X U4 tuz p N s @@BFfoor o] [ M w2 wmx za2

5. Setelah klik ikon print akan mucul halaman print setup, dan klik properties

untuk custom ukuran kertas voucher.

X 4 4 1002 bblt|'ﬂ’g|:m:-\|:|ﬂ Tow2  100% 202

Pager 3
Sge [CondZITHISK SaSiem  +
Source:  [Fner Ty -l

Vet
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6. Klik custom seperti gambar berikut:

Yougatad 413°8.25°
Vougata 6 386'748°

Card 217"43.58° 5981mm

7. Setting kertas voucher menggunakan ukuran inch dengan width 8.50, height
5.15 dan klik ok.

L el oy obom | S BFA& [0 S [# Tawz o 202

-B0a01/-/12/2023
TERIMA DARI : Torikan

. | Kas Beaw DR
BAEECA

Catatnn  : Tankan Tunss

IH ) e R7EE0
575 2 e 502663
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8. Setelah custom ukuran voucher klik ok.

X4 ez A EEFE [0 ]| (M ez w202

Canon G3010 series Properties

9. Voucher siap di cetak dengan klik ikon print seperti gambar berikut:

X H 4 1ol1 b os @@ F & [ C [ |8 Teaz 10 2d2

Preview

00001/—/12/2023
TERIMA DARI ; Tarikan Tunai
No.

1. | Kas Besar IDR
2. BANKBCA

Catatan : Tarikan Tunal

Checked By,

g. Mencetak Laporan Keuangan
Laporan keuangan perusahaan dapat dianalisis menggunakan beberapa rasio
keuangan, dengan adanya analisis laporan keuangan tersebut dapat diketahui
keadaan dan perkembangan perusahaan yang telah dicapai oleh perusahaan

diwaktu yang lalu maupun diwaktu yang sedang berjalan.
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1. Klik menu GL seperti berikut:

Aplikasi  Sistem Setup Master File Pembelian Penjualan Kas GL Lainnya Help
(EOoE = M AA DR DR @ FO

2. Setelah masuk kedalam menu GL, pilihlah menu laporan keuangan seperti

berikut:

Aplikasi  Sistem Setup  MasterFile Pembelian Penjyalan Kas GL Lasinnya Help
[E R = B Ah fol BB R P

n - T
2 Menu GL. JE=% K]

YOUR MANAGEMENT S01
Cek Kurs Cek Perkiraan
Jurnal Perantara
E /i N
( Li
Buku Besar \K;f::;:"
Laporan
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3. Mengisi periode yang di inginkan untuk mecetak laporan keuangan dan klik

proses.

Aplikasi  Sistem Setup  Moster File  Pembelian Penjyalan  Kas GL Lainnya Help
| E D || Gl A A e ) SR (B FE @7
T8 Menu 6L [=lair=]

Terakhi Proses
[ 2024 [Januan =] 2024 29Jan 2024 14:28:14
1| 2024

: B
Bulan: [Januan
Bulan | Jaruar

Tanggal : [30/01/2024  ~
Adiva Telep Pembikuzan tom : (300172024 ] - [f070172008 <
=

3 V&)
Cek Kurs. Cek Perkiraan
Jurnal Perantara
Laporan
Bul Besar Keuangan

£y Eatal
& Lavoran

+ Selasa, 30 Januan 2024
Protekst: / /  Tutup Hat: / /
Tutup Buku: 31/12/2021

4. Tunggu sistem untuk memproses laporan keuangan yang diinginkan.

Aplikasi  Sistem Setup  Master File Pembelian  Penjualan Lai

A istem: z : GL Lainnya_Hep
|[EE8 =4 W EE AL B DG & Eae ?

128 Menu GL

User Log 0 G Marager]
System Date Selasa, 30 Januan 2024
Proteksi: / /  Tutup Har: / /

Tutup Buku: 31/12/2021

o028 111222 |
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5. Berikut pilihan laporan keuangan yang di inginkan, klik cetak.

jusian ke Gl Lsmmys Help

B ok @ EFEac

Apliesi Sistem Setup  MasterFile  Pembelian
|EE@ = | @A A

b1 aporan Arus Kas
b poran Buku Besar 01
B Laporan Buku Besar 11 01

= b 2poran Suku Besar 1T
3 B aporan Buku Besar
\ ) B {psaran Jornal
b. | aporan Kurs Pembukuan
Cekkurs Cek Periiraan b | 2poran Laba Rugi
Surral Perantara

B 5poran Mutasi Perkirazn Per Bulan
B sporan Mutssi Perkirasn Per Tanggal
B: Lsporan Neraca Saldo

- sporan Neracs

User Logs - 116 Manage
SystemDate  © Selasa, 30 Januan 2024
Protes: / /  Totup Har: / /
Tutup Buku: 31/12/2021

6. Pilih format laporan keuangan yang ingin disimpan dengan klik export.

Laporan Laba Rugi

Untuk Tahun : 2021
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7. Pilihlah format dokumen yang ingin anda simpan, lalu klik ok.

[#) Laporan Laba Rugi - GF-Akuntansi
X M 4 Tl ks (B@FEfox L[ M Toan

Preview

Laporan Laba Rugi

Untuk Tahun : 2021

Perjualan IR

Characlerseparaled valves 3
Comma-separated valies [CSV] 4
Ciystal Feports (RPT) 4

ystal Freports 2.0 (RPT] g
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C.PENUTUP

Pemilihan software akuntansi harus disesuaikan dengan proses bisnis
perusahaan, karena ketidaksesuaian aplikasi software akuntansi akan menyebabkan
pengguna kesulitan dalam menyelesaikan pekerjaan. Dengan dibuatnya buku
panduan ini diharapkan bisa memahami bagaimana cara penggunaan software GF
Akuntansi diperusahaan. Sebagai penyusun, saya menyadari bahwa masih terdapat
banyak kekurangan, baik dari segi penyusunan maupun tata bahasa penyampaian
dalam buku panduan ini. Oleh karena itu, saya dengan senang hati menerima kritik
dan saran yang bersifat membangun. Semoga buku panduan ini dapat bermanfaat
dalam pengoperasian GF Akuntansi. Demi terlaksananya kinerja yang efektif,

efisien dan fungsional di perusahaan.
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D. GLOSARIUM
Software

GF Akuntansi

Kas Masuk

Kas Keluar

Pembelian

Penjualan

Shortcut

Perangkat lunak atau dikenal sebagai software adalah
sekumpulan data elektronik yang disimpan dan diatur
oleh computer. Data yang disimpan dapat berupa
program atau sekumpulan instruksi yang dapat
difungsikan untuk menjalankan perintah.

Aplikasi komputer yang dibuat untuk mendukung kerja
operasional perusahaan hingga menghasilakan laporan
keuangan.

Kas masuk adalah kondisi dimana perusahaan
memperoleh kas dari luar kegiatan perusahaan

Kas keluar adalah jumlah uang yang dikerluarkan oleh
bisnis untuk berbagai tujuan, seperti bisnis untuk
berbagai tujuan, seperti pembelian bahan baku, biaya
operasional, gaji karyawan, dan lain-lain.

Sistem yang digunakan dalam perusahaan untuk
mendapatkan barang yang diperlukan, baik untuk
memenuhi kebutuhan pribadi atau untuk dijual
kembali.

Suatu usaha yang terpadu untuk mengembangkan
rencana-rencana strategis yang diarahkan pada usaha
pemuasan kebutuhan dan keinginan pembeli, guna
mendapatkan penjualan yang menghasilakan laba.
Kombinasi dari beberapa tombol yang bila ditekan
secara bersamaan mampu bereaksi melakukan perintah

yang kita inginkan,
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