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E- Bupot

Unifikasi

Pasal 1 angka 7 dalam Peraturan Direktur Jenderal
Pajak Nomor PER-23/PJ/2020 menjelaskan definisi
dari Surat Pemberitahuan Masa Pajak Penghasilan
Unifikasi, yang selanjutnya disebut SPT Masa PPh
Unifikasi. Dokumen ini digunakan oleh
Pemotong/Pemungut PPh untuk melaporkan
kewajiban pemotongan dan/atau pemungutan PPh,
penyetoran atas pemotongan dan/atau
pemungutan PPh, serta penyetoran sendiri atas
beberapa jenis PPh dalam satu Masa Pajak, sesuai
dengan peraturan perundang-undangan di bidang
perpajakan.

Dengan kata lain, SPT Masa PPh Unifikasi adalah
hasil penggabungan atau penyeragaman dari
beberapa jenis SPT Masa PPh. SPT Masa PPh yang
diunifikasi termasuk SPT Masa PPh Pasal 4 ayat
(2), SPT Masa PPh Pasal 15, SPT Masa PPh Pasal
22, dan SPT Masa PPh Pasal 23/26. Namun, perlu
dicatat bahwa SPT Masa PPh Pasal 21 tetap

dilaporkan secara terpisah (Yunus, M. Faisol
(2022)).
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Ruang Lingkup
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ultan.Indonesia (Inatax - Batam)
ang S ‘konsultasi — pelayanan —
ang —melayani pelayanan
k, pelayanan litigasi perpajakan,
peninjauan pajak ‘pelayanan
konsultasi perpajakan, pelayanan perencanaan
perpajakan, penghubung non  sengketa,
pelayanan pendampingan pemeriksaan pajak,
pembinaan/pelatihan perpajakan.

Selain konsultan perpajakan, PT Batam
Konsultan Indonesia juga memberikan jasa
akuntansi yaitu menyiapkan sistem akuntansi
perusahaan serta bagan pengaturan akun dll,
melakukan layanan pembukuan, melakukan
layanan  outsourcing dalam  pembukuan,
penyediaan perangkat lunak terkait akuntansi,
serta memberikan informasi keuangan apa pun
untuk manajemen dan pihak ketiga.
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Menjadi konsultan terkemuka di Indonesia yang
berstandar Internasional.

Berkomitmen untuk mempertahankan  standar
integritas dan profesionalisme yang tinggi dalam
memberikan layanan pendampingan perpajakan,
memberikan solusi terbaik perihal pemenuhan
kewajiban perpajakan pada perusahaan klien,
menedukasi dan menerapkan sistem yang dilakukan
untuk memberikan pelayanan terbaik untuk semua
rekan dan klien.
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o Ketik laman djponline (https://djponline.pajak.go.id).Isikan NPWP,
kata sandi (Password), dan kode keamanan (Captcha). Lalu tekan

tombol Login.

@ cCdip

Login

e Selanjutnya masuk ke menu Lapor, kemudian klik Pra pelaporan,
dan klik fitur e-bupot unifikasi.

o  Cdp
=P

Pelaporan #ra Félaporan
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e Berikutnya masuk ke menu Pajak penghasilan, dan klik submenu
pph pasal 4 ayat (2), 15,22, 23 dan klik rekam BP Ps 4(2),
15,22,23.

,
o Cdp

PPh yang Disetor Sendirl  PPA Pasald ayat (1L 15, 22 23 PPh Nen Retiden impor Daea P L] Peting

Daftar BP P3 &(2), 15, 22, 23

Daftar Buktl Setor a
L\ - 7 mekamr b2, 15, 22,2
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e Langkah berikutnya mengisi Tahun Pajak, Identitas, Masa Pajak
dan nomor NPWP. Kolam nama akan terisi secara otomatis
setelah input NPWP, dan klik Selanjutnya.

bupot

PPh yang Disetor Sendiri PPh Pasal 4 ayat (2), 15, 22, 23 PPh Non Residen Impor Data PPh Posting

# Perekaman data Bukti Pemo tongan/Pemungutan PPh Unifikasi

Identitas Wajib Pajak yang Dipotong/Dipungut v
" "




e Berikutnya isi kolam formulir Kode Objek Pajak (sesuai bidang
usaha yang dilaporkan), pilih opsi Tanpa Fasilitas pada Fasilitas
Pajak Penghasilan, kemudian input Jumlah Bruto Penghasilan.
Untuk tarif dan PPh yang dipotong sudah terisi secara otomatis.
Dan kllik Berikutnya

@ cCdip

L
£ Sebelumnya Berikutnya

e Selanjutnya klik Tambah.

@ Cdjp
S —— @ .

= Daftar Dokumen

Tidak ditemukan

-
—
e
Tampilkan § & entr
AMA DOKUMEN t TANGGAL AKSI h
Menampilkan 0 sampai 0 darl 0 entri
£ Sebelumnya Berikutnya
Identitas Pemotong Pajak




o Setelah klik Tambah, maka akan muncul Dasar Dokumen yang

berupa Nama Dokumen, No Dokumen, dan Tanggal. Dan klik
Tambahkan.

Dasar Pemaetongan

e Jika sudah maka akan muncul daftar dokumen dasar pada laman
Dokumen Dasar Pemotongan. Selanjutnya klik Berikutnya.

Dokumen Dasar Pemetongan

= Daftar Dokumen @ Tambah

Tampilkan 5 & entri

NAMA DOKUMEN T NOMOR DOKUMEN TANGGAL AKSI

Invoice DIOVINVACIAIK/ 2023 01/08/2023

Menampilkan 1 sampai 1 dari 1 entri

£ Sebelummnya




e Selanjutnya muncul bagian identitas pemotong pajak, Kklik
penandatangan sebagai dengan opsi Pengurus, penandatangan
bukti potong akan muncul otomatis nama yang bersangkutan.
Pada pernyataan pilih opsi kedua kemudian centang dan Kklik
Simpan.

@ cCdip

Dokumen Dasar PFemotongan

Identitas Pemotong Fajak .

Apabila terdapat kesalahan dalam pembuatan Bukti Pematongan/Pemungutan Unifikasi yang menyebabkan kelebihan
pEMOLONG

(@] 5 ang oleh Permotong danfatau Pemungu
@ QO Pemindahbukuan oleh Pemotong danfatau Pemungut PPh

®I$ (), Dengan ini saya menyatakan bahwa Buktl Pematongan/Pemunguran Unifikasi telah saya isi dengan benar dan telah saya tandatangani
decara elektronik

¢ Sebelummya

e Maka akan muncul notifikasi bahwa data berhasil disimpan,
kemudian klik Ya.

o Cdp :

Penandatangan Bukti Potong o~

Apabila terdapat kesalahan dalam pem an kelebihan
pemotongan/pemungutan PPh, maka p

Cl Pengemnbalian atas pajak yang

@ Pemindahbukuan oleh Pemate

Dengan ini saya menyatakan bahw enar dan telah saya tandatangani
secara elektronik.
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£ Sebelumnya 'll J




e Selanjutnya posting data bukti potong ke SPT masa dengan klik
menu Pajak Penghasilan kemudian bagian kanan klik Posting.

bupot

Pajuk Penghasilan

PPh yang Disetor Semdiri  PPh Pasal dayat (21, 15, 22 33 PP Hon Besiden impor Data PPH l Fonting

e Dan input periode sesuai masa pajak yang akan di posting.
Kemudian klik tombol Posting.

PP yang Disetor Sendiei  PPh Pasal & ayat (2), 15, 22. 73 PPh Non Residen Impor Data P h Pasting.

Pajak Kita, Untuk Kita




e Maka akan muncul notifikasi posting, dan klik Oke.

Pajak Kita, Untuk Kita

e Dan akan muncul notifikasi kembali bahwa proses posting Sukses
mengirim bupot ke SPT. Kemudian klik Oke.

® | Cdp - :
o e (T "~ bupot

Pajak Kita, Untuk Kita




e Berikutnya pilih menu SPT masa, kemudian klik menu Perekaman
Bukti Penyetoran, pilih Tahun Pajak dan Masa Pajaknya, dan
klik tombol Cek.

o Kemudian buat kode billing dengan klik ikon kertas.

bupot

_ Perekaman Bukt Penyetoran Panylapan SPT s PP Unifikasl

411124 104

e Setelah klik ikon kertas, maka akan muncul notifikasi Sukses
membuat kode billing.

®  Cdip . :

Petunjuk Pengisian  +




e Selanjutnya ketika sudah menyelesaikan penyetoran kode billing,
maka akan dilakukan perekam bukti penyetoran dengan pilih
menu SPT Masa, kemudian klik Perekaman Bukti Penyetoran
sesuai masa yang sudah disetorkan, kemudian klik Rekam Bukti
Penyetoran dan klik Tambabh.

DUpOT

Perekaman Bukti Penyetoran Ferylapan SPT Masa PPh Unifikasi

e Dibagian Tambah akan muncul isian terkait perekaman data bukti
setor, pilih Surat Setoran Pajak, input NPWP, input NTPN yang
sudah diisetorkan, pilih Tahun Pajak yang sudah disetorkan, dan
klik Cek Surat Setoran Pajak.




e Selanjutnya sistem akan melakukan pengecekan bukti setoran
tersebut. Jika sudah muncul notifikasi Data ditemukan maka
selanjutnya klik Oke.

o Setelah klik Oke, otomatis akan muncul opsi Masa Pajak, Jenis
Pajak, Jenis Setoran, Jumlah Setor, dan Tanggal Setor.
Kemudian klik Simpan.




e Kemudian akan muncul notifikasi Sukses sudah tersimpan. Dan
klik Oke.

1~/ DUPOT

Perekaman Bukti Fenyetoran Fenylapan SFT kasa FFh Unifikesl

Petunjuk Pengisian

e Berikutnya penyiapan SPT Masa Unifikasi , pilih menu SPT Masa,
kemudian klik Penyiapan SPT Masa PPh Unifikasi, input Tahun

Pajak dan Masa Pajak, dan klik Cek.

o cCdp

bupot

_ Penylapan SFT Masa PP Unifikasi
L

Jumiah Tagihan Per Masa Pajak

Rekam Bukti Penyetoran




e Jika sudah muncul daftar SPT yang berstatus Draf, kemudian pilih
ikon Edit dikolom aksi atas.

o  Cdp

SPT Masa m bﬂl_j ot

Perekaman Bukti Peryetoran Perylapan SPT Masa PPh Unifikasi

.".I.
| o
' oze (] -] SPT Anda berhasil dilirm °
oy " L] SPT Anda berhasil dikirim °
o L) -] o SPT Anda berhasil dilinm °
bid 1 ] SPT Anda berhasil dikinm e
=

e Silahkan Lengkapi SPTnya, klik bagian Perekaman Lampiran
DOSS dan isi sesuai keadaan perusahaan.

bupot
Perekaman Bukti Perpetenan Fenylapan ST Masa FFh Unifikasi
— Perekaman Lampiran DOSS -

i




sesuai

e Selanjutnya klik Perekaman Lampiran DOSS dan is

keadaan perusahaan.

Ldip
- Perekaenan Lampiran DOPP X ~

pumiah Dasdr Pengenaan P

Jumilah PPh (Rp)

)
22-101-01 - Penghasilan Sehubungan dengan Transaks - =
e an @ !
yang DipUnEUL cheh FeryelengEars Peroagangan Me
Sistem Elekironik yang Merupakan Pedagang Fisil Aset
wripta
12-405-02 - Penghasilan Sehubungan dengan Aset Kripto
yang dipungut cheh Peryelenggara Percagangan Melalu
Sistem Elekiranik yang Bukan Merupakan Pedagang Fisik
At K
0 o
dan Bantub Usaha Tetap.
T840 04 - Deskonto Surat Perbendaharaan Negars yang =
k Duslam Negeri dan Bentuk Uisha Tetap
28-401-0% - Ditkonto Surat Perbendaharaan Negars yang N =
7840401 - Bungs Tabungsn din Bunps DIskonts yang i f-

tempatisn di Dalam Negen yang Dansnys Beriumber
DHE

Devina Hasl Fic

sesuai keadaan

%)

e Lanjutan Perekaman Lampiran DOSS dan
perusahaan.

Bunga Deposito yang Ditempatican 8 Dalam

LN Lang 108 barsumber dar DHE tensr |
yarg Diter) o A
e erl (mata uang DR bersumber dar DHE tenor 3 bulan)
28404 pasito yang Ditempatian di Dalam = =
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a3 o 3
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2B-804-00k - B yang Ditern) =
Meger (mats wang USD bersumber dar .
tualam)
F buungan yang Ditempatkan di
i X atan Bervemn =
Hedudukan di Indenesia atau Cabang Bank Luar Negeri di
Indion
28-404-10 - Diskonio Sertificat Bank indonesis o

£04-11 - i G o J
2840801
ZB-S0R01 - Transakeu Penjuslan Saham Mk Perutahasn =
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e Kemudian akan muncul Daftar Bukti Penyetoran. Dan klik

Penandatangan.
@ cCdir
é B Oaftar Bukti Penyetoran

a

Pajak Kita, Untuk Kita

e Kemudian pilih Penandatngan sebagai dengan opsi Pengurus,
dan Penandatangan bupot sesuai nama pengurus dan klik

Simpan.
o | Cdip
B Perandatangan g .

ey CED -

Pajak Kita, Untuk Kita




e Maka akan muncul notifikasi Sukses disimpan, dan klik Oke.

o  Cdp :

Pajak Kita, Untuk Kita

1500 200 o Ak G0

e Ketika sudah berhasil menyimpan, selanjutnya melakukan
pengiriman SPT dengan klik ikon Pesawat Terbang.

biapot

SPT Masa

Perekaman Bukti Peryetoran Perylapan ST Masa PPh Unifikasi

024 a (-] Draft $#T Anda slap kirim I g

034 o -] SPT Anda beviasil dilirim e

20 " -] ST Ancly evhasil aiiirim °

02 o -] o SPT Andla Bevhuasil diirim e

o3 o8 ] SPT Andly Berhasil irim e
-—

o



e Selanjutnya klik Kirim SPT, maka akan diminta untuk Upload
Sertifikat Elektronik dan masukkan Passphrase dan sertifikat
elektkronik, kemudian klik Simpan.

LTI oo Y bupot

Perekaman Bukti Pempetsran Pamylapan SPT kasa PP Unifikas

— D -

e Maka akan muncul notifikasi Sukses disimpan, kemudian klik
Oke.

PerEhiman Buktl PEAyHSTEN Parylapan SPT Mada PPR Unifilkasi




e Setelah klik Oke, akan muncul Daftar SPT Masa PPh Unifikasi
berstatus SPT Anda berhasil dikirim.

o  cCdip

bupot

Perylapan SPT Masa PR Unifikasi

e Untuk melihat Rekapan SPT Masa, klik Dashboard maka akan
muncul Daftar SPT PPh Unifikasi yang telah dikirim.

o Cdip

Catatan pada kolam Aksi :

e Tombol @ :Untuk melihat dan mengunduh BPE.
e Tombol @ :Melihat bukti potong pada SPT.
e Tombol @ :untuk mencetak SPT.

e Tombol @ :Untuk mengunduh bukti potong SPT.




Berikutnya Unduh bukti potong di kolam Aksi dengan tombol
Pesawat Terbang.

i 202401 Normal 04-03-2024

2 W04N Hormal 01-02-2024
) 20230 Normal 26-11-2023
202309 ol 04-10-2023

202306 Hormal 0092003

Baial Wiea §lmdol Wiea

Maka akan muncul notifikasi Sukses. Kemudian klik Tutup.

.4.
S Petunjuk Pengision SR

§§EE§

Menampilkan | sampai 5 daei 5 entr

Tamplan 4 § e

1 2810426 04-03-2024

Menampitian | sampal 1 daet 1 40t Sebeis . elangutnya




e Maka akan dimintak nama dan simpan di folder yang diinginkan.
Kemudian klik Save.
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