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1. Gambaran Umum Perusahaan/Instansi

1.1

1.2

1.3

Sejarah Singkat Perusahaan/Instansi

PT Jovindo Solusi Batam adalah perusahaan penyedia jasa akuntansi dan konsultan pajak
yang profesional dan terpercaya di kota Batam dengan pengalaman kerja lebih dari 10
tahun membantu banyak perusahaan menyelesaikan permasalahan perpajakan, akuntansi,
atau pembukuan perusahaan. PT Jovindo Solusi Batam awal mula berdirinya dirintis oleh
Joni Zhang pada tahun 2011 dan diresmikan pada tanggal 04 maret 2014, PT Jovindo
Solusi Batam ini berlokasi di Ruko Niaga Mas Blok B1 No.05 & 06, Batam Center, Kota
Batam. Informasi lebih lanjut dapat dikunjungi pada website https://jovindogroup.com/

Visi, Misi Perusahaan/Instansi

Adapun Visi PT Jovindo Solusi Batam adalah, menjadi sebuah perusahaan penyedia
jasa konsultasi yang berkualitas dan terpercaya yang menjamin kepuasaan pengguna jasa,
kesejahteraan karyawan dan keuntungan bagi pemegang saham serta tanpa mengabaikan
kemanfaatan bagi lingkungan sekitar. Memberikan pelayanan berkualitas tinggi di dalam
manajemen risiko pajak kepada klien sebagai bagian dari keseluruhan tata kelola
perusahaan sehingga klien menjadikan kami sebagai solusi utama didalam memecahkan
permasalahan mereka dan menjadi pusat pengetahuan dan pengembangan bagi klien-
klien kami, sedangkan Misi PT Jovindo Solusi Batam adalah, menyediakan jasa yang
berkualitas tinggi, memberikan edukasi karyawan untuk tumbuh bersama dan
mengembangkan kualitas kehidupan, memperkuat kolaborasi dengan perusahaan-
perusahaan, melalui komunikasi dan kerjasama yang lebih baik, mengembangkan operasi
perusahaan yang sehat dalam segala aspek, dan memberikan edukasi rutin untuk

masyarakat umum.

Struktur Organisasi Perusahaan/Instansi

Struktur organisasi merupakan gambaran dari pembagian wewenang dan tanggung jawab

serta hubungan vertikal dan horizontal suatu organisasi dalam melaksanakan aktivitasnya.
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Perubahan terhadap struktur organisasi merupakan jawaban dari berbagai tekanan baik

internal maupun eksternal. (Nurlia, 2019)

KOMISARIS
Yanto
DIREKTUR
Joni
MANAGER (Divisi MANAGER (Divisi MANAGER (Divisi FINANCE
Hukum) Pajak) Pembukuan) MANAGER
Antoni Irfan Batra Wiryawan Agustian Sinaga Ai Lina
Staff | [ Staff | [ Staff [ Staff |

Gambar 1 Struktur Organisasi Perusahaan

Sumber PT Jovindo Solusi Batam
PT Jovindo Solusi Batam memiliki beberapa struktur perusahaan yang berfungsi dapat
memberikan keteraturan dan kosistensi ataupun untuk menentukan tanggung jawab dan
wewenang.
a. Komisaris
Komisaris bertugas melakukan pengawasan terhadap kebijakan kepengurusan,
perusahaan, dan juga memberikan nasihat dan masukan kepada direktur untuk
menjalankan pengurusan agar tercapai visi dan misi perusahaan.
b. Direktur
Adapun tugas direktur sebagai berikut:
1. Memimpin perusahaan dengan memberikan bimbingan dan arahan hingga nasihat
terhadap setiap divisi di PT Jovindo Solusi Batam.
2. Bertanggung jawab terhadap kerugian dan keuntungan perusahaan yang mungkin
dihadapi PT Jovindo Solusi Batam.
3. Menyusun strategi untuk mencapai tujuan perusahaan
4. Menetapkan prosedur pada PT Jovindo Solusi Batam kepada para manajer untuk
membantu mencapai target perusahaan.

5. Menetapkan tujuan dan visi-misi PT Jovindo Solusi Batam agar tercapai.
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6.

Memperkerjakan dan memberhentikan karyawan perusahaan.

. Manajer (Divisi Hukum)

Berfungsi sebagai:

1.

Memastikan semua hak hukum pelanggan dengan cara merancang dan memperkuat

perjanjian, kontrak, dan dokumen lainnya.

. Membentuk sistem dan kebijakan yang dapat memantau kepatuhan pelanggan pada

hukum di Indonesia.

. Mempertahankan dan memperbarui setiap adanya perubahan informasi diperaturan

pemerintahan.

. Manajer (Divisi Pajak)

Berfungsi sebagai:

1.

2.

3.

Mencatat dan memperhitungkan pajak klien PT Jovindo Solusi Batam sesuai
dengan perturan perpajakan di Indonesia.

Melakukan pembayaran pajak milik klien PT Jovindo Solusi Batan yang telah
dihitung dengan tepat waktu.

Melakukan pelaporan pajak klien PT Jovindo Solusi Batam dengan tepat waktu.

. Manajer (Divisi Pembukuan)

Berfungsi sebagai:

1.

5.

Memastikan pembukuan keuangan klien PT Jovindo Solusi Batam tersedia dengan

baik sesuai dengan target.

. Memastikan kelengkapan dokumen terkait transaksi keuangan klien PT Jovindo

Solusi Batam terlaksana dengan baik.

. Memastikan posting jurnal operasional milik klien PT Jovindo Solusi Batam ke

dalam sistem dapat dilaksanakan dengan baik.

. Memastikan rekonsiliasi, penyesuaian dan financial klien PT Jovindo Solusi Batam

terlaksana dengan baik.

Memastikan laporan keuangan klien tersedia dan terdistribusi dengan baik.

Finance Manajer

Berfungsi Sebagai:
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1. Mempersiapkan laporan keuangan agar tepat waktu sehingga mencapai sasaran
keuangan.

2. Merencanakan dan mengkoordinir penyusunan anggaran PT Jovindo Solusi Batam.

3. Mengembangkan dan mendukung kebutuhan sarana dan prasarana informasi bagi
divisi lain.

4. Merencanakan, mengkordinir dan mengkontrol arus kas PT Jovindo Solusi Batam
(Cash Flow).

5. Mengkoordinir dan mengkontrol perencanaan, pembayaran, dan pelaporan
kewajiban pajak PT Jovindo Solusi Batam.

g. Staff
Bertugas untuk membantu para manajer menyelesaikan tugasnya berdasarkan divisinya
sesuai target yang diminta atasan baik itu perhitungan pajak maupun tutup buku

laporan keuangan milik klien PT Jovindo Solusi Batam.

1.4 Ruang Lingkup Usaha Perusahaan/Instansi

PT Jovindo Solusi Batam adalah perusahaan yang menyediakan jasa konsultasi pajak, jasa
akuntansi atau jasa pelaporan keuangan. Setiap klien yang menggunakan jasa perusahaan
ini dapat memilih layanan yang sesuai dengan kebutuhan klien. Layanan yang dapat
diberikan oleh PT Jovindo Solusi Batam adalah:

a. Jasa konsultan pajak: jasa peninjauan pajak, jasa penyusunan ftransfer pricing
document berdasarkan PMK 213/216, jasa perhitungan dan pelaporan pajak
penghasilan penghasilan (pph) tahunan dan badan, pasal 21, 23, 25 atau 26, 4 ayat 2,
dan pph final berdasarkan peraturan pemerintah no.23 tahun 2018, serta pembuatan
bukti potong. pendampingan pengadilan pajak, pendampingan keberatan pajak,
pendampingan pemeriksaan pajak, pendampingan peninjauan kembali (PK) ke
mahkamah agung (MA).

b. Jasa pembukuan: penyusunan laporan keuangan.
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2. Deskripsi Kegiatan Magang Industri

2.1 Deskripsi Kerja

2.1.1 Lokasi Unit Kerja

Saat ini penulis sedang menjalankan kegiatan magang di PT Jovindo Solusi Batam
selama 10 bulan sebagai divisi keuangan untuk mendapatkan ilmu dan mencari bahan
penelitian yang berlokasi di Ruko Niaga Mas Blok B1 No.05 & 06, Teluk Tering,

Kecamatan Batam Kota, Kota Batam.

2.1.2 Rincian Tugas

Berikut adalah rincian tugas yang dilakukan penulis selama kegiatan magang di PT

Jovindo Solusi Batam, yaitu:

a. Melakukan penginputan data transaksi pembelian, kas masuk, kas keluar, dan

rekening koran melalui microsoft excel.

b. Melakukan penginputan data kas masuk, kas keluar, penjualan dan pembelian ke

dalam aplikasi akuntansi yaitu GF Akuntansi.
c. Mencetak voucher dari GF Akuntansi dan melakukan filling data.

Setelah melakukan kegiatan tersebut penulis melaporkan pekerjaan yang di selesaikan

kepada pembimbing magang.

2.1.3 Tanggung Jawab

Tangung jawab penulis selama magang di PT Jovindo adalah menginput rekening
koran, kas masuk dan keluar, penjualan, pembelian, melakukan filling data setiap bulan

kemudian disusun menjadi satu tahun dan menyelesaikan laporan keuangan.
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2.1.4 Target yang Diharapkan

Target yang diberikan oleh pembimbing adalah mampu menyusun laporan keuangan
dari awal hingga akhir, yaitu mengerjakan penginputan data rekening koran, kas masuk,
kas keluar, penjualan, pembelian hingga menghasilkan voucher sesuai dengan waktu

yang diberikan.
2.1.5 Kendala yang Dihadapi Dalam Menyelesaikan Tugas

Kendala yang penulis hadapi selama kegiatan magang berlangsung adalah kurangnya
ketelitian dalam penginputan rekening koran, data pembelian, penjualan, kas keluar
dan kas masuk. Sehingga, terlambat menyelesaikan tugas yang diberikan. Kendala
lainnya yang penulis hadapai kurangnya pengetahuan dalam mengoperasikan aplikasi

GF Akuntansi.
2.2 Deskripsi Alat dan Produk

2.2.1 Perangkat Lunak/Perangkat Keras yang Digunakan

Berikut merupakan perangkat lunak dan perangkat keras yang digunakan penulis

selama melakukan kegiatan magang di PT Jovindo Solusi Batam:

a. Komputer
Digunakan untuk melakukan penyusunan dan penginputan rekening koran, data
pembelian, penjualan, kas keluar dan kas masuk.

b. Microsoft Excel
Perangkat lunak yang digunakan penulis untuk membuat, menghitung dan
menyusun rekening koran data pembelian, penjualan, kas keluar dan kas masuk.

c. GF Akuntansi
Perangkat lunak yang digunakan penulis untuk menginput bukti transaksi perusahan
agar menjadi suatu laporan keuangan yang valid dan untuk membuat voucher data
pembelian, penjualan, kas keluar dan kas masuk.

d. Printer
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Perangkat keras yang digunakan untuk mencetak dokumen-dokumen seperti bukti
transaksi, rekening koran, dan voucher pembelian, penjualan, kas masuk, kas keluar,
dan laporan sisa stock barang.

e. Puncher Kertas
Perangkat keras yang digunakan untuk membolongi voucher-voucher yang sudah
dicetak.

f. Gunting
Digunakan penulis untuk memotong kertas voucher sebelum di cetak dari aplikasi

GF Akuntansi.
2.2.2 Data dan Dokumen yang Diolah/Dihasilkan

Adapun data yang diolah dan digunakan penulis untuk membuat voucher melalui

aplikasi GF Akuntansi yaitu:
a. Data rekening koran
b. Data pembelian
c. Data penjualan
d. Data biaya kantor
2.3 Hal-Hal Lain

2.3.1 Latar Belakang
Menurut KMK Nomor 485/KMK.03/2003 tahun 2003, konsultan pajak

merupakan setiap orang yang dalam lingkungan pekerjaannya secara bebas
memberikan jasa profesional kepada wajib pajak dalam melaksanakan hak dan
memenuhi kewajiban perpajakannya sesuai dengan peraturan perundang-undangan
perpajakan yang berlaku. PT Jovindo Solusi Batam adalah perusahaan penyedia jasa
akuntansi dan konsultan pajak yang profesional dan terpercaya di kota Batam dengan
pengalaman membantu banyak perusahaan menyelesaikan permasalahan perpajakan,
akuntansi, atau pembukuan perusahaan.

7
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Dalam melakukan suatu kegiatan usaha, perusahaan dapat menggunakan
aplikasi akuntansi, contohnya seperti GF Akuntansi yang dapat memudahkan
perusahaan dalam membuat laporan keuangan. Hadirnya aplikasi GF Akuntansi yang
bergerak dibidang software dan jasa yang dapat membantu dalam hal penjurnalan,
pembukuan dan kegiatan transaksi lainnya. Aplikasi GF Akuntansi sendiri telah dibuat
dari tahun 2009 dikota Batam hingga saat ini masih aktif bediri. Aplikasi ini sudah
banyak digunakan dan membantu banyak client dengan segala kebutuhan yang
diinginkan oleh customer dalam hal pencatatan, pembukuan transaksi yang telah terjadi
(Christiandi Yusman & Bahar, 2023).

Aplikasi Gf Akuntansi dapat digunakan oleh divisi keuangan yang bertugas
mengerjakan penginputan transaksi pembelian, penjualan, kas masuk, dan kas keluar.
Penginputan bukti transaksi membutuhkan pengetahuan tentang penggunaan aplikasi
GF Akuntansi agar tidak terjadi kesalahan penginputan bukti transaksi tersebut. Saat
melakukan pembelian barang untuk keperluan perusahaan akan mencatatkannya
kedalam menu kas keluar, pendapatan perusahaan diinput ke dalam menu kas masuk,
setiap penjualan dan pembelian barang dagangan yang dilakukan perusahaan akan
diinput kedalam menu pembelian dan penjualan. Setelah penginputan selesai maka
selanjutnya mencetak voucher setiap jenis transaksi dan melakukan pengarsipan

terhadap voucher tersebut.

2.3.2 Identifikasi Masalah

Penginputan bukti transaksi yang salah akan memicu masalah yang lebih serius,
diantaranya sinkronisasi data yang tidak akurat bagian keuangan. Permasalahan yang
dihadapi penulis dalam melakukan penginputan bukti transaksi tidak adanya buku
panduan terkait penginputan bukti transaksi sehingga penulis sedikit kesulitan dalam
menggunakan aplikasi GF Akuntansi. Berdasarkan latar belakang yang telah
disebutkan di atas, maka tulisan ini penulis fokuskan pada ‘“Panduan Penginputan
atas Bukti Transaksi pada Laporan Keuangan Menggunakan Aplikasi GF

Akuntansi”
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2.3.3 Landasan Teori

a. Buku Panduan

Menurut (Effendi, 2018) buku panduan adalah buku yang didalamnya berisi
informasi, petunjuk, dan lain-lain yang menjadi tuntunan bagi pembaca untuk
mengetahui sesuatu secara lengkap. Pengertian diatas dapat disimpulkan bahwa
buku panduan adalah buku yang memberikan informasi berupa petunjuk yang akan

menuntun pembaca untuk mengetahui sesuatu secara lengkap.

. Bukti Transaksi

Transaksi adalah semua kegiatan entitas yang dapat diukur dengan nilai uang dan
mengakibatkan perubahan posisi keuangan entitas, baik bertambah maupun
berkurang. Tidak semua peristiwa yang terjadi pada suatu entitas dinamakan
transaksi. Akan tetapi, peristiwa yang memiliki nilai ekonomis dan memengaruhi
posisi keuangan entitas disebut transaksi. Transaksi memiliki dua jenis, yaitu
transaksi internal dan transaksi eksternal. Penjelasan kedua jenis transaksi sebagai
berikut (Bahri, 2020):
1. Transaksi Internal
Transaksi Internal adalah transaksi yang terjadi dalam entitas. Transaksi internal
lebih menekankan pada perubahan posisi keuangan yang tejadi dalam entitas.
Misalnya, penggunaan perlengkapan kantor dan penyusunan asset tetap.
2. Transaksi Eksternal
Transaksi eksternal adalah transaksi entitas yang melibatkan pihak luar entitas.
Misalnya, transaksi pembelian, penjualan, pembayaran utang, dan penerimaan

piutang.

. Laporan Keuangan

Laporan keuangan adalah laporan yang dirancang untuk para pembuat keputusan
mengenai posisi keuangan dan kinerja perusahaan. Laporan keuangan memberikan
informasi yang menyangkut posisi keuangan, kinerja serta perubahan posisi
keuangan suatu perusahaan yang bermanfaat bagi pemakai dan pengambilan
keputusan ekonomi (Hanggara, 2019).

1. Karakteristik Laporan Keuangan
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Agar bermanfaat bagi pengguna, informasi keuangan harus memenuhi

karakteristik utama, diantaranya adalah: mudah dipahami, relevan, andal dan

dapat diperbandingkan (Hanggara, 2019).

1) Dapat dipahami
Kualitas informasi yang ditampung dalam laporan keuangan adalah mudah
untuk dipahami oleh para pemakai.

2) Relavan
Agar berguna, informasi harus relevan untuk memenuhi kebutuhan pemakai
atau pengguna dalam proses pengambilan keputusan. Informasi memiliki
kualitas yang relevan jika dapat menjadi dasar membuat keputusan ekonomi
dengan membantu mereka (pengguna) mengevaluasi peristiwa masa lalu,
masa kini dan masa yang akan datang dan juga menegaskan atau
mengevaluasi hasil evaluasi dimasa lalu.

3) Andal
Informasi memiliki kualitas andal jika bebas dari pengertian yang
menyesatkan, kesalahan material dan dapat diandalkan pemakainya sebagai
penyajian yang tulus serta jujur atas data yang seharusnya disajikan atau
secara wajar diharapkan dapat disajikan.

4) Dapat dibandingkan
Laporan keuangan harus dapat dibandingkan antar periode untuk
mengidentifikasi kecenderungan dan kinerja keuangan. Laporan keuangan
juga harus dapat dibandingkan antar perusahaan sejenis untuk mengevaluasi

posisi keuangan, kinerja serta perubahan posisi keuangan secara relatif.

. Jenis Laporan Keuangan

Laporan keuangan merupakan pencatatan transaksi dan pengikhtisaran dan
pelaporan yang dapat memberikan informasi bagi para pemakainya. Laporan
keuangan yang umum biasanya disajikan pada perusahaan diantaranya adalah
laporan laba atau rugi, laporan neraca, laporan perubahan modal atau ekuitas
(Hanggara, 2019).

1) Laporan Laba atau Rugi (Income Statement)
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Laporan laba atau rugi merupakan laporan keuangan yang memberikan
informasi keberhasilan yang dicapai atau kegagalan yang terjadi pada suatu
perusahaan dalam rangka menjalankan usahanya selama periode tertentu,
yang dinilai dengan sejumlah uang. Laporan laba atau rugi dapat dihitung
dengan membandingkan antara jumlah pendapatan dan jumlah beban selama
satu periode akuntansi. Unsur- unsur laporan laba atau rugi adalah pendapatan
dan beban.

Bentuk laporan laba atau rugi yang digunakan adalah bentuk single step
yaitu bentuk laporan laba atau rugi yang penyajianya adalah menggabungkan
semua pendapatan (operasional dan non operasional) dan beban (operasional
dan non operasional) menjadi satu kelompok, kemudian kedua kelompok
tersebut diselisihkan; multiple step yaitu bentuk laporan laba atau rugi yang
penyajianya adalah memisahkan semua pendapatan dan beban ke dalam
kelompok operasional dan non operasional, kemudian menyelisihkan kedua
kelompok tersebut (kelompok pendapatan dan beban operasional dengan
kelompok pendapatan dan beban non operasional). Dalam laporan laba rugi,
jika jumlah pendapatan lebih besar dibandingkan dengan jumlah beban, maka
menghasilkan laba. Sedangkan jika jumlah pendapatan lebih kecil
dibandingkan dengan jumlah beban, maka menghasilkan rugi.

2) Laporan Perubahan Ekuitas (Capital Statement)
Laporan perubahan ekuitas (modal) merupakan laporan keuangan yang
menggambarkan perubahan ekuitas dalam suatu periode akuntansi. Laporan
perubahan ekuitas memuat unsur ekuitas awal, saldo laba atau rugi pada
periode bersangkutan (saldo laporan laba atau rugi) dan pengambilan atau
penyetoran pemilik dimana jika terjadi pengambilan pemilik (prive) berarti
ekuitas berkurang dan jika terjadi penyetoran pemilik berarti ekuitas
bertambah.

3) Laporan Neraca (Balance Sheet)
Laporan neraca merupakan laporan keuangan yang disusun secara sistematis

yang menggambarkan posisi keuangan pada periode tertentu yang terdiri dari

11



No.F0.8.4.3.1-V2 Format Laporan Magang
23 Maret 2020

unsur aktiva (harta), kewajiban (utang) dan ekuitas (modal). Adapun bentuk
neraca yang digunakan adalah laporan neraca bentuk akun (skontro), dimana
bentuk ini memiliki dua sisi yaitu sisi debit untuk merinci kelompok aktiva
(harta) dan sisi kredit untuk merinci kelompok kewajiban (utang) dan ekuitas
(modal). Selain itu necara bentuk laporan, dimana bentuk neraca ini kelompok

aktiva, kewajiban dan ekuitas disusun berutun dari atas ke bawah.

d. Aplikasi GF Akuntansi

GF Akuntansi merupakan sebuah aplikasi akuntansi yang telah dikembangkan
oleh PT Gfsoft Indonesia. GF Akuntansi menawarkan berbagai modul mulai dari
modul, penjualan, pembelian, kas, dan lainnya untuk mendukung kegiatan
operasional suatu perusahaan mulai dari melakukan penjurnalan hingga menyusun
laporan keuangan. Sistem GF Akuntansi digunakan untuk mencatat pesanan dari
pelanggan, mencetak invoice, mengontrol persediaan barang, mengontrol hutang
dan piutang serta menghasilkan laporan keuangan secara bulanan, dan tahunan.
Pada sistem GF Akuntansi menyediakan fitur yang dapat meminimalisir kesalahan
dalam pencatatan secara manual dengan komputerisasi pencatatan laporan serta
mendukung integrasi data perusahaan (Nazara, Crystina, Winna, Surny, & Suhardjo,
2023). GF Akuntansi merupakan aplikasi komputer yang dirancang untuk
membantu pekerjaan operasional suatu perusahaan untuk pencatatan pelaporan
keuangan serta transaksi-transaksi yang berhubungan dengan laporan keuangan
seperti transaksi penerimaan kas, pengeluaran kas, penjualan, pembelian, dan

lainnya (Hendro, 2019).

2.3.4 Solusi

Dalam mengurangi risiko kesalahan yang terjadi pada laporan keuangan, maka penulis
melakukan penginputan data bukti transaksi mengunakan Software GF Akuntansi, dan
membuat buku panduan untuk memudahkan jika adanya mahasiswa magang atau staff
baru ingin melakukan penginputan bukti-bukti transaksi, dapat melihat buku panduan
yang telah penulis buat, sehingga menghasilkan voucher, dan mencetak voucher

tersebut, kemudian mengarsipkan dan mengklasifikasikan voucher.
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3.1

3.2

Kesimpulan dan Saran

Kesimpulan

Berdasarkan kegiatan magang yang selama ini dikerjakan oleh penulis selama

melaksananakan magang di PT Jovindo Solusi Batam, banyak pengalaman yang dapat

penulis ambil. Selain pengalaman, banyak juga hal baru yang penulis pelajari, contohnya

seperti:

a. Meningkatkan keterampilan kerja dalam menggunakan Microsoft excel dan GF
Akuntansi.

b. Mengerjakan laporan keuangan menunggakan software GF Akuntansi.

c. Mengerjakan filing data yang baik, rapi, dan

d. Selama melaksanakan magang, penulis juga belajar bagaimana bekerja diruang lingkup
konsultan, belajar menganalisis dan mengolah suatu data dan menghasilkan output

yang di inginkan oleh perusahaan
Saran

Selama melaksanakan magang di PT Jovindo Solusi Batam penulis menyadari bahwa
banyak pelajaran yang dapat diambil. Lingkungan dan suasana kerja yang baik, sangat
membantu penulis dalam mengerjakan kegiatan magang penulis. Namun, saat
melaksanakan kegiatan magang penulis masih menjumpai beberapa kesulitan, yaitu
kurangnya data-data yang diberikan dalam melakukan pekerjaan sehingga karena hal
tersebut, kegiatan magang penulis mengalami kesulitan untuk melakukan pekerjaan yang
diberikan. Saran penulis, semoga untuk kedepannya tugas mahasiswa magang diberikan

data yang lengkap, agar tanggung jawab selama magang terselesaikan dengan baik.
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4. Lampiran

4.1 Lampiran A Log Book

4.1.1 Log Book Bulan Juli 2023
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4.1.3 Log Book Bulan September 2023
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4.1.5 Log Book Bulan November 2023
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4.1.7 Log Book Bulan Januari 2024
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4.1.9 Log Book Bulan
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4.1.11 Log Book Bulan Mei 2024
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4.2 Lampiran B Deskripsi Produk yang Dihasila
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PANDUAN PENGINPUTAN ATAS
BUKTI TRANSAKSI PADA
LAPORAN KEUANGAN
MENGGUNAKAN APLIKASI GF
AKUNTANSI

Disusun Oleh:
Stefany Enjelia
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A. PENDAHULUAN

Teknologi telah menjadi komponen penting untuk menjalankan sebuah usaha dalam
era globalisasi. Akurasi data keuangan dalam sebuah perusahaan berhubungan dengan
pengelolaan bagian akuntansi. PT Jovindo Solusi Batam merupakan perusahaan yang
bergerak dibidang jasa sejak tahun 2011. PT Jovindo Solusi Batam menggunakan
pencatatan akuntansi menggunakan salah satu software GF Akuntansi, dan menggunakan
microsoft excel untuk melakukan pencatatan keuangan klien.

Akuntansi berasal dari kata asing accounting berarti menghitung atau
mempertanggungjawabkan dalam bahasa indonesia. Fungsi dari akuntansi dalam sebuah
perusahaan adalah sebagai data atau informasi keuangan suatu organisasi. Data keuangan
akan berperan penting bagi sebuah perusahaan dalam operasional dan pengambilan
keputusan, maka kesalahan bagian akuntansi dapat menyebabkan kerugian bagi perusahaan.

Sistem teknologi dan informasi seperti software GF Akuntansi. Sistem GF Akuntansi
dapat menjadi solusi bagi sebuah perusahaan untuk melakukan integritas data. GF
Akuntansi adalah aplikasi akuntansi yang dapat diatur tampilan dan sistem proses operasi
sesuai dengan jenis usaha yang menerapkan sistem. GF Akuntansi merupakan aplikasi
akuntansi yang diresmikan oleh PT GFsoft. Sistem GF Akuntansi dapat melakukan input
terhadap pesanan dari pelanggan, pengendalian terhadap persediaan barang, pencatatan

laporan keuangan secara bulanan, dan tahunan.
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B. PANDUAN PENGGUNAAN GF AKUNTANSI

Bagian ini akan menjelaskan bagaimana cara menggunakan aplikasi dimulai dari melakukan log in
hingga cara menggunakan menu pembelian, penjualan, kas masuk, kas keluar, tarik report laporan

keuangan, dan mencetak voucher pada aplikasi GF akuntansi.

a. Log in Aplikasi GF Akuntansi

Untuk melakukan log in aplikasi GF Akuntansi, pastikan anda sudah menginstal aplikasi GF

akuntansi pada perangkat anda.

1. Klik dua kali pada aplikasi GF akuntansi.

STEFANY

A

GF-Akunta...

2. Berikut merupakan penjelasan dari tab tampilan GF Akuntansi berikut :
(1) Menu buka data : Befungsi untuk membuka database yang diberikan oleh perusahaan.

(2) Menu data sampel : Berfungsi untuk menggunakan contoh data yang tersedia diaplikasi

GF Akuntansi.
(3) Menu data baru : Befungsi untuk membuat data baru perusahaan.

(4) Menu keluar : Befungsi untuk keluar dari aplikasi GF Akuntansi.
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Copynight © PT.GFSoft Indenesia

3. Setelah klik menu buka data, sistem akan menampilkan halaman “browse for folder”,

pilihlah database yang sudah diberikan oleh perusahaan.

Copynght © PT.GFSoft Indonesia

|
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4. Masukkan User Name dan Password yang diberikan oleh perusahaan lalu klik ok, sistem

akan menampilkan halaman seperti berikut ini:

FER =2hH HEE AA DD %% FEFae 1

[ Orine
BIETR ! ) Lapor Bugs 7 Bes Mamdcan | T Our Prodkcts
2 6 Auntan felene: MS183 BRI 020500 '- 14 Nop 2023
up

VeRs: UPDATE 14 Mo 2023
s
> [FOVL WAUAGEMERT EoLuTIONS]

Podstbame  GF Aurters
[ e Te  wRAKATANST 73 /Code Vamon Method
| smsae ey 0t e 20
Cames Fease 895 1638 fukd 223 050
T

19 Okt 2023

Pames. [ ofpoint.z

5. Setelah log in aplikasi Gf akuntansi akan menampilkan menu seperti berikut:

)
2)

3)
“)

®)

(6)

(7

®)
€))

Aplikasi : Berfungsi untuk memberikan informasi tentang aplikasi GF Akuntansi

Sistem setup : Berfungsi untuk menginput data awal perusahaan dan saldo awal

perusahaan
Master file : Berfungsi untuk memeriksa data persediaan

Pembelian : Berfungsi untuk menginput data pembelian dan memeriksa semua

transaksi mengenai pembelian

Penjualan : Berfungsi untuk menginput data penjualan dan memeriksa semua

transaksi mengenai penjualan

Kas : Berfungsi untuk menginput data kas masuk dan keluar serta memeriksa

semua transaksi mengenai kas.

GL : Berfungsi untuk mencetak segala jenis laporan keuangan dan memeriksa

akun-akun yang ada dibuku besar
Lainnya : Berfungsi informasi lainnya mengenai GF Akuntansi

Bantuan : Berfungsi jika memerlukan bantuan dari GF Akuntansi

(10) Log off : Berfungsi jika ingin keluar dari database aplikasi GF Akuntansi

(11)Exit : Berfungsi jika ingin keluar dari aplikasi GF Akuntansi
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Aphtan SotemSetup Master il Pembeion Peyusien Kas GL Lainnya e
EEE s HEE A BRSSP

b. Menu Kas Masuk

Untuk mencatat pemasukan diluar penjualan, bisa menggunakan menu kas dengan ini :

1. Pilih menu kas, untuk menampilkan menu-menu dari menu kas.

Aplikasi  Satem Sctup Master File Pembeien Penjusion Kas GL Lommys Help
(2a@ eh) HElAA RN 9% S Pae T
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2. Pilih menu kas masuk.

Aplikasi Sistem Setup  Master File Pembelian Penjualan Kas GL Lainnya Help
(mEE e W AN el @R DR &S EAP| T

1 s e |
' Menu K oo @Sl |

YOUR M AN

3. Menampilkan semua data yang sudah terinput dapat mengisi centang pada semua

data apabila ingin menginput data baru dapat klik ikon data baru.

ﬂlz,\ o e || KAS - XAS MASUK (Serua Divs == ~1
| o [ @il Q|
D [No [ Tanggal [ Vendor/Pelanggan [ Tenma/Bayar | Catatan Nizi-3 | Petorazn | Aasan Batal | [ Confim8y [ onfim D[ Confim .| Prrt By

\; [
D 0 [ Semua Data
(rm‘ //—;”u—_»”?) @ [

7
N e

X culefs
Catatan :

[02n272073 fog:a3s7 |
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4. Isi data transaksi kas masuk seperti, tanggal, terima dari, dan catatan.

fza 53 ue KAS - KAS MasoE [y | =]

e ] ] o ] o |

T Cortem By : I:a:n T J';a,

i v
0 [ 0 I SemuaData
Tangod = [77 =1-[77 =l -
N [
P — | ] {
Palanggan : [
Terma Dai . | X
Catatan - [

0212200 ogadd

5. Mengisi akun debit pada kolom #acc, mengisi nilai transaksi kas masuk dan klik

“masuk list”

H.‘m‘]z A s wew | KAS - KAS MASUK [~Semaa Divs- == =1
D | No [ Tanggel [ VendoPelanggan | T{ & Kas Masuk an - — W Y Coims,  [CotimD. [Codim. [ PiiBy
No Bkt [ .
Tenggal [02/72/2025 ] [Gabi 02 Desember 2023
Terima Dari - [Tankan Tural
Catetan [Tarkcan Tural
@ Simple jvance
sadoc [ [Debet —[11101  «|["IDA " [Kas Besar IDR
Catata - | [77 =]
Ma: | BRI | o0 | B Mask Lint e\\
N\ D8/ [Kode [Pedcrsan J [y [wu- | Debet | Kredt | n\
o [ | ’
J
= | I N T T
D 0 [ Semua Data 000 0.00 00| 0.00
Toga: (77 =-[77 =] 2 St 12 | A e |
Neo ;
it Belum ada ltem Debit/Credit |
Pelanggan
Terima Dar : I cifs
Catatan

f lo2r1272023 1149408 |
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6. Mengisi akun kredit pada kolom

masuk list”

#acc dan nilai transaksi kas masuk, lalu klik “menu

i ”",!Z A "JJ! oo KAS - KAS WASUK ~Semus D == =l
D [No [Tangea [ Vendor/Felanggan | T{ & Kas Masuk - - — 183 T Toorime;, [ Cotm0. [ corfm [Pty
No Buk =
Tanggal 02/1272023 | [Sabhu. 02 Desenber 2023
Teima Dari - [Tankan Tunai
Catatan [Tarkan Tunat
& simple |[ (2
e 1152~ \DA [BANKBCA
Catatan « | | [ ~1
o i — e |
[au T | Debet| = %% |1
! O L
v
] KREDIT
& 0 I Semua Data T ]
Tanggal: [77  <]-[/7/ ~ = A |
—— 0 Taw
to _ _ |
Vendor Total Nilai selsih 10. 3 ;
Pelanggan
Terina Dan X
Catatan

02122083 115034 |

7. Klik menu “simpan” atau klik tombol shortcut F12, jika sudah tersimpan maka layar

akan menampilkan data yang sudah terinput pada halaman kas masuk.

wu'HaEZJ\ D) e Rxs Ris MREUR “Semua Divis- == =l
Loporan | CetakSetup | Cetak Tamban Koreksi Hapus | Tutup |
D [N [Tengga [ Nendor/Peianggen | T{ & Kas Masuk - - — Y Tcoims,  [Commo [coim [Fimesy
NoBuir: [k ™
Tanggal 1271272023 | [Sabhu, 02 Desenbes 2023
Terma Dai - [Tarkan Tunai
Catatan [Tarican Tunai
@ simple |[ (0 Advarce
fhoc: [ | =i I
Catatan |74 |
Niai - 000, 000 00000 Ty Mok Lt
[ 8/ [ kode [ retiraan [mu Twu | Debet | Keedt | K
@1 DB 11107 KesBesariDR DR DR = T
@2 CR 11182 BANKECA DR DR 100
i
o 1
o 0 I Semua Data 1| 1 0 00
[77 <l-[77 -
Tanggal [ o swnr ‘ 4 1w |
No .
Vendor \‘ '/ Simpan (F12)
Pelanggan A T
Terima Dari ¥/ 2 crere
Cataten

022203 [asost |
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c¢. Menu Kas Keluar

Untuk pencatatan pengeluaran biaya operasional perusahaan dan atau pembelian, bisa

menggunakan menu kas keluar ini.

1. Melakukan penginputan kas keluar dengan klik menu kas keluar yang ada seperti

pada gambar berikut ini:

Aplikasi  Sistem Setup  MasterFile Pembelian  Penjualan

e e Kas o
(EEE (= W EE AL e dEEE TR @ A

. Menampilkan semua data yang sudah terinput dapat mengisi centang pada semua

data dan apabila ingin menginput data baru dapat menekan menu data baru.

B[zx D e || ¥as - was xzioam (ﬁmﬁ
| o | €] [ B)
D [No [ Tanggal | [ Teama /Bayar [Catatan I a3 | Periiraan | Aasan Bt N[ Cofrm gy _/ [ Corfem D... [ Confim .. [ Prict By

/_\ il
[ 0 [ semuaDda
Twu: [I—H-[77 @ @ & e
Yo

N\ Z

X curs
Catatan

l1g/o1/202¢ [ogiadaz |
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3. Isi data transaksi kas keluar seperti, tanggal, terima dari, dan catatan.

‘wu'HzEZA 52| Men KAS - KAS KEZLUAR [-Semua Divisi— == |
Loporan | cetakSetup | Cetak Tamoah

D [MNo | Tenggal | gger

Korolsi

K & Kas Keluar _— —

[~ [ Cortim By [ Cofim D Corfim . | Prirt By

4

o 0 [ SemuaData
Tanggal: [ 77 ~1-[77 -] [& & Smoan (F12 ‘ A Tuw |

Ne Catatan belum diisi |
Vendor

Pelanggan
Bayar Kpd X oere
Catatan

18/01/2024 (084501

4. Setelah mengisi data transaksi kas keluar, lalu mengisi akun debit pada kolom #acc,

mengisi nilai transaksi kas keluar dan klik tombol “masuk list”
:’z..& 3w || s kas xELOM® [FSema owis = =]

[iD K Ti g T - Corfim Cordm D... | Cordm .. | Pret
[ho | Toge [ I e o = = . I B | ConfimD.. [Corbm.. | Pty
Ho Bk i 7

Tonggal : TR ] e, T A 2008
Dy Kepada - [Beban Liink dan Ar
Catatan Taghan st dan A Bulan Jaruan 2003

@ e [ svency.

daee: | (61207 = | IOA  [Baban Listik & As
Coam: | = |
v [oA = I 10000 ) b Lt E-—\

T Tor | O | o] I— \

[ [ 0N [ Kote [ Pescmen

030 0] 0% oo
s T 0 [ Seales )
e [T E Srcan 12 & 1ae

b ¢ Eiclum ada e Diebit/ Crecit |
Vendor

Palanzgen :

By ¥d %

catman [

TN AR |

31



No.F0.8.4.3.1-V2 Format Laporan Magang

poli 23 Maret 2020

5. Mengisi akun kredit pada kolom #acc dan nilai transaksi kas keluar, lalu klik “menu

masuk list”

|uudza B menu XAS - KAS KILUAR [Semua Divisi- ~1[= ~
Laporn | comkSezn || gt | Koretl ' o | T ‘
D [No [Tengge I e | s Keuar — - [ T T P T

No Bukti kK n

Tanggal 1770872022 | [Ramia, 17 Agrustus 2023
Bayar Kepada : [Beban Listrik dan Ar
Catatan Taghan Listric dan Ar Bulan Januan 2023

@ simoo [ W avance

e -|[ IR [Kas Bosar IDA =

Catatan T— z | J
™ I | 10000 5 Mok Lt {\
[ T08 oo asinn T T T Oobu] [ Y

L DB 61017 Beban Listri & Ar IDR DR 100

[} [0 I SemusDaa

Torggal: [ 77 2-[7 z 1 smewpr | A e |
No: I Total Nilsi3 selisih
Vendor —
Pelanggan

Bayar Kpd
Catatan

18/01/2024 108:46:37

6. Setelah mengisi akun debit dan kredit transaksi kas keluar, klik menu “simpan” atau
klik tombol shortcut F12, jika sudah tersimpan maka layar akan menampilkan data

yang sudah terinput pada halaman kas keluar.

_u*u o e Tacs iz kriuaz Sarvs Do =~ =]

i 7] Torgml | sprgeePetangge: & o skear - - —

KRS B

s [ - o[ [T [0 B M i

| T [ Twar | Dabe | [ [
1 [E  EWIT Beban Lk dir DR R 100
R R T R —— o oA g "

[= LAt F !‘

Banes W
Calen

d. Menu Pembelian

Menu yang digunakan untuk menginput transaksi-transaksi pembelian. User dapat
menambah, menampilkan [list data pembelian, mengoreksi, dan menghapus data

pembelian yang sudah dibuat.
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1. Pilih menu pembelian, untuk menampilkan menu-menu dari menu pembelian.

YOUR MANAG

2. Pilih menu pembelian.

Aplikasi Sistem Setup  Master Fle Pembelian Penjyalan Kas GL Lai
(2OR <) WEE AA ol EE DS @& F O

i

5
Naroam
[

Credit Note

33



No.F0.8.4.3.1-V2 Format Laporan Magang

poli 23 Maret 2020

3. Klik tombol menu mengisi data baru jika ingin mengisi data pembelian baru.

p;lu,)| e || PEMBEILIAN - PEMBELIAN
I
0 [ Gudang [M..[No [ Tanggal [ Tanggal @ [ Vendor [P0 I Krs[MU | tegaBeh| Discows| |
] i
o U [ SemuaDela B | 7 Yo Bokam Ada
Tanggal : WA b i x| & | ¥ Yang Sudsh Ada Pelunasan
No
PO
Vendor:
GtsF7 QuleFS
Catatan o X ‘

[ s fossz |
4. Isi data nama vendor, tanggal, no invoice, pilih metode pembelian secara cash atau

credit dengan mengklik tombol credit pada gambar, jika ingin menambah item yang
dibeli dapat klik tambah.

quAiZAl_))I wens || o Czzuszizaw - siuszizas = a|
oo [t comsn| s [ ) e e
D | Gudang [m.[No [ Tongd [ (3 P, [Pembeton & - =] Total | Depost [ Credt [ datun Te...[ der
Vendor A, Guddang JANG MASTER =]
No
RGN °0 &
Tarogal - 18012024 ~|[18A172028
= Muras: [RR <[ To000] /100w 1000
TC [fde  [Kode@) Thom T N ] A el togt
ik .".'.( = R
[ mrwho=re [ B @m\ | = s 5 o Adueimact 0o
| ‘ | = ‘ Total Horga - 00
Discount 0.00 2 m!:z“ gg
PK - 00| 000%] OO0 Gredt: [ O [Komer 800 2020 _ 0w
S| Totai Retr 000
A 000
A1 I [ TOTAL - 0.00 D
— | _I [ Deposit : 0.00 -
(1] 0 [ SemusData /‘\
Tangaal: [77 =-[77 Bl A o —
" @“é’ﬁ"ﬁl CREDIT ¥ Lpdate Hogs Bei Msster Fle - hem = s | A T
fO No belum diisi | P Volume: - M Ll A
s e T
Catatan

[ [18/01/204 [11:1008 |
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5. Setelah klik tambah, isi kode barang, mengisi jumlah barang, dan mengisi harga

pembelian barang, klik simpan atau F12.

e

10000 938

00.00..11.20

& Stock Entry

5

Jika sudah tersimpan maka akan muncul item pembelian pada halaman pembelian
seperti berikut ini, klik simpan.

nanJZAt))l sena || PrussiTaw - PEIusILIAN [FSemua D~ <= =]
mbelian
10| Gudang [m.[No [T @ Penbean | [Porbeion Baorg ~I= =l Total Depost | _Credt | Jatuh Te...| Jer
Vendor; [T Gudang - [GUDANG MASTER B |
r No 06/1271111111
PO &
Telepon ¢ Termerd ¢ - &
Fax t MaxCrd : - Tanggsl - |12/08/2023 j’
bk s MUKss: [DR ] TO00]  10000] 10000
[6..[Kode [ Kode @) | Nama 1 damiah | Retur | e[ Hagat
C 1 X 1,000 PCS 11.700,00 11700000,
< i, y
| T om0  wsa | & o #ﬁ. )
Discourt 000] 0.00% g:
PK - 00| 0005 000% om0
Catatan [ m
<[ — [ 11.700.000.00 b
PE— 1 [ '
L} U semaDaa |
Tanggal : <]-[77 <1 [&3) |l
et AT AQufellal] cxsr 0ot | B | S1e
PO Volume: / M |-t
Vender
" el o g
Catatan \__/ ‘
[

[18/01/2024 " 121148 |
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7. Setelah klik simpan maka akan muncul halaman seperti berikut ini, untuk mengisi

akun kredit, harga pembelian dan klik tombol masuk list untuk menyimpan akun
kredit.

n.uu:’z,x,),i oo | PEMBELIAN - PIMBELIAN [Semua Dvisi- ~1[- >
Tarmban Korelsi Hapus Totup
{78, Kes Keluar === ;._l_|_14|
1D [ Gudang [W.[No |_Tangg

o Total | Depost | Credt | Jatuh Te... [ Jer
; ™ x

@20 GUDANGMA. CH Os//mil. 120872 Kre XELBNE ORERM. 1.700.000,00 ? = - Pe

NoBudi:  [KK 7 73« Auto Pay

Tanggal 12/08/2023 ] Sabtu, 12 Agustun 2023
Bayar Kepada - [~ 3
Catatan |Pemb CH-06/12/1 [ L

|| 6@ Advance

#hcc: flkredt [Kas Besar IDR
[ =
o G ey R 70000 W ok U=

"
Noe/_[ ¥t [ Pekinm 7 [y o | Dot e S K | I
T

o i

B

DEBET
] 0 [ SemuaData 1 11.700.000. 11.700.000.00 1 000
Tengeal: [77  =1-[77 =@ ol S o2 | ol
No —
O Belum ada ltem Debit/Credit !
Vend: =1
T3 Od-F7 Cil-FE
Cataten i ‘

[ as/0u/2004 [1a241 |

8. Setelah klik tombol masuk list, maka akan manampilkan halaman seperti berikut ini

dan klik simpan atau F12.

PIMBELIAN - PEMBELIAN [FSemus e - =
cota et Karst spua Tutup
| B 8 as et e
ey ORI s A
@20 . GUDANSMA  ©H 08424111 1208/ 25 ok e 1.700 000,00 Pe
o Bk 3 G 3= Ao Py
Tagel 120072021 - | [Sabts, 12 Agusis 2073
Bayer Kepeda : ™
Cotatan - | p— s
[T
l
- !
mcc. [BE | =1 I
Coman- [ FT =]
s [ = o.00] 0.00] 0.0000 B Mank Lat
[ DEv... [ Koce [ Pekisen [mu Tear Dett | =] o
@1 CR LU0 HasBesr DR DR DR 1170000000 100
P
0 [T I SemaDu 1 T 70000000 nsem]  vooweo]  nowooow (]
Tanggai= [77 =1-[77 =& [ | S 1z ¥ Tes | J
o - e impan (FLI)}
PO | = i = 4
e ————
Catatan b

e [uaza
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e. Menu Penjualan

Menu yang digunakan untuk menginput transaksi penjualan barang atau jasa.

1. Klik menu penjualan untuk menginput transaksi penjualan seperti gambar berikut:

Aplikasi  Sistem Setup  Master File P Penjuslan Kss GL Lainnya Help
(BEE =4 |1 EE Al EEE DR BlEAe|?

YOUR MANAGEMENT SOLU

2. Setelah klik menu penjualan, klik kembali menu penjualan seperti gambar berikut :

Al Sstm seup
mag =

YOUR MANAGEMENT 5S0LU

3. Menginput data transaksi penjualan yang baru dapat klik ikon “mengisi data baru”
dan jika ingin menampilkan data penjualan yang sudah terinput maka centang pada

kolom “centang semua” atau dapat mengisi tanggal transaksi yang diinginkan.
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@Blzr D e || ) Pzusuazan
=] O & |

D[ Gudang [M[No [ Tanggal | Pelanggan [s0 [Po Kurs [MU | Herg Jusl [ Discourt | I PIK/PPN | *PIkY_ | Mengisi data baru/list-item baru..)n Te_ | 5=
<[ 4 AN ] v

D 0 [ Serjua Data — = [V Yang Belum Ada Pelunasan

Tanggal 77 =|-[77 -l [&] |7 Yang Sudah Ada Peluniasan

No

o N .

PO [V ¥ang Bim Masuk Rekap Pengeluaran

Pelanggan 19 Yang Sdh Masuk Rekap Pengeluaran

Kelompok [

Daerzh |

Sales =R X oi-rs

Catatan

[ 18017208 11445 |

. Ketika mengisi data baru, dapat mengikuti gambar seperti berikut: dengan mengisi

nama pelanggan, tanggal transaksi penjualan, mengubah metode penjualan secara
cash atau kredit, klik ikon tambah untuk menambahkan jenis barang yang terjual

pada transaksi penjualan.

nuL‘lE’ZJ\ o) e || PENIUALAN Err T =l
o [in o] cn s | o[ @ P ke | s | e | 1
%ﬂl\ Info Tambah [Peniuaian Barang =1~ -
D [ Gudang [M.[No T Tenggel [ Q\ S l =l Toid | Depost| Credt | Jatuh Te...| S
Pelanggan X Gudang: |G
No 1
**% BELUM DIPILIH *+ s
NoPAp:
Tenggy: [18/01/2028 _~
B =] e T00%| 000
Soa [ | f MUK[DR = 0000]
[ 6. Kode [ Kode @ [ Nama | “Suatd”  Borus |
a1 i ] 5
‘ [d Tambzh Dan SO | ( [ Tambsh ) | & Koreks: ‘ 8 Hapus Adustment: 0,00
4 i Totel Herga - 000 5
Total Dic - 00
- o Discourt 0.00[ :
D 0 [ Semua Data e 000
et [T D77 D@l M= 000] 000%] 000% Codt: [ Ohe Ko, 180an 2024 N 000
No ||| Cemen: [ 2 X
s [
PO [ / \
Pelanggan
= el | | —
e & [[&slefa] | crzozs
Sas Pelanggan belum dipilif.
Cataten T

T Famiona fiasar |

5. Setelah klik ikon tambah maka selanjutnya dapat mengisi item-item apa saja yang

terjual pada transaksi dengan mengisi kode barang, jumlah yang terjual, dan harga

barang yang terjual, klik simpan atau F12.
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Lunlza P2 wen ||

PENJUALAN [-5emua Dvisi- i | =1
Laporan  [tincian nernei Cetsk Setup | e |I[ g perjunin ) Korelsi I Hapus | Tutup
{ & stock En gﬁ, &
10| Gudang [mno T Total | Depost | Credt [Jatuh e[ Se
Harga Jual &1 |
&l
[ i I , | [Tome] Toooo
A1 AC2: [ OH1 | OH2 I Retur
Kode
&
Kode 12) ™ Semua Data | = | = | = |
Group [
Nama [ I
[ [
b
] i v
[} 7 sell Harga - [T0R_ @)
Targgal:  [77 <-[77 S 0 & Discourt : [1OR_ @|
No f E
50 _— P Bl OR_ &|
Fo Sisa Stock - [TIDAK DIHITUNG] ~&] DR &
Pelanggan —————""  Tea:[DR [
Kelompok Catatan [
Deersh
Sales : By Masuk List F12) |
Catatan N 9

simpan.
i D e |

Setelah menyimpan item yang terjual,

maka akan tampil seperti berikut ini, klik

f1g/01/2024 finasst |

PENJUALAN [-Semua Divis— ~1[- =
e e ey e ) S e [y
0 Perial Info Tambah Penjualan Bar == =
10| Guden M [ Torggs [H| ~ o | o =il | | Tota ost]_Crdt | Jatuh Te
Pelanggan:, Gudang : [GUDANG MASTER -
2. No 1 o
No S/0 &
Telepon : Tem Crd ¢ - L E—
MaxCrd : - Tl h
Sales : |FREELANDS ~| Komisi 0.00% 0.00% MU/Kurs -|DR =] ,—'—1 o000 7 mwl—w W00
e 13 lama Jurnl nus letur
181 Kock [Kode @ [T I dumlah | Bonus [ Retur |
&1 v e 100PCS 11.000.
N
< i I 5
‘ [ Tambah Dan SO E O Tambeh l 8 Korskal 5 Hapus o 000
4 i ! Total Harga - 1.100.000.00 ¥
Tetal Dise * 0.00
D T [ SemusDais acon I._‘“’“_ Ll o5 000
Tanggal:  [77 -]-[77 =@l ™= 000 000%] 000% = a0
—_— 3 Total Fletur : 0.00
No Catatan: | i i
50 [ TOTAL - 1.100.000,00
PO S [
Pelanggan
o [T o . (4~ )| 2w |
aerch :
Sales. Nelume: _ASimpan| |- Lir /)
Catatan | —
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7. Setelah klik simpan, dapat mengisi akun debit, nilai, dan klik masuk list, klik simpan.
T |

8.

PENJUALAN

[Fsemua Divisi— == -1

Laporan |§mman?crne1 ceiokSetwp | Cefak ” & Perjiin ‘ z:gi\ Tambai Koreksi Hapus Tutup
(@ Kesvosak [—— = =]

D[ Gudang [M.[to [ Tanggal [P Tool[  Depost| Grodt [JatuhTe..[ Se
& comam or 0w i || I S | | o E

toma: [ [ 7w | m-miors |

Tanggal 31/12/2023 - ||Minggu. 31 Desember 2023

Terima Dari (—

Catatan [Perj CH : 20000/CH/—/12/2083T 1|

|/ advance
i N

#ce. [ [Debet [11107  ][IDR " [Kas Besar IDR

Catatanf [ [47 =]

Niai: \[DR < Tio0goooo| 10000000 T.0000

g8/ [ Kode | peffirman Tru W[
< il L m\ »
L)

D 0 [ SemusDatz i
Tangaal: [/ 7/ --[77 EIENR |
No [
S0
PO
Pelanggan = [ Smpan F12)
Kelompos
i Belum ada Item Debit/Crodit!_
Sales. r
Catatan | I

[t8/01/2024 11815

Klik tutup.

HuU':’ZJ\ ,_)2‘ ey || PENJURLAN [~Sema Dvis— == ~
1 Peniatan | @ irfo Tambah Pericalan Barang ==
D [Guoeng M [N | Terggd [A| [ l =0 Totsl | Depost | Credt | fauh T | 52
@14, GUDANGMA.. CH 20000 317122023 H e Gudeng - |GUDANG WASTER _ 1.100.000.00 = E -
~ No
No $/0
Telepon : TermCrd ¢ - No PO
= e e Tanggd ; B1/127203
- _ angg =
Sales | [FREELANDS ~| Komisi 0.00% 0.00% —Em’m
[6..TKode [ Kode @) Cetak.. Jurish | Bonus [ Retur
&1 1 FCS 11.000.
@ Faktur Penjualan
@ Surat Jalan / DO
< it B Kwitapsi Egmbayaran F
[ Tambah Dai SO | [ Tambah ( \
o - A Tp ) = 3
7
D T I Semus Detz Discourt = [ 000 0.00% Tiitup|
e 77 E 77 AE|| P -l 00| 000%] 0%0%
No Catatan: |
50 [
) < [
Pelanggan
o DEFEEE 2222 e
Sales [Volume:  -MF
Catatan | |
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9. Setelah klik tutup, maka data yang sudah terinput akan tampil pada halaman

penjualan seperti berikut ini :

Bza D) w PENsUALAN ==

- : :};@1

D Gud: M| No T: Pelanggan S0 PO Kurs | MU Hz Juzl Discount PJK/PPN | %4PJK/. Total ost Credt | Jatuh Te.. | S=
QW‘ GUDANG MA. CH_ 20000 31/12/2023 I 1.0000 IDR 1.100.000,00 - -...1.100.000.00 - =

D [ 0 I Semuaban [ =1 | W YangBeum AdaPelnasan

Taggal: [/77  <]-[77 ] ¥ Yang Sudah Ada Pelunasan

No

50

PO ¥ Yang Bim Mask Rekap Pengeluaran

Pelanggan ¥ Yang Sdh Masuk Rekap Pengeluaran

Kelompoc = [

Daerch |

Sales. @ cui-F7 3= Cuefs
Catatan

[ [te/m1/2024  11:20:27

f. Mencetak Voucher

1. Pilih beberapa data yang ingin di cetak, dan klik ikon printer seperti gambar berikut

ini:

Bza ) e || KAS - EAS ¥ASUR [Semua D = =
‘ig‘gdil @ 2| o] 3|
T = S e e

@531 00529 31017202
@530 00528 31/01/2022 r
@529 00527 31/01/2002 r
@528 00526 31/01/2022 E

@527 00525 N01202

i

@526 00524 31/01/2022 - - s -
l ! v

[} 0 [ Semua Data

Tonggal:  [o1/0V2022 ] - o170 <] 6| fial B ane

Mot P

Vendor

Pelanggan !

Terma Dari : X s

Catotan ;

[18/01/2024  ivon03 [
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2. Setelah klik ikon printer, GF akan menampilkan halaman cetak dan klik yes.

Bzx ) wen | ¥AS - KRS MASUK [FSemoa Dva - =
e =L me a|os e .
& e gl 2| @
D__ [N [Tanggal [ Vendor/Pelanggan [ Terima/Bayar [ Catatan Niz:3 | Petian | Aasan Batel [CorfimBy | ConfimD.__| Corfim __ | Pt By ~
@070 00574 310172022 ~anr 7 T |
@905 00573 31/01/2022 £
@9027 00571 31/01/2022 rEy
@9026 00570 31/01/2022 17
$8357 00566 31/01/2022 14
@543 00541 31/01/2022
@542 00540 31/01/2020 17
@541 00539 31202 7’
@540 00538 31/01/2022 14
@539 00537 31/01/2022 14
@538 00536 31/01/2022 23
@537 00535 31012022 74
@536 0053¢  31/01/2022 £k
@535 00533 31/01/2022 17
@534 00532 31/01/2022 17
@533 00531 31012022 r7
@532 00530 31/01/2022 17
@531 0059 3101202 re
@50 00528 31012022 r4
@525 00527 31012022 ’4
@58 0052 31012022 71
@527 0055 310472022 74
@526 00524 31/01/2022 14 -
<[ i ’
D 0 T Semua Data
Tanggal:  [0/0V202 ~|-Ppiotzz -] (& | @ aner
No
Vendor
Pelanggan
Terima Dari X cuiere
Catatan

18/01/2024  11:01:09

3. GF menampilkan halaman preview dan klik yes kembali.

giu,u\ Mew || KAS - KAS MASUR [SemaDve- 7]
4 ; ) - -
=g sl Bl &
D [No__ | Tanggal [ Vendor/Pelanggan | Terma/Bayer | Cataten I M3 | Pedoraan | Masan Batal | Confim By | Confim D__| Confir
00574 31/01/2022 D - T
00573  31/01/2022 1
00571 31072022 e
00570  31/01/2022 1
00566  31/01/2022 1
00541 31/01/2022 17
00540 31/01/20° 1
00533  31/01/20z« r
00538 31/01/202° 14
00537 31/01/2022 rl
00536  31/01/2022 s
00535 31/01/2022 ’i
00534  31/01/2022 1
00533 31/01/2022 ’1
0532 31/01/2022 1
00531 31/01/2022 1
00530 31/01/2022 1
00529 31/01/2022 r
00528 31/01/2022 14
00527 31/01/2022 1
00526 31/01/2022 s
00525 31/01/2022 s
00524 31/01/2022 1
i -
5] 0 [ Semua Data
Tanggal:  [pi0V2R2 -] - [z -] |[&@ @ a7
No
Vendar
Pelanggan
Tenma Dan 3 Qe
Catatan

18/01/2024 11:01:29 |
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4. GF akan menampilkan voucher yang akan dicetak, dan setting ukuran voucher

dengan klik ikon print seperti gambar berikut:

—
X 44wz p W (@@F@0x o] [ | Tesz

2012

BUKTI KAS MASUK
00001/---/12/2023
TERIMA DARI : Tarikan T1

Kas Besy DR
BANCECA

Catatan : Tarikan Tunai

5. Setelah klik ikon print akan mucul halaman print setup, dan klik properties untuk
custom ukuran kertas voucher.

X 4 4 102

»H e | @@F &[0 Z][ [ |M Tomz 0% 202

- Prrter
Harme:
Status
Type:  Canon GI010 sedes
Whee  1521681.22.1

Sige: Card 21753 58 55 1mm v

Network.
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6. Klik custom seperti gambar berikut:

X M4 102 b M BB FE[00x S [ M Tos2 1o 2d2

5%7" 13:d8cm.
810" 2025em
LERA2Tmm
201274 78mm
Square5'55* 13 3em

Hagala 2 200:148mm
Envelope Com 10
Envelope DL
Nagagata 34.725925"
Magagata 4 3545807
Yougata 4 413%0.25"
Vougata 6 3.86°47.48"

[ Atwaya Prnt with Cumant Settings

Card 21753.58" 55891 mm

7. Setting kertas voucher menggunakan ukuran inch dengan width 8.50, height 5.15 dan
klik ok.

x 44 ot »r e |@@F@f0r <] [ M Towz 10z 202

BUKTT KAS MASUK
00001/--/12/2023
TERIMA DARL : Tariken

. | Kas Besar DA
. | Bavceca

Catatan - Tarikan Tunsi

850 2] rehea 217850
515 2] nches 502661
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8. Setelah custom ukuran voucher klik ok.

x M 4 tdz by = G@FA xS [ (M Tosz o 20i2
e

|7 Aways Print weh Cument Settings.

9. Voucher siap di cetak dengan klik ikon print seperti gambar berikut:

X W4 tll b b o= ([ G@&F @[ o] [ |4 Ted2 oz 242

Preview

00001/-/12/2023
TERIMA DARI :_Tarikan Tunai
no

1. | Kas Besar IDR.
2. [ Bancaca

Catatan : Tarikan Tunal

Approved By, Checked By,
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g. Mencetak Laporan Keuangan

Laporan keuangan perusahaan dapat dianalisis menggunakan beberapa rasio keuangan,
dengan adanya analisis laporan keuangan tersebut dapat diketahui keadaan dan
perkembangan perusahaan yang telah dicapai oleh perusahaan diwaktu yang lalu
maupun diwaktu yang sedang berjalan.

1. Klik menu GL seperti berikut:

Aplikasi  Sistem Setup  Master File Pembeiian Penjualen Kas GL Lainnya Help
(2O = | W@ AL o w EEE D @ FO @

=8

GL

T=r

wE

Log Off

§
/

2. Setelah masuk kedalam menu GL, pilihlah menu laporan keuangan seperti berikut:

Aplikasi  Sistem Setup  Master File Pempelian Penjyalan Kas GL Lainnya Help
(R | B A A foo ) SR T (B RPR@ 7

[ 3
GL
[ Menu Ltama (ESC) |
Jurnal
Atva Tetap Perbasn YOUR MANAGEMENT SOL
=
@
Ceek Kurs Ceek Perkiraan
Jurnal Perantara
E // o
Buku Besar \\K:f:,.:;:n >
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3. Mengisi periode yang di inginkan untuk mecetak laporan keuangan dan klik proses.

Bplikast  Sistem Setup  Master File  Pempelion Penjyalan kst GL Lainnya Help

| || A A oo ) R Ty R BB 7
3 Men 6L [SCHE]

GL
Meru Utama (ESC) |

S

Terakir Proses
(2024 [sanan =120 29an 2024 142814
[ 2024

Buan: [Jarm
Buian | Jaruan

= Togsa.
Aldiva Tetap Pembukuan tom ¢ [30/0172024 A - [50/0172024 <
=
e \ (#5)
Cek Kurs CekPerkiraan
Jurnal Perantara
Laporan
e Keuangan

4 Eatal

& Laporn

G Manager] 30
Selasa, 30 Jaruan 2024
/4 Tuup Har. / /
Tutup Buku: 31/12/2021

4. Tunggu sistem untuk memproses laporan keuangan yang diinginkan.

Aplikasi  Sistem Setup  MsterFile Pembelian  Penjuslan  Kas GL Lainnys Help
ma8 =4 = B & EAD T
12 Menu 6L

User Log DELV | wager]
SystemDate  : Selasa, 30 Januan 2024
Proteisi: / /  TuwupHai: / /

Tutup Buku: 31/12/2021

o120 e |
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5. Berikut pilihan laporan keuangan yang di inginkan, klik cetak.

Bplikosi_SistemSetwp _MosterFile Pembelian _Penjuolan_Kas GL_Loinnys Help

HEE = HEE A e EEE DR & EeD ?

| Menu GL
L
Mo Uarma (E50)
# PILIH KELOMPOK LAPORAN
o Print / Cetak
3o
s clli ® 1. taporan Keuangan ® (=poran Arus Kas

B Loporan Buku Besar 01

L aporan Buku Besar I 01

= B =poran Suku Sesar 11
\ i&) B Lsporan Buku Besar
B Laporan Kurs Pembukuan
ek Kurs. Gek Perkiraan $ Laporan Laba Rugi
P

 L3poran Mutasi Perigraan Per Bulan
B Laporan Mutasi Perkiraan Per Tanggal

 Laporan Neraca Saldo
® Loporan Neraca

9
<
$
L
<
'@ Laporan Jurnal
L
L
9
¢
L
L

User Logs . 1GManager] 30
Sysiem Dete Selasa, 30 Januari 2024

Proteksi: / / Tutup Hark: / /
Tutup Buku: 31/12/2021

[3om1/20 a0 |

6. Pilih format laporan keuangan yang ingin disimpan dengan klik export.

Preview

Laporan Laba Rugi

Untuk Tahun : 2021

Rehen stk & Ar
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7. Pilihlah format dokumen yang ingin anda simpan, lalu klik ok.

Wl b K (@@FAr ][ M Tews wx Sax

Laporan Laba Rugi

Untuk Tahun : 2021

PENJUALAN
Ferpualan IDR
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C. PENUTUP

Pemilihan software akuntansi harus disesuaikan dengan proses bisnis perusahaan,
karena ketidaksesuaian aplikasi soffware akuntansi akan menyebabkan pengguna kesulitan
dalam menyelesaikan pekerjaan. Dengan dibuatnya buku panduan ini diharapkan bisa
memahami bagaimana cara penggunaan software GF Akuntansi diperusahaan. Sebagai
penyusun, saya menyadari bahwa masih terdapat banyak kekurangan, baik dari segi
penyusunan maupun tata bahasa penyampaian dalam buku panduan ini. Oleh karena itu,
saya dengan senang hati menerima kritik dan saran yang bersifat membangun. Semoga
buku panduan ini dapat bermanfaat dalam pengoperasian GF Akuntansi. Demi

terlaksananya kinerja yang efektif, efisien dan fungsional di perusahaan.

50



No.F0.8.4.3.1-V2 Format Laporan Magang

2

poli 23 Maret 2020

D. GLOSARIUM

Software

GF Akuntansi

Kas Masuk

Kas Keluar

Pembelian

Penjualan

Shortcut

Perangkat lunak atau dikenal sebagai software adalah
sekumpulan data elektronik yang disimpan dan diatur
oleh computer. Data yang disimpan dapat berupa
program atau sekumpulan instruksi yang dapat

difungsikan untuk menjalankan perintah.

Aplikasi komputer yang dibuat untuk mendukung
kerja operasional perusahaan hingga menghasilakan

laporan keuangan.

Kas masuk adalah kondisi dimana perusahaan

memperoleh kas dari luar kegiatan perusahaan

Kas keluar adalah jumlah uang yang dikerluarkan oleh
bisnis untuk berbagai tujuan, seperti bisnis untuk
berbagai tujuan, seperti pembelian bahan baku, biaya

operasional, gaji karyawan, dan lain-lain.

Sistem yang digunakan dalam perusahaan untuk
mendapatkan barang yang diperlukan, baik untuk
memenuhi kebutuhan pribadi atau untuk dijual

kembali.

Suatu usaha yang terpadu untuk mengembangkan
rencana-rencana strategis yang diarahkan pada usaha
pemuasan kebutuhan dan keinginan pembeli, guna

mendapatkan penjualan yang menghasilakan laba.

Kombinasi dari beberapa tombol yang bila ditekan
secara bersamaan mampu bereaksi melakukan perintah

yang kita inginkan,
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