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1. Gambaran Umum Perusahaan/Instansi 

1.1 Sejarah Singkat Perusahaan/Instansi 

Dinas Cipta Karya dan Tata Ruang Kota Batam adalah Dinas yang dulunya merupakan 

gabungan dari Dinas Bina Marga dan Dinas Perumahan Rakyat dan Kawasan Permukiman Kota 

Batam. Dinas ini terbilang baru terbentuk yakni pada tahun 2017 dan bangunan kantor ini baru 

dilakukan renovasi pada tahun 2021 tahun lalu. Awal tahun 2022, Pemerintah Kota Batam sudah 

tindak lanjuti penyederhanaan birokrasi dengan pengukuhan jabatan fungsional. Kolaborasi 

Kemendagri dengan Kementerian PANRB telah memfasilitasi penyederhanaan birokrasi di 

lingkungan Pemda. Selain itu, pihaknya bersama Kementerian PANRB juga telah memberikan 

persetujuan penyetaraan jabatan administrasi ke dalam jabatan fungsional untuk seluruh provinsi 

dan kabupaten/kota se-Indonesia. Ini merupakan salah satu arahan dari Presiden yang tertuang 

dalam Permen PANRB Nomor 17 Tahun 2021. Hal tersebut tentunya membuat struktur jabatan 

dinas berubah dari sebelumnya. 

 
1.2 Visi, Misi Perusahaan/Instansi 

Visi Instansi 

Terwujudnya Batam Sebagai Bandar Madani Yang Modern Dan Sejahtera. 

 
 

Misi Instansi 

1. Mewujudkan pertumbuhan ekonomi yang berkeadilan melalui peningkatan kualitas dan 

diversifikasi kegiatan perekonomian berbasis keunikan dan keunggulan wilayah. 

2. Mewujudkan pembangunan kota yang berkelanjutan didukung infrastruktur, utilitas dan 

Sistem Transportasi yang Maju, Ramah, Aman, Asri dan Nyaman sesuai Tata Ruang. 

3. Mewujudkan SDM yang Berdaya Saing, Berbudaya, Produktif dan Berakhlak Mulia. 

4. Melanjutkan Percepatan pembangunan di Daerah Hiterland untuk pemerataan dan sebagai 

penopang perekonomian Kota Batam. 

5. Mewujudkan Tata Kelola Pemerintahan yang baik, Responsif, Efektif dan Efisien berbasis 

teknologi informasi dalam meningkatkan pelayanan kepada masyarakat. 

https://aceh.tribunnews.com/tag/kemendagri
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1.3 Struktur Organisasi Perusahaan/Instansi 

 
 

 

 

Gambar 1.1 Struktur Organisasi 

Sumber: Dinas Cipta Karya dan Tata Ruang (2023) 

 
 

Berdasarkan Peraturan Walikota Batam Nomor 28 Tahun 2016 Pasal 95 dan Peraturan Walikota 

Batam Nomor 41 Tahun 2016, Setiap pegawai memiliki tugas seperti berikut : 

a. Kepala Dinas merupakan jabatan struktural eselon IIIb atau Jabatan Pimpinan Tinggi Pratama. 

Dan memiliki tugas pokok memimpin, mengatur, merumuskan, membina, mengendalikan, 

mengkoordinasikan dan mempertanggungjawabkan kebijakan teknis pelaksanaan urusan 

pemerintahan daerah berdasarkan asas otonomi dan tugas pembantuan di bidang cipta karya 

dan tata ruang daerah sesuai dengan kewenangannya. 
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b. Sekretaris Dinas merupakan jabatan struktural eselon IIIa atau Jabatan Administrator. Dan 

mempunyai tugas pokok melaksanakan sebagian tugas Kepala Dinas dalam memimpin, 

membina, mengarahkan, mengkoordinasikan dan mengendalikan tugas-tugas di bidang 

pengelolaan dan pelayanan kesekretariatan yang meliputi pengelolaan umum dan kepegawaian, 

pengkoordinasian penyusunan program dan anggaran, pengelolaan keuangan dan aset serta 

pengkoordinasian tugas-tugas di bidang. 

c. Kepala Subbagian, Kepala Seksi dan Kepala UPT Dinas Tipe A merupakan jabatan struktural 

eselon IVa atau Jabatan Pengawas. Posisi ini mempunyai tugas pokok melaksanakan sebagian 

tugas Sekretariat lingkup perencanaan program. 

d. Kepala Seksi merupakan kepala atau pemimpin pada sub-bidang, memiliki tugas yakni 

melaksanakan sebagian tugas Kepala Bidang 

e. Kepala UPT pada Dinas Tibe B, Subbagian Tata Usaha UPT pada Dinas Tipe A merupakan 

jabatan struktural eselon IVb atau Jabatan Pengawas. Kepala UPT memiliki tugas sebagai 

Kepala atau pemimpin pelaksana teknis Dinas/Badan yang melaksanakan kegiatan teknis 

operasional dan/atau kegiatan teknis penunjang tertentu. 

 
1.4 Ruang Lingkup Usaha Perusahaan/Instansi 

Menurut Peraturan Walikota Batam Tahun 2016 Pasal 11 dan 12 tentang ”Susunan Organisasi 

dan Tata Kerja Dinas Daerah, Dinas Pertanahan Kota Batam merupakan unsur pelaksana urusan 

pemerintahan daerah yang menjadi kewenangan daerah di bidang Cipta Karya dan Tata Ruang, 

dipimpin oleh kepala Dinas Dinas yang berkedaulatan di bawah dan bertanggung jawab kepada 

Walikota melalui Sekretaris Daerah. Dan mempunyai tugas membantu Walikota dalam 

melaksanakan urusan pemerintahan yang menjadi kewenangan daerah di bidang cipta karya dan 

tata ruang dan tugas pembantuan yang diberikan kepada Walikota. 

 
1.5 Prinsip-Prinsip Yang Diterapkan Dalam Bekerja Diinstansi 

Budaya kerja BERAKHLAK 

Berorientasi Pelayanan Akuntabel Kompeten Harmonis Loyal Adaptif Kolaboratif 

A. Berorientasi Pelayanan 

Kami berkomitmen memberikan pelayanan prima demi kepuasan masyarakat 

B. Akuntable 

Kami bertanggung jawab atas kepercayaan yang diberikan 

C. Kompeten 

Kami terus mengembangkan kapabilitas 

D. Harmonis 

Kami saling menghargai perbedaan 

E. Loyal 

Kami berdedikasi dan mengutamakan kepentingan bangsa dan negara 
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F. Adaptif 

Kami terus berinovasi dan atusias dalam menggerakan ataupun menghadapi perubahan) 

G. Kolaboratif 

Kami membangun kerja sama yang sinerg 

 
 

2. Deskripsi Kegiatan Magang Industri 

2.1 Deskripsi Kerja 

2.1.1 Lokasi Unit Kerja 

Gambar 2.1 Dinas Cipta Karya dan Tata Ruang 

Sumber: Dokumentasi Pribadi (2023) 

 
 

Dinas Cipta Karya dan Tata Ruang berlokasi di Kelurahan Sungai Harapan dan dekat 

dengan SMPN 3 Batam Tepatnya beralamat jalan Kartini 1 Nomor 29, Sekupang Batam 

Kepulauan Riau, Sungai Harapan Kec. Sekupang Kota Batam, Kepulauan Riau dengan 

kode pos 29425, Dinas ini berdekatan dengan Dinas Perumahan Rakyat, Permukiman 

dan Pertanaman Kota Batam, dan Dinas Tenaga Kerja Kota Batam. Penulis ditugaskan di 

bidang keuangan. 

 
2.1.2 Rincian Tugas 

Dinas Cipta Karya dan Tata Ruang Kota Batam, bidang Tata Ruang berfokus pada 

perencanaan, pengendalian, penataan dan pemanfaatan Kota Batam. Terkait tugas di 

bidang keuangan yang penulis lakukan cenderung pada bagian membuat kwitansi, 

membuat pakta integritas untuk rekapan aset, mengarsip SPJ (Surat Pertanggung 

Jawaban), mengarsip GU (Ganti Uang) dan lain-lainnya. Sehingga penulis dapat 

memahami secara mandiri dan juga beradaptasi dengan dunia kerja secara teori. Penulis 

dapat melaporkan tugas kepada pegawai bagian keuangan di Dinas Cipta Karya dan Tata 

Ruang Kota Batam. 
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2.1.3 Tanggung Jawab 

Berikut tanggung jawab penulis sebagai mahasiswa magang di Dinas Cipta Cipta Karya 

dan Tata Ruang Kota Batam, bidang Keuangan: 

1. Membuat kwitansi dinas 

2. Mengarsip pakta integritas untuk kegiatan aset 

3. Mengarsip GU (Ganti Uang) 

4. Menjaga apapun terkait hal yang ada di bidang keuangan seperti berkas-berkas 

keuangan. 

5. Menerima kwitansi yang masuk 

6. Mendata KIR (Kartu Inventaris Ruangan) 

7. Merekap pendapatan Izin Mendirikan Bangunan (IMB) 

 
 

2.1.4 Target uang Diharapkan 

Adapun target yang penulis sebagai mahasiswa magang di Dinas Cipta Karya dan Tata 

Ruang Kota Batam, bidang Keuangan: 

1. Menyelesaikan seluruh tugas tepat waktu 

2. Dapat meringankan pekerjaan dibagian keuangan 

3. Mampu bersikap profesional dalam menjalankan tugas yang diberikan oleh 

pembimbing di Instansi 

4. Dapat beradaptasi dan bekerja sama dengan baik di lingkungan kerja 

5. Dapat menyelesaikan segala pekerjaan yang diberikan dengan baik dan bertanggung 

jawab 

 
2.1.5 Kendala yang Dihadapi dalam Menyelesaikan Tugas 

Terdapat beberapa kendala yang dihadapi oleh mahasiswa magang di Dinas Cipta Karya 

dan Tata Ruang, bidang Keuangan, yakni: 

1. Sensus.go.id terkendala mengalami error 

2. Sering terjadi listrik padam yang menjadi kendala dalam bekerja selama magang. 
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2.2 Deskripsi Alat dan Produk 

2.2.1 Perangkat Lunak/Perangkat Keras yang Digunakan 

Perangkat Lunak yang penulis gunakan selama magang: 
 

No Perangkat Lunak Kegunaan 

1 Microsoft Word 

 
Gambar 3.1 Microsoft Word 

 

Sumber: Dokumentasi Pribadi (2024) 

Fungsi utama dari microsoft word 

adalah membantu penulis dalam 

mengolah kata jadi seperti 

pengertian di atas Ms. Word 

memang dikhususkan untuk 

pengolahan kata. Ms.Word 

berperan sebagai alat bantu user 

atau pengguna untuk 

menyelesaikan pekerjaan terkait 

kata, teks, document, surat- 

menyurat dan lainya. 

2 Microsoft Excel 

 
Gambar 3.1 Microsoft Excel 

Sumber: Dokumentasi Pribadi (2024) 

Membantu pengguna untuk 

membuat tabel data, mengisi data 

merekap sensus aset, merekap 

pendapatan Izin Mendirikan 

Bangunan (IMB) dan mengelola 

data dengan mudah 

3 Gmail 

 
Gambar 3.2 Email 

 

Sumber: Dokumentasi Pribadi (2024) 

Untuk mengirim   berkas atau 

menerima berkas 
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4 Web Sensus.go.id 

 
Gambar 3.3 Aplikasi Sensus Aset 

Sumber: Dokumentasi Pribadi (2024) 

Untuk menginput aset milik 

dinas 

5 Sisbaper 

 
Gambar 3.4 Sisbaper 

Sumber: Dokumentasi Pribadi (2024) 

Berfungsi untuk merekam setiap 

barang milik pemerintahan yang 

dipergunakan oleh pegawai. 

Informasi yang direkam berupa 

informasi barang masuk, barang 

kapan keluar dan rekam jejak 

perbaikan. 
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Perangkat keras yang penulis gunakan selama magang: 
 

No Perangkat Keras Kegunaan 

1 Komputer 

 

Gambar 4.1 Komputer 

Sumber: Dokumentasi Pribadi (2024) 

Komputer digunakan untuk 

mengolah data, mencetak 

dokumen penting dan berbagai 

kegunaan lain yang 

mempermudah pekerjaan. Laptop 

juga dapat dikatakan sebagai 

gudang informasi. Dengan 

menggunakan laptop, kebutuhan 

informasi terhadap sesuatu juga 

akan lebih cepat didapatkan 

2 Scanner 

 
Gambar 4.2 Scanner 

Sumber: Dokumentasi Pribadi (2024) 

Scanner digunakan untuk 

mengkonversi dokumen fisik 

menjadi format digital. Tentu 

saja, fungsi scanner adalah 

membaca gambar atau teks yang 

ada pada dokumen fisik, 

kemudian mengubahnya menjadi 

file digital. 

3 Printer 

 
Gambar 4.3 Printer 

Sumber: Dokumentasi Pribadi (2024) 

Printer yang utama untuk 

menyajikan tulisan atau gambar 

ke media datar seperti kertas 

dalam berbagai ukuran 
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4 Wifi 

 

 

Gambar 4.4 Wifi 
 

Sumber: Dokumentasi Pribadi (2024) 

Memberikan akses internet tanpa 

kabel. Dengan menghubungkan 

perangkat ke jaringan WiFi yang 

tersedia, kamu dapat melakukan 

berbagai aktivitas online tanpa 

harus terikat oleh kabel. 

5 Gungyu 

 

Gambar 4.5 Gungyu 

Sumber: Dokumentasi Pribadi (2024) 

Berfungsi untuk menyimpan 

dokumen dan kwitansi. 

6 Steples 

 
Gambar 4.6 Staples 

Sumber: Dokumentasi Pribadi (2024) 

Menyatukan dua atau beberapa 

dokumen 
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7 Binder Clip 

 
Gambar 4.7 Binder Clip 

Sumber: Dokumentasi Pribadi (2024) 

Merangkai jumlah kertas yang 

lebih banyak dari pada paper clips. 

8 Kertas HVS 

 

Gambar 4.8 Kertas HVS 

Sumber: Dokumentasi Pribadi (2024) 

Digunakan untuk kegiatan printing 

dokumen dan fotokopi selembaran 

9 Penghancur Kertas 

 

Gambar 4.9 Penghancur Kertas 

Sumber: Dokumentasi Pribadi (2024) 

Menghancurkan kertas yang sudah 

lama atau salah. 
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10 

 

Pelubang Kertas 
 

 

Gambar 4.10 Pelubang Kertas 

Sumber: Dokumentasi Pribadi (2024) 

 

Melubangi dokumen atau kertas 

arsip. 

 

11 

 

Pena 
 

 

Gambar 4.11 Pena 

Sumber: Dokumentasi Pribadi (2024) 

 

Untuk penomoran pada Surat 

Pertanggung Jawaban (SPJ) 

 

12 

 

Sign Here 
 

 

Gambar 4. 12 Sign Here 

Sumber: Dokumentasi Pribadi (2024) 

 

Untuk menandai bagian yang 

belum di tanda tangani 
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2.2.2 Data dan Dokumen yang Diolah/Dihasilkan 

Adapun data/ dokumen/ output yang penulis hasilkan selama magang yaitu: 
 

No Dokumen Nama Dokumen Yang dihasilkan 

1 

 

Gambar 5.1 Buku Penomoran SPJ 

Sumber: Dokumentasi Pribadi (2024) 

Penomoran pada SPJ (Surat 

Pertanggung Jawaban) 

2 

 

Gambar 5.2 Fakta Integritas 

Sumber: Dokumentasi Pribadi (2024) 

Membuat fakta integritas untu 

kegiatan aset 

3 

 

Gambar 5.3 KIR 

Sumber: Dokumentasi Pribadi (2024) 

Mendata sensus aset atau KIR (Kartu 

Investaris Ruangan) 
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4 

 

Gambar 5.4 Pengeluaran Kas 

Sumber: Dokumentasi Pribadi (2024) 

Membuat bukti pengeluaran kas 

5  
 

 

 
 

 

 
 

 

 

 

Gambar 5.5 Pendapatan IMB 

Sumber: Dokumentasi Pribadi (2024) 

Membuat pendapatan retribusi Izin 

Mendirikan Bangunan (IMB) 

6 

 

Gambar 5.6 Denda IMB 

Sumber: Dokumentasi Pribadi (2024) 

Mendata denda Izin Mendirikan 

Bangunan (IMB) perusahaan. 
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2.3 Hal-hal Lain 

2.3.1 Latar Belakang 

Pesatnya pertumbuhan bangunan gedung juga merupakan konsekuensi dan dampak 

langsung dari perkembangan ekonomi kota yang membutuhkan penyediaan berbagai 

bentuk dan ukuran bangunan gedung sebagai sarana pendukung bagi hampir seluruh 

aktivitas yang berlangsung, seperti untuk perkantoran, pabrik, perumahan atau 

pemukiman, perhotelan dan layanan pemerintahan. 

Oleh karena itu, demi terwujudnya tertib penyelenggaraan bangunan gedung dan 

menjamin keandalan teknis banaka setiap pendirian bangunan gedung harus berdasarkan 

Persetujuan Bangunan Gedung yang diterbitkan oleh Pemerintah Daerah. Beberapa 

ketentuan perundang-undangan yang terkait dengan kemudahan berusaha dan penciptaan 

lapangan kerja dibenahi melalui UU Cipta Kerja, di antaranya yaitu Undang-Undang 

Nomor 28 Tahun 2002 tentang Bangunan Gedung terkait dengan indikator perizinan 

bangunan gedung dan Undang-Undang Nomor 28 Tahun 2009 tentang Pajak Daerah dan 

Retribusi Daerah terkait dengan indikator kemudahan berusaha. Perubahan ketentuan 

pada kedua Undang-Undang tersebut mengubah paradigma perizinan bangunan dari 

semula Izin Mendirikan Bangunan (IMB) menjadi Persetujuan Bangunan Gedung (PBG). 

Ketentuan lebih lanjut mengenai PBG tersebut ditetapkan dalam Peraturan 

Pemerintah Nomor 16 Tahun 2021 tentang Peraturan Pelaksanaan Undang-Undang 

Nomor 28 Tahun 2002 tentang Bangunan Gedung. gunan gedung serta terwujudnya 

kepastian hukum dalam penyelenggaraan bangunan gedung. Dalam Peraturan Daerah ini 

diatur tentang Retribusi Persetujuan Bangunan Gedung, dengan menetapkan batasan 

istilah yang digunakan dalam peraturannya. Diatur tentang tata cara, asas, tujuan 

pemungutan retribusi serta sanksi bagi wajib retribusi. 

Kecanggihan teknologi informasi dan komunikasi saat ini tidak hanya diaplikasikan 

dalam bidang bisnis, tetapi juga dalam bidang sosial, perindustrian, pertahanan dan 

keamanan negara, serta kesehatan. Demikian pula dalam bidang pemerintahan. 

Penggunaannya meliputi kegiatan administrasi, pengelolaan data kepegawaian, dan 

pelayanan publik. Pelayanan Publik merupakan rangkaian kegiatan dalam rangka 

pemenuhan kebutuhan pelayanan sesuai dengan peraturan perundang-undangan bagi 

setiap warga negara dan penduduk atas barang, jasa dan pelayanan publik. Maka 

pemerintah sebagai penyelenggara pelayanan publik harus bertanggung jawab dan terus 

berupaya untuk memberikan pelayanan yang terbaik serta menjamin peningkatan 

pelayanan kepada masyarakat. 

Bentuk inovasi pelayanan publik yang telah dilakukan yaitu Aplikasi Software 

SIMBG (Sistem Informasi Manajeman Bangunan Gedung). Pada awal Tahun 2018, 

SIMBG mulai diperkenalkan dan resmi digunakan denganakses melalui website SIMBG 

atau Sistem Izin Mendirikan Bangunan Gedung (SIMB-G) adalah website khusus untuk 

melayani perizinan dalam hal Izin Mendirikan Bangunan (IMB) yang dikeluarkan 
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Kementerian Pekerjaan Umum Perumahan Rakyat yang terintegritas dan dapat diakses 

dengan mengunjungi www.simbg.pu.go.id . 

SIMBG dikeluarkan untuk memungkinkan semua proses pengajuan teradministrasi 

dengan baik sehingga dapat dikontrol secara terbuka pada setiap progresnya, serta dapat 

mengurangi penumpukan dokumen perizinan di kantor dan proses kerja di lingkungan 

pemerintahan dengan mengoptimalkan pemanfaatan perkembangan teknologi, informasi 

dan komunikasi. Penggunaan E-Government ini sangat diharapkan dapat memberikan 

pelayanan yang efisien dan efektif serta memberikan kemudahan akses bagi masyarakat, 

penyederhanaan system guna membantu menambah Pendapatan asli daerah melalui 

retribusi izin mendirikan bangunan (IMB). Sistem Informasi Manajemen Bangunan 

Gedung (SIMBG) adalah sistem aplikasi berbasis web yang didesain untuk memberikan 

kemudahan pelayanan kepada masyarakat, Namun dengan ada nya aplikasi ini banyak 

juga masyarakat yang kurang pemahaman menggunakan aplikasi SIMBG. 

2.3.2 Identifikasi Masalah 

Berdasarkan uraian yang sudah penulis paparkan pada latar belakang masalah di atas, 

maka yang menjadi identifikasi masalah tersebut adalah kurang pemahaman masyarakan 

terhadap aplikasi SIMBG untuk pendaftar Izin Mendirikan Bangunan (IMB). 

2.3.3 Tujuan 

Tujuan penulis membuat buku panduan aplikasi SIMBG (Sistem Informasi 

Manajemen Bangunan Gedung) adalah: 

Buku panduan ini dibuat agar user dapat mengoprasikan aplikasi SIMBG (Sistem 

Informasi Manajement Bangunan Gedung) secara maksimal. Dengan dapat 

dioprasikannya aplikasi ini diharapkan pendaftaran IMB (Izin Mendirikan Bangunan) 

agar lebih cepat terdaftar 

2.3.4 Manfaat 

Manfaat buku panduan ini dapat digunakan untuk menjadi referensi bagi pemohon 

IMB (Izin Mendirikan Bangunan) yang masih asing atau belum mengenal aplikasi 

SIMBG (Sistem Informasi Manajemen Bangunan Gedung) 

2.3.5 Solusi 

Berdasarkan uraian diatas mencoba memberi solusi yang mungkin dapat menjadi 

masukan, adapun saran yang ingin disampaikan adalah dalam pengurusan izin mendirikan 

bangunan banyak nya masyarakat yang   kurang paham dalam menggunakan aplikasi 

ini rencana output yang dihasilkan adalah membuat buku panduan. Dengan ada nya buku 

panduan dapat mempermudah masyarakat mendaftar IMB melalui aplikasi Sistem 

Informasi Manajemen Bangunan Gedung (SIMBG). 

http://www.simbg.pu.go.id/
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2.3.6 Pembahasan 

Dalam penulisan buku panduan tersebut tentu nya penulis melakukan beberapa 

langkah langkah yang di mana penulis mencari tujuan di susun nya buku panduan ini, 

siapa pengguna buku panduan ini, mengumpulkan informasi mengenai aplikasi SIMBG 

(Sistem Informasi Manajemen Bangunan Gedung) tersebut, penulis juga menentukan 

gaya penulisan buku panduan tersebut memastikan mengunakan bahasa yang jelas dan 

mudah di pahami, Desain buku panduan secara visual agar mudah dibaca dan menarik. 

Dalam Penulisan buku panduan ini juga penulis mengunakan metode wawancara di 

mana penulis bertanya langsung kepada salah satu pegawai Dinas Cipta Karya dan Tata 

Ruang Kota Batam dalam pengerjaan aplikasi SIMBG (Sistem Informasi Bangunan 

Gedung) yang benar. 

A. Izin Mendirikan Bangunan (IMB) 

IMB (Izin Mendirikan Bangunan) adalah produk hukum yang berisi 

persetujuan atau perizinan yang dikeluarkan oleh Kepala Daerah Setempat 

(Pemerintah kabupaten atau kota) dan wajib dimiliki atau diurus pemilik bangunan 

yang ingin membangun, merobohkan, menambah atau mengurangi luas, ataupun 

merenovasi suatu bangunan. Kehadiran IMB (Izin Mendirikan Bangunan) pada 

sebuah bangunan sangatlah penting, karena bertujuan untuk menciptakan tata letak 

bangunan yang aman dan sesuai dengan peruntukan lahan. 

B. Aplikasi SIMB 

SIMBG adalah pelayanan perizinan yang dapat membantu Pemerintah 

Kabupaten atau Kota dalam menyelenggarakan IMB sehingga lebih tertib dan 

transparan untuk memberikan pelayanan kepada masyarakat. 

C. Persetujuan Bangunan Gedung (PBG) 

Persetujuan Bangunan Gedung (PBG) adalah perizinan yang diberikan oleh 

pemerintah daerah atau pemerintah pusat kepada pemilik bangunan gedung untuk 

membangun baru, mengubah, memperluas, mengurangi atau merawat bangunan 

gedung sesuai standar teknis bangunan gedung yang berlaku. PBG sendiri dapat 

diterbitkan dengan syarat bahwa rencana teknis pembangunan telah memenuhi 

standar teknis sesuai dengan undang-undang yang berlaku. 

D. Pengguna Aplikasi 

Pengguna aplikasi SIMBG (Sistem Informasi Manajement Bangunan Gedung) adalah 

pemohon IMB (Izin Mendirikan Bangunan Gedung). 
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E. Alur Pendaftaran Aplikasi SIMBG 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

Akses link SIMBG 

https://simbg.pu.go.id 

 

Daftar akun pemohon 
Isi data pemohon dengan 

lengkap 

Verifikasi dari TPA/TPT 

yang ditugaskan 

Update berkas yang 

dibutuhkan 
Tambahkan pemohon 

Keluar jadwal konsultasi 

dengan TPA/TPT 

Perhitungan retribusi oleh 

pengawas SIMBG 
Pembayaran retribusi 

Penerbitan PBG oleh 

DPMPTSP 

Melakukan validasi oleh 

kepala dinas pekerjaan 

umum dan tata ruang 
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2.4 Kesimpulan 

Selama proses magang, penulis dapat lebih mengenal dunia kerja dan juga mendapatkan 

pengalaman kerja. Dari pengalaman tersebut penulis belajar bertanggung jawab atas pekerjaan 

yang diberikan atau dipercayai untuk diselesaikan. Selain itu penulis berkesempatan untuk 

menerapkan bekal ilmu pembelajaran di kampus ke dunia kerja. Karena tempat magang di kantor 

pemerintahan, tentunya penulis juga bekerja dengan ilmu kepemerintahan (peraturan). Dan juga 

dapat menambah relasi dalam berteman di dunia kerja. 

 
2.5 Saran 

Selama proses magang di kantor Dinas Cipta Karya dan Tata Ruang penulis merasa pengguna 

listrik di tempat magang yang cukup besar. Ada baiknya, jika penghematan listrik dilakukan agar 

meminimalisir terjadinya gangguan atau kendala dalam hal penggunaan listrik di kantor tersebut. 

Sehingga pekerjaan di kantor tidak terkendala akibat kejadiannya tersebut yang cukup kerap 

terjadi. 
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1. Lampiran A 

1.1 Lampiran Logbook 

1.1.1 Screenshot Logbook Bulan Agustus 2023 

 
1.1.2 Screenshot Logbook Bulan September 2023 
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1.1.3 Screenshot Logbook Bulan Oktober 2023 

 
 

1.1.4 Screenshot Logbook Bulan November 2023 
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1.1.5 Screenshot Logbook Bulan Desember 2023 

 

1.1.6 Screenshot Logbook Bulan Januari 2024 
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1.1.7 Screenshot Logbook Bulan Februari 2024 

 
 

1.1.8 Screenshot Logbook Bulan Maret 2024 
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1.1.9 Screenshot Logbook Bulan April 2024 
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2. Lampiran B 

2.1 Produk Yang Dihasilkan 
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PEMBUATAN AKUN IZIN MENDIRIKAN BANGUNAN UNTUK BANGUNAN FUNGSI HUNIAN 

1. Buka aplikasi browser anda dan masukan kehalaman SIMBG dengan link https://simbg.pu.go.id/ 

 
 

2. Klik daftar pada bagian kanan atas dari halaman simbg 

1 

2 

https://simbg.pu.go.id/
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3. Daftar sebagai Pemohon PBG 

 

 
 

4. Masukan alamat email pemohon 

3 

4 
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5. Masukan kata sandi pemohon 

 

 
 

6. Setelah pendaftaran pemohon berhasil pemohon akan keluar pemberitahuan seperti ini dan klik selesai 

5 

6 
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7. Pemohon bisa langsung pindah ke email terdaftar melakukan verifikasi akun, kemudian pemohon klik 

link 

 

 

8. Isi form data pemohon dengan lengkap 

9. Klik simpan untuk menyimpan data akun yang telah diisi 

7 

8 

9 



No.FO.8.4.3.1-V2 Format Laporan Magang 

23 Maret 2020 

29 

 

 

 

 

10. Pada halaman ini nanti nya akan muncul permohonan apa saja yang sudah pernah diajukan apabila ingin 

mengajukan permohonan baru silahkan klik tambah 

 

11. Kemudian akan muncul pilihan jenis permohonan lalu silahkan pilih persetujuan bangunan gedung 

10 

11 
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12. Isi form data pengajuan teknisi bangunan yang dibutuhkan 

13. Klik simpan untuk menyimpan data akun yang telah diisi 

 

 

14. Pemohon diarahkan untuk mengisi formulir data diri pemilik bangunan gedung 

15. Klik simpan bagian tengah bawah laman SIMBG 

12 

13 

14 

15 
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16. Pemohon diarahkan untuk mengisi formulir data alamat bangunan gedung 

 
 

17. Pemohon diarahkan untuk mengisi formulir data bangunan gedung 

18. Setelah mengisi data alamat bangunan gedung dan data bangunan gedung klik lanjut 

16 

17 

18 
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19. Klik tambah data pada sisi kiri pada bagian data tanah 

 
 

20. Lengkapi formulir data tanah yang berisi bukti data tanah 

21. Setelah mengisi data tanah klik simpan 

19 

20 

21 
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22. Unggah dokumen pendukung (dengan format PDF) 

23. Setelah mengisi dokumen pendukung klik selanjutnya 

 

 

24. Unggah dokumen kelengkapan untuk kebutuhan verifikasi (dengan format PDF) 

25. Setelah mengunggah dokumen kelengkapan klik selanjutnya 

22 

23 

24 

25 
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26. Lengkapi formulir dengan mengunggah dokumen (dengan format PDF) pastikan dokumen yang diunggah 

sesuai dengan dokumen yang dibutuhkan 

27. Setelah mengunggah dokumen kelengkapan klik selanjutnya 

28. Lengkapi formulir dengan mengunggah dokumen (dengan format PDF) 

29. Setelah mengunggah dokumen kelengkapan klik selanjutnya 

26 

27 

28 

29 
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30. Pastikan yang anda isi sejak awal sudah benar dan baca ketentuan konfirmasi data dan centang semua 

pernyataan 

31. Ceklis jika setuju dan klik simpan 

Pemohon akan kembali kehalaman daftar permohonan dan bisa cek status permohonan 

- Proses selanjutnya dilakukan verifikasi kelengkapan data oleh Dinas Teknis. Apabila pada proses 

verifikasi dokumen dinyatakan lengkap maka pemohon akan mendapatkan jadwal konsultasi 

deengan TPA/TPT. Namun apabila dokumen dinyatakan tidak lengkap, maka pemohon perlu 

melakukan perbaikan dan mengunggah dokumen kelengkapan kembali. 

- Setelah konsultasi selesai dan disetujui oleh TPA/TPT. Maka selanjutnya dilakukan perhitungan 

retribusi oleh pengawas SIMBG. Lalu dilakukan validasi oleh Kepala Dinas Pekerjaan Umum dan 

Tata Ruang. 

- Apabila validasi selesai, selanjutnya dilakukan proses penerbitan PBG oleh DPMPTSP 

30 

31 
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BERIKUT ADALAH CONTOH PBG YANG TELAH SELESAI DAN MELIHAT RETRIBUSI 

1. Klik tombol aksi 

 

2. Kemudian diarahkan keringkasan permohonan klik retribusi 

 

3. Total retribusi yang harus dibayarkan 

1 

2 

3 
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4. Setelah pembayaran retribusi, pemohon datang ke Dinas Perizinan/PTSP untuk menerima penyerahan 

IMB. 
 

5. Setelah pemohon menerima IMB, maka status pemohon akan berubah menjadi IMB terbit 
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