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9. Seluruh karyawan di PT Lim Konsultan Indonesia yang telah memberikan
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Demikian Laporan Magang ini penulis susun dengan harapan dapat bermanfaat
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1. Gambaran Umum Perusahaan/Instansi
1.1 Sejarah Singkat Perusahaan/Instansi

PT Lim Konsultan Indonesia atau kerap dikenal dengan nama Lim & Co
Consulting ini berdiri sejak tahun 2018. Perusahaan ini berlokasi di JI. Bakal,
Ruko Anggrek Mas Center Blok A-09, Kelurahan Taman Baloi, Kecamatan
Batam Kota. Lim & Co Consulting ini memiliki tujuan untuk menjadi solusi
bagi perusahaan maupun individu yang mencari perusahaan konsultan
terpercaya dengan rekam jejak yang terbukti dan memberikan kualitas
pekerjaan yang terbaik dengan tetap mempertahankan harga yang kompetitif.
Dengan berbekal pada tenaga yang profesional dan kemampuan yang
berkualitas serta pengalaman dalam menggeluti bidang konsultasi perpajakan,
perusahaan ini siap hadir untuk memberikan pelayanan dengan profesionalitas
yang tinggi untuk membantu klien menangani masalah akuntansi maupun
perpajakan dengan mengacu pada Undang-Undang dan peraturan perpajakan

yang berlaku di Indonesia.

1.2 Visi, Misi Perusahaan/Instansi

a. Visi:

- Menjadi konsultan kelas dunia untuk membawa ketenangan pikiran dan
kesuksesan bagi klien.

- Menjadi mitra bisnis yang andal dan penasihat bagi klien.

b. Misi:

- Memprioritaskan kebutuhan klien sebagai prioritas utama dengan tim
penasihat terpercaya.

- Memberikan solusi yang kredibel, handal dan terpercaya.

- Mengembangkan tim yang luar biasa untuk memberikan pekerjaan terbaik

untuk klien.
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1.3 Struktur Organisasi Perusahaan/Instansi

Director

Manager Senior Consultant Junior Consultant

Struktur Perusahaan

Berikut ini adalah deskripsi tugas dari struktur perusahaan, yaitu:

a. Director

Membuat dan menentukan kebijakan perusahaan.

Menetapkan rencana kegiatan operasional perusahaan.

Bertanggung jawab atas kelancaran aktivitas perusahaan.
Mengkoodinasi kegiatan yang dilakukan oleh seluruh staff.

Memeriksa laporan hasil pekerjaan terkait dengan pekerjaan perusahaan.

Memastikan bahwa akuntansi dan perpajakan klien serta hal lainnya
yang bergubungan dengan perpajakan sudah sesuai dengan pertaturan

perpajakan yang berlaku.

b. Manager

Mempersiapkan staff yang akan melaksanakan kegiatan dan
memberikan arahan kepada seluruh staff mengenai proses pelaksanaan

kegiatan perusahaan.

Mengawasi dan mengkoordinasi kegiatan yang dilakukan staff

perusahaan.
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Menyelesaikan dan mengevaluasi kinerja staff dengan berkomunikasi,

perencanaan, pengawasan dan menilai hasil pekerjaan.

Menyelesaikan tujuan keuangan dengan perencanaan kebutuhan,

mempersiapkan anggaran tahunan, pengeluaran dan menganalisis.
Memastikan pengelolaan data keuangan terlaksana dengan baik.

Melakukan pembayaran pajak bulanan maupun tahunan klien.

c. Senior Consultant

Membuat laporan keuangan klien.

Melakukan pembukuan klien.

Menghitung pajak Masa maupun Tahunan klien.
Membuat e-SPT Masa dan Tahunan klien.

Melaporkan pajak Masa dan Tahunan klien.

d. Junior Consultant

Membuat laporan keuangan klien.
Melakukan pembukuan klien.

Membuat e-Billing klien.

Menghitung pajak Masa dan Tahunan klien.
Melaporkan pajak Masa dan Tahunan klien.

Mengarsip data klien maupun perusahaan.

1.4 Ruang Lingkup Usaha Perusahaan/Instansi

a. Jasa/ Service

PT Lim Konsultan Indonesia mencakup beragam layanan dengan tujuan
memberikan solusi bagi setiap klien untuk semua kebutuhan konsultasi
mereka. Dengan pengalaman yang profesional, perusahaan ini dapat

memberikan layanan terbaik dan bermanfaat bagi klien.

b. Konsultasi Perpajakan / Tax Consulting
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Dalam hal ini, Lim & Co Consulting menyediakan layanan konsultasi
perpajakan yang lengkap untuk klien. Meliputi perhitungan dan
pelaporan pajak bulanan hingga pajak tahunan untuk individu,
perusahaan dan ekspatriat yang bekerja di Indonesia.

c. Pembukuan / Bookeping
Catatan keuangan atau laporan keuangan merupakan salah satu alat
untuk mengukur kinerja suatu perusahaan guna membantu manajemen
membuat suatu keputusan penting. Laporan keuangan ini sangat
dibutuhkan ketika tiba saatnya perusahaan akan melaporkan pajaknya
dan memberikan laporan tersebut kepada investor. Untuk itu, Lim & Co
Consulting juga menyediakan layanan ini untuk memenuhi kebutuhan
klien.

d. Perencanaan Bisnis / Business Planning
Perencanaan bisnis penting untuk dilakukan karena berfungsi sebagai
peta jalan perusahaan dalam mencapai tujuan. Namun dalam membuat
suatu keputusan bisnis bergantung pada masalah keuangan dan
kepatuhan. Dalam hal ini Lim & Co Consulting menyediakan konsultasi
perencanaan bisnis untuk memastikan bahwa klien memiliki
perencanaan terbaik untuk membantu klien dalam mencapai tujuan.

e. Pendirian Bisnis dan Layanan Administrasi / Business Incorporation and
Administration Service
Perusahaan ini menyediakan layanan administrasi untuk membantu klien
dalam mempersiapkan bisnisnya agar bekembang secara efisien.
Layanan ini membantu klien untuk memastikan bahwa usaha yang
mereka jalankan memiliki lisensi dan sertifikasi yang diperlukan untuk
memulai maupun melanjutkan kegiatan operasional usaha.

2. Deskripsi Kegiatan Magang Industri
2.1 Deskripsi Kerja

2.1.1 Lokasi Unit Kerja

Penulis melaksanakan magang di PT Lim Konsultan Indonesia yang

berlokasi Jl. Bakal, Ruko Anggrek Mas Center Blok A-09, Kelurahan

4
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Taman Baloi, Kecamatan Batam Kota. Penulis melaksanakan magang

selama 8 bulan terhitung dari 07 Agustus 2023 sampai dengan 08 April

2024. Selama proses magang tersebut penulis ditempatkan pada bagian

Accounting & Tax sebagai Junior Consultant.

2.1.2 Rincian Tugas

l.
2.

e

Menyiapkan dokumen untuk administrasi perpajakan.

Membuat e-Billing Wajib Pajak Badan disetiap bulannya sebelum
tanggal 10 melalui DJP Online.

Menginput PPh Pasal 23, PPh Pasal 4 ayat (2) pada Unifikasi
berdasarkan data yang diberikan klien dan membuat masing-masing
e-Billing.

Melaporkan dan membuat Surat Pemberitahuan (SPT) Masa PPh
Pasal 23, PPh Pasal 4 ayat (2) klien pada Unifikasi.

Menghitung PPh Pasal 21 Masa klien.

Menghitung PPh Pasal 21 Tahunan klien.

Melaporkan PPh Pasal 21 Masa dan Tahunan klien.

Menghitung dan melaporkan SPT Tahunan Badan maupun Orang
Pribadi.

Merekap dan menjurnal penjualan, pembelian dan biaya bulanan

serta rekening koran klien.

10. Membuat laporan keuangan klien.

11. Scanning file dokumen klien.

12. Splited dan merged dokumen klien.

2.1.3 Tanggung Jawab

1.

Mengumpulkan semua data dan dokumen yang diperlukan,
memastikan dokumen yang dikumpulkan sesuai dengan peraturan
yang berlaku.

Memastikan e-Billing yang dibuat sesuai dengan data yang diberikan

klien, mengirimkan e-Billing sebelum tanggal 10 kepada klien.



No.FO.8.4.3.1-V2 Format Laporan Magang
23 Maret 2020

. Menginput data PPh Pasal 23 dan PPh Pasal 4 ayat (2) dengan benar
berdasarkan data yang diberikan klien, memastikan e-Billing yang
dibuat sesuai dengan data yang telah diinput.

4. Melaporkan SPT Masa PPh Pasal 23 dan PPh Pasal 4 ayat (2)
sebelum tanggal 20 setiap bulannya, menyusun SPT Masa PPh Pasal
23 dan PPh Pasal 4 ayat (2) berdasarkan data yang telah diinput.

. Mengumpulkan data gaji, tunjangan dan penghasilan lainnya yang
diperlukan untuk perhitungan PPh Pasal 21 Masa (bulanan),
menghitung PPh Pasal 21 berdasarkan data penghasilan yang
diterima dengan mempertimbangkan status PTKP (Penghasilan
Tidak Kena Pajak) dan tarif pajak yang berlaku.

6. Menghitung PPh Pasal 21 Tahunan dengan mengakumulasikan

penghasilan selama setahun kemudian melakukan penyesuaian akhir

terhadap total pajak yang harus dibayar, termasuk potongan yang
sudah dilakukan selama tahun berjalan.

Melaporkan SPT Masa PPh Pasal 21 Masa dan Tahunan melalui DJP

online tepat waktu.

Mengumpulkan data keuangan yang diperlukan, termasuk dokumen

pendukung lainnya seperti faktur dan bukti pembayaran lainnya bagi

badan usaha maupun orang pribadi, menghitung pajak terhutang
berdasarkan data yang dikumpulkan dan tarif pajak yang berlaku,
membuat e-Billing untuk pembayarn pajak tahunan yang terhutang
sesuai dengan perhitungan yang telah dilakukan, melaporkan SPT

Tahunan ke DIJP melalui e-Filling atau metode pelaporan lain,

mengarsipkan semua dokumen terkait perhitungan, pembayaran, dan

pelaporan SPT Tahunan dengan rapi dan sistematis untuk keperluan
audit dan referensi di masa mendatang.

9. Membuat rekapitulasi bulanan untuk semua tranksaksi penjualan,

pembelian dan biaya yang terjadi selam bulan berjalan, menjurnal

semua tranksaksi ke dalam sistem akuntansi yang digunakan klien,
melakukan rekonsiliasi rekening koran klien dengan data yang telah

di rekap dan dijurnal telah sesuai.
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10.

11.

12.

Menyusun laporan keuangan yang mencakup laporan laba rugi,
neraca berdasarkan data keuangan yang telah dijurnal.

Memastikan semua dokumen dalam kondisi baik, termasuk
merapikan halaman, melepaskan staples dan klip, memastika tidak
ada halaman yang terlipat, melakukan scanning dokumen
menggunakan perangkat scanner atau mesin fotocopy, menyimpan
dokumen scan ke dalam sistem dropbox menggunakan nama file dan
struktur folder yang sesuai untuk memudahkan pencarian.
Memeriksa kelengkapan dokumen dan kejelasan informasi terkait
titik-titik pemisahan dan penggabungan dokumen, memisahkan
dokumen dan menggabungkan beberapa dokumen menjadi satu file
sesuai instruksi menggunakan Aplikasi Nitro Pro atau fools yang

disediakan secara online.

2.1.4 Target yang Diharapkan

1.

Menyediakan dokumen yang lengkap, teratur dan sesuai dengan
waktu yang ditentukan.

Menyelesaikan pembuatan e-Billing Wajib Pajak Badan setiap
bulannya.

Menyelesaikan penginputan data dan pembuatan e-Billing tepat
waktu, sesuai dengan peraturan perpajakan yang berlaku.
Menyelesaikan pelaporan pajak, pengumpulan data, penyusunan
SPT tepat waktu.

Memastikan perhitungan PPh Pasal 21 Masa sudah sesuai dengan
data penerimaan penghasilan yang diberikan, dan menyelesaikan
perhitungan PPh Pasal 21 dengan tepat waktu setiap bulannya.
Memastikan perhitungan PPh Pasal 21 Tahunan akurat, sehingga
mengurangi resiko kesalahan dalam pembuatan e-Billing.
Memastikan semua data yang dilaporkan dalam SPT Masa dan
Tahunan PPh Pasal 21 sudah akurat dan lengkap.

Menyelesaikan pengumpulan data, perhitungan, pembuatan e-Billing,

pelaporan dan penyusunan SPT Tahunan tepat waktu sesuai dengan
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10.

11.

12.

batas waktu yang ditetapkan oleh Direktorat Jenderal Pajak,
menginformasikan dan memberikan laporan yang dibutuhkan klien.
Menyelesaikan rekapan penjualan, pembelian dan biaya serta
rekening koran klien setiap bulan.

Menyelesaikan penyusunan laporan keuangan tepat waktu sesuai
dengan jadwal yang disepakati dengan klien.

Menyelesaikan proses scanning dan menyimpan dokumen sesuai
waktu disepakati, memastikan semua dokumen discan dengan jelas
dan lengkap tanpa ada halaman yang terlewat maupun hasil scan
yang buram.

Menyelesaikan proses splitting dan merging dokumen tepat waktu
sesuai dengan waktu yang ditentukan, memastikan semua dokumen

yang dipisah dan digabung dengan benar.

2.1.5 Kendala yang Dihadapi Dalam Menyelesaikan Tugas

Selama pelaksanan magang di PT Lim Konsultan Indonesia, penulis

berusaha mengerjakan pekerjaan dengan baik dan menyelesaikan

dengan tepat waktu dan dengan hasil yang memuaskan. Namun dalam

menyelesaikan pekerjaan tersebut, tentunya penulis mengalami beberapa

kendala yang mengganggu kelancaran dalam mengerjakan pekerjaan,

diantaranya:

1.

Data yang dikirimkan klien sering tidak lengkap dan lama sehingga
hampir mendekati tanggal akhir pembayaran pajak Masa. Sehingga
penulis harus sering follow up klien agar mendapatkan data untuk

diolah.
Server web based DJP Online sering kali eror atau down.

Mengolah kata untuk menyampaikan infomasi kepada klien agar

mudah dimengerti dan dipahami.
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2.2 Deskripsi Alat dan Produk

2.2.1 Perangkat Lunak/Perangkat Keras yang Digunakan

a. Perangkat Keras

1.

Personal Computer, berfungsi untuk menyelesaikan tugas yang
diberikan seperti menginput data maupun menghitung pajak Masa

dan Tahunan klien.

Mesin Printer, berfungsi untuk mencetak dokumen ke dalam

bentuk hardcopy.

Mesin Scanner, berfungsi untuk menjadikan data yang berbentuk

hardcopy menjadi electric file.

Stapler dan klip kertas, berfungsi sebagai alat untuk menyatukan
berbagai dokumen klien yang berbentuk hardcopy.

Binder Plastik, berfungsi untuk mengarsipkan dokumen yang

berhubungan dengan data klien maupun perusahaan.
Kalkulator, berfungsi untuk menghitung.

Multi  File, berfungsi sebagai tempat untuk mengarsipkan

dokumen.

Amplop cokelat A4/F4, berfungsi sebagai tempat untuk

mengirimkan data sardcopy administrasi perpajakan klien.

Alat-alat lainnya seperti pena, pensil, sticky note, penggaris,

gunting dan stabilo.

b. Perangkat Lunak

1. Microsoft Excel

Perangkat lunak yang digunakan untuk menyiapkan dokumen untuk

keperluan administrasi klien, menghitung pajak penghasilan secara
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2.

3.

7.

sistematis, merekap data klien, merekap penjualan, pembelian dan

biaya klien, membuat laporan keuangan klien.
Microsoft Word

Perangkat lunak yang digunakan untuk menyiapkan berkas untuk
keperluan administrasi klien dan membuat surat-surat yang

dibutuhkan untuk menyelesaikan pekerjaan.
e-SPT PPh Masa Pasal 21

Perangkat lunak yang digunakan untuk membuat SPT Elektronik
Masa Pasal 21

DJP Online dan e-Bupot PPh Pasal 23 (Web-Based)

DJP Online merupakan perangkat lunak berbasis web yang
digunakan untuk membuat e-Billing dan melaporkan pajak Masa
dan Tahunan klien. Sedangkan e-Bupot PPh Pasal 23 merupakan
web-based dari SPT Masa PPh Pasal 23 yang digunakan untuk
membuat SPT Elektronik PPh Masa Pasal 23 sekaligus pelaporan.

Edabu dan SIPP Online (Web-Based)

Perangkat lunak berbasis web yang digunakan untuk mendaftarkan

BPJS klien dan membuat e-Billing disetiap bulannya.
e-SPT Tahunan Badan dan Orang Pribadi

Perangkat lunak yang digunakan untuk membuat SPT Tahunan

Wajib Pajak Badan dan Orang Pribadi
Jurnal.id

Perangkat lunak berbasis web yang digunakan untuk menjurnal

transaksi klien dan membuat laporan keuangan secara otomatis.
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2.2.2 Data dan Dokumen yang Diolah/Dihasilkan
1. Laporan penjualan, pembelian dan biaya klien.
2. Laporan Keuangan.
3. Laporan gaji dan PPh 21 Bulanan dan Tahunan.
4. Laporan SPT Masa dan Tahunan
5. Bukti potong pajak Masa dan Tahunan.
2.3 Hal-Hal Lain

2.3.1 Latar Belakang

Menurut Pasal 1 angka 1 UU No.28 Tahun 2007 tentang Ketentuan
Umum dan Tata Cara Perpajakan, pajak adalah kontribusi wajib kepada
negara yang terutang oleh individu atau badan yang bersifat memaksa
berdasarkan Undang-Undang, dengan tidak mendapatkan imbalan secara
langsung, dan digunakan untuk keperluan negara dan untuk sebesar-
besarnya kemakmuran rakyat.  Akibatnya, pajak diharapkan dapat
menjadi solusi yang efektif untuk masalah di sektor ekonomi untuk
kemajuan nasional dan kesejahteraan dan kemakmuran seluruh rakyat
Indonesia. Hal ini disebabkan fakta bahwa pajak merupakan potensi
penerimaan langsung yang dapat diubah untuk membiayai berbagai

kebutuhan negara.

Berdasarkan KEP-368/PJ/2020 yang berlaku mulai September 2020,
menyatakan bahwa semua Wajib Pajak PKP maupun Non-PKP harus
membuat bukti pemotongan dan melaporkan SPT PPh Pasal 23/Pasal 26
secara elektronik melalui aplikasi Elektronik Bukti Potong DJP Online.
Dengan menggunakan e-Bupot ini, Wajib Pajak hanya perlu
menggunakan perangkat elektronik dan dapat melakukannya di mana saja.
Dengan konsep sistem digital ini, diharapkan keterlambatan yang sering

terjadi dalam pengumpulan data perpajakan yang dilakukan secara manual
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akan semakin berkurang, dan data yang akurat akan diberikan kepada

Wajib Pajak dan otoritas pajak secara langsung.

Di tengah kebijakan pajak yang berubah, banyak wajib pajak yang
belum sepenuhnya memahami ketentuan dan kewajiban perpajakan,
seperti hal apa saja yang menjadi objek pajak, berapa tarif yang dikenakan,
dan bagaimana prosedur pemotongan dan pelaporannya. Wajib pajak
tanpa latar belakang pengetahuan perpajakan yang kuat, hal-hal seperti ini
menjadi halangan bagi Wajib Pajak dalam memenuhi kewajiban
perpajakannya. Sehingga banyak diantaranya beralih ke konsultan pajak
dengan harapan bisa membantu mengelola kewajiban perpajakan agar
lebih efektif dan efisien. Konsultan pajak merupakan orang yang
memberikan jasa konsultasi perpajakan kepada Wajib Pajak. Dengan
bantuan konsultan pajak, manajemen perpajakan perusahaan menjadi
lebih terorganisir dan efisien. Hal ini mencakup penanganan dokumen,

perhitungan pajak, dan pelaporan pajak.

Dalam kantor konsultan pajak Lim and Co Consulting pekerjaan dibagi
dan dikelola menggunakan sistem kerja tim. Di mana setiap tim memiliki
tanggung jawab dan tugas untuk memenuhi semua kebutuhan klien. Akan
tetapi, setiap tim melayani klien yang berbeda-beda. Sistem yang
digunakan ini tentunya akan menuntut para staf untuk bisa melakukan
semua hal mulai dari pembukuan, memproses laporan keuangan,
menghitung pajak, melapor pajak, hingga mengerjakan administrasi
lainnya. Tentunya hal ini tidak mudah, butuh kerja sama tim yang baik
untuk bisa mengerjakan semua kebutuhan klien. Terutama bagi Junior
Consultant yang belum memiliki banyak pengalaman di dalam bidang

perpajakan.

Sebagai bentuk pengalaman penulis yang merupakan sesama pemula di
dunia kerja bidang perpajakan tentunya banyak hal baru yang perlu
dipelajari, salah satunya memahami proses pelaporan PPh Pasal 23 atas
Jasa Konsultan pada e-Bupot Unifikasi di mana hal ini menjadi dasar yang

harus diketahui para staf. Dikarenakan pihak Lim and Co Consulting
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biasanya yang akan membantu melakukan pemotongan pajak atas
penggunaan jasa konsultan oleh klien rutin setiap bulannya. Pelaporan
PPh Pasal 23 ini sering kali menjadi tanggung jawab yang diberikan
kepada Junior Consultant. Meskipun terlihat sederhana, tugas ini
membutuhkan ketelitian dan pemahaman terhadap peraturan perpajakan
yang berlaku. Untuk memahami proses pelaporan PPh Pasal 23 atas Jasa
Konsultan e-Bupot Unifikasi ini sendiri biasanya Senior Consultant yang
akan langsung mengajarkan kepada Junior Consultant mengenai tahapan
proses pelaporannya. Proses pemahaman ini tentunya kurang efisien dan
efektif, sehingga dibutuhkan panduan yang komprehensif dan jelas untuk
memudahkan dan menyeragamkan pemahaman dalam proses pelaporan

PPh Pasal 23 atas Jasa Konsultan pada e-Bupot Unifikasi.

2.3.2 Identifikasi Masalah

Berdasarkan latar belakang tersebut, penulis mengidentifikasi masalah
yang terdapat pada kantor konsultan pajak Lim and Co Consulting bahwa
metode yang digunakan saat ini, di mana Senior Consultant mengajarkan
kepada Junior Consultant mengenai tahapan proses pelaporan PPh Pasal
23 atas Jasa Konsultan pada e-Bupot Unifikasi memiliki kekurangan dari
segi efisiensi dan efektivitas. Dikarenakan metode ini memakan waktu
dan tenaga yang lebih banyak, metode ini juga belum tentu bisa

memastikan Junior Consultant memahami proses pelaporan dengan baik.

2.3.3 Batasan Masalah

Dalam Penulisan Laporan ini penulis membatasi permasalahan yang
akan dibahas dalam buku panduan mengenai proses pelaporan PPh Pasal
23 atas jasa konsultan menggunakan sistem e-Bupot Unifikasi. Buku
panduan tersebut berisi penjelasan mencakup langkah-langkah menginput
dan memposting bukti potong, pembuatan kode billing, pelaporan melalui
website DJP, serta administrasi sistem untuk menggunakan e-Bupot

Unifikasi.
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2.3.4 Tinjauan Pustaka

1. Pajak

Menurut Undang-Undang No. 6 Tahun 1983 tentang Ketentuan
Umum Dan Tata Cara Perpajakan, yang telah beberapa kali diubah dengan
Undang-Undang No. 9 Tahun 1994 dan kemudian diubah lagi ke Undang-
Undang No.16 Tahun 2000 dan terakhir Undang-Undang No. 11 tahun
2020 tentang cipta kerja yang didalamnya menjelaskan tentang ketentuan
umum dan tata cara perpajakan, pengertian pajak Menurut Undang-
Undang No. 11 tahun 2020 merupakan kontribusi Wajib Pajak kepada
Negara yang terutang oleh Individu atau Badan. Individu atau Badan
yang sifatnya dapat dipaksakan dan dihukum oleh Undang-Undang serta
tidak menerima imbalan secara langsung dan digunakan untuk keperluan
Negara dengan tujuan meningkatkan kesejahteraan umum.
2. Pajak penghasilan

Pajak Penghasilan adalah suatu pungutan resmi yang ditujukan
kepada masyarakat yang berpenghasilan atau atas hasil yang diterima atau
diperoleh dalam tahun pajak untuk kepentingan negara dan masyarakat.
3. Pajak Penghasilan Pasal 23

Pajak Penghasilan Pasal 23 adalah pajak yang dikenakan pada
penghasilan atas modal, penyerahan jasa, hadiah, atau penghargaan.
Penghasilan jenis ini biasanya diterima oleh pihak yang menerima
penghasilan (penjual atau pemberi jasa) dan pihak pemberi penghasilan.
Pihak pemberi penghasilan (pembeli atau penerima jasa) akan memotong
dan melaporkan PPh pasal 23 tersebut kepada Kantor Pajak Terdaftar.
4. Tarif dan Objek Pajak Penghasilan Pasal 23

Tarif PPh 23 diterapkan berdasarkan nilai dasar pengenaan pajak
(DPP) atau penghasilan bruto. Ada dua jenis tarif pajak yang diterapkan
pada penghasilan yaitu 15% dan 2%. Berikut tarif dan objek PPh Pasal 23:

1) Tarif 15% dari penghasilan bruto atas:

a. Dividen, kecuali pembagian dividen kepada orang pribadi

dikenakan final, bunga dan royalti;
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2)

3)

4)

S)

6)

b. Hadiah dan penghargaan, selain yang telah dipotong PPh
pasal 21;

Tarif 2% dari penghasilan bruto atas sewa dan penghasilan lain
yang berkaitan dengan penggunaan harta kecuali sewa tanah
dan/atau bangunan.

Tarif 2% dari penghasilan bruto atas imbalan jasa teknik, jasa
manejemen, jasa konstruksi dan jasa konsultan.

Tarif 2% dari penghasilan bruto atas imbalan jasa lainnya yang
dijelaskan ~ dalam  Peraturan = Menteri ~ Keuangan  No.
141/PMK.03/2015.

Wajib Pajak yang tidak memiliki NPWP akan dikenakan tarif
100% lebih tinggi dari tarif PPh Pasal 23.

Penghasilan bruto adalah jumlah seluruh penghasilan yang
dibayarkan, diharapkan dibayarkan atau terutang oleh suatu
instansi pemerintah, subjek pajak nasional, penyelenggara kegiatan,
bentuk usaha tetap, atau perwakilan badan usaha asing lainnya
kepada Wajib Pajak dalam negeri atau bentuk usaha tetap, tidak
termasuk:

a. Pembayaran gaji, upah, biaya, tunjangan, dan pembayaran
lain berupa imbalan akibat pekerjaan yang dibayarkan oleh
Wajib Pajak kepada pekerja yang melakukan pekerjaan,
berdasarkan kontrak dengan pemberi Kkerja yang
menggunakan jasa;

b. Pembayaran barang dan perlengkapan (dengan faktur
pembelian);

c. Pembayaran kepada pihak ketiga kedua (sebagai perantara)
untuk selanjutnya dibayarkan kepada pihak ketiga (yang
dibuktikan dengan tagihan pihak ketiga disertai perjanjian
tertulis);

d. Pembayaran kembali (reimbursement), yaitu pengembalian
sejumlah uang yang sebenarnya telah dibayarkan oleh

pihak kedua kepada pihak ketiga (dibuktikan dengan tanda
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terima pembayaran atau bukti pembayaran yang telah

dibayarkan kepada pihak ketiga).

Penghasilan bruto di atas tidak berlaku untuk:

a.

Pendapatan yang dibayarkan sehubungan dengan jasa
makanan dan minuman;

Penghasilan yang dibayarkan dalam rangka pemberian jasa
pada akhirnya dikenakan pajak;

Pembayaran gaji, upah, tunjangan, biaya, dan pembayaran
lainnya yang merupakan imbalan atas pekerjaan yang
dilakukan oleh Wajib Pajak yang memberikan tenaga kerja
kepada pegawai. Hal ini harus dibuktikan dengan kontrak
kerja dengan pengguna jasa dan daftar pembayaran upah,
tunjangan, gaji atau biaya;

Pembayaran kepada penyedia jasa yang timbul dari
pembelian barang atau bahan sechubungan dengan jasa yang
diberikan. Hal itu harus dibuktikan dengan tagihan
pembelian barang dan perlengkapan;

Pembayaran dilakukan melalui penyedia layanan pihak
ketiga. Hal ini harus dibuktikan dengan faktur pembayaran
pihak ketiga dan disertai dengan perjanjian tertulis;
Pembayaran kepada penyedia layanan dalam bentuk
penggantian. Hal ini berlaku untuk biaya yang dibayarkan
oleh penyedia layanan kepada pihak ketiga. Hal ini harus

dibuktikan dengan invoice dan bukti pembayaran.

5. Bukti Pemotongan/Pemungutan Unifikasi

Menurut Pasal 1 angka 4 PER-23/PJ/2020 pemotong/pemungut PPh

yang diwajibkan yaitu wajib pajak, selain instansi pemerintah, yang

berdasarkan ketentuan peraturan perundang-undangan perpajakan

diwajibkan untuk melakukan pemotongan dan/atau pemungutan PPh.

Pemotong/pemungut PPh dapat membuat bukti pemotongan dan/atau

pemungutan PPh Unifikasi dalam 2 bentuk, yaitu formulir kertas atau
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dokumen elektronik yang dibuat dan disampaikan melalui aplikasi e-
Bupot Unifikasi.

Menurut Pasal 1 angka 13 PER-23/PJ/2020 menjelaskan definisi dari
dokumen elektronik. Dokumen elektronik adalah informasi elektronik
yang dibuat, diteruskan, dikirimkan, diterima, atau disimpan dalam
bentuk-bentuk: analog, computerized, elektromagnetik, optikal, atau
sejenisnya, yang dapat dilihat, ditampilkan, dan/atau didengar melalui
komputer atau sistem elekronik. Kemudian yang dimaksud dengan
aplikasi e-Bupot Unifikasi adalah perangkat lunak yang disediakan pada
website Direktorat Jenderal Pajak, yang membantu menghasilkan bukti
pemotongan/pemungutan unifikasi serta menyampaikan SPT Masa PPh

Unifikasi.

2.3.5 Solusi dan Pembahasan

Metode transfer pemahaman atau pembelajaran mengenai tahapan
proses pelaporan PPh Pasal 23 atas Jasa Konsultan pada e-Bupot Unifikasi
di konsultan pajak Lim and Co Consulting, di mana Senior Consultant
mengajarkan kepada Junior Consultant memiliki kekurangan dari segi
efisiensi dan efektivitas. Disebabkan metode ini memakan waktu dan
tenaga yang lebih banyak, metode ini juga belum tentu bisa memastikan
Junior Consultant memahami proses pelaporan dengan baik. Oleh karena
itu, penulis memberikan solusi berupa buku panduan mengenai proses
pelaporan PPh Pasal 23 atas Jasa Konsultan pada e-Bupot Unifikasi. Di
dalam buku panduan tersebut terdapat penjelasan mengenai tahapan
proses pelaporan PPh Pasal 23 atas Jasa Konsultan pada e-Bupot Unifikasi,
mulai dari tahap login, setting penandatangan, membuat bukti
pemotongan/pemungutan, pelaporan, hingga tahapan mengarsipkan data.
Dengan adanya buku panduan ini, diharapkan dapat membantu Junior
Consultant dalam mempelajari dan memahami seluruh tahapan proses
pelaporan secara mandiri dan lebih efisien. Sehingga antara Senior
Consultant dan Junior Consultant dapat melakukan tugas tim dengan

lebih efektif.
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4. Kesimpulan dan Saran

4.1 Kesimpulan

Berdasarkan hasil dari tugas yang telah penulis selesaikan di tempat

magang,berikut manfaat yang telah didapatkan bagi penulis:

a.

4.2 Saran

Penulis dapat melihat lingkungan dan budaya dunia kerja yang
sebenarnya;

Penulis dapat belajar untuk tanggung jawab terhadap pekerjaan yang
diberikan, disiplin dalam bekerja baik perorangan maupun kelompok;
Penulis dapat mengetahui cara pembukuan dan pembuatan laporan
keuangan secara lengkap baik secara manual maupun menggunakan
aplikasi;

Penulis dapat mengetahui dan memahami perhitungan perpajakan pasal

21, 23, 4 ayat (2) serta aplikasi pelaporan perpajakan.

Saran penulis yang dapat dijadikan sebagai bahan pertimbangan

magang industri guna kemajuan di masa yang akan dating adalah sebagai

berikut:

a.

Sebaiknya mahasiswa dapat mempersiapkan serta meningkatkan skill
dan pengetahuan yang didapatkan selama menjalani sesi perkuliahan,
ikut berpartisipasi dalam kegiatan kampus seperti mengikuti
kepanitiaan dan organisasi kemahasiswaan, dan aktif mencari
informasi terkait dunia kerja yang sesungguhnya untuk meminimalisir
terjadinya kesalahan ketika hendak melaksanakan magang industri
kelak.

Harus inovatif dan inisiatif menanyakan pekerjaan yang dapat

diselesaikan tanpa harus diminta terlebih dahulu.
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KATA PENGANTAR

Puji syukur atas kehadirat Allah SWT atas segala limpahan rahmat dan karunia-Nya
yang tidak terhingga sehingga penulis dapat menyelesaikan buku panduan yang
berjudul “Buku Panduan Mekanisme Perhitungan, Penyetoran dan Pelaporan Pajak
Penghasilan (PPh) Pasal 23 atas Jasa Konsultan di PT Lim Konsultan Indonesia”
dengan tepat waktu. Tujuan dari penulisan buku ini tidak lain untuk membantu
para Junior Consultant di PT Lim Konsultan Indonesia dalam memahami panduan
perhitungan, penyetoran dan pelaporan Pajak Penghasilan Pasal 23 atas jasa
konsultan.

Buku ini juga akan memberikan informasi terkait tahapan awal yang perlu
disiapkan sebelum melakukan mekanisme PPh Pasal 23 pada web DIP online. Yakni
prosedur pengajuan permintaan Sertifikat Elektronik hingga pengajuan
perpanjangan Sertifikat Elektronik yang sudah kadaluarsa. Semoga buku ini
bermanfaat bagi pembaca dalam menjalankan mekanisme perhitungan,
penyetoran dan pelaporan PPh Pasal 23 pada e-Bupot Unifikasi.

Penulis sadar bahwa penulisan buku ini bukan merupakan buah hasil kerja keras
penulis sendiri, melainkan ada pihak yang sudah berjasa dalam membantu penulis
menyelesaikan buku panduan ini. Maka dari itu, penulis mengucapkan banyak
terima kasih kepada pihak yang telah membantu memberikan wawasan dan
bimbingan kepada penulis selama proses penyusunan buku panduan ini.

Penulis juga sadar bahwa buku panduan yang penulis buat masih jauh dari kata
sempurna. Oleh karena itu, penulis meminta dukungan melalui kritik dan saran
yang membangun. Dengan harapan penulis bisa lebih baik di dalam menulis
sebuah buku.

Batam, 08 April 2024

Penulis
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A. STANDART OPERATING PROCEDURE
1. Flowchart Penerimaan Klien

Client Director Staft

Megofiation

Gambar 1. 1 Flowchart Penerimaan Klien
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A. GAMBARAN UMUM
1. Pengertian SPT Masa PPh Unifikasi
Menurut Kamus Besar Bahasa Indonesia unifikasi (u.nifi.ka.si) adalah hal
menyatukan; penyatuan; hal menjadikan seragam.

Sementara itu, menurut Undang-Undang Ketentuan Umum dan Tata Cara
Perpajakan (UU KUP), Surat pemberitahuan (SPT) adalah surat yang oleh Wajib
Pajak digunakan untuk melaporkan penghitungan dan/atau pembayaran pajak,
objek pajak dan/atau bukan objek pajak dan/atau harta dan kewajiban sesuai
dengan ketentuan peraturan perundang-undangan perpajakan.

Dengan begitu, SPT Masa PPh Unifikasi adalah SPT masa yang digunakan oleh
pemotong/pemungut pajak penghasilan (PPh) untuk melaporkan kewajiban
pemotongan, pemungutan, atau penyetoran sendiri untuk beberapa jenis PPh
dalam satu masa pajak.

Menurut UU KUP, SPT dikelompokkan menjadi dua berdasarkan waktu
pelaporannya, yaitu:

1) SPT Tahunan

SPT tahunan dilaporkan secara tahunan dan SPT tahunan ini dibagi lagi
menjadi dua jenis, yaitu SPT tahunan PPh WP Orang Pribadi dan PPh WP
badan.

Untuk SPT tahunan WP Objek Pribadi, dikelompokkan lagi menjadi tiga
jenis berdasarkan formulir penggunaannya, yakni formulir SPT Tahunan OP
1770, 1770 S, dan 1770 5S5. Namun, untuk SPT tahunan badan hanya
memiliki satu jenis formulir saja yaitu SPT Tahunan Badan 1771.

2) SPT Masa
SPT masa seperti namanya dilaporkan pada masa (bulan) tertentu saja.

SPT Masa ini, meliputi SPT Masa untuk Pajak Penghasilan (PPh}, Pajak
Pertambahan Nilai { PPN ), Pajak Penjualan atas Barang Mewah (PPnBM).

Khusus SPT Masa PPh, berdasarkan UU PPh, ada 6 jenis SPT Masa yang
penamaannya berdasarkan nomor pasal dalam peraturan tersebut,
diantaranya SPT Masa PPh Pasal 4 ayat (2), SPT Masa PPh Pasal 15, SPT
Masa PPh Pasal 21/26, SPT Masa PPh Pasal 22, SPT Masa PPh Pasal 23 dan
SPT Masa PPh Pasal 25.

Keenam jenis SPT itu, perbedaannya ada pada objek pajak yang dilaporkan
dan telah dipungut atau dipotong pajaknya.
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2. Jenis SPT Masa PPh Unifikasi
SPT Masa Unifikasi meliputi beberapa jenis PPh yaitu:

1) SPT masa PPh Pasal 4 ayat (2)
2) SPT masa PPh Pasal 15
3) SPT masa PPh Pasal 22
4) SPT masa PPh Pasal 23
5) SPT masa PPh Pasal 26

Dalam unifikasi ini, SPT Masa PPh dijadikan dalam satu pelaporan SPT. Akan
tetapi untuk PPh Pasal 21 tetap dipisah, sedangkan untuk SPT Masa PPh
Pasal 25 sendiri sudah tidak wajib disampaikan, selama Surat Setoran Pajak
( SSP ) sudah mendapat validasi nomor transaksi penerimaan negara
(NTPN).

3. Manfaat SPT Masa PPh Unifikasi

Beragamnya jenis SPT dikhawatirkan akan menimbulkan kerumitan bagi \Wajib
Pajak karena setiap SPT memiliki format, karakter dan tata cara pengisian
tersendiri.

Oleh karena itu, dengan keberadaan SPT Masa Pajak Penghasilan Unifikasi ini
diharapkan dapat menjadi solusi dan secercah harapan untuk memberikan
kemudahan kepada wajib pajak dalam memenuhi kewajiban perpajakannya.

4, SPT Masa PPh Unifikasi
SPT Masa Pajak Penghasilan Unifikasi terdiri dari format sebagai berikut:

1) Induk SPT Masa Pajak Penghasilan Unifikasi

2) Daftar rincian pajak penghasilan yang dibayar sendiri

3) Daftar pajak yang pemotongan/pemungutan Pajak Penghasilan pihak
lain, dan

4) Daftar bukti pemotongan/pemungutan Unifikasi dan daftar faktur
pajak, Bukti penerimaan Negara, Bukti Pemindahbukuan.

5. PPh Pasal 23
a) Definisi PPh Pasal 23
Pasal 23 PPh merupakan pemotongan terhadap penghasilan yang
dibayarkan berupa hadiah, bunga, dividen, sewa, royalti, dan jasa, selain
yang dipotong dari barang-barang yang ditentukan dalam PPh 21.

b) Objek dan Tarif PPh Pasal 23

Objek Pajak Keterangan Tarif Pajak
Dividen Pembagian keuntungan | 15% x Jumlah Bruto
oleh pemegang saham
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atau pemegang polis,
atau pembagian sisa
keuntungan usaha
koperasi oleh anggota.

Bunga Bunga dan denda atas | 15% x Jumlah Bruto
keterlambatan
pembayaran pinjaman
dari Wajib Pajak badan
kepada Wajib Pajak
badan dan/atau dari
Wajib Pajak arang
pribadi kepada Wajib
Pajak orang pribadi.

Royalti Jumlah yang dibayarkan | 15% x Jumlah Bruto
atau harus dibayarkan
sebagai kompensasi,
baik secara  rutin
maupun tidak.
Hadiah, Penghargaan | Hadiah dan | 15% x Jumlah Bruto
dan sejenisnya penghargaan selain yang
dikenakan pajak
penghasilan pasal 21.
Sewa dan penghasilan | Pengecualian 2% x Jumlah Bruto
lain sehubungan | penghasilan selain yang
dengan penggunaan | dikenakan pajak
harta penghasilan pasal 4(2).
Jasa Teknik, Jasa | Pengecualian 2% x Jumlah Bruto
Manajemen, Jasa | penghasilan selain yang
Konstruksi, Jasa | dikenakan pajak

Konsultan dan Jasa Lain. | penghasilan pasal 21.
Tabel 1. 1 Objek dan Tarif PPh Pasal 23

Berdasarkan tabel penjelasan singkat mengenai tarif dan objek PPh Pasal
23 dapat kita ketahui bahwa penggunaan Jasa Konsultan dikenakan tarif
pajak 2%.

c) Kode Objek PPh Pasal 23 atas Jasa Konsultan
Kode Objek PPh Pasal 23 yang digunakan atas Jasa Konsultan:

Kode Objek Keterangan

Pajak
24-104-03 Jasa Konsultan
Tabel 1. 2 Kode Objek Pajak PPh Pasal 23
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6. Keterlambatan Pelaporan dan Penyetoran
Apabila:

e SPT Masa PPh Unifikasi yang tidak disampaikan dalam jangka waktu
vang ditentukan, dikenakan sanksi administrasi berupa denda sebesar
Rp100.000 (seratus ribu rupiah), sesuai dengan Pasal 7 KUP .

e Pembayaran jumlah pajak setelah batas waktu dikenakan sanksi
administrasi berupa bunga sebagaimana diatur dalam Pasal 9 ayat (2a)
Uy KUPR.

® Pembayaran jumlah pajak yang kurang dibayar akibat perubahan SPT
Masa Pajak Penghasilan setelah batas waktu pasca unifikasi dikenakan
sanksi administrasi berupa bunga sesuai dengan Pasal 8 ayat (2a) UU
KUP.

7. Aplikasi E-Bupot Unifikasi

Untuk menggunakan aplikasi e-Bupot Unifikasi, Wajib Pajak yang memenuhi
kriteria penyampaian bukti potong/pemungutan dan SPT Masa PPh Unifikasi
dalam bentuk dokumen elektronik harus memenuhi persyaratan sebagai
berikut:

1) memiliki E-FIN untuk menggunakan akun online DIP;
2) memiliki sertifikat elektronik; dan
3) ditetapkan melalui Keputusan Direktur Jenderal Pajak.

Sertifikat elektronik yang digunakan untuk permohonan e-Bupot Unifikasi
sama persis dengan sertifikat elektronik yang digunakan untuk
permohonan e-faktur atau e-Bupot pada PPh Pasal 23/26.

Namun bagi Wajib Pajak yang belum memiliki Sertifikat Elektronik, atau
Sertifikat Elektronik yang telah habis masa berlakunya, dapat mengajukan
permohonan Sertifikat Elektronik langsung ke KPP tempat Wajib Pajak
terdaftar ( Khusus untuk wilayah kota Batam sejak berakhirnya masa
pandemi covid 19) atau KP2KP yang wilayah kerjanya meliputi tempat
tinggal atau tempat kedudukan Wajib Pajak.

Langkah-langkah pengajuan sertifikat digital adalah sebagai berikut:

1) Wajib Pajak mendaftar langsung ke KPP atau KP2KP dengan mengisi
formulir permohonan sertifikat  elektronik dan melampirkan
dokumen yang diperlukan. Dokumen yang dilampirkan terdiri dari:
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2)

3)

4)

5)

6)
7)

C.

d.

Fotocopy KTP dan NPWP Direktur/Pengurus yang tertera di
Formulir Permohonan

Fotocopy NPWP Badan Usaha
Fotocopy Akta Pendirian

Menyiapkan Passphrase

Petugas memeriksa formulir sesuai permintaan sertifikat dan
dokumen elektronik,

Petugas Pendaftaran melakukan uji validasi dan otentikasi terhadap
data Wajib Pajak

Apabila petugas pendaftaran telah meyakini kebenaran identitas
Wajib Pajak, maka petugas memberikan Bukti Penerimaan Surat
kepada Wajib Pajak.

Petugas Khusus memproses permintaan Wajib Pajak.

Petugas khusus menyetujui permohonan.

Petugas khusus akan menyerahkan e-sertifikat kepada Wajib Pajak
dan tanda terima e-sertifikat melalui email/flashdisk.
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B. PROSES PELAPORAN PPH PASAL 23 ATAS JASA KONSULTAN
1. Login Awal

Gambar 2. 1 Tampilan Awal Laman HTTPS://DJPONLINE.PAJAK.GO.1D
Tahapan untuk dapat mengakses e-Bupot Unifikasi:

1) Silahkan kunjungi laman DJP online (https://diponline.pajak.go.id) atau
(http://unifikasi.pajak.go.id).

2) Masukkan data “NPWP” atau “NIK” apabila sudah melakukan
pemadanan NIK-NPWP.

3) Masukkan “Kata Sandi”.
4) |Isi “Kode Keamanan”.
5) Kemudian “Klik Login®”.

Apabila Pengguna Lupa Kata Sandi, Pengguna bisa mengubah Kata Sandi
dengan mengklik “Lupa Kata Sandi”.

37



No.FO.8.4.3.1-V2 Format Laporan Magang

poli 23 Maret 2020

Buku Panduan

Memahami Proses Pelaporan PPh Pasal 23 Atas Jasa Konsultan Pada E-Bupot Unifikasi

# Permohonan Ubah Kata Sandi

1. Fastiiuan Anda masih
(=g

Bajal (KEFL

2. pka &l lupa stan ticak
manyimpan EFIN, siakin Lisps Ermail?
menelrpen ke Kring Pajak
1500200 dongan
menyiapkan NP dan Keida
konfirmasi data diri, stau HKeAmansn®

melakuikan ive chatting
dimigan agen Chat Pajak
pada baman

ey, i g i, At

Gambar 2. 2 Tampilan Permohonan Ubah Kata Sandi

Tahapan untuk mengganti Kata Sandi:

1) Masukkan “NPWP”,

2) Masukkan “Nomor EFIN".

3) Opsiceklis kotak “Ya” masukkan email aktif yang digunakan saat ini, apabila
lupa email yang digunakan pada akun DJP online sebelumnya. Jika tidak
lupa bisa melewatkan tahapan ini.

4) Masukkan “Kode Keamanan”.

5) klik “Submit”.

Langkah selanjutnya Pengguna akan mendapatkan notifikasi melalui email berupa
link untuk mereset kata sandi DIP online Wajib Pajak.
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Gambar 2. 3 Tampilan Menu Informasi

Berikut merupakan tampilan awal laman DIP online apabila Pengguna sudah
berhasil melakukan login. Pada tampilan menu informasi ini akan menampilkan
informasi wajib pajak berupa Nama Wajib Pajak, Nomor NPWP/NIK-Email dan
Nomor Telephone yang terdaftar di DIP online. Pada menu informasi Pengguna
juga bisa mendownload softcopy NPWP Wajib Pajak yang akan dikirimkan melalui
email.

Pelagaran Pen Balapsran

# Pergisian SPT Secara Elektronik {e-Filing)

Uinrud prangholam SPT s olekirurak Ands dupat el cara bar

+ Mengunduh Formulir + Mengisi Langstung di Situs Web

form filing | | £ Em

» . T Mana Py i

Gambar 2. 4 Tampilan Menu Lapor
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Untuk menuju aplikasi e-Bupot Unifikasi Pengguna diarahkan untuk klik tab menu
quapor».

Langkah selanjutnya klik tab “Pra Pelaporan” kemudian pilih “e-Bupot Unifikasi”
seperti tampilan pada gambar berikut.

Pelaporan Pra Pelaporan

biupot

‘ bupot 1au

eSupot21m T B DT

L o

Gambar 2. 5 Tampilan Menu Pra Pelaporan

Setelah melakukan Langkah tersebut maka kita akan diarahkan ke menu e-Bupot
Unifikasi. Pada menu e-Bupot Unifikasi terdapat 4 menu utama yang ditampilkan
yaitu:

1) Dashboard
2) Pajak Penghasilan
3) SPT Masa
4) Pengaturan
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Pajak Penghasitan| { = Pengaturan

= Daftar SPT Masa PPh Linifikas yang telah dikirim

NOBPENTTE MASA/TANLUIN BRAK MK TANCCAL KM

Gambar 2. 6 Tampilan Menu e-Bupot Unifikasi

2. SetPenandatangan
Sebelum membuat Bukti Potong/Pungut PPh Masa pada e-Bupot Unifikasi,
terlebih dahulu pengguna harus melakukan set penandatangan elektronik pada
menu “PENGATURAN".

bupot

Panandacasgan Bunt hurn Kay

Gambar 2. 7 Tampilan Menu Pengaturan
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Tahapan mengatur penandatangan elektronik pada menu Pengaturan:

1) Klik menu “Pengaturan”.

2) Pilih dan Klik , penandatangan bisa sebagai pihak pengurus dan pihak
kuasa, isi identitas penandatangan menggunakan NPWP/NIK, secara
otomotis nama penandatangan akan keluar, setelah data perekam sudah
lengkap ceklis status aktif, kemudian simpan.

Jika sudah maka status penandatangan akan aktif dan akan ditampilkan di bagian
sub menu Daftar Penandatangan Bukti Potong seperti gambar berikut:

= Daftar Penandatangan Bukti Potong

NOMOR IDENTITAS t BENTINDAK SEBAGAI STATUS aKzI

Penguaris / Wafib Pajak @

Gambar 2. 8 Tampilan Daftar Penandatangan Bukti Potong

3. Membuat Bukti Potong

Langkah awal yang dilakukan sebelum melaporkan PPh Masa Unifikasi yaitu
membuat bukti pemotongan/pemungutan. Pada menu e-Bupot Unifikasi silahkan
klik “Pajak Penghasilan”
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e @mm bupot

= Daftar SFT Masa PPh Unifikasi yang telab dikirim

WORFLNTIE MASATTAHUN PAIAK TANGEGAL KR

¥ Daftar bukti petang pada SPT Wasa PPh Unifikasi

o EODE AR T TANGEAL BUKT Bl PENCHASH AN BRUTO 2]

NG 7
DIPOTONG FRAR aro mry

WETERANGAN

Gambar 2. 9 Tampilan Awal Menu Dashboard e-Bupot Unifikasi
Pada menu “Dashboard”ada 2 hal yang akan ditampilkan yaitu:
1) Daftar SPT Masa PPh Unifikasi yang telah dikirim
2) Daftar bukti potong pada SPT Masa PPh Unifikasi

SRTRR ... bupot

FPh yang Disotar Sendiri | |Poh Pasal 4 aynt (23 15,22, 23 Prh Nan Residen impar Data PEh Pasting

£ Daftar Bukti Setor atas PPh yang disetor Sendini

Gambar 2. 10 Tampilan Menu Pajak Penghasilan
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Terdapat beberapa sub menu yang terdapat pada menu “ Pajak Penghasilan”
yaitu:

1) PPh yang Disetor Sendiri

2) PPh Pasal 4 ayat (2}, 15, 22, 23
3) PPh Non Residen

4) Impor Data PPh

5) Posting

Untuk membuat bukti potong maka Langkah selanjutnya klik sub menu PPh Pasal
4 ayat (2), 15, 22, 23 kemudian klik “Rekam BP Ps 4(2), 15, 22, 23”. Untuk melihat
Bukti Potong yang sudah direkam dapat memilih tab “Daftar BP Ps 4(2), 15, 22, 23"
seperti gambar berikut:

PP yang Diemtar Sondirl  FOh Passl 4 Kyst (70 95, I 13 #P9 b Reviden imper Diatn Fih Busting

m = EHsan _

# Bebam@Fhan DN

Gambar 2. 11 Tampilan PPh Pasal 4 ayat (2), 15, 22, 23

Setelah memilih tab “Rekam BP Ps 4(2), 15, 22, 23" Isilah data Identitas Wajib Pajak
yang Dipotong/Dipungut, data terkait yang harus diisi yaitu:

1. Tahun Pajak.
2. Masa Pajak.
3. ldentitas Wajib Pajak yang Dipotong/Dipungut menggunakan NPWP/NIK

(Secara otomatis nama Wajib Pajak yang Dipotong/Dipungut akan keluar).

4. Klik “Berikutnya”.
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R v Y oo bupot

PPh yang Disotsr Sordil  PPh Pasal 4 ayat (3. 15, 22. 23 PPh Nan Residen Impar Data PR Pesting

# Perekaman data Bukti Pemotongan/Pemungutan PPh Unifikasi

Pajak Peng yong Di

Gambar 2. 12 Tampilan Identitas Wajib Pajak yang Dipotong/Dipungut

Langkah selanjutnya yaitu mengisi “Pajak Penghasilan yang Dipotong/Dipungut”
pada tahap ini Pengguna diarahkan untuk mengisi beberapa hal berikut:

1. Kode Objek Pajak, untuk Jasa Konsultan Kode Objek Pajak yang digunakan
yaitu 24-104-03 seperti yang telah digambarkan pada Tabel 1.2.. Untuk
mengetahui lebih lengkap mengenai Kode Objek Pajak PPh Masa Unifikasi
dapat melihat Keputusan Direktur lenderal Pajak KEP-143/PJ/2022. Setelah
memilih Kode Objek Pajak maka secara otomatis bagian tarif akan terisi.

2. Fasilitas Pajak Penghasilan, pada bagian ini Pengguna dapat memilih
beberapa pilihan menyesuaikan keadaan Wajib Pajak. Untuk Wajib Pajak
yang tidak memiliki Fasilitas maka bisa mengklik “Tanpa Fasilitas”

3. Mengisi Penghasilan Bruto vyang didapatkan Wajib Pajak yang
Dipotong/Dipungut. Jika sudah mengisi Penghasilan Bruto maka system
akan secara otomatis menghitung PPh yang Dipotong/Dipungut.

4. Klik “Berikutnya”
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# Perekaman data Bukti Pem

ongan/Femungutan PPh Unifikasi

Pajak yang pang v

i Dibjek Pajaic 2410401 Juna Karmultan

b re—

Gambar 2. 13 Tampilan Pajak Penghasilan yang Dipotong/Dipungut

Langkah selanjutnya mengisi Dokumen Dasar Pemotongan, klik gambar “Tambah”
seperti gambar berikut:
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MAMA DOKUMEN ' NOMOR DOKUMEN

Ticak ditemakan

Identitas Pemotong Pajak

Gambar 2. 14 Tampilan Dokumen Dasar Pemotongan

Setelah klik “Tambah” maka tampilan berikutnya seperti gambar berikut, pada
tampilan ini Pengguna diwajibkan untuk mengisi hal-hal berikut:

1. Nama Dokumen, terdiri dari beberapa pilihan yaitu Faktur Pajak, Invoice,
Pengumuman, Surat Perjanjian, Bukti Pembayaran, Akta Perikatan, Akta
RUPS, dan Surat Pernyataan. Untuk penggunaan Jasa Konsultan sendiri
biasanya menggunakan Invoice sebagai Dokumen Dasar Pemotongan

2. No Dokumen, diisi nomor dari Dokumen Dasar Pemotongan yang
digunakan

3. Tanggal, diisi tanggal yang tertera di Dokumen Dasar Pemotongan

4. Klik “Tambahkan”
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Dasar Pemotongan

Gambar 2. 15 Tampilan Pengisian Dasar Pemotongan

Jika sudah selesai melakukan pengisian Dokumen Dasar Pemotongan klik
"Berikutnya”

Langkah Berikutnya yaitu mengisi “Identitas Pemotong Pajak” pada bagian ini diisi
dengan data penandatangan yang sudah di setting sebelumnya di menu

“Pengaturan”.

1. Pilih Penandatangan sebagai Pengurus/Kuasa

2. Pilih Penandatangan Bukti Potong yang sudah didaftarkan sebelumnya

3. Isi pernyataan dengan memilih bagian “Pemindahbukuan oleh Pemotong
dan/atau Pemungut PPh”

4, Ceklis bagian “Dengan ini saya menyatakan bahwa Bukt
Pemotongan/Pemungutan Unifikasi telah saya isi dengan benar dan telah
saya tandatangani secara elektronik”

5. Klik “Simpan”
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Pajak Penghasilan yang Dipotong/Dipungut
Dukumen Dasar Pemotongsn

Identitas Pemotong Pajek

Gambar 2. 16 Tampilan Pengisian Identitas Pemotong Pajak

Proses penginputan Bukti Potong sudah selesai, maka Pengguna akan diarahkan ke
tampilan “Daftar Bukti Potong Pasal 4 ayat (2), 15, 22, 23" seperti gambar berikut:

IMLAH i
2 Ju o
NOMOR BUK ’
PERIODE sl IDENTITAS NAMA PENGHASILAN i
PEMOTONGAN TERUTANG
BRUTO (RF)
L]

4104
042024 2000000005 1.000.000 20000 °°
o3 bt

Gambar 2. 17 Tampilan Daftar Bukti Potong Pasal 4 ayat (2), 15, 22, 23
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4. MEMBUAT E-BILLING

Setelah selasai menginput Bukti Potong Langkah Selanjutnya yaitu membuat e-
Billing untuk melakukan penyetoran PPh atas penggunaan jasa yang telah
dipotong/dipungut Wajib Pajak. Dengan cara memposting terlebih dahulu Bukti
potong yang sudah diinput. Berikut tahapannya:

1) Pilih dan klik tab “Posting”
2) IsiTahun Pajak
3) Isi Masa Pajak

4) Klik “Posting”

.. bupot

Fih yung Disetor Sendliri  PPh Pagsd 4 ayat (1) 15, 22, 23 PPk on Reshden impor Data FPh Posting

= Posting Data Pajak Penghasilan

Gambar 2. 18 Tampilan Menu Posting

Jika keluar notifikasi seperti gambar berikut klik “Qke”
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Posting

Gambar 2. 19 Tampilan Notifikasi setelah Posting

Setelah memposting Bukti Potong Langkah selanjutnya yaitu:
1) Klik menu “SPT Masa”
2) Pilihdan klik “Perekaman Bukti Penyetoran”

3) Isi Tahun Pajak dan Masa Pajak

4) Klik logo “Cek”
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T bupot

Parakaman Bukti Penyetoran Panytapan SPT Masa PPh Uniflas)

@ Perekaman Bukti Penyetoran

Jumiah Tagihan Por Masa Pajak -

= Daftar Tagihan Pemotongan atas Bukti Pemotangan Pemungutan PPh Unifilasi

JENIS PAJAK JENIS SETORAN FPH YANG DIFOTONG 1D BILLING

Gambar 2. 20 Tampilan Perekaman Bukti Penyetoran

Jika sudah, maka jumlah tagihan PPh akan ditampilkan di tampilan “Jumlah Tagihan
Per Masa Pajak”. Pada tahapan ini silahkan klik logo “Buat Kode Billing” seperti
gambar berikut:

EB Perekaman Bukti Penyetoran

Jumiah Tagihan Per Masa Pajek -

JENIS PAAK JENIS SETORAN PEH YANG DIROTONG 10 BILLING

Gambar 2. 21 Logo Buat Kode Billing

Sistem akan memproses Kode Billing, silahkan klik logo “Cetak Billing” seperti
gambar berikut:
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B} Ferekaman Bukt Penyeloran

Jumiah Tagihan Per Masa Pajai v

= Daftar Tagihan Pematongan atas Bukti Pematongan Pernungutan PPh Unifikasi

JENIS PAJAK 1 JENIS SETORAN PRH YANG DIFOTONG 1D BLLING

arnze o4

Gambar 2. 22 Logo Cetak Billing

Jika Ebilling sudah tercetak, maka proses yang dilakukan selanjutnya vyaitu
pembayaran Billing menggunakan Kode Billing yang tertera di e-Billing. Berikut
tampilan e-Billing yang di cetak dari system e-Bupot Unifikasi.
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KEMENTERIAN KEUANGAN R.I
DIREKTORAT JENDERAL PAJAK

CETAKAN KODE
BILLING

NPWP
MNAMA
ALAMAT

NOP L
JENIS PAJAK R SRR FY
JENIS SETORAN P
MASA PAJAK © 0303
TAHUN PAJAK P24
NOMOR KETETAPAN I
JUMLAH SETOR i
TERBILANG

URAIAN
NPWP PENYETOR

NAMA PENYETOR
GUNAKAN KODE BILLING DI BAWAH INI UNTUK MELAKUKAN PEMEAY ARAN

ID BILLING i i
MASA AKTIF © 4052024 10:14:37

Catatan: Apabila ada kesalahan dalam isian Kode Billing atau masa berlakunya berakhir, Kode Billing dapat dibust
kembail. Tanggung jawab isian Kode Bliling ada pada Wajib Pajak yang namanya tercantum di dalamnya.

Gambar 2. 23 e-Billing
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Setelah melakukan penyetoran maka akan Wajib Pajak akan mendapatkan Bukti
Penerimaan Negara (BPN) didalamnya terdapat Kode NTPN (Nomor Tranksaksi
Penerimaan Negara) yang akan digunakan untuk pelaporan SPT Masa.

EANS CEMTRAL AL, TEK, BUKT] PENERIMAAN HEGARA HEMENTERIAN KEUANGAN
PENERINAAN FALAK

CATA PEMBAYARAN

TAMOGAL & A4 BAYAR VLA 13,1834 [E] 0007 BEAIT

TRNGTAL w1 DA P SEHIDSN ST

WODE CARANG AN ‘08 BTN 0T

DATA

KODE BLUNG.

A WALV PALAK

ACAMAT

JUMLAH BETORAN VATA ARG oR

TERBLANG

JUMLAH DETAIL

THse
Wlerras i fasd selshan

pimes s it
rerveriiumn anda targar

hornpuder dan Bdak
Tanggal i Wikds Colak 19 CATADA 154030

Gambar 2. 24 Bukti Penerimaan Negara

5. Pelaporan

Dalam tahap melakukan pelaporan SPT Masa PPh Pasal 23 Unifikasi Pengguna
memerlukan Kode NTPN. Kode NTPN bisa didapatkan dengan 2 cara yaitu dari BPN
dan Check NTPN melalui “Layanan KSWP”
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Layanan l

....... Rumah
PHTB | | JKSWP \ K
eFHIE ‘ info KSWP _I: Aumah Konfirmaze '
Ap P yang , silakan 2 (gl PP atai Keing Fagak 15002007

Gambar 2. 25 Tampilan Layanan

Tahapan mengambil kode NTPN melalui “Layanan Rumah Konfirmasi Dokumen”,
sebagai berikut:

1) Klik menu “Profil”
2) Klik tab menu “Layanan”
3) Pilihdan klik “Rumah Konfirmasi Dokumen”

4) Klik tab “Konfirmasi NTPN". Pada bagian awal akan tampil Profil Wajib
Pajak, gulirkan layar ke bawah
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Kanfirmasi
Konfirmasi NTPN Konfirmasi NPWP Konfirmasi Nilai Investasi Dakumen

B PROFIL WAJIB PAJAX

Gambar 2. 26 Tampilan Profil Wajib Pajak pada sub menu Konfirmasi NTPN

5) Maka akan muncul tampilan “Konfirmasi NTPN”. Pilih pencarian
berdasarkan Kode Billing

6) Copy Kode Billing ke dalam isian Kata Kunci

7) lsikan Kode Keamanan

8) Klik Cari

B KONFIRMASI NTPN

Gambar 2. 27 Tampilan Konfirmasi NTPN pada sub menu Konfirmasi NTPN
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Secara otomatis system akan menampilkan Data pembayaran, di dalam data
pembayaran terdapat kode NTPN yang bisa digunakan untuk melaporkan SPT
Masa PPh Unifikasi seperti gambar berikut:

Data Pembayaran

NPWP Masa Pajak

Mares - Maret

Nama WP Tahun Pajak

04

Alamat WP NOP

Nomor Ketetapan

NTPN
Q000000000
Uralan

Kode Billing
Nama Bank

Kode jenis Pajak
o Nomor Transaksi Bank
Kode jenis Setoran
100
Tanggal Bayar

Jumiah Setor 05-04-2024 0311834

INPWF Penyetor

Gambar 2. 28 Tampilan Data Pembayaran pada sub menu Konfirmasi NTPN

Langkah selanjutnya yaitu menyiapkan SPT Masa, hampir sama dengan cara ketika
akan membuat kode billing. Tahapannya sebagai berikut:

1) Klik menu SPT Masa

2) Maka akan muncul tampilan “Perekaman Bukti Penyetoran”
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3) Isi “Tahun Pajak” dan Pilih “Masa Pajak”
4) Klik Cek

5) Gulir layar kebawah dan klik “Rekam Bukti Penyetoran”

Pajak Penghasilan SPT Maza m hUPOt

Forukiman Bkt Pemputor s Fonyispan ST Mass b Unifices

€ Perekaman Bukti Penyetoran

-~ 1 @

umlah Tagihan Per Misa Pajsk

Fiekarm Bubtl Peryetoran

Ringianan Permbayacen

Gambar 2. 29 Tampilan Perekaman Bukti Penyetoran

Klik logo “Tambah” untuk menambahkan bukti penyetoran

Rekam Bukti Penyetoran

= Daftar Bukti Setor

MAsA

NOMOR FENIS JUMLAH
TAHUN

BUKT SITORAN SETOR
PAAE

Gambar 2. 30 Tampilan Rekam Bukti Penyetoran

Rekam Bukti Penyetoran menggunakan data bukti pembayaran. Berikut tahapan
perekaman bukti penyetoran:

1) Pilih Jenis Bukti Penyetoran; apabila penyetoran menggunakan BPN maka
pilih jenis “Surat Setoran Pajak”, apabila penyetoran merupakan
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pemindahbukuan dari masa pajak sebelumnya pilih  jenis
“Pemindahbukuan”.

2) lsi kode NTPN
3) Pilih Tahun Pajak

4) Klik tombol “Cek Surat Setoran pajak”, secara otomatis bukti pembayaran
akan terekam di system

5) Klik “Simpan”
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Perekaman Data Bukti Setor

Gambar 2. 31 Tampilan Perekaman Data Bukti Setor

Jika bukti pembayaran sudah terekam maka bukti penyetoran akan muncul di
tampilan “Daftar Bukti Setor” seperti gambar berikut
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S - bupot

Perekaman Bukt Penyetorsn Pemyiapan SPT Masa PP Unifikasi

E3 Perckaman Bukti Penyetoran

Jumish Tagihan Per Maza Pajak

Rekam Bukti Penyetoran

Z Dafiar Bukti Setor

MASA TAMUN TANGEAL JUMLAM
PR sEToR seTon

NOMOR BUETI

Gambar 2. 32 Tampilan Daftar Bukti Setor

Setelah proses perekaman bukti penyetoran, klik menu “Penyiapan SPT Masa PPh
Unifikasi”. Maka akan muncul tampilan seperti gambar berikut:

bupot

Ferekaman Bukti Penyetoran Penyinpan SFT Masa PPh Uniftkasi

£ Daftar SPT Masa PPh Unifikasi

TAHUN 5 JUMLAH PRH
AR KURANG SETOR

WETERANGAN SPT

Terdapat Kekurangan Setor, SEahkan cek 9

- - L o bervball SPT Anda

Gambar 2. 33 Tampilan Daftar SPT Masa PPh Unifikasi
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Muncul keterangan “Terdapat Kekurangan Setor, Silahkan cek Kembali SPT Anda”,
maka Langkah selanjutnya yang dilakukan yaitu klik tombol aksi “ Lengkapi SPT”

£ Daftar SPT Masa PPh Unifikasi

JUBALAH PPH

KETERANGAN SPT
KURANG SETOR G

Terddapat Kekurangan Setor, Silabkan cek
2022 raf)
" “ fratt bersbali SPT Anda

Gambar 2. 34 Tombol Aksi Lengkapi SPT

Untuk melengkapi SPT Pengguna bisa mengecek Kembali apakah data bukt
penyetoran yang direkam sudah benar, kemudian gulir layer ke bawah pilih tab
“Penandatangan” pilih penandatangan yang sama dengan Bukti Potong
sebelumnya. Klik “Simpan”

7 Lengkapi SPT

Ferekaman Lamgiran DO

Perekaman Lampiran DOPP

Daftar Bukti Penyetaran

Fenandatangan

Gambar 2. 35 Tampilan Penandatangan
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Setelah melengkapi SPT, pengguna akan diarahkan Kembali ke tampilan “Daftar
SPT Masa PPh Unifikasi” klik tombol aksi “Kirim SPT”

E Daftar SPT Maza PPh Unifikasi

TAHUN FAJAK MASA PAJAK PETLKE STATUS SPT KETERANGAN SFT

0 o5 L] Draft SPT Anda siap kirim
024 o4 o Draft SPT Anda slap kirm

Gambar 2. 36 Tombol Aksi Kirim SPT

Pada tampilan Kirim SPT akan muncul data Induk SPT yang sudah direkam
sebelumnya. Pada tahap ini klik “Kirim SPT" yang berada di ujung layar. Masukkan
data “Passphrase” dan upload “Sertifikat Elektronik” . Klik tombol “Kirim SPT”

o Upload Sertifikat Elektronik

SIND INDO RESOURCES P13 42188 o

=) - -

Gambar 2. 37 Tampilan Kirim SPT
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Jika SPT sudah berhasil dilapor maka Keterangan yang sebelumnya “Terdapat
Kekurangan Setor” akan berubah menjadi “SPT Anda berhasil dikirim”

bupot

Perekaman Bukti Penyetaran Penyiapan ST Masa PP Unifikasi

2 Daftar 5PT Masa PPh Unifikasi

TAHUN PAJAX o SN
i KURANG SETOR

o [re] ©

Gambar 2. 38 Tampilan Daftar SPT Masa PPh Unifikasi yang sudah berhasil
dikirim
6. Arsip Data
Proses pelaporan SPT Masa sudah selesai Langkah selanjutnya yaitu
mengarsipkan data. Tahapannya sebagai berikut:

1) Klik menu “Dashboard”

2) Pilih masa pajak yang akan diarsipkan datanya, terdapat beberapa tombol
aksi yang dapat digunakan untuk mengarsipkan data SPT Masa di bagian
ujung seperti gambar berikut:

E Dafrar SPT Masa PPh Unifikasi yang telah dikirim

MASATAHUN PAJAK TANGGAL }IRIM

02408 Hormal 17.05- 2004

Gambar 2. 39 Tampilan Menu Dashboard

Untuk mendownload Bukti Penerimaan Elektronik (BPE) dapat mengklik tombol
aksi “Lihat BPE”

65




No.FO.8.4.3.1-V2 Format Laporan Magang

poli 23 Maret 2020

Buku Panduan

Memahami Proses Pelaporan PPh Pasal 23 Atas lasa Konsultan Pada E-Bupot Unifikasi

NOBPENTTE MASATAHUN PAJAK TANGGAL KIRIM

Gambar 2. 40 Tombol Aksi Lihat BPE
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- __]
KEMENTERIAN KEUANGAN RI
DIREKTORAT JENDERAL PAJAK
LAYANAN INFORMAS] DAN PENG ADUAN KRING PAJAK [121) 1500200
emall : pengaduangipajaigold ; informasiipajakgo.id
BUKTI PENERIMAAN ELEKTRONIK (BPE)

NOMOR TANDA TERIMA ELEKTRONIK : 0058650720224 3617631
NPWP
Nama
Jenis Pajak
Pambetulan Ke-
Tanggal Terima
Tahun Pajak
Masa Pajak

Gambar 2. 41 Bukti Penerimaan Elektronik
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Untuk melihat Bukti Potong yang sudah terekam dengan mengklik tombol aksi
“Lihat Bukti potong pada SPT” maka Bukti Potong akan ditampilkan dibagian
bawah “Daftar bukti potong pada SPT Masa PPh Unifikasi”

E Daftar SPT Masa PPh Unifikasi yang telah dikirim

NO.BPE/NTTE MASATTAHUN PAJAK PETL KE TANGGAL KIREM i
1 202405 Worrmal 17052024 eo
2 203312 Normal 022004

Gambar 2. 42 Tombol Aksi Lihat Bukti potong pada SPT

E Daftar bukti potong pada SPT Masa PPh Unifikasi

NO BUKT) TANGGAL BUKT) ML PENGHASILAN PPH
POTONG POTONG BRUTD (RF) APy

KETERANGAN

1 E49E30003225001 280803 200 0000003 17082020

BA5EIDG0RL2500 1 1310803 100 0000004 1705224

Gambar 2. 43 Tampilan Daftar bukti potong pada SPT Masa PPh Unifikasi

Untuk mencetak SPT Induk dapat mengklik tombol aksi “Cetak SPT”
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= Daftar SPT Masa PPh Unifikasi yang telah dikirim

TANGGAL KIRTM

1 02405 Normal 17452024 6
2 07312 HNormial 29-02-2024 e
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Gambar 2. 44 Tomhol Aksi Cetak SPT

— —
SURAT PEMBERITAHUAN (SPT) MASA
PAJAK PENGHASILAN
Formulir ini Pajak.

KEMENTERIAN KEUANGAN R1, Pasal 4 Ayat (2), Pasal 15, Pasal 22, FORMULIR SPT MASA PPh
DIREKTORAT JENDERAL PAJARK Pasal 23 dan Pasal 26 UNIFIKASI

Masa Pajok pmmppys Bacalah petunjuk pengisian sebelum malaporkan fermulie inf
—[2]of2]4] H?Esllﬂmmd H!DIF!P.WKG- __Ha

A IDENTITAS PEMOTONG DAN/ATAL PEMUNGUT PPh

A1 NPWP
A2 NAMA
A3 ALAMAT %
AA  NOTELEPON :

B. RESUME PAJAK PENGHASILAN

1 | PASAL 4 AYAT (Z) 0,00 0,00 0.00

2 | PASALIS 0,00 0,00 0.00

3 | JUMLAH YANG DISETORKAN SENDIRI 0,00 0.00 0.00
ILPPh VANG TELAH DILAKUKAN PEMOTONGANPEMUNGUTAN |
[a]ease e Jow  Jow ]

5 | PasAL 26 0,00 0,00 0.00

B | PASAL 23 200.000,00 0.00 200.000,00

7 | PASAL 4 AYAT (2} 0.00 000 00

B | PASAL1S 0.00 0.00 .00

8 | JUMLAH YANG DIPOTONG/DIPUNGUT 200.000,00 0,00 #00,000,00
T

10 | JUMLAH TOTAL PPh 200.000,00 0,00 200.000,00

11 | JUMLAH TOTAL PPh YANG DISETOR PADA SPT YANG DIBETULKAN 000

12 | JUMLAH PPh YANG KURANG (LEBIH) DISETOR KARENA PEMBETULAN |00

BAGIAN C. PERNYATAAN DAN TANDA TANGAN
©1 E WASNE PAJAK WAKIL WAJIR PAJAK (PENGURUS, DLL)

c2 FLASA WASIE PAJAK
C3 HNAMA *

CA TANGGAL : [2] o] 2] 4 Jasminspay
PALAK

TS5 PERNYATAAN WAIIE A THEA
SAILITNE B ik, saya meryalaen
b g yang L ¥ e, lenghap dan jelas.
Sesual dengan ketentuan yang berlaky, Direkiorat Jenderal Pajak mengatur bahwa SPT inl diryatakan sah dan tidak diperlulan tanda
tangan bassh pads SPT ini

Gambar 2. 45 Formulir SPT Masa PPh Unifikasi
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Untuk mencetak Bukti Potong yang telah direkam sebelumnya klik tombol aksi
“Ajukan Unduh Bukti Potong”.

2 Daftar SPT Masa PPh Unifikasi yang telah dikirim

MASATANUN PALAK TANGGAL KIRIM
1 202405 Normal 17-05-2004 @e el
2 202312 MNormal 29-02-2034 - -

Gambar 2. 46 Tombol Aksi Ajukan Unduh Bukti Potong

Apabila pengajuan berhasil akan keluar notifikasi seperti gambar berikut, klik
“Tutup”

Sukses

Gambar 2. 47 Tampilan Notifikasi Pengajuan unduh Bukti Potong Berhasil

Klik tombol aksi “Unduh Bukti Potong pada SPT”
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s — bupot

= Daftar SPT Masa PPh Unifikasi yang telah dikiim

BUASA/TAHUN FAJAK TANGGAL KIRIM

: 0000

Gambar 2. 48 Tombol Aksi Unduh Bukti Potong pada SPT

Apabila telah selesai akan keluar notifikasi seperti gambar berikut, system akan
secara otomatis mendownload Bukti Potong.

Berhasil

Gambar 2. 49 Tampilan Notifikasi Bukti Potong telah terunduh
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3 ? BUKTI FEMOTONGANPEMUNGUTAN
fgl‘ PP PASAL 4 AYAT (20, PABAL 16, PASAL 22 DAN PASAL 23 PORNULE G

MEREWTERIAN KELANGAN 81 w1 womon - [FJofofeTafolo]e]o]s it ] pen et
DIRERTORAT JENDERAL PAMAK | s [5] memsoptinie: 0 11 [ JParmbussian [y o RN

A M PAIAK YANG
[t wowe

{43 Barra

B PAJLAK AN TANG

3204 -1 200

B7  Dosumenfeferensl @ Womor Dokumen (11000004 |
ivvence Jrmowl  [[[1]ar  [E15]ew  [Z[0]2]2]
B Dok Befe sl umit apohita ada -

Normsr Fabir Pajsh ;| Jrwwet [Tlw  [Tlem [ [ Jrmer

w [
Meme - wot [T1* [Tl [T T lom
s ]

an[ ]
v []

£3 g [elelts [OT%Imm [ZT0TzTalmr

o8 i Tt i k. i

O “

[T oo g

bkl Jorvi o pa
o

Gambar 2. 50 Bukti Potong PPh Masa Unifikasi
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PENUTUP

Penulis berharap dengan buku panduan ini dapat memberikan pemahaman
mendalam mengenai proses pelaporan PPh Pasal 23 untuk Jasa Konsultan melalui
aplikasi e-Bupot Unifikasi. Di era digitalisasi, pemanfaatan teknologi untuk
mendukung pelaporan pajak menjadi hal penting bagi setiap wajib pajak, apalagi
mengingat berbagai tantangan administrasi perpajakan yang terus berkembang.

Dengan mengikuti petunjuk yang disampaikan, Pengguna dapat mengurangi risiko
kesalahan pelaporan pajak, meningkatkan efisiensi, dan memastikan kepatuhan
terhadap peraturan perpajakan yang berlaku. Panduan ini dirancang agar mudah
dipahami, dengan langkah-langkah yang jelas dan rinci untuk membantu pengguna
memenuhi kewajiban perpajakan dengan lebih baik.

Penulis menyadari bahwa dunia perpajakan terus mengalami perubahan, baik dari
segi regulasi maupun teknis pelaporan. Oleh karena itu, Penulis sangat menghargai
segala masukan dan kritik yang membangun. Penulis berharap buku ini dapat
menjadi referensi yang bermanfaat, membantu memahami dan menerapkan
pelaporan PPh Pasal 23 untuk Jasa Konsultan secara efisien dan efektif.
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