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KATA PENGANTAR

Puji dan syukur senantiasa penulis ucapakan atas kehadirat Allah SWT yang senantiasa memberikan Rahmat
dan Karunia-Nya berupa kesehatan dan kesempatan kepada penulis sehingga dapat melaksanakan proses
magang industri di PT Ladfanid Konsultindo Batam dan penulis dapat menyelesaikan laporan magang ini

dengan baik.

Pelaksanaan kegiatan magang ini dilakukan selama 8 (delapan) bulan terhitung sejak tanggal 07 Agustus 2023
sampai dengan 08 April 2024 di PT Ladfanid Konsultindo Batam yang beralamat di Ruko Buana Central Park
Blok Lexington No. 39, Kelurahan Kibing, Kecamatan Batu Aji, Kota Batam, Kepulauan Riau. PT Ladfanid
Konsultindo Batam merupakan salah satu perusahaan di Batam yang bergerak dibidang jasa akuntansi,

pembukuan, manajemen bisnis lainnya dan menjual program atau software akuntansi.

Penulisan laporan magang ini merupakan salah satu syarat kelulusan mata kuliah magang industri yang
merupakan tanggung jawab penulis dalam proses magang berlangsung. Laporan magang disusun berdasarkan
informasi dan pengetahuan yang telah diperoleh selama mengikuti pelaksanaan magang industri. Penulis
menyadari bahwa tanpa bantuan dan bimbingan dari berbagai pihak, sangat sulit bagi penulis untuk

menyelesaikan laporan magang ini. Oleh karena itu, penulis ingin mengucapkan terimakasih kepada :

1. PT Ladfanid Konsultindo Batam yang telah memberikan penulis kesempatan untuk magang di

perusahaan ini.

2. Bapak Afdal, S.Ak.,, S.H., M.Ak., BKP., CTT., CPTT selaku direktur perusahaan PT Ladfanid
Konsultindo Batam sekaligus pembimbing di perusahaan yang telah memberikan informasi, arahan,

bimbingan dan mengajari penulis tentang praktik kerja yang sebenarnya di perusahaan.

3. Bapak Doni Putra Utama, S.E., Ak., M.Si., CA selaku pembimbing laporan studi dan laporan magang
di Politeknik Negeri Batam yang telah sabar untuk meluangkan waktu serta teliti dalam memberikan

koreksi dan masukan terhadap penulisan dan penyusunan laporan magang ini.

4. Bapak Uuf Brajawidagda, S.T., M.T., Ph.D selaku Direktur di Politeknik Negeri Batam

5. Ibu Arniati, S.E., M.Si.Ak., CPA. CA selaku Ketua Jurusan Manajemen Bisnis.

6. Bapak Sugeng Riadi, SE., M. Ak., Ak., CA selaku Ketua Program Studi Akuntansi (D3).

7. Bapak Danar Irianto, S.E., M.Acc., Ak. selaku Dosen Wali Akuntansi 5B Pagi.

8. Kedua orang tua penulis bapak Sunoto, S.T dan ibu Sri Mawarti serta seluruh keluarga lainnya yang
telah memberikan kasih sayang dan segala dukungan, dan cinta kasih yang tiada terhingga bagi

penulis.
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9. Muhammad Suwandi, yang senantiasa memberi dukungan dan motivasi bagi penulis sehingga

laporan magang ini dapat terselesaikan dengan baik.

10. Sahabat terbaik penulis, Veny Febiana, Liaony Alfina Sari, dan Anggraini Cahyaning Rizgi yang

selalu memberi semangat dan motivasi yang berharga sampai terselesaikan laporan magang ini.

11. Rekan-rekan magang di PT Ladfanid Konsultindo Batam yang telah membantu dan membimbing

penulis dalam melaksanakan program magang.

12. Semua pihak yang tidak mampu disebutkan satu persatu yang secara langsung maupun tidak

langsung turut membantu dalam menyelesaikan laporan magang ini.

Penulis menyadari masih ada kekurangan dalam menyusun laporan magang ini. Kritik dan saran yang
membangun penulis harapkan dalam penyempurnaan laporan. Semoga laporan magang yang telah penulis
susun dapat bermanfaat bagi pembaca dan berguna untuk pengembangan ilmu pengetahuan. Penulis ucapkan

terimakasih.

Batam, 02 April 2024

Natasya Putri Afifah

3112101040



No0.FO.8.4.3.1-V2 Format Laporan Magang

o 23 Maret 2020
DAFTAR ISI

LEMBAR PENGESAHAN .....oooreemmmnesseesssssssssesssssssssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssss 7
KATA PENGANTAR. ...ttt ssssssss s ssssssssssssssssssssssssssssssesss 8
DAFTAR ISIeeerrisereeessmsssssesssssssesssssssssessssssssssessssssssssessssssssssssssssssssessessssssssssessssssnese .10
DAFTAR GAMBAR .....oottreseeetsssssssessssssssssssssssss s sssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssesssssssssssssssssness 12
DAFTAR TABEL ..ttt sess s sssssss s s s ssssssss st sssssssssssssssssssssssssssssssssans 13
1  Gambaran Umum Perusahaan/INStansi.....eseseessesssseees 14
1.1  Sejarah Singkat Perusahaan/INStansi ... 14

1.2 Visi, Misi Perusahaan /InStansi ... .14

1.3 Struktur Organisasi Perusahaan/Instansi......... 15

1.4 Ruang Lingkup Usaha Perusahaan/Instansi.......... 16

2 Deskripsi Kegiatan Magang INAUSI ..c..oceeeeeeeceeeesecesseessseesseeesans 17
2.1 DeSKIIPST KOT A cuureeureereereseeesneersssesssssessssssssssssssssssssssssssssssssssmsssssssssseses .17
2.1.1  LoKaSi UNit KEIJa ccorerrrrermrrermseesmsessssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssanes 17

2.1.2  RinCIAN TUGAS c.vverrrrreerresessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssans 17

2.1.3  Tanggung JaWab.....ssssssssssssssssss s 18

2.1.4 Target yang DiharapKan......eeesssessssessses 19

2.1.5 Kendala yang Dihadapi Dalam Menyelesaikan Tugas 19

2.2 Deskripsi Alat dan Produk ... 20
2.2.1 Perangkat Lunak/Perangkat Keras yang Digunakan 20

2.2.2 Data dan Dokumen yang Diolah/Dihasilkan.........n. 21

2.3 Hal-Hal LaiNucrcesseessssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssens 25




No0.FO.8.4.3.1-V2 Format Laporan Magang

o 23 Maret 2020

2.3.1 Latar BelaKang.....eereeesseessssessssssesssssesessssssssssssesssssssessssssessess 25

2.3.2 TiNjauan PUSTAKA ... ceeeeeereersneersssesssesssssesssesssssssssssssssesssssesssssessssssssssssssanas 27

2.3.3 SOIUSI rrerresseessssssesssssssssssssss s sssssssssssssssssssssssssssssssesssas 31

3 Kesimpulan dan Saran....eeeesseesseessesssssssssssssssssssssessesesss 32
3.1 KeSIMPUIAN.iireee et sesssses s ssssssss s ssssssssssssanas 32

I ¥ ¢ | o OO OO OTE P TT T TR 32

3 =1 001 00 =) o PP .33
4.1 Lampiran A LOZ BOOK...esesssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssses 33
4,11 BULAN T eovueeeeeserssessessessesssessessesssssssssessessssssessessessssssasessesssssssssessesssssssasessessssssssnessesssssssansssesssssssanesnes 33

0 5 01 ' TP 33

4.1.3 BULAN 3 eueureeeeerssesessessssssessessesssssssssessessssssessesse s s s s sse s ssssssssnessesssssssasessessssssanesnes 34

4,14 BUIAN 4 couvteeesseses s s ssesss s s sss st s £ e e e 34

4.1.5 BUIAN 5 evreeeesseessesssesssessessssssss s ssssssessse s s ssss s ssss s s sssssssssssssssssssssssasesassssnsssssssesans 35

4.1.6 BULAN 6 ovuveuveereseessessessesssssssssessessssssssessssssssssssessesss s sassssesssssssssssss s ssss e ssssssssssssssssssnssssssessnsssssnesnes 35

4.1.7 BULAN 7 evueureererseessessessessssssessessesssssssssessesssssssssessesssssssssessesssssssssessesssssssssessesssssssssessesssssssssessesssssssanesnes 36

4.1.8 BUIAN 8 .euvrureererseesesessessesssessesssssssssssesse s sssesse s s s s ssss s s s ssssssessssassasssnessnssnsanesnes 36

4.2 Lampiran B Produk yang dihasilkan ... 37
DAFTAR PUSTAKA .ottt sssssssssssssssssssssssssssssness 61




No.FO.8.4.3

.1-V2 Format Laporan Magang

o 23 Maret 2020
DAFTAR GAMBAR
Gambar 1 Struktur Organisasi Perusahaan .......eeeeeeesssesssesenns 15
Gambar 2 Perhitungan gaji Karyawan.......ss 21
Gambar 3 Kode billing pembayaran pajak .......resseesssesessssessssssesessans 22
Gambar 4 website D]P ONIINE.....ssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssses 22
Gambar 5 Rekapan rekening KOran......ssssesn: 23
Gambar 6 Bentuk dari Laporan Keuangan.......eesssessseeessns 23
GaAMDbAr 7 WOTKSREEL ......ccersrerrsnssssssssssisssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnans 24
Gambar 8 GENEral LEAGET ......oueereeessesesssssssssssssessssesesssssssssssesssssssessssasessess 24
Gambar 9 General Ledger Kas/Pendapatan........eeeereessmeesssseessesesssesenns 25
Gambar 10 General Ledger Biaya.... o eeeessssssssssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssesss 25




No0.FO.8.4.3.1-V2 Format Laporan Magang

o 23 Maret 2020
DAFTAR TABEL
Tabel 1 JadWal KeTja .. ceeeeeeseerseeesseessssessssessesssssessssssssssesssssesssssessssssssanes 17
Tabel 2 Daftar perangkat yang digunakan .......ceneesseesseessseesns 20



-8

No0.FO.8.4.3.1-V2 Format Laporan Magang
23 Maret 2020

1 Gambaran Umum Perusahaan/Instansi

1.1

1.2

Sejarah Singkat Perusahaan/Instansi

PT Ladfanid Konsultindo Batam adalah penyedia layanan Jasa Akuntansi dan Pajak.
Ladfanid Consulting didirikan di Batam berdasarkan akta notaris Justitia Ferryanto, SH. No. 18
Tanggal 21 Maret 2017, dengan nama PT. Ladfanid Konsultindo Batam. Usaha ini didirikan oleh
tekad tenaga ahli professional muda untuk mengembangkan profesi konsultan yang berpengalaman,
serta mempunyai komitmen, keahlian dalam membantu klien memecahkan setiap masalah bisnis
yang dihadapi, dengan menyajikan segala informasi bisnis yang dibutuhkan dengan akurat dan tepat
waktu. Dalam pengembangannya, PT Ladfanid Konsultindo memiliki cabang yang terletak di
Pekanbaru. Serta PT. Ladfanid Konsultindo juga memiliki banyak perusahaan yang ditangani, yakni
sudah lebih dari 100 wajib pajak badan maupun wajib pajak orang pribadi. PT Ladfanid konsultindo
juga membuka layanan lain seperti:

1. Training Perpajakan Brevet A, B, C.

2. Program/Software Akuntansi.

3. Pendampingan Pemeriksaan Pajak.

4. Keberatan ke Kanwil Direktrorat Jenderal Pajak (DJP).

5. Kegiatan lain yang berkaitan dengan akuntansi dan pajak.

Visi, Misi Perusahaan/Instansi

Visi PT Ladfanid Konsultindo Batam adalah menjadi pilihan utama bagi mitra bisnis. PT
Ladfanid Konsultindo Batam secara profesional dan integritas penuh memberikan konstribusi kepada
setiap perusahaan klien, melebihi dari yang diharapkan melalui pelayanan istimewa.

Misi PT Ladfanid Konsultindo adalah menawarkan dan memberikan solusi terbaik dalam
melaksanakan pekerjaan sesuai kontrak yang telah disepakati dengan pangalaman yang menggapai
tujuan proyek dan bisnis klien. Selain itu, Ladfanid Konsultindo bekerja dengan filosofi kepercayaan,
kejujuran, komunikatif, dan kemanfaatan ditambah dengan budaya kerja profesionalisme, integritas,
pengembangan pelayanan, memenuhi kebutuhan klien yang menimbulkan hubungan kerjasama yang

saling percaya dan saling menguntungkan.
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1.3 Struktur Organisasi Perusahaan/Instansi

Berikut adalah struktur organisasi yang ada di PT Ladfanid Konsultindo Batam.

struktur Organisasi PT Ladfanid Konsultindo

Direktur

Komisaris

Senior Konsultan Senior Konsultan Aluntan

Gambar 1 Struktur Organisasi Perusahaan

Adapun fungsi-fungsi bagian yang terdapat dalam struktur organisasi PT Ladfanid

Konsultindo Batam yaitu:

1. Direktur, sebagai pimpinan di PT Ladfanid Konsultindo Batam yang menetapkan kebijakan dan
mengevaluasi semua aktivitas serta perencanaan perusahaan untuk mewujudkan visi, misi dan

tujuan perusahaan.

2. Komisaris, sebagai pengawas atas kebijakan-kebijakan dan perencanaan yang ditetapkan
Direktur.

3. Senior Konsultan, sebagai konsultan dan penyedia jasa seperti:

- Jasa akuntansi

- Jasa perpajakan

- Jasa pelatihan akuntansi, perpajakan dan software akuntansi

4. Akuntan

- Melakukan pencatatan transaksi keuangan PT Ladfanid Konsultindo Batam.

- Menyusun dan menganalisa laporan keuangan.
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1.4 Ruang Lingkup Usaha Perusahaan/Instansi

PT Ladfanid Konsultindo Batam bergerak dalam bidang penyedia layanan jasa akuntansi dan
perpajakan yang memberikan pelayanan terhadap klien Orang Pribadi atau Badan. Klien PT Ladfanid
Konsultindo Batam terdiri dari beberapa jenis usaha, diantaranya Perusahaan dagang, Perusahaan

Jasa, Manufaktur, Shipyard, Kontraktor, dan Properti.
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2 Deskripsi Kegiatan Magang Industri

2.1 Deskripsi Kerja

2.1.1 Lokasi Unit Kerja

Kegiatan magang ini dilakukan selama 8 bulan dimulai sejak tanggal 7 Agustus 2023 - 8 April
2024 di PT Ladfanid Konsultindo Batam yang berlokasi di JI. Letjend Suprapto, Ruko Buana Central
Park Blok Lexington No. 39, Kelurahan Kibing, Kecamatan Batu Aji, Kota Batam, Kepulauan Riau.
Penulis ditempatkan di bagian Administrasi jasa akuntansi dan pajak sesuai dengan jurusan yang
ditempuh di Politeknik Negeri Batam yaitu Akuntansi. Pada bagian ini mengelola data dan transaksi
Perusahaan Klien yang digunakan untuk membuat laporan keuangan, serta menghitung dan

melaporkan Surat Pemberitahuan Tahunan (SPT) Pajak pada Perusahaan Klien.

Adapun kegiatan magang ini dilaksanakan sesuai dengan jam kerja yang berlaku di PT

Ladfanid Konsultindo Batam, yaitu:

Tabel 1 Jadwal Kerja

HARI WAKTU PERATURAN

Senin — Jum’at 08.00 —17.00 WIB

Berpakaian sopan dan rapi
Sabtu 08.00 — 12.00 WIB

Sumber: Diolah Penulis

2.1.2 Rincian Tugas

Perusahaan tempat magang penulis adalah Konsultan Pajak yang menangani terkait akuntansi
dan pajak. Ini dipilih karena penulis adalah mahasiswa Akuntansi di Politeknik Negeri Batam,
sehingga penulis merasa bahwa harus mempraktikkan pengetahuan yang telah didapatkan di masa

perkuliahan dengan magang di bidang yang sesuai dengan jurusan penulis.

Adapun analisis tugas yang dilakukan pada saat kegiatan berlangsung di PT Ladfanid

Konsultindo Batam di bagian administrasi akuntansi sebagai berikut:

1. Melakukan pemeriksaan, penyesuaian dan kelengkapan catatan keuangan, transaksi atau

rekening koran yang dimiliki oleh perusahaan klien.
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Membuat laporan keuangan dengan melakukan penginputan jurnal dan posting ke buku besar

dengan menggunakan sistem microsoft excel.

Adapun analisis tugas yang dilakukan penulis pada saat kegiatan berlangsung di PT Ladfanid

Konsultindo Batam di bagian administrasi pajak sebagai berikut:

2.1.3

Membantu membuat surat balasan atas Surat Permintaan Penjelasan atas Data dan/atau
Keterangan (SP2DK) dan Surat Kuasa Khusus Wajib Pajak Badan atas SP2DK yang diberikan

kantor pajak terhadap Perusahaan Klien.

Membuat surat permohonan EFIN bagi perusahaan klien yang belum memiliki nomor EFIN
serta membuatkan akun DJP bagi Wajib Pajak Badan yang belum memilikinya untuk

melaksanakan kegiatan perpajakan.

Membuat kode billing terkait pajak yang akan dibayarkan pada masa tersebut, seperti Pajak
Penghasilan ~ Pasal 23, dan  Final Perusahaan  Klien  melalui  website

https://djponline.pajak.go.id/.

Tanggung Jawab

Adapun tanggung jawab pada bidang administrasi akuntansi yang diberikan kepada penulis

selama melaksanakan magang yaitu:

Memastikan data untuk pembuatan laporan keuangan di setiap awal bulan untuk periode bulan
sebelumnya. Data yang diminta meliputi catatan kas keluar dan masuk, rekening koran semua

bank yang digunakan untuk transaksi pada perusahaan tersebut, data piutang dan hutang.

Membuat SPT Tahunan perusahaan PT klien dengan mengunduh e-form SPT PPh 21/26 di
DJP Online, lalu menginputkan semua berdasarkan data laporan keuangan yang dimiliki. Lalu,
melaporkan SPT PPh Tahunan perusahaan klien melalui website https://djponline.pajak.go.id/.

Memastikan bahwa data yang diberikan oleh Perusahaan Klien harus tepat waktu untuk setiap

bulannya.

Adapun tanggung jawab pada bidang administrasi pajak yang diberikan kepada penulis selama

melaksanakan magang yaitu:

1.

Menghubungi Klien untuk memastikan data terkait dengan penghasilan yang diterima oleh
Karyawan, serta meminta data karyawan perusahaan Klien apabila ada pertambahan karyawan

baru pada masa pajak tersebut, data harus diminta sebelum tanggal 5 di setiap bulannya.


https://djponline.pajak.go.id/
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2.14

2.1.5

Membuat perhitungan PPh Pasal 21 atas gaji Karyawan Perusahaan Klien dan mengirimkan

bukti perhitungan tersebut maksimal sebelum tanggal 10.

Membuat kode Billing atas PPh Pasal 21 yang terutang dan diminta kembali bukti bayar PPh

Pasal 21 tersebut sebelum tanggal 20.

Melaporkan seluruh Pajak Penghasilan yang dilakukan oleh Perusahaan Klien sebelum tanggal

20 melalui website https://djponline.pajak.go.id/.

Target yang Diharapkan

Adapun target yang diharapkan kepada penulis selama melaksanakan magang yaitu:

Dapat menyelesaikan pemeriksaan catatan keuangan, transaksi dan rekening koran milik

perusahaan klien dengan benar dan teliti.

Dapat menjurnal data keuangan, memposting ke buku besar dan membuat laporan keuangan

menggunakan sistem microsoft excel dengan teliti.

Dapat membuat SPT PPh Tahunan perusahaan Klien.

Dapat melaporkan SPT  PPh  Tahunan perusahaan klien melalui  website

https://djponline.pajak.go.id/ dengan tepat waktu sesuai yang diharapkan.

Dapat membuat perhitungan Pajak Penghasilan Pasal 21 dan Pasal 23 untuk Perusahaan Klien.

Dapat melaporkan  Pajak  Penghasilan  perusahaan  klien  melalui  website

https://djponline.pajak.go.id/ dengan tepat waktu sesuai yang diharapkan.

Kendala yang Dihadapi Dalam Menyelesaikan Tugas

Kendala yang dihadapi penulis dalam menyelesaikan tugas di bagian administrasi jasa

akuntansi dan pajak adalah:

Terkendala dalam memahami dan menentukan transaksi pada laporan keuangan dikarenakan
kurang lengkap mendapatkan informasi terkait data dari Perusahaan Klien, sehingga harus

ditanyakan kepada pembimbing di tempat magang.

Terkendala dalam melakukan perhitungan pajak penghasilan pasal 21 dikarenakan Perusahaan
Klien mengirim data yang kurang lengkap, sehingga membuat pekerjaan yang dilakukan

penulis sedikit terhambat.
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3. Terkendala terkait pelaporan Pajak Penghasilan Pasal 23 melalui e-bupot unifikasi,

dikarenakan data yang ingin dilaporkan belum diterima sampai dengan masa pajak berakhir

dan kurangnya prosedur dari perusahaan terkait pelaporan pajak melalui e-bupot unifikasi.

2.2 DesKkripsi Alat dan Produk

2.2.1 Perangkat Lunak/Perangkat Keras yang Digunakan

Selama magang di PT Ladfanid Konsultindo Batam penulis menggunakan beberapa perangkat

yang digunakan untuk menunjang kegiatan pekerjaan. Adapun perangkat lunak dan keras yang

digunakan penulis selama kegiatan magang berlangsung yaitu:

Tabel 2 Daftar perangkat yang digunakan

Jenis Keterangan Kegunaan
) Berfungsi untuk membuat laporan keuangan, membuat
Microsoft )
Excel perhitungan PPh Pasal 21 dan Pasal 23, serta membuat rekapan
xce
terkait bukti potong.
] Beerfungsi untuk membuat surat balasan atas Surat Permintaan
Microsoft .
Word Penjelasan atas Data dan/atau Keterangan (SP2DK), dan
or
membuat surat permohonan efin.
Perangkat Google Mengakses website DJP Online untuk membuat e-billing dan
Lunak Chrome pelaporan pajak.
Gmail Berfungsi untuk mengirimkan email yang berisikan data/laporan
mai
keuangan Klien dan konfirmasi terkait pelaporan pajak
Whatsapp Berfungsi untuk menerima dan mengirimkan pesan kepada Klien
. Berfungsi untuk menggabungkan dan memisahkan file yang
Nitro Pro 10 ) )
akan digunakan pada saat pelaporan pajak.
Digunakan untuk mengoperasikan seluruh kegiatan penulis yang
Komputer

berlangsung selama di tempat magang.




No0.FO.8.4.3.1-V2 Format Laporan Magang

poli 23 Maret 2020

Perangkat Printer Berfungsi untuk mencetak data atau dokumen yang dibutuhkan.

Keras

Alat Tulis . ] . )
K Berfungsi untuk menulis, merapikan dan menyimpan dokumen
antor

2.2.2 Data dan Dokumen yang Diolah/Dihasilkan

Data yang diolah dan dihasilkan oleh penulis selama magang berlangsung di PT Ladfanid
Konsultindo berupa data yang terkait dengan akuntansi dan pajak. Berikut adalah data yang

dihasilkan oleh penulis terkait dengan pajak:
1. Daftar gaji karyawan/payroll.

Berikut adalah Daftar gaji karyawan digunakan untuk perhitungan pajak penghasilan pasal 21.

Gambar 2 Perhitungan gaji karyawan
2. Kode billing pembayaran pajak.

e-Billing digunakan untuk pembayaran pajak yang telah dihitung baik pajak penghasilan pasal
21 maupun pajak penghasilan pasal 23.
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CETAKAN KODE
BILLING

Gambar 3 Kode hilling pembayaran pajak

3. Website Direktorat Jenderal Pajak (DJP)

Digunakan untuk melaporkan Pajak Penghasilan Pasal 21 dengan membuat bukti potong dari

masing-masing karyawan terlebih dahulu disetiap bulannya.

Gambar 4 website DJP online

Sedangkan data yang diolah dan dihasilkan oleh penulis terkait dengan akuntansi adalah data
transaksi yang terdiri dari catatan kas, rekening koran, hutang dan piutang dari Perusahaan Klien
yang selanjutnya disusun menjadi laporan keuangan pada tahun berjalan. Setelah itu, membuat
formulir SPT PPh Badan 1771 yang digunakan untuk melaporkan pajak penghasilan, biaya dan

perhitungan PPh terutang dalam jangka waktu satu tahun pajak bagi wajib pajak badan.

Berikut adalah contoh data yang diolah oleh penulis terkait dengan akuntansi:

1. Menjurnal data keuangan dari rekapan Rekening Koran bank perusahaan klien.
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Gambar 5 Rekapan rekening koran

2. Memindahkan rekapan rekening Koran bank ke Laporan Keuangan Perusahaann klien dimulai

dari tanggal, keterangan, lalu debit, kredit dimasukan ke kolom IDR.

AR LR L PR e o S e e e

Gambar 6 Bentuk dari Laporan Keuangan

3. Setelah terinput semua lanjut mengisi angka dari transaksi jurnal/Chart Of Account (COA) di
kolom debit (Dr) dan Credit (Cr).

4, Sebelum lanjut memposting ke Buku Besar, Saldo kas dan akun bank di worksheet (ws) harus

balance terlebih dahulu dengan saldo rekening Koran dari perusahaan klien.
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Gambar 7 Worksheet

Memposting ke buku besar dari gl _tempo. Dengan menggunakan gl tempo dapat
mempermudahkan memposting ke buku besar/general ledger (gl), karena jika ada perubahan

pada nomor akun akan secara otomastis diperbarui di gl_tempo.

Gambar 8 General Ledger

Setelah diperbarui di gl_tempo lalu dipindahkan ke general ledger akun kas/pendapatan

dengan melakukan copy+paste, dimulai dari akun kas, bank, dan seterusnya
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Gambar 9 General Ledger Kas/Pendapatan
7. Lanjut ke general ledger akun biaya, dikolon biaya ini adalah semua akun-akun biaya.
E J

Gambar 10 General Ledger Biaya

2.3 Hal-Hal Lain

Pada bagian ini penulis menuliskan beberapa poin yang menjelaskan latar belakang masalah,

landasan teori serta solusi yang dicapai atas permasalahan yang ditemukan. Adapun poin-poinnya sebagai

berikut:

2.3.1 Latar Belakang

Pertumbuhan ekonomi merupakan proses perubahan kondisi perekonomian suatu negara

secara berkesinambungan menuju keadaan yang lebih baik selama periode tertentu (Lesfandra, 2021).

Pajak merupakan salah satu upaya yang dilakukan pemerintah dalam meningkatkan pertumbuhan

ekonomi negara. Pajak memiliki peran penting dalam penerimaan negara dan memiliki peran yang

besar dalam pembangunan ekonomi yang dilakukan pemerintah. Oleh karena itu, pemerintah

seringkali mengingatkan pentingnya kontribusi aktif dari seluruh masyarakat dalam pembayaran

pajak agar tujuan pertumbuhan dan pembangunan ekonomi Indonesia berjalan dengan lancar.
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Pemerintah melakukan upaya yang bisa meningkatkan kepatuhan wajib pajak yaitu dengan
cara memanfaatkan kemajuan teknologi informasi dengan menciptakan sistem online untuk pelaporan
dan pembayaran pajak. Kemajuan teknologi informasi di Indonesia berpengaruh terhadap
pembangunan nasional, karena dengan adanya teknologi bisa mempermudah dan mempercepat dalam
pelaporan dan pembayaran pajak, sehingga bisa menambah penerimaan pajak yang nantinya akan
disalurkan untuk pembangunan nasional. Setiap tahunnya, Direktorat Jenderal Pajak (DJP) membuat
rencana dalam pemenuhan pencapaian target yang telah di tetapkan oleh pemerintah. Salah satu cara
yang dilakukan yaitu dengan pelayanan berbasis teknologi modern yang melibatkan gawai dan

internet sehingga dapat mempermudah wajib pajak dalam mengurus kewajiban perpajakannya.

Seiring berjalannya waktu, Direktorat Jenderal Pajak (DJP) Kembali menghadirkan sebuah
software yang tersedia pada website DJP bernama e-bupot unifikasi. Penggunaannya diatur dalam
Peraturan Jenderal Pajak Nomor Per-17/PJ/2021 tentang bentuk dan tata cara pembuatan bukti
pemotongan/pemungutan unifikasi serta bentuk, isi, tata cara pengisian, dan penyampaian surat
pemberitahuan masa pajak penghasilan unfikasi. Dan untuk penggunaan aplikasi ini mulai wajib di

gunakan pada bulan April tahun 2022.

Sebelum adanya e-bupot unifikasi, Wajib Pajak menggunakan aplikasi yang berbeda dalam
setiap pembuatan bukti potong serta palaporan pajak dengan pasal yang berbeda beda. Hal tersebut
membutuhkan waktu yang lama, namun dengan munculnya e-bupot unifikasi yang dapat
mempersingkat waktu dalam memenuhi kewajiban perpajakan dengan akses hanya dengan satu
aplikasi. Serta memberi banyak manfaat bagi wajib pajak antara lain seluruh data yang dimiliki oleh

wajib pajak dijamin keamanannya karena tersimpan pada sistem Direktorat Jenderal Pajak (DJP).

PT Ladfanid Konsultindo Batam bergerak dalam bidang penyedia layanan jasa perpajakan
yang memberikan pelayanan terhadap klien Orang Pribadi atau Badan. Salah satu layanan jasa yang
ditawarkan adalah SPT PPh Masa Unifikasi. PPh Pasal 23 yang merupakan salah satu jenis pajak
yang pelunasannya dalam tahun berjalan dipungut oleh pihak ketiga. Sebagai pemungut pajak, maka
pihak ketiga tersebut dalam tahun berjalan mempunyai kewajiban untuk memotong, menyetor dan
melaporkan pajak yang terutang setiap bulannya atau pada masa pajak tersebut. Namun, pada PT.
Ladfanid Konsultindo Batam terdapat kendala terkait pelaporan pajak penghasilan pasal 23 melalui e-
bupot unifikasi dikarenakan belum adanya prosedur pelaporan Pajak Penghasilan menggunakan e-
bupot unifikasi yang mengakibatkan kendala bagi wajib pajak dalam melaporkan pajaknya. Hal
tersebut menimbulkan permasalahan seperti telat dalam melaporkan pajaknya dan terjadi kesalahan
dalam pelaporan pajak sehingga harus dilakukan pembetulan terkait masa pajak yang dilaporkan.
Oleh karena itu, diperlukan pemahaman yang baik terhadap tata cara pelaporan PPh Pasal 23 tersebut,

sehingga Wajib Pajak menjadi tepat waktu dalam melaporkan pajaknya.
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Berdasarkan penjelasan tersebut, Penulis ditugaskan untuk membantu Perusahaan dalam
menerapkan E-Bupot Unifikasi. Maka penulis memperoleh tujuan dari penelitan laporan ini adalah
untuk membantu meningkatkan kepatuhan Wajib Pajak dalam melakukan pelaporan pajak melalui e-
bupot unifikasi dan judul yang sesuai dengan permasalahan yang diangkat oleh penulis
yakni ”Penyusunan Pelaporan E-Bupot Unifikasi Sebagai Bentuk Layanan Sistem Administrasi
Perpajakan Modern Terhadap Kepatuhan Wajib Pajak Badan (Studi Kasus Klien PT.

Ladfanid Konsultindo Batam).”

2.3.2 Tinjauan Pustaka

2.3.2.1 Dasar Hukum Pajak Penghasilan Unifikasi

Pajak Penghasilan Unifikasi yang kemudian disingkat menjadi PPh Unifikasi
memiliki dasar hukum dalam penerapannya. Pada saat ini, penerapan PPh Unifikasi diatur
dalam Peraturan Direktur Jenderal Pajak Nomor PER-24/PJ/2021 tentang Bentuk Dan Tata
Cara Pembuatan Bukti Pemotongan/Pemungutan Unifikasi Serta Bentuk, Isi, Tata Cara
Pengisian, Dan Penyampaian Surat Pemberitahuan Masa Pajak Penghasilan Unifikasi. Dalam
pelaksanaannya, Wajib Pajak Badan merupakan salah satu wajib pajak yang memiliki
kewajiban pada PPh Unifikasi. Penerapan PPh Unifikasi yang diatur dalam Peraturan Direktur
Jenderal Pajak Nomor Per-24/PJ/2021 merupakan hasil pembaruan dan menggantikan

peraturan sebelumnya yakni Peraturan Direktur Jenderal Pajak Nomor Per-23/PJ/2020.

Dalam Peraturan Direktur Jenderal Pajak Nomor PER-24/PJ/2021 pasal 13 ayat 2
disebutkan bahwa kegiatan kewajiban perpajakan PPh unifikasi dapat dilaksanakan sejak masa
pajak januari tahun 2022 namun secara wajib mulai dilaksanakan pada masa pajak april 2022.
Selanjutnya, juga disebutkan dalam PER-17/PJ/2021 pasal 2 ayat 2 bahwa Bukti
Pemotongan/Pemungutan Unifikasi Berformat Standar, dan Dokumen yang Dipersamakan
dengan Bukti Pemotongan/Pemungutan Unifikasi. Maksud dari dokumen yang dipersamakan
dan Berformat Standar adalah membuat Bukti Pemotongan/Pemungutan Unifikasi dan SPT
Masa PPh Unifikasi berbentuk Dokumen Elektronik, yang dibuat dan dilaporkan melalui
Aplikasi e-Bupot Unifikasi. Pembaruan peraturan perpajakan tersebut dilakukan dengan tujuan
kepastian hukum serta meningkatkan pelayanan dan kemudahan kepada Wajib Pajak Instansi

Pemerintah dalam pembuatan bukti pemotongan dan/atau pemungutan pajak.

2.3.2.2 E-bupot Unifikasi

E-Bupot unifikasi merupakan salah satu software pada website Direktorat Jenderal
pajak (DJP) Online. E-Bupot Unifikasi merupakan bentuk ringkas dari aplikasi perpajakan

yang berkaitan dengan pembuatan bukti Pemotongan/Pemungutan serta pelaporan pajak. E-
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Bupot Unifikasi disebut sebagai bentuk ringkas karena didalamnya memuat kegiatan

kewajiban perpajakan bagi beberapa pajak, Seperti:
1.PPh Pasal 4 ayat (2),
2.PPh Pasal 15,
3.PPh Pasal 22,
4.PPh Pasal 23, dan
5.PPh Pasal 26

Jadi, jika sebelumnya aplikasi e-Bupot hanya bisa digunakan untuk kelola PPh 23/26
saja, kini beberapa jenis bukti potong dan SPT Masa PPh dapat dikelola melalui satu aplikasi
e-Bupot pajak unifikasi. Dalam penggunaannya E- Bupot Unifikasi mempermudah wajib
pajak dalam melaksanakan kewajiban perpajakannya, Karena dalam satu masa
Pemotong/Pemungut PPh dapat melakukan penyetoran dan pelaporan beberapa PPh sekaligus.
Dengan menggunakan E- Bupot Unifikasi, memberi Kemudahan Bagi Wajib Pajak dalam

menyelesaikan kewajiban perpajakannya.
2.3.2.3 Wajib Pajak Badan

Pengertian Wajib Pajak adalah orang pribadi atau badan, meliputi pembayar pajak,
pemotong pajak, dan pemungut pajak, yang mempunyai hak dan kewajiban perpajakan sesuai

dengan ketentuan peraturan perundang-undangan perpajakan.

Badan adalah sekumpulan orang dan/atau modal yang merupakan kesatuan baik yang
melakukan usaha maupun yang tidak melakukan usaha yang meliputi perseroan terbatas,
perseroan komanditer, perseroan lainnya, badan usaha milik negara atau badan usaha milik
daerah dengan nama dan dalam bentuk apa pun, firma, kongsi, koperasi, dana pensiun,
persekutuan, perkumpulan, yayasan, organisasi massa, organisasi sosial politik, atau organisasi
lainnya, lembaga dan bentuk badan lainnya termasuk kontrak investasi kolektif dan bentuk

usaha tetap.
Jenis-jenis Pajak Penghasilan Badan :
1. Pajak Penghasilan Pasal 21
2. Pajak Penghasilan Pasal 22

3. Pajak Penghasilan Pasal 23
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4, Pajak Penghasilan Pasal 25

5. Pajak Penghasilan Pasal 26

6. Pajak Penghasilan Pasal 29

7. Pajak Penghasilan Pasal 15

8. Pajak Penghasilan Pasal 4 ayat 2

9. Pajak Pertambahan Nilai (PPN)

10.  Pajak Penjualan Barang Mewah (PPnBM)

Subjek Pajak Penghasilan Badan :

1 Subjek Pajak Dalam Negeri

Subjek pajak dalam negeri adalah badan yang didirikan atau bertempat kedudukan di

Indonesia.

2. Subjek Pajak Luar Negeri

Sedangkan subjek pajak luar negeri adalah badan yang tidak didirikan dan tidak
bertempat kedudukan di Indonesia, yang menjalankan usaha atau melakukan kegiatan

melalui bentuk usaha tetap di Indonesia.

Objek Pajak Penghasilan Badan :

1. Penggantian atau imbalan berkenaan dengan pekerjaan atau jasa yang diterima atau
diperoleh termasuk gaji, upah, tunjangan, honorarium, komisi, bonus, gratifikasi,
uang pensiun, atau imbalan dalam bentuk lainnya termasuk natura dan/atau

kenikmatan, kecuali ditentukan lain dalam Undang-Undang ini;

2. Hadiah dari undian pekerjaan atau kegiatan dan penghargaan;

3. Laba usaha;

4. Keuntungan karena penjualan atau karena pengalihan harta termasuk:

5. Penerimaan kembali pembayaran pajak yang telah dibebankan sebagai biaya dan

pembayaran tambahan pengembalian pajak;
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6. Bunga termasuk premium, diskonto, dan imbalan karena jaminan pengembalian
utang;
7. Dividen dengan nama dan dalam bentuk apapun, termasuk dividen dari perusahaan

asuransi kepada pemegang polis;
8. Royalti atau imbalan atas penggunaan Hak;
9. Sewa dan penghasilan lain sehubungan dengan penggunaan harta;
10.  Penerimaan atau perolehan pembayaran berkala;
2.3.2.4 Pajak Penghasilan Pasal 23

PPh 23 merupakan Pajak Penghasilan yang dikenakan atas penghasilan berupa bunga,
royalti, sewa, jasa dan hadiah selain yang telah dipotong oleh PPh 21. Penghasilan jenis ini
terjadi karena adanya transaksi antara pihak yang memberikan penghasilan dengan pihak yang

menerima penghasilan.

Penghasilan yang dikenakan PPh pasal 23 berdasarkan Undang Undang No. 36 tahun
2008 yaitu:

A. Dividen
B. Bunga
C. Royalti

D. Hadiah, penghargaan, bonus, dan sejenisnya selain kepada Orang Pribadi.

E. Sewa dan penghasilan lain sehubungan dengan penggunaan harta, kecuali sewa tanah

dan/atau bangunan.

F. Imbalan sehubungan dengan jasa teknik, jasa manajemen, jasa kontruksi, jasa konsultan,

dan jasa lain selain jasa yang telah dipotong PPh Pasal 21.
Objek Pajak

1. Penghasilan Yang Dibayarkan Kepada Pihak Lain / Rekanan Berupa Imbalan
Sehubungan Dengan Jasa Teknik, Jasa Manajemen, Jasa Konsultan, Dan Jasa Lain

(Seperti: Jasa Perbaikan, Jasa Kebersihan, Jasa Catering, dan Sebagainya).

2. Dividen
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3. Bunga

4, Royalti

5. Hadiah, Penghargaan,Bonus, Dan Sejenisnya Selain Kepada Orang Pribadi

Tarif PPh 23 dikenakan atas nilai Dasar Pengenaan Pajak (DPP) atau jumlah bruto
dari penghasilan. Ada dua jenis tarif yang dikenakan pada penghasilan yaitu 15% dan 2%,
tergantung dari objek PPh pasal 23 tersebut. Berikut ini adalah daftar tarif dan objek PPh Pasal
23:

A. Tarif 15% dari jumlah bruto atas:

e Dividen, kecuali pembagian dividen kepada orang pribadi dikenakan final, bunga

dan royalti;

e  Hadiah dan penghargaan, selain yang telah dipotong PPh pasal 21

B. Tarif 2% dari jumlah bruto atas sewa dan penghasilan lain yang berkaitan dengan

penggunaan harta kecuali sewa tanah dan/atau bangunan.

C. Tarif 2% dari jumlah bruto atas imbalan jasa teknik, jasa manajemen, jasa konstruksi dan

jasa konsultan.

D. Tarif 2% dari jumlah bruto atas imbalan jasa lainnya adalah yang diuraikan dalam
Peraturan Menteri Keuangan No. 141/PMK.03/2015 dan efektif mulai berlaku pada
tanggal 24 Agustus 2015.

E. Bagi Wajib Pajak yang tidak ber-NPWP akan dipotong 100% lebih tinggi dari tarif PPh
Pasal 23.

2.3.3 Solusi

Solusi yang didapatkan oleh penulis terkait dengan judul yang diangkat oleh penulis adalah
membuat Manual Book terkait tata cara pelaporan menggunakan sistem e-bupot unifikasi yang
ditujukan kepada PT Ladfanid Konsultindo Batam yang dilampirkan di bagian 4.2 Lampiran B
Produk yang dihasilkan. Penulis berharap dengan adanya Prosedur tata cara pelaporan ini membuat
Perusahaan Klien tidak telat lagi dalam pelaporan dan penyetoran pajak yang dilakukan oleh PT.

Ladfanid Konsultindo Batam.
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3 Kesimpulan dan Saran

3.1 Kesimpulan

Dalam pelaksanaan magang ini, penulis mendapatkan banyak ilmu pengetahuan secara nyata untuk
mengaplikasikan ilmu yang diperoleh selama perkuliahan, serta dapat mengimplementasikannya secara
maksimal dan optimal saat melakukan magang. Magang juga merupakan sarana bagi mahasiswa untuk

merasakan dunia kerja dan lingkungan serta kondisi kerja yang sebenarnya setelah lulus kuliah.

Berdasarkan uraian pada laporan magang, dapat disimpulkan bahwa dunia kerja memerlukan
tanggung jawab dalam setiap pekerjaan yang dilakukan, ketelitian, dan disiplin adalah tanggung jawab kita

agar tugas-tugas yang diberikan dapat diselesaikan dengan baik dan tepat waktu.

Berdasarkan hasil pembahasan yang sesuai dengan tugas yang penulis ajukan, maka penulis dapat
menarik kesimpulan terkait output dari masalah yang dialami di tempat magang. Yakni terkait prosedur

tata cara menggunakan e-bupot unifikasi (manual book):

1. Dengan adanya manual book ini diharapkan bagi perusahaan untuk memperoleh informasi dan

pemahaman lebih terkait cara pelaporan/penyetoran pajak.

2. Dengan pembuatan prosedur pelaporan E-Bupot Unifikasi PPh Pasal 23 yang diharapkan agar
perusahaan menjadi lebih taat dalam pelaporan/penyetoran pajak. Sehingga, perusahaan tidak

terlambat dalam melakukan pelaporan/penyetoran pajak.

3.2 Saran

Saran yang diberikan penulis kepada perusahaan yaitu agar lebih ditingkatkan dalam membimbing
dan menjelaskan tugas terkait dengan jasa akuntansi yang diberikan kepada penulis sehingga penulis lebih
memahami dan menyelesaikan tugas-tugas tersebut dengan benar dan tepat waktu.

Saran dari penulis terkait manual book untuk Perusahaan adalah dengan adanya manual book
mengenai cara penggunaan e-bupot unifikasi ini diharapkan dapat memberikan informasi dan pemahaman
lebih terkait cara pelaporan/penyetoran pajak, agar membuat perusahaan terhindar dari keterlambatan

dalam melakukan penyetoran/pelaporan pajaknya.
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4 Lampiran

4.1 Lampiran A Log Book

4.1.1 Bulan 1

"Mylnternship_ Man,4Dec2023  09:13:44 Weather Info: () Not Available
NATASYA PUTRI AFIFAH .
Mahasisws Logbook Internship @ 3 Mylnternship > InternshipDetail > Logbook Internship

A Dashboard Logbook Internship Data

EE Student identity

Show 25 & entries Search:
stupent
B intership || weekowm Start Date End Date Approval Lecturer . Approval Supervisor Action
| M Mon, 26-Aug-2023 Sat,02-5ep-2023
\ v - v—
Account
2 et | Mz Mon, 14-Aug-2023 Sat, 19-Aug 2023
® oot ‘ M1 Mon, 07-Aug:2023 sat, 12-Aug-2023
Showing 110 40f 4 entries Previous o Next

2022, made with @ by PSTEAM

4.1.2 Bulan 2

M Myinternship= Wed, 17Apr2024  10:52:49 B A Westherinfo: (O Not Available

UATASYA PUTRI AFIFAH
Logbook Internship @ > Myinermswp > iniernshipDetail > Logsook Incernship

Logbook Internship Data m

Show 25 v entries search:

. WeekNum Start Date End Date Approval Lecturer Approval Supervisor

Showing 1t0 4 of 4 entries

2022, made with @ by PSTEAM
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4.1.3 Bulan 3

M Myinternship = Wed, 17 Apr 2024 B A Weatherinfo: () Not Available

ATASYA PUTRI AFIFAH .
e Logbook Internship @ > wyintermship > internship Detail > Logbook Internship

EY

Show 25 v entries Search:
STUDENT
B ‘ ;. WeekNum Start Date End Date Approval Lecturer Approval Supervisor Action
\ s won 30062023 ot ceNov 2023
‘ M12 Mon, 23-0ct-2023 Sat, 28-0ct-2023
AccouNT
) \ it on,s-0ck 023 st srockaons

2022, max

fe with @ by PSTEAM

4.1.4 Bulan 4

e e

"Mylntemship4 Wed, 17 Apr 2024 B A& Westherinfo: () Not Available
NATASYA PUTRI AFIFAH
Mahasiswa Logbook Internship A > Myintermshis > ImternshipDetsil > Logsssk Internship

A Dashboard Logbook Internship Data m

Show 25 v entries Search:
sTupENT
] . WeekNum Start Date End Date Approval Lecturer Approval Supervisor Action
| M7 Mon, 27-Nov-2023 Sat,02-Dec-2023 = [ oo | A
M6 Mon, 20-Nov-2023 25-Nov-2023 =3 [ o |
[ M15 Mon, 13-Nov-2023 Sat, 18:Nov-2023 =
M1 Mon, 06-Nov-2023 Sat, 11-Nov-2023 =3

Showing 1t0 4 of 4 entries

2022, made with W by PSTEAM
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4.1.5 Bulan 5

" Mylnternship = 5at, 29Jun2024  10:28:43 B A Westherinfo: Lightrain
NATASYA PUTRI AFIFAH .
Mahasiswa Loghook Internship ) > Mylnternship > InternshipDetail > Loghook Internship
B Student identity
Show 25 v entries Search
STUDENT
B  Internship Offer l . weekNum Start Date . EndDate Aapproval Lecturer Approval Supervisor Action
Register Internship ~
I M21 Mon, 25-Dec-2023 Sat, 30-Dec-2023 E
& My internshi
I M20 Mon, 18-Dec-2023 Sat, 23-Dec-2023 E
ACCOUNT
2 Helpdesk I M19 Mon, 11-Dec-2023 Sat, 16-Dec-2023 E
@ Lo [ M1 Mon, 04-Dec-2023 Sat, 09-Dec-2023 E
Showing 1to 4 of 4 entries Previous o Next

4.1.6 Bulan 6

.
"MylnternshipE Sat,29)un2024  10:29: B A& Weatherinfo: Lightrain

. NATASYA PUTRI AFIFAH .
Lospookdinternstip beta

Dashboard
“ Show 25 v entrles search:
B8 Student Identity
[} WeekNum Start Date End Date Approval Lecturer  , Approval Supervisor Action
STUDENT
ter Internship - O M25 Mon, 22-)31-2024 Sat.27-J3n-2024 E
m O m24 Mon, 15-Jan-2024 Sat, 20-Apr-2024 E
ACCOUNT
O mz3 Mon, 08-Jan-2024 Sat, 13-Apr-2024 E
2 Helpdask
& Logout d M22 Mon, 01-Jan-2024 Sat, D8-Jan-2024 E

Showing 1to 5 of 5 entries Previous o Next
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4.1.7 Bulan 7

Mylnternship Sat,29Jun2024  10:30:03 B A  Weatherinfo: Lightrain
. NATASYA BUTRIAFIFAH Logbook Internship @ > Mylinternship > InternshipDetsil > Logbaok Internship
Mahasiswa

B Student Identity

show 25 w entries Search:

STUDENT

B internship Offer [mB Week Num Start Date End Date - Approval Lecturer Approval Supervisor

egister Internship ~ 0 M30 Mon, 26-Feb-2024 Sat, 02-Mar-2024
& My internship
[J M2% Man, 19-Feb-2024 Sat,24-Feb-2024
ACCOUNT
O M28 Mon, 12-Feb-2024 Sat, 17-Feb-2024

?  Helpdesk

@ Losout [l M27 Man, 05-Feb-2024 Sat, 10-Feb-2024

Showing 1to 4 of 4 entries Previous o Next

4.1.8 Bulan 8

Sat,29Jun2024  10:31:05 B A Weatherinfo:Lightrain

.\IATASYAPLTR srirad Logbook Internship @ > Myimemship > InternshipDetsil > Logbook Internship
Mahasiswa

B Student Identity
Show 25 v entries Search:
STUDENT

[]s WeekNum Start Date . End Date ApprovalLecturer . Approval Supervisor . Action
B Internship Offer

=] er Int - ) M3 Mon, 25-Mar-2024 Sat, 30-Mar-2024 m Action ~
& My internship [m] M33 Man, 18-Mar-2024 Sat, 23-Mar-2024 Action -
ACCOUNT

o Vontorzz ez = [ |
?  Helpdesk

0 M31 Mon, 04-Mar-2024 Sat, 09-Mar-2024 Ackon =
@ Logout

Showing 1t0 4 of 4 entries Previous o Next

4.2 Lampiran B Produk yang dihasilkan

Dibawah ini adalah lampiran produk yang dihasilkan yakni berupa Manual Book terkait tatacara

pelaporan menggunakan sistem e-bupot unifikasi yang ditujukan kepada PT Ladfanid Konsultindo Batam



bupot

bupot Jains bupot bupot

Panduan Penggunaan Aplikasi e-Bupot Unifikasi
Bagi PT. Ladfanid Konsultindo Batam
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1 Pendahuluan

1.1 Tujuan Pembuatan Manual Book

Manual Book penggunaan aplikasi e-Bupot Unifikasi ini dibuat untuk tujuan sebagai
berikut:

1. Menggambarkan dan menjelaskan penggunaan aplikasi e-Bupot Unifikasi.

2. Sebagai panduan penggunaan aplikasi e-Bupot Unifikasi yang dikhususkan

untuk di PT. Ladfanid Konsultindo Batam.

1.2 Deskripsi Umum Sistem

E-Bupot Unifikasi merupakan bentuk ringkas dari aplikasi perpajakan yang berkaitan
dengan pembuatan bukti Pemotongan/Pemungutan serta pelaporan pajak. E-Bupot
Unifikasi disebut sebagai bentuk ringkas karena didalamnya memuat kegiatan

kewajiban perpajakan bagi beberapa pajak, Seperti:

1. PPh Pasal 4 ayat (2),

2. PPh Pasal 15,

3. PPh Pasal 22,

4. PPh Pasal 23, dan

5. PPh Pasal 26
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2 Dokumen dan Perangkat yang dibutuhkan

2.1 Perangkat Lunak

Perangkat lunak yang digunakan adalah Google Chrome sebagai Tools Penjelajah

(Web Browser) Direktorat Jenderal Pajak (DJP).
2.2 Perangkat Keras

Perangkat keras yang digunakan adalah:
1. Komputer
2. Mouse sebagai peralatan antarmuka

3. Keyboard sebagai peralatan antarmuka.
2.3 Dokumen yang diperlukan

1. Bukti invoice atas transaksi yang dilakukan.
2. Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP) dari Wajib Pajak yang dipotong/dipungut.
3. Sertifikat Elektronik (SERTEL) identitas wajib pajak yang dikeluarkan DJP

sebagai bukti dari otentifikasi pengguna layanan pajak secara elektronik.
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3 CaraPenggunaan Aplikasi e-Bupot Unifikasi

3.1 Struktur Menu

Adapun struktur menu pada Aplikasi e-Bupot Unifikasi adalah sebagai berikut:
e Dashboard
e Pajak Penghasilan
e SPT Masa

e Pengaturan

3.2 Pengguna

Aplikasi e-Bupot Unifikasi merupakan aplikasi berbasis web, untuk
menggunakannya wajib pajak dapat login melalui laman

https://djponline.pajak.go.id.

3.2.1 Cara Membuka Situs

Tahapan untuk dapat mengakses aplikasi e-Bupot Unifikasi ini:

1. Bukalah browser (Google Chrome, Mozilla Firefox, Microsoft Edge, dan
sejenisnya) dengan alamat url sebagai berikut: https://djponline.pajak.go.id/

2. Isikan Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP) [1]

3. Masukkan Kata Sandi (Password) [2]

4.  Masukkan Kode Keamanan (Chaptcha) [3]

5. Lalu tekan tombol Login [4]


https://djponline.pajak.go.id/
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v Login| Direktorat Jenderal Paja X + - (=] X
<« C &5 djponline.pajak.go.id/account/login I a % 3 O (® Paused )
[0 LKBCONSULTING [ AKP2I [ DI [ EMAL [J SOSIALMEDIA [ AKUNTANS! @B YouTube @ Maps

Pajak Kita, Untuk Kita

Gambar 11 Tampilan Awal Laman https://djponline.pajak.go.id

Setelah login akan menampilkan dashboard seperti gambar 2 dibawah ini. Pilih

menu Lapor [5] = Pra Pelaporan [6] = e-Bupot Unifikasi [7]

~ O Prolapor | Direkiorat Jenderal - X + - X
<« @ %5 account.pajak.go.id/pralapor  a ¥ £} O ( ¢ Poused )

[ LKBCONSULTNG [ AKP2I [ DIP [J EMAIL [ SOSALMEDIA [ AKUNTANS| @B YouTube @ Maps

aturan - Unduh~  InformasiPublik~  Intemasional = Tema~  ReformasiPerpajakan - Edukasi Pajak

® cCdp

Pelaporan Pra Pelaporan

‘ bupot ‘ ‘ bupot ‘

e-Bupot Unifikasi . eBupot PPh Pasal 23/26
i i
' (J
| Q “Apabila terdapat data yang tidak sesuai, silakan menghubungi KPP Administrasi atau Kring Pajak 1500200"
ini, tampilan data hanya berupa Bukti Potong yang dibuat oleh pihak lain menggunakan aplikasi e-SPT PPh dan e-Bupot PPh Pasal 23/26." ‘

- B Riwayat Pemotongan Pemungutan

Gambar 12 Tampilan menu pada laman https://djponline.pajak.go.id

Pengguna akan ditampilkan dashboard utama aplikasi e-Bupot Unifikasi seperti

ditunjukkan pada halaman berikutnya.
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3.2.2 Cara Menggunakan Aplikasi e-Bupot Unifikasi

3.2.2.1 Menu Dashboard

Fungsi Menu Dashboard adalah untuk menampilkan daftar SPT Masa PPh
Unifikasi yang telah dikirimkan secara elektronik ke sistem Direktorat Jenderal

Pajak.

v O Dashboard - eBupot | Direktor= X + - X

<« G = unifikasipajak.go.id/dashboard a % O O (= Paused ) :

[0 LKBCONSULTING [ AKP2I [Q DJP [ EMALL [ SOSIALMEDIA [ AKUNTANS| @B YouTube 9 Maps

fi~  Persuran~  Undun~  Informasi Publik~  Internasional ~  Tema~

@ cdp

ERRTRRN .1 eraeion — bipot

£ Daftar SPT Masa PPh Unifikasi yang telah dikirim

PPH
nnnnnnnn

Gambar 13 Menu Dashboard pada Laman e-Bupot Unifikasi

Pada menu ini terdapat beberapa kolom yaitu:
e No [A]
Menunjukkan nomor baris.
e No.BPE/NTTE [B]
Merupakan nomor Bukti Penerimaan Elektronik (BPE)/ Nomor Tanda Terima
Elektronik (NTTE) atas SPT Masa PPh Unifikasi yang telah dikirimkan.
e Masa/Tahun Pajak [C]
Yaitu informasi masa dan tahun pajak dari SPT yang telah dilaporkan.

e Pbtl Ke [D]
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Mencerminkan status dari SPT yang dilaporkan (Normal, Pembetulan ke-1, dan
seterusnya).

e Tanggal Kirim [E]
Merupakan tanggal dikirimkannya SPT.

e Aksi [F]

Pada kolom ini terdapat 4 (empat) tombol aksi yaitu:

0000

Gambar 14 Tombol Aksi pada Menu Dashboard e-Bupot Unifikasi

1) Libat BPE; [a]
Digunakan untuk melihat dan mencetak Bukti Penerimaan Elektronik
(BPE)/Nomor Tanda Terima Elektronik (NTTE) atas SPT Masa PPh
Unifikasi yang telah dikirimkan.

2) Libhat Bukti Potong pada SPT; [b]
Digunakan untuk melihat keseluruhan dari daftar bukti potong pada SPT
Masa PPh Unifikasi pada Masa tersebut.

3) Cetak SPT; [c] dan
Berisi Surat Pemberitahuan (SPT) masa Pajak Penghasilan Pasal 4 Ayat (2),

Pasal 15, Pasal 22, Pasal 23 dan Pasal 26.
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4) Ajukan Unduh Bukti Potong [d]
Digunakan untuk mengajukan Bukti Potong yang sudah dibuat pada masa
tersebut, lalu bukti potong tersebut akan dikirimkan melalui email yang
terdaftar di DJP Online.
Dari masing-masing menu yang ditampilkan, yang digunakan sebagai bukti
bahwa perusahaan telah melapor pajak yang dipotong dan wajib mengirimkan

kepada perusahaan Klien adalah Bukti Potong Elektronik (BPE).
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3.2.2.2 Menu Pajak Penghasilan

Menu Pajak Penghasilan merupakan menu utama yang digunakan untuk
melaporkan Pajak Penghasilan Pasal 4(2), 15, 22, 23 dengan cara menginputkan
data dan nominal pajak yang dipotong pada menu tersebut, hal tersebut yang
dinamakan Bukti Potong. Langkah pertama adalah Klik menu PPh Pasal 4 ayat
(2), 15, 22, 23, lalu terdapat 2 pilihan yaitu:

1. Daftar BP Ps 4(2), 15, 22, 23 [A]
Berisi daftar Pajak penghasilan yang sudah dibuatkan bukti potong dan sudah
diposting. Ketika sudah diposting, bukti potong tidak boleh dihapus atau diedit

Kembali karena data tersebut telah direkam.

2. Rekam BP Ps 4 (2), 15, 22, 23 [B]

Berisi kolom yang digunakan untuk merekam bukti potong atas pajak yang

dipotong.

PPh yang Disetor Sendir PPh Pasal 4 ayat (2), 15, 22, 23 PPh Non Residen Impor Data PPh Posting

= Daltar Bukt semgy Daftar BF s 4(2). 15, 22,23
Rekam BP Ps 4(2), 15, 22, 23 e m

Pencarian Berdasarkan
Periode . 12-2023 ~ l ‘

Gambar 15 Menu Pajak Penghasilan pada Laman e-Bupot Unifikasi
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Pilih sub menu Rekam BP Ps 4 (2), 15, 22, 23 - Lalu Pilih Tahun Pajak dan
Masa Pajak [1] yang ingin dilaporkan > Masukkan Identitas dan NPWP Pajak
yang dipotong/dipungut [2] jika NPWP benar maka secara otomatis akan muncul

nama dari Pihak yang dipotong tersebut.

7 Perckaman data Bukti Pemotongan/Pemungutan PPh Unifikasi

Identitas Wajib Pajak yang Dipotong/Dipungut ~

Tahun Pajak 2023 w Masa Pajak Oktober v |

dentitas ® newe O MK NPWP v

mQ ©

Berikutnya »

Gambar 16 Sub menu perekaman data bukti pemotongan pada menu Pajak Penghasilan

Lalu, Isi Kode Objek Pajak [3] sesuai dengan kegiatan perpajakan yang dilakukan
oleh perusahaan tersebut - Pada Fasilitas Pajak Penghasilan Klik Tanpa Fasilitas.
[4] = Masukkan Jumlah Penghasilan Bruto [5] lalu sistem akan secara otomatis

menghitung tarif dan PPh yang dipotong/dipungut.
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Pajak Penghasilan yang Dipotong/Dipungut

Kode Objek Pajak 24-104-29 Jasa Perawatan/Perbaikan/...« v

Fasilitas Pajak Penghasilan (®) TanpaFasilitas 0

O Surat Keterangan Bebas (SKE)

I

(O PPh Ditanggung Pemerintah (DTF)

(O Surat Keterangsn berdssarkan PP No 23
2018

O Fasilitas lainnya berdasarkan

Jumilah Penghasilan Bruto 5.600.000 e

Tarif &

PPh yang Dipotong/Dipungut 112.000

< Sebelumnya Berikutnya

Gambar 17 Sub menu rekam pajak yang dipotong/dipungut pada menu Pajak Penghasilan

Selanjutnya Klik tanda tambah [7] lalu tambahkan dokumen invoice dan tanggal

yang diperoleh atas transaksi pajak yang dilakukan - Tambahkan [8].

Dasar Pemotongan

Nama Dokumen Invoice
Mo Dokumen

Tanggal

© Tambahkan 6

Gambar 18 Sub menu dokumen dasar pemotongan pada menu Pajak Penghasilan

Langkah terakhir dalam Rekam BP Ps 4 (2), 15, 22, 23 adalah memasukkan
Identitas Pemotong Pajak dengan memasukkan Penandatanganan Sebagai
Pengurus [9] dan Penandatangan Bukti Potong akan otomatis terisi dengan nama

yang terdaftar di Sertifikat Elektronik [10]
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| Identitas Pemotong Pajak

Penandatangan Sebaga Pengurus v

Penandatangan Bukti Potong v @

Apabila terdapat kesalahan dalam pembuatan Bukti Pemotongan/Pemungutan Unifikasi yang menyebabkan kelebihan
pemotongan/pemungutan PPh, maka pihak yang akan diajukan

@ (® Pengembalian atas pajak yang tidak seharusnya terutang oleh Pemotong dan/atau Pemungut PPh

() Pemindahbukuan oleh Pemotong dan/atau Pemungut PPh

Dengan ini saya menyatakan bahwa Bukti Pemotongan/Pemunguran Unifikasi telah saya isi dengan benar dan telah saya tandatangani
secara elektronik.

{ Sebelumnya

O -

Gambar 19 Sub menu rekam identitas pemotong pajak pada menu Pajak Penghasilan

Lalu klik Pengembalian atas pajak yang tidak seharusnya terutang oleh
Pemotong dan/atau pemunaut PPh. [11] - Dan terakhir centang di bagian
Dengan ini saya menyatakan bahwa Bukti Pemotogan/Pemungutan Unifikasi
telah saya isi dengan benar dan telah saya tandatangani secara elektronik [12]
-> Klik Simpan [13] = Maka akan muncul pemberitahuan Sukses. Jika ingin

merekam bukti potong lagi klik Ya namun jika tidak ingin mereka lagi klik Tidak

Pajak Penghasilan yang Dipotong/Dipungut »
Dokumen Dasar Pemotongan >

Identitas Pemotong Pajak ~

Penandatangan Sebagai P

Penandatangan Bukti Potong N

Apabila terdapat kesalahan dalam pem/ cukees e
pemotongan/pemungutan PPh, maka p SuR=E

(® Pengembalian atas pajak yang h

fiest

Dengan ini saya menyatakan bahw, enar dan telah saya tandatangani
secara elektronik.

O Pemindahbukuan oleh Pemota

£ Sebelumnya

Gambar 20 Tampilan Sukses pada Rekam BP Ps 4 (2), 15, 22, 23 di Pajak Penghasilan
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Langkah selanjutnya adalah melakukan Posting. Namun sebelum melakukan
posting harap pastikan terlebih dahulu bahwa di Masa tersebut tidak ada Pajak

Penghasilan 4(2), 15, 22, dan 23 yang dipotong lagi.

Pilih menu Posting [1] = Isi Tahun dan Masa Pajak [2] yang akan diposting =

Klik Posting [3].

Dashboard Pajak Penghasilan SPT Masa bUPOt
PPh yang Disetor Sendiri PPh Pasal 4 ayat (2), 15, 22, 23 PPh Nen Residen Impor Data PPh Posting
] "‘
& Posting Data Pajak Penghasilan 1 =
i
2023
Oktober
.
©
Pajak Kita, Untuk Kita

Gambar 21 Sub menu Posting pada Pajak Penghasilan e-Bupot Unifikasi

Jika berhasil posting akan muncul tampilan seperti ini, lalu Klik Oke [4].

ajak Penghasilan SPT Masa

iendiri PPh Pasal4 ¢ ataPPh Pc

i — _

Tah Posting v

Gambar 22 Sub menu saat berhasil Posting pada Pajak Penghasilan e-Bupot Unifikasi
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Maka pada tampilan di Daftar BP Ps 4(2), 15, 22, 23 akan berubah statusnya

menjadi Sudah Posting. [5]
—_—

Tampilkan 5 # entri

JUMLAH

KODE JUMLAH

NOMOR BUKTI PPH
PERIODE OBJEK IDENTITAS PENGHASILAN STATUS
PEMOTONGAN TERUTANG
PAJAK BRUTO (RP) ®RP)

01-2023 29.000

It
| |8
o
o

01-2023 1.805.600 @
Normal
—r—mg
01-2023 325.000 e@
Normal
Menampilkan 1 sampai 3 dari 3 entri -

3

Gambar 23 Tampilan Sudah Posting pada Daftar BP Ps 4(2), 15, 22, 23 Menu Pajak Penghasilan
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3.2.2.3 Menu SPT Masa

Fungsi Menu SPT Masa berfungsi untuk:
e Merekam bukti penyetoran, baik pembayaran yang telah dilakukan melalui
Surat Setoran Pajak maupun melalui pemindahbukuan.
e Membuat draft Surat Pemberitahuan (SPT) Masa Unifikasi Pasal 4(2), 15, 22,
23.
e Mengirimkan SPT Masa PPh Pasal 4(2), 15, 22, 23 ke Direktorat Jenderal

Pajak.

Submenu Perekaman Bukti Penyetoran digunakan untuk:
e  Merekam bukti pembayaran NTPN.
e Validasi data pembayaran dengan menyandingkan data:
1. NPWP Pemilik Pembayaran
2. Masa dan tahun pajak pembayaran

3. Jenis pajak dan kode jenis setor pajak.

Untuk dapat melakukan perekaman bukti penyetoran, pada menu SPT Masa
pilih submenu Perekaman Bukti Penyetoran [A] = kemudian pilih Tahun Pajak

[1] > Masa Pajak [2] - lalu tekan tombol Cek [3].
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bupot

Perekaman Bukti Penyetoran 0 Penyiapan SPT Masa PPh Unifikasi

B Perekaman Bukti Penyetoran
@O

Gambar 24 Sub menu Perekaman Bukti Penyetoran pada Menu SPT Masa e-Bupot Unifikasi

mu

Maka akan ditampilkan kolom Rekam Bukti Penyetoran seperti ditunjukkan
pada gambar di bawah ini. Untuk menambahkan bukti penyetoran tekan tombol

Tambah [4].

K Perekaman Bukti Penyetoran
Tahun Pajak 2023 w Maza Pajak Oktober ~

Jumlah Tagihan Per Masa Pajak

Rekam Bukti Penyetoran w
Y -
=
= Daftar Bukti Setor 4
e s —
Tampilk: u
MASA
NO NOMOR JENIS JENIS TAHUN TANGGAL JUMLAH AKSI
BUKTI PAJAK SETORAN P SETOR SETOR

Tidak ditemukan

Menampilkan 0 sampai 0 dari 0 entri

Gambar 25 Sub menu rekam bukti penyetoran pada Menu SPT Masa e-Bupot Unifikasi

Lalu, silakan isi NTPN dan pilih Tahun Pajak [5] - kemudian tekan tombol Cek
Surat Setoran Pajak [6] untuk mengetahui validitas pembayaran tersebut. Apabila
data yang isikan sesuai dengan data yang terdapat di sistem DJP, maka kolom

Masa Pajak, Jenis Pajak (MAP), Jenis Setoran, Jumlah Setor, dan Tanggal
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Setor [7] akan terisi secara otomatis - Tekan tombol Simpan [8] untuk

menyimpan data.

Perekaman Data Bukti Setor

(® suratSetorsnFajsk () Pemindahbukuan

D Centang jika NPWP S5P berbeds dengan NPWP
Pemotang

Q, Cek Surat Setoran Pajak

Jenis Pajak
[MAP)

Jenis Setoran

Jumlzh Setor
{Re)

Gambar 26 Sub menu perekaman data bukti setor pada Menu SPT Masa e-Bupot Unifikasi

Setelah mengisi semua bukti penyetoran, berikutnya adalah melihat daftar

ringkasan pembayaran.

Rekam Bukti Penyetoran ~

= Daftar Bukti Setor

Tampilkan 5 ¢ entri

(311 MASA TANGGAL UMLAH
NOMOR BUKTI J TAHUN )

SETORAN SETOR SETOR
PAJAK

1 411124 104 10102023 08-11-2023 112.000 o

Menampilkan 1 sampai 1 dari 1 entri -

Gambar 27 Sub menu ringkasan daftar bukti setor pada Menu SPT Masa e-Bupot Unifikasi
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Setelah seluruh bukti penyetoran berhasil direkam, langkah berikutnya adalah
membuka dan melengkapi draft SPT Masa PPh Unifikasi yang akan dilaporkan.

Untuk melengkapi SPT, pada menu SPT Masa pilih submenu SPT Masa PPh
Unifikasi [B], Lalu untuk melengkapi draft SPT Masa PPh Unifikasi, silakan tekan

tombol Lengkapi SPT [1], seperti ditunjukkan pada gambar dibawah ini.

Dashboard Pajak Penghasilan SPT Masa bup0t
Perekaman Bukti Penyetoran Penyiapan 5PT Masa PPh Unifikasi @
= Daftar SPT Masa PPh Unifikasi -
Tampilkan 5 & entri
\ TAHUN PAJAK MASA PAJAK PBTL KE JUMLAH PPH STATUS SPT
1 KURANG SETOR
2023 10 0 112.000 Draft SPT Anda siap kirim

' 2023 0 0 5PT Anda berhasil dikiri
2022 06 0 6

Gambar 28 Sub menu Penyiapan SPT Masa PPh Unifikasi pada Menu SPT Masa

Lalu, akan muncul tampilan untuk lengkapi SPT seperti gambar dibawah ini.

# Lengkapi SPT

Perekaman Lampiran DOSS

Perekaman Lampiran DOPP

Daftar Bukri Penyetoran

0 simpan SRS

Gambar 29 Sub menu lengkapi SPT pada Menu SPT Masa e-Bupot Unifikasi
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Pilih Penandatanganan Sebagai [2] dan Penandatangan Bukti Potong [3] =
kemudian tekan tombol Simpan [4] untuk menyimpan draft SPT Masa PPh

Unifikasi yang sudah dilengkapi.

Langkah terakhir adalah mengirimkan file SPT. Caranya dengan masuk kembali ke
submenu Penyiapan SPT Masa PPh Unifikasi [B] seperti ditunjukkan pada

gambar berikut, kemudian tekan tombol Kirim SPT [4]

ELET Pajak Penghasilan SPT Masa bUPOt
Perekaman Bukti Penyetoran Penyiapan SPT Masa PPh Unifikasi e

= Daftar SPT Masa PPh Unifikasi -

Tampilkan 5 & |entri [ ]
E™
TAHUN PAJAK MASA PAJAK PBTL KE BIEEL G STATUS SPT KETERANGAN SPT AKS|
‘\N ] KURANG SETOR
2023 10 o 112.000 Draft 5PT Anda siap kirim e 1
2023 m o 2.159.600 SPT Anda berhasil dikirim
[ m—
2022 06 o 2.413.900 e
Manamnillean 1 ai 3 riari 3 enrri n

Gambar 30 Sub menu daftar SPT siap kirim pada Menu SPT Masa e-Bupot Unifikasi

Setelah tombol Kirim SPT [4] ditekan, maka akan dimunculkan informasi terkait
dengan draft SPT yang akan dikirim. Periksa kembali setiap transaksi di masing-

masing lampiran.
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Sebelum mengirimkan SPT PPh Masa Unifikasi, harap masukkan Passphrase dan
mengunggah Sertifikat Elektronik (SERTEL) [5] yang sudah didaftarkan terlebih

dahulu - kemudian lanjutkan dengan memilih tab Kirim SPT [6].

«4 Kirim SPT

Nama Tahun/Masa Pajak 202310
NFWP Pembetulan 0
]
Lampiran DOSS Lampiran DOPP Lampiran DEP bagian | Lampiran DEP bagian Il Induk SPT 4 Kirim SPT E
=

«d Upload Sertifikat Elektronik

Filih Sertifikat Elektronik

e «d Kirim SPT ) Baal

Gambar 31 Cara mengirimkan SPT Masa PPh Unifikasi pada Menu SPT Masa e-Bupot Unifikasi

SPT yang berhasil dikirimkan akan masuk ke menu dashboard seperti pada gambar

dibawah ini

<« G 25 unifikasipajak.go.id/dashboard Q ¥ £} O ( ¢ Peused ) i

[O LKECONSULTING [J AkP2l [ D [J EMALL [ SOSIALMEDIA [ AKUNTANS| @B YouTube @ Maps

eraturan

@ | Cdip

bupot

= Daftar SPT Masa PPh Unifikasi yang telah dikirim

Tampill
No 1 No.BPEINTTE MASAITAHUN PAJAK PETLKE TANGGAL KIRIM
1 2023-05 Normal
2 202300 Normal
S
& s 202303 Normal
(S /

n 202302 Normal

TANGGAL BUKTI JML PENGHASILAN BRUTO PPH

Gambar 32 SPT PPh Unifikasi yang sudah dilapor
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3.2.2.4 Menu Pengaturan

Fungsi Menu Pengaturan berfungsi untuk:

Mendaftarkan nama penandatangan bukti potong dan penandatangan SPT serta
nama perekam bukti potong.

Mengaktifkan dan menonaktifkan penandatangan dan perekam yang telah

didaftarkan sebelumnya.

Untuk menambahkan nama Penandatangan, pilih Penandatanganan [A] -
Pada bagian Perekaman Penandatangan isi Bertindak Sebagai [1], Identitas
[2] (NPWP/NIK) dan Nomor Identitas [3] Tersebut = Jika sesuai maka

Nama akan muncul secara otomatis = Klik Aktif [4] = Lalu Simpan [5]

Dashboard Pajak Penghasilan SPT Masa Pengaturan bup0t
Penandatangan 0 Buat Auth Key
# Perekaman Penandatangan

Bertindak Sebagai (8 Wakil Wajio Pajak (Pengurus) () Kuasa

oD -

Gambar 33 Sub menu Penandatanganan pada menu pengaturan e-Bupot Unifikasi
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Daftar nama Penandatangan yang berhasil didaftarkan, dapat dilihat di menu user

utama pada kolom Daftar Penandatangan seperti ditunjukkan gambar di bawah ini.

= Daftar Penandatangan Bukti Potong

Pencarian Berdasarkan Kata Kunci

e ; m

Tampilkan| 5 % entri
NOMOR IDENTITAS 1 NAMA BERTINDAK SEBAGAI STATUS AKSI

Pengurus / Wajib Pajak m e

Menampilkan 1 sampai 1 dari 1 entri

Gambar 34 Sub menu Daftar Penandatanganan pada menu pengaturan e-Bupot Unifikasi
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