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KATA PENGANTAR 

Puji syukur diucapkan ke hadirat Tuhan Yang Maha Esa karena atas rahmat serta karunia nya 

saya dapat menyelesaikan magang industri serta pembuatan laporan magang di central group 

dengan baik.   

Laporan magang ini adalah tugas yang harus diselesaikan oleh mahasiswa magang jurusan 

management bisnis program studi D3 Akuntansi Politeknik Negeri Batam. magang industri 

ini telah penulis tempuh selama 8 bulan di central group Jl. Central Raya No. 1, Sukajadi, 

Kec. Batam Kota. Dalam pelaksanaan magang industri ini, penulis berharap agar teori yang 

sudah dipelajari selama bangku perkuliahan terealisasikan di perusahaan. Oleh karena itu, 

penulis mengucapkan terima kasih yang sebesar – besarnya kepada: 

1. Allah SWT yang telah memberikan kelancaran sehingga saya dapat menyelesiakan 

kegiatan magang industri. 

2. Kedua orang tua, kakak, dan abang penulis yang telah memberikan dukungan moral, 

materi, dan doa. 

3. Central group yang telah memberikan kesempatan kepada penulis untuk 

melaksanakan magang serta menyediakan lingkungan yang nyaman dan kondusif. 

4. Ibu Rizka Destiana, S. Tr. Akun., M.Acc selaku dosen koordinator magang yang telah 

membimbing serta mengarahkan selama kegiatan magang berlangsung. 

5. Bapak Irsutami, SE, M.Acc., Ak., CA selaku wali dosen penulis yang selalu 

memberikan motivasi dan inspirasi kepada penulis. 

6. Ibu Raja Yulianita Sarazwati, S.E., M.Sc. selaku pembimbing laporan studi yang 

selalu mengarahkan penulis dalam penyusunan laporan studi dengan baik dan benar. 

7. Kepada pembimbing magang dan rekan – rekan finance central group yang selalu 

memberikan pengarahan serta ilmu yang baik dan benar. 

8. Kepada teman – teman penulis yang selalu mengajak penulis  ke Kopi Kenangan 

setiap hari agar penulis semangat  dalam penyusunan laporan Studi ini. 

Sungguh penulis sangat menyadari bahwa laporan ini masih sangat jauh dari kesempurnaan. 

Oleh karena itu, dengan segala kekurangan penulis berharap kepada semua pihak terutama 

para pembaca memberikan kritik dan saran demi kesempurnaan laporan studi ini. Semoga 



 

No.FO.8.4.3.1-V2 Format Laporan Magang  

23 Maret 2020 

 

IV 
 

laporan studi ini dapat memberikan pada semua pihak yang telah membaca terutama pihak 

kampus  Politeknik Negeri Batam. 

        Batam, 1 April 2026 
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1. Gambaran Umum Perusahaan 

1.1. Sejarah Singkat Perusahaan/ Instansi 

Central group adalah perusahaan pengembang properti terkemuka dan terbesar yang 

berbasis di Batam. Didirikan oleh bapak Muljadi, pengembang properti dengan pengalaman 

lebih dari 30 tahun. Sejak berdiri, Central Group telah mengembangkan lahan seluas lebih 

dari 200 hektar dan telah membangun lebih dari 3.167 unit rumah, termasuk proyek The 

Central Sukajadi, Central Hills, Central Laguna Hills, Central Raya Tiban, Central Raya Batu 

Aji, Central Raya Tanjung Uncang, dan Perumahan Barelang. Saat ini, central group sedang 

mengembangkan proyek baru bernama The Icon Central dan proyek lanjutan bernama 

Serenity Central. 

1.2. Visi, Misi Perusahaan/ Instansi 

1.2.1.  Visi 

“Menjadi pengembang properti nasional yang paling dipercaya dan inovatif” maksud 

dari visi tersebut ialah menjadi pengembang properti nasional paling terpercaya dan inovatif 

yang mampu memberikan kontribusi nyata bagi pembangunan nasional melalui penciptaan 

kawasan hunian, bisnis, dan komersial yang berkelas, modern, serta berorientasi pada masa 

depan. Kami berkomitmen untuk mengintegrasikan teknologi, desain, dan nilai-nilai 

keberlanjutan dalam setiap proyek, guna menghasilkan lingkungan yang produktif, estetis, 

dan nyaman bagi masyarakat. Dengan menjunjung tinggi integritas, profesionalisme, dan 

kepercayaan, kami bertekad menjadi mitra pilihan utama bagi seluruh pemangku kepentingan 

dalam membangun Indonesia yang maju dan berdaya saing. 

1.2.2. Misi 

”Mewujudkan impian masyarakat dalam pengembangan properti” dengan misi tersebut 

central group ingin mewujudkan impian masyarakat dalam pengembangan properti dengan 

menghadirkan produk dan layanan terbaik yang berorientasi pada kebutuhan, kenyamanan, 

serta kesejahteraan masyarakat. Melalui inovasi berkelanjutan, perencanaan matang, dan 

pelaksanaan yang profesional, kami bertekad menciptakan lingkungan hunian dan kawasan 

komersial yang menjadi simbol kemajuan dan kebanggaan bagi masyarakat Indonesia. 
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1.3. Struktur Organisasi Perusahaan 

 

Gambar 1.1 Struktur Organisasi 

1.4. Ruang Lingkup Perusahaan/ Instansi 

Central group adalah perusahaan yang bergerak dibidang Developer Property di Batam 

sejak Tahun 1989. Central group beralamatkan di Jl. Central Raya No. 01, Sukajadi, Kec. 

Batam Kota, Kota Batam, Kepulauan Riau. Central group menyediakan penjualan rumah 

yang bertujuan untuk memberikan tempat hunian berupa rumah yang nyaman dan layak 

untuk warga Kota Batam. Adapun sistem yang digunakan central group adalah accurate 

accounting. Software accurate accounting merupakan software akuntansi yang digunakan 

untuk mendukung pengelolaan data keuangan dengan akurasi tinggi untuk menyusun laporan 

keuangan dengan lebih cepat dan tepat. 
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2. Deskripsi Kegiatan Magang Industri 

2.1. Deskripsi Kerja 

2.1.1. Lokasi unit kerja 

Magang di central group yang beralamat di di Jl. Central Raya No. 01, Sukajadi, Kec. 

Batam Kota, Kota Batam, Kepulauan Riau. 

2.1.2. Rincian tugas  

Dikarenakan penulis sudah bekerja sejak maret 2025, penulis ditempatkan di bagian 

finance operation. Maka dari  itu penulis sekaligus melaksanakan magang tepatnya di bulan 

Agustus 2025. Finance operation itu sendiri adalah bagian dimana kita menjalankan aktifitas 

seluruh transaksi yang akan dijalankan oleh perusahaan tersebut seperti pembayaran pajak, 

utilitas, vendor, kontraktor, dan sebagainya. 

Adapun tugas yang penulis lakukan sebagai finance operation yaitu: 

 Memeriksa kelengkapan berkas yang akan dibayar 

 Jika kelengkapan berkas sudah sesuai dengan Standar Operasi Prosedur (SOP), maka 

boleh dilakukan pembayaran. 

 Setiapp akhir bulan penulis melakukan closing bank bulanan dan melakukan 

rekonsiliasi data. 

 Mengelola arsip dokumen seperti invoice, bukti pembayaran, dan faktur. 

2.1.3. Tanggung jawab 

Tanggung jawab penulis yaitu harus rutin memeriksa jatuh tempo pembayaran 

angsuran yang sudah menjadi kegiatan rutin setiap bulan seperti, pembayaran pajak masa, 

tagihan air listrik, dan lain lain. Serta bertanggung jawab atas transaksi yang sudah dicreate 

& payment. 

2.1.4. Target yang diharapkan  

Target yang diharapkan adalah dapat menginput purchase invoice dengan chart of 

account yang benar serta mengisi deskripsi tagihan dengan benar, create nominal di sistem 

bank dengan benar, serta melakukan pembayaran tepat waktu dan jika pembayaran dilakukan 

lewat dari tanggal jatuh tempo akan mendapatkan denda keterlambatan bayar. 
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2.1.5. Kendala yang dihadapi dalam menyelesaikan tugas 

Kendala yang dihadapi adalah masih kurangnya tingkat konsentrasi dan ketelitian 

terhadap pengecekan berkas serta kelengkapan berkas seperti, transaksi yang harusnya 

dipotong pajak, tetapi penulis tidak melakukan pemotongan pajak terhadap transaksi tersebut. 

2.2. Deskripsi Alat dan Produk 

2.2.1. Perangkat lunak/ perangkat keras yang digunakan 

 

Perangkat Keras Deskripsi 

 

Gambar disamping Adalah 

berupa komputer yang berfungsi 

sebagai alat untuk menyimpan 

data dan menginput data.  

Perangkat lunak  

 

Gambar disamping Adalah 

berupa aplikasi Accurate 

Accounting yang merupakan 

alat untuk menginput, 

memproses, mencetak laporan 

keuangan atas seluruh transaksi 

pembayaran yang dilakukan. 

Tabel 1.1 Perangkat Lunak & Perangkat Keras 
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2.2.2. Data dan dokumen yang diolah / dihasilkan 

Data yang penulis hasilkan adalah berupa purchase payment Karena, setelah Purchase 

Invoice yang ditarik ke Purchase Payment, penulis akan cetak atas transaksi yang dibuat, lalu 

digabungkan dengan berkas pendukung lainnya. 

Gambar dibawah ini merupakan voucher payment. Voucher payment dicetak pada saat 

transaksi yang sudah di input kedalam purchase payment, other payment, other deposit 

ataupun journal voucher. 

 

Gambar 2.1 Voucher payment 

Gambar dibawah ini adalah bukti transfer atas transaksi yang sudah diproses. 

 

Gambar 2.2 Bukti Transfer 
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Gambar dibawah ini adalah purcahse request sebagai permohonan untuk dilakukannya 

pembayaran atas tagihan yang terhutang. 

 

Gambar 2.3 Purchase Request 
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Gambar dibawah ini merupakan purchase order yang terjadi setelah purchase request sudah 

diinput ke dalam sistem accurate. 

 

Gambar 2.4 Purchase Order 

Gambar dibawah ini merupakan invoice yang diterima dari pihak vendor. 

 

Gambar 2.5 Invoice 
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Gambar dibawah ini merupakan bukti pengerjaan atas tagihan yang akan dibayarkan ke pihak 

vendor. 

 

 

Gambar 2.6 Bukti Pengerjaan 
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2.3. Hal-Hal Lain 

2.3.1. Latar belakang masalah 

Pada saat melakukan rekonsiliasi bank, saldo antar rekening koran dan bank book 

accurate tidak sama. Meskipun begitu, proses rekonsiliasi tetap bisa dilakukan.  

Selain itu, penulis juga mendapati adanya transaksi yang sudah tercatat dalam accurate, 

tetapi belum terjadi adanya pembayaran. Namun, saat melakukan tutup buku bulanan  saldo 

akhir  di bank book accurate sudah sesuai dengan saldo yang tertera di rekening koran bank. 

Kasus permasalahan yang penulis jumpai ada disalah satu PT yang berada di central group 

yaitu, PT Mahkota Permata Mitra. Seperti gambar dibawah ini: 

Gambar di bawah ini menunjukkan transaksi bulan juli sudah diinput, akan tetapi belum 

terjadi proses pembayaran. 

 

Gambar 2.7 Purchase Payment 

Pada saat melakukan rekonsiliasi bank, saldo akhir pada sistem accurate & rekening koran  

bulan juli sama. 

 

Gambar 2.8 Saldo Akhir Sistem Accurate 

 

Gambar 2.9 Saldo Akhir Rekening Koran 
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Maka dari permasalahan tersebut, penulis akan memaparkan berbagai menu serta fungsi 

dalam proses  pencatatan transaksi pada sistem accurate seperti: 

Selain itu, penulis juga akan menjelaskan prosedur pencatatan transaksi beserta cara 

yang tepat untuk melakukan rekonsiliasi bank dalam sistem accurate. Berikut prosedur 

pencatatan yang akan penulis jelaskan: 

1. Cara Login ke aplikasi Accurate Accounting 

2. Cara menarik data dari purchase order ke purchase invoice 

3. Cara menginput purchase invoice 

4. Cara menginput purchase payment 

5. Cara membuat transaksi menggunakan menu other payment 

6. Cara membuat transaksi menggunakan menu other deposit 

7. Cara membuat transaksi menggunakan menu journal voucher 

8. Cara melakukan rekonsiliasi bank 

 Uraian ini akan disajikan dengan jelas dan terstruktur, dengan harapan agar kesalahan 

yang sama tidak terjadi lagi dan dapat membantu meningkatkan efisiensi serta performa 

perusahaan. 

2.3.2. Kajian Pustaka  

A. Accurate Accouting 

Definisi Accurate Accounting menurut (Djajasukma Tjahjadi), Accurate Accounting 

merupakan suatu sistem perangkan lunak komputer yang diciptakan bagi pencatatan dan 

pengelola keuangan pada setiap jenis perusahaan, baik perusahaan jasa, perusahaan dagang 

maupun pada perusahaan produksi. Accurate Accounting ini mudah dan menu yang terdapat 

pada aplikasi ini juga lengkap. Agar dapat menginput laporan keuangan dengan baik dan 

benar, maka perusahaan Central Group harus memiliki panduan yang jelas dan mudah 

dipahami, agar karyawan yang melakukan penginputan dapat membuat laporan keuangan 

yang baik dan benar 
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B. Manual book 

Menurut Trim (2018), Manual book adalah buku yang berisi sekumpulan informasi 

yang berfungsi sebagai rujukan atau memberikan instruksi sebagai rujukan atau memberikan 

instruksi untuk melakukan sesuatu. Buku  ini dibuat dan diterbitkan jika suatu bidang atau 

pekerjaan memerlukan penjelasan lebih lanjut tentang cara melakukan sesuatu. Manual book 

sangat penting untuk central group agar dapat mempermudah cara penggunaan accurate 

system bagi karyawan. Manual book sebaiknya dibuat secara ringkat dan jelas agar 

mempermudah pengguna dalam membaca serta mempraktikkan penggunaan pada accurate. 

Manual book ini ditujukan kepada departemen finance operation dan kepada karyawan baru. 

Dengan adanya manual book ini diharapkan dapat mengurangi kesalahan serta kendala yang 

terjadi pada saat penginputan purchase invoice, purchase payment & rekonsiliasi bank. 

2.3.3.  Solusi Yang Dihasilkan 

Solusi yang dapat diambil untuk mengatasi permasalahan yang terjadi penulis membuat 

manual book. Dalam melakukan rekonsiliasi bank yaitu merekonkan nilai yang belum 

terealisasi dan hasil nilai dari rekonsiliasi tersebut sama antar saldo akhir di rekening Koran 

bank & bank book, hal yang harus dilakukan terlebih dahulu yaitu membuat jurnal 

penyesuaian atas transaksi yang tidak terealisasi tersebut, lalu bisa melakukan rekonsiliasi 

bank. Maka dari itu penulis membuat manual book yang terdiri dari beberapa alur proses 

penginputan seperti: 

1. Cara Login ke aplikasi Accurate Accounting 

2. Cara menarik data dari purchase order ke purchase invoice 

3. Cara menginput purchase invoice 

4. Cara menginput purchase payment 

5. Cara membuat transaksi menggunakan menu other payment 

6. Cara membuat transaksi menggunakan menu other deposit 

7. Cara membuat transaksi menggunakan menu journal voucher 
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3. Cara melakukan rekonsiliasi bankKesimpulan dan Saran 

3.1. Kesimpulan  

Kesimpulan yang dapat diambil selama proses magang industri di central group ialah 

penulis dapat menggunakan aplikasi accurate accounting bagaimana cara penginputan 

transaksi dengan menginput purchase request ke purchase invoice, lalu melakukan pencatatan 

pembayaran pada menu purchase payment serta, melakukan proses rekonsiliasi bank dengan 

benar dan tepat. Perusahaan menjadi terbantu dikarenakan data perusahaan dari pihak klien 

telah diinput dan tugas yang diberikan dapat terselesaikan dengan baik. 

3.2. Saran  

Setelah penulis melaksanakan magang selama 8 bulan di central group. Perusahaan 

dapat menghindari masalah seperti terlambat dalam penginputan data & rekonsiliasi bank 

dengan menggunakan prinsip double check kepada karyawan yang sedang melakukan 

penginputan data. 
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4. Lampiran 

4.1. Lampiran A Log Book 

Berikut adalah lampiran Log Book dari bulan agustus sampai dengan november (minggu 1 -

minggu 16)  

4.1.1. Log Book Bulan Agustus 2025 (Minggu 1 – Minggu 5) 

 

4.1.2. Log Book Bulan September 2025 (Minggu 6 – Minggu 9) 

 

4.1.3. Log Book Bulan Oktober 2025 (Minggu 10 – Minggu 13) 
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4.1.4. Log Book Bulan November 2025 (Minggu 14 – Minggu 16) 
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4.1.5. Log Book Bulan Desember 2025 (Minggu 19 – Minggu 23) 
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4.1.6. Log Book Bulan Januari 2026 (Minggu 24 – Minggu 27) 
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4.1.7. Log Book Bulan Februari 2026 (Minggu 28 – Minggu 31) 
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4.1.8. Log Book Bulan Maret 2026 (Minggu 32 – Minggu 35) 
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4.1.9. Lampiran Bukti Komunikasi Antara Dosen Pembimbing Dan Supervisor 
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4.2. Lampiran B Deskripsi Produk yang Dihasilkan 

MANUAL BOOK ACCURATE ACCOUNTING UNTUK DEPARTEMEN 

FINANCE OPERATION CENTRAL GROUP 

TATA CARA LOGIN DAN MENARIK DATA PURCHASE ORDER KE 

PURCHASE INVOICE   

A. Tata Cara  Login 

1. Masuk ke aplikasi accurate accounting - Klik Kolom ke 2 

 

2. Klik alias 
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3. Pilih data perusahaan yang mau dibuka > Open 

 

4. Masukkan password 
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B. Tata Cara Menarik Purchase Order Ke Purchase Invoice 

Departement finance tidak menginput purchase order, dikarenakan untuk penginputan 

purchase order tersebut di isi oleh departemen purchasing. 

1. Klik list – purchase -  purchase order 

 

2. Cari nama vedor yang tagihannya akan diproses > hilangan centang filter by date > klik 

transaski yang akan diproses 
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3. Klik receive item > purchase invoice 
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TATA CARA PENGINPUTAN PURCAHSE INVOICE  

1. Masukkan nomor invoice > masukkan tanggal Invoice > masukkan nama akun yang sesuai 

dengan biaya transaksi nya serta nominal sesuai dengan invoice > isi keterangan > klik 

save & close. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

No.FO.8.4.3.1-V2 Format Laporan Magang  

23 Maret 2020 

 

L-13 
 

TATA CARA INPUT PURCHASE PAYMENT 

1. Klik list > > Purchase > purchase invoice 

 

2. Hilangkan filter by date – isi nama vendor yang mau diproses 

 

 

 

 



 

No.FO.8.4.3.1-V2 Format Laporan Magang  

23 Maret 2020 

 

L-14 
 

3. Klik purchase payment 

 

4. Pilih list bank untuk uang keluar atas transaksi tersebut > isi keterangan > form no (nomor 

urut bukti transaksi) 
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5. Isi cheque no (jika transaksi dilakukan secara online isi ”KBB Online” dan jika transaksi 

dilakukan secara cash maka isi ”nomor cek / nomor bilyet giro” 

 

6. Jika transaksi ada dikenakan pemotongan pajak maka dikurangkan pada kolom discount 

info 
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7. Masukkan nominal pemotongan – pilih chart of account – klik  ok 

 

8. Jika sudah semua sudah terisi dengan benar klik save & close  

 

 

 

 

Nominal 

pemotongan 

 

Isi nama 

akun 
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9. Untuk melihat transaksi yang sudah dicreate klik list >  bank book  

 

10. Transaksi yang sudah dicreate akan muncul di bank book 
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TATA CARA MEMBUAT OTHER PAYMENT 

1. List > cash & bank > payment 

 

2. New 
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3. Pilih rekening bank > isi nomor voucher > cheque no no (jika transaksi dilakukan secara 

online isi ”KBB Online” dan jika transaksi dilakukan secara cash maka isi ”nomor cek / 

nomor bilyet giro” > tanggal > memo isi tujuan keterangan transaksi > masukkan nama 

akun dan isi nominal > memo isi sesuai keterangannya > save & close 
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TATA CARA MEMBUAT OTHER DEPOSIT 

1. List > cash & bank > Deposit 

 

2. New 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

No.FO.8.4.3.1-V2 Format Laporan Magang  

23 Maret 2020 

 

L-21 
 

3. Pilih rekening bank > isi nomor voucher > tanggal > memo isi keterangan transaksi > 

masukkan nama akun dan isi nominal > memo isi sesuai keterangannya > save & close 
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TATA CARA MEMBUAT JOURNAL VOUCHER 

1. List > General Ledger  > Journal Vouher 

 

2. New 
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3. Isi nomor voucher > Tanggal > Keterangan > Isi nama akun & sumber bank in/bank out > 

save & close 

Kelebihan journal voucher ini adalah bisa menginput transaksi uang keluar dan transaksi uang 

masuk dalam 1 (satu) journal voucher 
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TATA CARA REKONSILIASI BANK 

Sebelum melanjutkan tata cara rekonsiliasi yang benar dan tepat, perlu diketahui terlebih 

dahulu jika ada transaksi yang tidak terjadi pembayaran tetapi sudah terjadi pencatatan di 

sistem accurate, maka pada saat melakukan rekonsiliasi, saldo akhir di rekening koran & bank 

book accurate akan tetap balance. 

Contoh kasus berikut:  

 

Transaksi diatas tidak terjadi pembayaran tetapi sudah tercatat di  dalam sistem. 

Hal yang harus dilakukan pertama kali adalah membuat jurnal penyesuaian, berikut contoh 

jurnal penyesuaiannya:  

 

Kenapa masuk ke akun hutang Acocount Payable (AP)? mengapa tidak langsung ke akun 

biaya? dikarenakan akun tersebut dipergunakan untuk menampung semua transaksi yang tidak 

terjadi pembayaran tetapi sudah tercatat ke dalam sistem. 
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Setelah hal yang di atas sudah dilakukan, berikut tata cara rekonsiliasi bank yang benar dan 

tepat! 

1. Klik activities  

 

2. Klik cash and bank – bank reconcile 
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3. Pilih daftar bank yang akan di rekonsiliasi 

 

4. Atur tanggal rekonsiliasi (tanggal akhir bulan yang akan direkonsil) > clear all 

 

5. Jika ada transaksi yang tidak terjadi pembayaran akan tetapi sudah tercatat, maka tidak 

dicentang 

 

6. Lalu jurnal penyesuaian atas transaksi yang tidak terjadi pembayaran tersebut juga tidak 

dicentang 
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7. Jika statement balance nya 0 (nol) maka klik save & close 

 

Berikut hasil saldo antara rekening koran & bank book accurate periode oktober 2025 

 Rekening koran 
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 Bank book accurate 

 

Saldo debit credit antar bank book accurate dan rekening koran tidak sama dikarenakan 

adanya pencatatan jurnal penyesuaian. 

Selanjutnya, jika transaksi berhasil dilakukan pembayaran dibulan berikutnya, maka harus 

membuat jurnal penyesuaian kembali, seperti berikut: 

 

Lalu, pada saat melakukan rekonsiliasi bank pada bulan desember, ada 3 pencatatan yang 

harus dicentang: 

 Jurnal transaksi  
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 Jurnal penyesuaian 1 

 

 Jurnal penyesuaian 2 

 

Centang ketiga jurnal tersebut > lakukan penyesuaian saldo rekening koran dan bank book 

accurate > jika sudah balance, klik save and close 
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Jurnal jurnal transaksi 

 

 

Jurnal penyesuaian 1 

 

Jurnal penyesuaian 3 
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Berikut hasil bank book accurate & rekening koran periode desember 2025: 

 Rekening koran 

 

 Bank book accurate 

 

Saldo debit antar bank book accurate dan rekening koran tidak sama dikarenakan adanya 

pencatatan jurnal penyesuaian. 

Manual book ini berhasil memandu proses: Purchase Request → Purchase Invoice → 

Purchase Payment → Rekonsiliasi Bank secara benar dan tepat. Diharapkan dapat menjadi 

referensi standar bagi karyawan baru maupun yang sudah berpengalaman di Departemen 

Finance Operation Central Group. 
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