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LATAR BELAKANG  

Sampai saat ini penggunaan teknologi sistem informasi telah banyak membantu berbagai 

perusahaan dalam mempermudah segala bentuk aktivitas perekonomian suatu perusahaan. Hal 

ini dikarenakan penggunaan teknologi atau sistem yang terkomputerisasi dapat membantu 

penyajian data dapat lebih efisiensi, baik itu dalam hal waktu pengerjaan hingga kualitas 

informasi yang dihasilkan. Informasi akuntansi yang berkaitan dengan keuangan haruslah 

dipaparkan dan disusun dalam bentuk yang jelas dan sesuai, supaya bisa dimanfaatkan tidak 

hanya terbatas pada manajemen perusahaan akan tetapi oleh pihak eksternal perusahaan. Oleh 

karena itu, maka dibutuhkan sebuah teknologi atau sistem yang dapat mengolah data-data 

akuntansi perusahaan supaya bisa memberikan output berupa informasi yang sesuai serta bisa 

dipergunakan oleh pihak-pihak yang membutuhkan. 

Adapun penerapan sistem informasi akuntansi yang marak digunakan oleh kebanyakan 

perusahaan di era sekarang ini adalah sistem yang digunakan untuk mengolah semua sumber 

daya yang dimiliki perusahaan atau yang biasanya dikenal dengan nama Enterprice Resource 

Planning (ERP). ERP merupakan suatu sistem informasi yang terpusat yang menyediakan 

berbagai informasi spesifik untuk departement yang berbeda dalam suatu perusahaan. Dengan 

pengintegrasian sistem ini membuat pengolahan data menjadi lebih efisiensi dikarenakan data-

data yang awalnya dihasilkan dari sistem yang berbeda akan terintegrasikan menjadi sistem 

yang tunggal diikuti format yang standar. (Wahyuddin & Afriani., 2018). 

ERP System adalah kumpulan modul produksi penjualan, akuntansi, aset, HR dan lain- lain. 

Terdapat beberapa fungsi ERP diantaranya fungsi keuangan akuntansi, sumber daya manusia, 

logistik dan pemasaran. Dalam fungsi akuntansi sendiri ERP meliputi modul-modul seperti 

aktiva tetap, buku besar, piutang dagang, manajemen kas, utang dagang, dan akuntansi biaya, 

sedangkan fungsi keuangan dalam ERP meliputi modul-modul analisis resiko, analisisi 

portofolio, analisis kredit, manajemen real estat dan manajemen aktiva sewa guna. Salah satu 

jenis software ERP yang sekarang banyak diaplikasikan oleh perusahaan-perusahaan yang ada 

di Indonesia khususnya di Kota Batam adalah System Application and Product (SAP). 

SAP adalah suatu aplikasi yang dibuat pada tahun 1972 oleh Claus Wellenreuther dan kawan-

kawannya yang merupakan mantan karyawan IBM di Jerman (Priyandi, 2016). Kantor pusatnya 
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di Walldorf, Jerman. Perusahaan ini mempekerjakan 35.873 pekerja pada tahun 2005. Wilayah 

operasional nya adalah di seluruh dunia. SAP singkatan dari Sistem, Aplikasi dan Produk 

(Systemanalise und Programmentwicklung dalam bahasa Jerman) di Data Processing, dengan 

definisi tersebut dapat dikatakan bahwa SAP membuat database terpusat umum untuk semua 

aplikasi yang berjalan dalam sebuah organisasi. SAP merupakan yang mengembangkan 

software untuk sistem ERP dan juga pemipin pasar dalam penjualan software ERP saat ini. 

Menurut beberapa perkiraan, SAP telah digunakan untuk menyelesaikan 50 persen dari 

transaksi bisnis di Dunia. 

Adapun produk-produk SAP yang umumnya digunakan untuk membantu kelangsungan 

perusahaan dalam mengelola dan mengoptimalkan berbagai proses bisnis mereka. Produk SAP 

itu sendiri terdiri dari SAP S/HANA, SAP SuccessFactors, SAP Ariba, SAP Concur, SAP 

Business One, SAP BW/4HANA, SAP Integrated Business Planning, SAP Customer 

Experinece serta SAP Analytics Cloud. Banyak perusahaan besar di berbagai industri yang 

menggunakan produk SAP  untuk meningkatkan kelancaran operasional perusahaannya 

termasuk perusahaan Coca Cola, Microsoft, Nestle, Univeler, PT.TDK Electronics Indonesia. 

Selain perusahaan tersebut adapun beberapa kampus yang sudah menggunakan SAP dalam 

proses pembelajarannya salah satunya Politeknik Negeri Batam. 

Mulai tahun 2014 vendor dari SAP untuk edukasi adalah Edugate dan alasan dipilihnya SAP 

karena banyak peruahaan-perusahaan besar di Batam yang menggunakan SAP. Adapun 

Program Studi yang menggunakan pembelajaran SAP di Politeknik Negeri Batam yaitu semua 

jurusan dibawah jurusan Manajemen Bisnis. Jurusan Manajemen Bisnis dibagi menjadi 

beberapa prodi antara lain : Prodi D3 Akuntansi, Prodi D4 Administrasi Bisnis Terapan, dan 

D4 Logistic Perdagangan International, D2 Distribusi Barang, dari keempat prodi tersebut 

menggunakan pembelajaran SAP Fundamental sedangkan Prodi D4 Akuntansi Manajerial itu 

sendiri menggunakan pembelajaran SAP Finance. 

Maka dari itu alasan penulis memilih judul “BUKU PETUNJUK PRAKTIKUM SAP 

FINANCE” dikarenakan media pembelajaran SAP Finane untuk praktik yang ada di kampus 

Politeknik Negeri Batam hanya ada 1 metode, yaitu hanya dengan media melalui video tutorial 

dan tidak ada media pembelajaran praktik yang menggunakan Modul. Maka, Modul ini sendiri 

lah yang dimaksud adalah Step By Step dalam menginput transaksi di SAP Finance.
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BAB I 

PENGERTIAN ENTERPRISE RESOURCE PLANNING (ERP),  PENGERTIAN 

SYSTEM APPLICATION AND PRODUK (SAP) 

 

1.1 PENGERTIAN ENTERPRISE RESOURCE PLANNING (ERP) 

Enterprise Resource Planning (ERP) adalah kumpulan modul produksi 

penjualan, akuntansi, aset, HR dan lain-lain. Terdapat beberapa fungsi ERP diantaranya 

fungsi keuangan akuntansi, sumber daya manusia, logistik dan pemasaran. Dalam 

fungsi akuntansi sendiri ERP meliputi modul-modul seperti aktiva tetap, buku besar, 

piutang dagang, manajemen kas, utang dagang dan akuntansi biaya. Sedangkan fungsi 

keuangan dalam ERP meliputi modul-modul analisis resiko, analisis portofolio, analisis 

kredit, manajemen real estate dan manajemen aktiva sewa guna. Salah satu jenis 

software ERP yang sekarang banyak diaplikasikan di perushaan maupun di Perguruan 

Tinggi di Indonesia khususnya di Kota Batam adalah System Application and Product 

(SAP).  

ERP merupakan suatu sistem informasi yang terpusat yang menyediakan 

berbagai informasi spesifik untuk departemen yang berbeda dalam suatu perusahaan. 

Dengan pengintegrasian sistem ini membuat pengolahan data menjadi lebih efisiensi 

dikarenakan data-data yang awalnya dihasilkan dari sistem yang berbeda akan 

terintegrasikan menjadi sistem yang tunggal dan diikuti format yang standar. 

(Wahyuddin & Afriani., 2018). 

 

1.2 PENGERTIAN SYSTEM APPLICATION and PRODUCT (SAP) 

SAP didirikan pada tahun 1972 dengan nama oleh 5 mantan karyawan IBM di 

Mannheim, Jerman. Yaitu Dietmar Hopp, Hans –Werner Hector, Hasso Plattner, Klaus 

Tschira dan Claus Wellenreuther. Kantor pusatnya di Walldorf, Jerman. Perusahaan ini 
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mempekerjakan 35.873 pekerja pada tahun 2005. Wilayah operasional nya adalah di 

seluruh dunia. 

SAP singkatan dari sistem, Aplikasi dan Produk (Systemanalise und 

Programmeentwicklung dalam bahasa jerman) di Data Processig, dengan definisi 

tersebut dapat dikatakan bahwa SAP membuat database terpusat umum untuk semua 

aplikasi yang berjalan dalam sebuah organisasi. 

SAP (System Application and Product in data processing) menyediakan 

software Enterprise Resource Planning (ERP), yaitu suatu tools IT dan manajemen 

untuk membantu perusahaan atau perguruan tinggi merencanakan dan melakukan 

kegiatan operasionalnya secara lebih efisien dan efektif. 

SAP terdiri dari jumlah modul aplikasi yang mempunyai kemampuan 

mendukung semua transaksi yang perlu dilakukan suatu perusahaan dan tiap aplikasi 

bekerja secara berkaitan satu dengan yang lainnya. Semua modul aplikasi di SAP dapat 

bekerja secara terintragasi/terhubung yang satu dengan lainnya. SAP biasa yang 

difokuskan pada metologi praktek terbaik dalam proses software, tetapi telah diperluas 

ke pasar vertikal. Dalam situasi ini, SAP menghasilkan modul khusus (disebut sebagai 

IS atau Industri Spesifik) diarahkan untuk segmen pasar tertentu, seperti utilitas atau 

retail. 

 

1.2.1 SEJARAH SAP  

➢ Versi pertama dari SAP flagship enterprise software dan merupakan sistem akuntansi 

keuangan bernama R/1. 

➢ SAP R / 1 digantikan oleh R / 2 di akhir 1970-an. SAP R / 2 berada di bisnis aplikasi 

software suite berbasis mainframe yang sangat sukses pada tahun 1980 dan awal 1990-

an. 

➢ SAP R / 3 secara resmi dilunurkan pada tanggal 6 Juli 1992. Dengan munculnya 

distributed client-server computing SAP AG mengeluarkan versi client0server 

perangkat lunak yang disediakan disebut SAP R / 3 ( Huruf “R” adalah untuk 

“pengolahan data Real-time” dan 3 untuk 3-tier). 
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➢ Server arsitektur 3-tier terdiri dari database, aplikasi software dan graphical user 

interface (GUI).  

➢ SAP R / 3 versi 4.6c terdiri dari berbagai aplikasi seperti SAP Basis, set SAP program 

middleware and tools. Meskipun ketika SAP R/3 Enterprise diluncurkan tahun 2002, 

semua aplikasi dibangun di atas SAP Web Application Server. 

➢ SAP R / 3 diatur ke dalam modul fungsional yang berbeda, yang meliputi fungsi khas 

di bagian dalam suatu organisasi. Modul yang paling banyak digunakan adalah 

Financials and Controlling (FICO), Human Resources (HR), Materials Management 

(MM), Sales & Dsitribution (SD), dan Production Planning (PP). Setiap modul 

menangani tugas-tugas bisnis yang spesifik, tetapi saling terkait dalam penerapannya. 

Misalnya Faktur dari transaksi penagihan sales & distribution akan melewati bagian 

akuntansi, di mana ia akan muncul dalam piutang dan biaya pokok penjualan. 

➢ SAP menggunakan nama R / 3 sampai versi 5,0 di rilis (SAP ECC 5.0 ERP adalah 

penerus dari SAP R / 3 4.70). 

➢ Sebagai dampak perubahan pemasaran dan perubahan dalam industri, versi lain SAP 

telah dirilis untuk mengimbangi perubahaan ini. Edisi pertama mySAP ERP (SAP 

ERP), diluncurkan pada tahun 2003 dan dibundek produk sebelumnya terpisah, 

termasuk SAP R / 3 Enterprise, SAP Strategic Enterprise Management (SEM) dan set 

ekstensi. SAP Web Application Server dibungkus ke Net Weaver, yang juga 

diperkenalkan pada tahun 2003. 

Seiring berkembangnya internet yang telah meluas, SAP mengimbanginya dengan 

menyediakan software yang dibutuhkan perusahaan untuk menjual barang dan jasa secara 

online. Portofolio produk mereka mempunyai Web interdace yang disebut MySAP.com. 

MySAP ini dirancang  untuk menjadi sebuah portal Web perusahaan dengan izin berbasis 

peran bagi karyawan. Perusahaan diperkenalkan bagaimana “solusi” SAP bisa 

menghubungkan perdagangan yang dilakukan melalui internet (e-commerce) dengan cara 

tradisional dan e-commerce untuk menyediakan satu tampilan bisnis yang mulus. 
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1.2.2  KEGUNAAN SAP 

SAP memiliki beberapa modul, dan disetiap modulnya mempunyai fungsi dan 

kegunaan masing-masing, berikut daftar modul beserta fungsinya yang ada di SAP  

2 SD – Sales & Distribution 

Membantu meningkatkan efisensi kegiatan operasional berkaitam dengan 

proses pengelolaan customer order (proses sales, shipping and billing). 

➢ MM – Materials Management 

Membenatu menjalankan proses pembelian (procurement) dan pengelolaan 

inventory. 

➢ PP – Production Planning 

Membantu proses perencanaan dan kontrol dari pada kegiatan produksi 

(manufacturing) suatu perusahaan. 

➢ FI – Financial Accounting  

Mencakup standar accounting cash management (treasury), general ledger, 

account payable, account receivable dan konsolidasi untuk tujuan financial 

reporting 

➢ CO – Controlling  

Mencakup cost accounting, mulai dari cost center accounting, cost element 

accounting, dananalisa profitabilitas. 

 . 
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BAB II 

TATA CARA LOGIN SAP, 

PETUNJUK PRAKTIKUM TRANSAKSI SAP FINANCE 

 

2.1 TATA CARA LOGIN SAP 

1. Sebelum melakukan penginputan transaksi di SAP terlebih dahulu pastikan anda 

sudah membuka web desktop SAP tersebut.  Kemudian setelah membuka 

Desktop tersebut lalu isi data-data anda berdasarkan akun yang anda punya. Lalu 

isi dengan benar dan tepat (nama klient, user, beserta password). Klik Log On. 

 

 

2.  Setelah Log On, maka selanjutnya akan muncul tampilan seperti gambar 

dibawah ini. 
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2.2   PRAKTIKUM  SAP  FINANCE 

2.2.1.  TRANSAKSI 1 

1. Pada soal berikut diketahui bahwa jurnal pada  transaksi tersebut yaitu cash bank 

di debit dan modal di kredit. Pada transaksi 1 ini anda diminta  untuk enter 

general journal dengan tampilan enjoy screen (sederhana).  

 

 

 Langkah selanjutnya… 
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2.2.1.1  Tata Cara Login ke SAP 

1.  Sebelum masuk ke jurnal, anda terlebih dahulu diharuskan untuk login ke menu 

SAP dengan sesuai user yang telah ditentukan, kemudian setelah semua nya 

benar lalu klik Log On. 

 

 

2. Setelah Login SAP berhasil , kemudian  akan muncul tampilan code seperti 

dibawah ini.  

             

 

2.2.1.2   Cara Membuat  Enter General Journal  dengan tampilan Enjoy Screen.  

1.   Untuk membuat Enter General Journal pada transaksi 1, kita menggunakan 

perintah di Favorite - FB50 lalu double klik. 
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2.  Maka setelah mengklik perintah favorite FB50, maka akan ditampilkan menu 

Enter General Journal seperti gambar dibawah ini  

➢ Pada bagian Basic Data masukan beberapa data dengan keterangan :  

- Pada bagian tanggal dokumen isi sesuai dengan tanggal yang ada pada soal 

transaksi 1 

- Pada bagian Doc Header Text dapat diisi dengan Increase  Capital 

(dikarenakan transaksi penambahan modal) 

➢ Pada bagian  Screen Variant masukan beberapa data dengan keterangan yang ada pada 

soal transaksi 1 
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2.2.1.3 Menampilkan Jurnal yang sudah dibuat 

1. Setelah enter general jurnal dibuat,  untuk jurnal sebelumnya apakah sudah 

benar atau belum, maka pilih lah Menu Simulate pada SAP lalu Klik. 

 

2.  kemudian setelah anda berada di menu Simulate akan ditampilkan jurnal yang 

tadi sudah anda buat.  

 

3. jika ingin mengetahui perbedaan antara jurnal bagian debit dan kredit, lihat lah 

jika pada bagian dibelakang angka terdapat tanda (-) minus maka jurnal tersebut 

bagian kredit.  

4.  setelah kita cek jurnal sudah benar lalu kita klik POST yang terdapat di bagian 

bawah berwarna biru seperti gambar dibawah ini 
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5.  setelah jurnal di post, maka akan muncul Nomor Dokumen transaksi 1 seperti 

dibawah ini. Anda bisa mencatat Nomor Dokumen transaksi 1 tersebut 

menggunakan sticky note.  

 

 

2.2.2  TRANSAKSI 2 

1. Pada transaksi 2 sama hal nya seperti dengan transaksi 1, namun yang menjadi 

perbedaan pada transaksin 2 mengggunakan  enter general juournal dengan 

complex screen. Perhatikan gambar berikut. 
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2.2.2.1 Cara Membuat Enter General Journal dengan Complex Screen   

1.  Ada transaksi 2, untuk membuat Enter General Jorunal dengan Complex Screen 

anda bisa ke menu transaction code dengan  mengetik Tcode /NF-02, kenapa 

harus memakai /N dikarenakan kita membuka dokumen baru.  

 

2 setelah tampilan seperti ini, anda bisa mengisi beberapa kolom sesuai dengan 

soal pada transaksi 2. Lalu setelah dirasa sudah benar dan tepat, Klik Enter 

 

3.  Setelah klik  Enter maka akan muncul tampilan seperti gambar di bawah ini, dan 

anda harus mengisi front line item sebagai berikut:  

- Posting Key (debit) di isi sesuai soal transaksi 2 yaitu “40” 

- account diisi dengan nomor akun bank (debit) “113100” 

Lalu selanjutnya klik Enter. 
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4. Kemudian jika muncul pada tampilan seperti dibawah ini, anda bisa langsung 

mengisi beberapa kolom yang kosong berdasarkan soal transaksi 2 

➢ Pada bagian Gt. Accurate : Isi sesusi soal transaksi 2 yaitu nomor akun “113100” 

➢ Pada bagian Debit Entry :  

- Kolom amount : 800000 EUR 

- Business Are : B*## 

- Value Date : tanggal dimana anda menginput transaksi tersebut 

➢ Pada bagian Next Line Item 

- P.Key : Anda isi sesuai soal yaitu “50” (akun kredit) 

- Account : 700*## 

Kemudian setelah di isi dengan benar dan tepat, selanjutnya klik Enter. 
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5.  Pada tampilan ini, sama hal nya dengan tampilan sebelumnya, yang 

membedakan  tampilan ini untuk bagian yang kredit, maka anda perlu mengisi 

kolom sesuai yang ada di soal transaksi 2. 

 

 

2.2.2.2 Cara Melihat Jurnal yang sudah dibuat 

1. Anda bisa  memilih jurnal transaksi 2 yang sudah dibuat tadi apakah sudah benar dan 

tepat maka anda memilih menu Dokumen - Simulate  seperti gambar dibawah ini. 

 

 

2. setelah  itu muncul lah tampilan jurnal transaksi 2 yang sudah anda buat tadi 

Sama dengan jurnal pada transaksi 1, jika ingin melihat akun bagian kredit maka 

terdapat tanda minus (-) pada belakang angka. setelah dirasa benar dan tepat 

jurnal tersebut maka langkah selanjutnya  klik POST  yang bewarna biru . 
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3. setelah kita post jurnal transaksi 2 tadi, maka muncul lah nomor dokumen untuk 

transaksi 2. Anda bisa mencatat nomor dokumen untuk transaksi 2 pada kertas 

atau sticky note. 

 

4.  transaksi 2 selesai 

 

 

2.2.3  TRANSAKSI 3 

2.2.3.1  ENTER VENDOR INVOICE  

1. Pada Transaksi 3  perusahaan menerima tagihan dari vendor dan termasuk pajak 10%  
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2. lalu kemudian anda bisa  kembali ke halaman SAP dengan memasukan Tcode ` 

 /NFB60 lalu Enter.  

 

3. setelah itu ditampilkan lah halaman seperti gambar dibawah ini, anda bisa 

mengisi kolom tersebut sesuai dengan instruksi yang ada pada soal Transaksi 3 

noted: (pada bagian ini  bagian jurnal kredit atau bagian jurnal hutang) 
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4 Lalu anda jangan lupa untuk menghitung pajak dari transaksi tersebut. Anda 

bisa klik bagian pajak lalu pilih input tax 10% lalu ceklis pada bagian 

Calculate Tax. 

 

 

5 lalu jika ingin mengisi pada bagian business area dan Cost Center, Anda bisa ke 

klik ke bagian Detail. Kemudian isi lah kolom business area dan cost center 

sesuai soal transaksi 3. 

 

 

6.  jika pada  bagian Cost Center tidak ada, anda bisa pilih menu TREE ON-  

Z_WITH COST CENTER with cost center double klik. 
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7. setelah mengisi bagian business area dan cos center telah diisi dengan tepat, 

selanjutkan bisa kembali ke bagian basic data. Kemudian  anda bisa lanjut 

mengisi pada bagian Screen Variant : With Cost Center sesuai dengan soal 

transaksi 3   

Noted : (Jurnal Bagian Debit /Biaya) 

 

 

2.2.3.2  Menampilkan Jurnal yang sudah dibuat 

1. jika anda ingin melihat jurnal yang sudah anda buat pada transaksi 3, anda bisa 

memilih menu Simulate. Maka muncul lah tampilan seperti gambar dibawah 

ini :  
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2. Pada tampilan jurnal yang sudah anda buat tadi, bahwa jurnal tersebut 

menampilkan jurnal bagian kredit, debit serta pajak.  

3. Jika dirasa jurnal yang anda input sudah benar dan tepat, maka  anda bisa  Klik 

Post  

 

 

4. Setelah itu maka akan ditampikan Nomor Dokumen Transaksi 3 yang telah 

anda buat. Catatlah kembali Nomor Dokumen tersebut  menggunakan sticky 

note.  
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4. Transaksi 3 selesai 

 

2.2.4. TRANSAKSI 4 

2.2.4.1  POST OUTGOING PAYMENT 

1. Pada soal transaksi 4 ini, anda diminta untuk membuat jurnal melunasi tagihan 

atas soal transaksi 3.  

 

2. Langkah selanjutnya, anda bisa klik Transaction Code /NF-53 lalu Enter. 
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3. Kemudian muncul tampilan seperti gambar dibawah ini. Anda bisa mengisi pada 

bagian Bank Data dan Open Item Selection sesuai pada soal transaksi 4 dengan 

tepat. 

Note : Jika di SAP  jurnal hutang diganti menjadi nama vendor sedangkan 

piutang diganti menjadi nama customer.  

 

4. Setelah sudah di isi semua, selanjutnya kita klik bagian menu Proses Open 

Items. 

 

5. Selanjutnya, anda bisa mengisi pada bagian dokumen number. Diisi 

menggunakan nomor dokumen pada transaski 3. Lalu klik enter.  
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6. kemudian setelah anda mengisi pada bagian nomor dokumen, langkah 

selanjutkan anda perhatikan jika sudah muncul tanda centang berwarna hijau  

berarti transaksi yang kita input  sudah benar sesuai transaksi 3. Lalu Klik Post. 

 

 

7. Setelah itu maka akan ditampikan Nomor Dokumen Transaksi 4 yang telah anda 

buat. Catatlah kembali Nomor Dokumen tersebut  menggunakan sticky note. 

Note : Nomor Dokumentasi sangat berguna jika terjadi kesalahan dan bisa di 

record kembali 

 

8. Transaksi 4 selesai. 
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2.2.5 TRANSAKSI 5 

2.2.5.1 CUSTOMER INVOICE  

1. Perhatikan soal transaksi 5 pada gambar dibawah in. soal tersebut digunakan 

untuk menginput pada transaski 5 

 

2. Lalu anda masuk lagi ke halaman SAP, lalu  anda bisa memilih transaction code 

yaitu  pilih  menu Favorite -  FB70 lalu  Enter.  

 

3. Kemudian munculah tampilan seperti gambar dibawah ini. Anda  perlu mengisi 

pada bagian Basic Data sesuai instruksi soal transaksi 5 dengan benar dan tepat. 
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4. Setelah semua bagian basic data diisi sesuai instruksi soal transaksi 5,  jika 

terdapat tanda merah maka artinya transaksi yang anda input, maka anda harus 

mengisi pada bagian  jurnal  kredit. 

 

5. Anda  perlu mengisi pasa bagian jurnal kreditnya sesuai instruksi soal transaksi 

5 dengan baik dan benar. 

 

6. Setelah mengisi pada bagian jurnal keduanya,  jika sudah ada tanda berwarna 

hijau maka  jurnal transaksi yang anda input keduanya sudah balance. 

 

 

 

2.2.5.2  Cara menampilakan jurnal yang sudah dibuat 

1. jika anda ingin melihat jurnal yang sudah anda buat pada transaksi  5, anda bisa 

memilih menu Document- Simulate. Maka muncul lah tampilan seperti gambar 

dibawah ini 



24 
 

 

2,. Lalu jika  jurnal transaksi  anda input sudah benar dan tepat maka langkah 

selanjutnya klik Post. 

 

3. Kemudian muncul tampilan nomor dokumen transaksi 5 yang sudah anda  buat. 

Catatlah nomor dokumen transaksi 5 tersebut menggunakan stocky note. 

 

4. Transaksi 5 selesai. 
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2.2.6 TRANSAKSI 6  

2.2.6.1 POST INCOMING PAYMENT 

1. Pada transaksi nomor 6 ini, instruksi nya adalah menerima pelunasan dari 

tagihan transaksi nomor 5.  

 

2. Masuk ke halaman SAP. lalu anda bisa memilih transcation code untuk 

membuat jurnalnya dengan memilih bagian Favorite - F-28.  

 

3. kemudian setelah ditampilkan seperti gambar dibawah ini, anda bisa mengisi 

bagian  bank data dan open selection items sesuai instruksi soal transaksi nomor 

5.  
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4. Kemudian anda bisa melanjutkan ke menu bagian process open items.  

 

5. setelah muncul tampilan seperti gambar dibawah ini, anda bisa mengisi 

document number menggunakan nomor dokumen pada transaksi nomor 5. Lalu 

klik enter. 

 

6. jika sudah maka akan muncul tanda centang di pojok kiri bawah, selanjutnya 

klik post. 
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7. kemudian keluar nomor dokumen atas transaksi 6 yang sudah anda buat tadi. 

Catatalah nomor dokumen tersebut menggunakan sticky note. 

 

8.  transaksi 6 selesai.  
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BAB III 

 MEMBUAT REPORT JURNAL TRANSAKSI 

 

3.3.1 `REPORT JUNAL AKUN MODAL (TRANSAKSI 1 &2) 

1. setelah anda selesai menginput transaksi nomor 1 dan 2, anda bisa melihat saldo 

akhir dari transaksi tersebut dengan kembali ke halaman SAP dengan 

menggunakan T-Code  FBL3N lalu enter. 

 

2. kemudian muncul tampilan seperti gambar dibawah ini, anda bisa mengisi sesuai 

tanggal transaksi yang anda buat pada transaksi 1 dan 2, kemudian isi presensi 

sesuai dengan presensi yang anda milik. Kemudian setelah itu jangan lupa untuk 

mengklik pada bagian search help. 

 

3. kemudian setelah ke bagian search help/ line item selection, anda bisa mengisi 

pada bagian posting date hingga to date sesuai tanggal transaksi nomor 1. 
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4. kemudian anda bisa klik menu excute, maka akan ditampilkan saldo yang sudah 

anda input tadi pada transaksi nomor 1  dan 2. 

 

5. setelah ditampilkan saldo tersebut anda bisa pastikan kembali nomor transaksi 

dan saldo yang anda posting apakah sudah sesuai dan benar. 

 

 

3.3.2  REPORT JURNAL AKUN VENDOR (TRANSAKSI 3 & 4)  

1. setelah anda selesai menginput transaksi nomor 3 dan 4, anda bisa melihat saldo 

akhir dari transaksi tersebut dengan kembali ke halaman SAP dengan 

menggunakan T-Code  FBL1N lalu enter 
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2. kemudian muncul tampilan seperti gambar dibawah ini, anda bisa mengisi sesuai 

nama vendor sesuai pada soal transaksi.  

 

3. kemudian pada bagian line item selection, anda bisa pilih bagian all item lalu isi 

lah posting date dan to date sesuai soal transaksi tersebut.  

 

4. Kemudian setelah itu, klik menu excute, maka akan ditampilkan saldo vendor 

(hutang) yang sudah anda buat tadi pada soal transaksi 3 & 4.  
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5. setelah ditampilkan saldo tersebut anda bisa pastikan kembali nomor transaksi 

dan saldo yang anda posting apakah sudah sesuai dan benar. Kemudian 

perhatikan tampilan saldo tersebut terlihat saldo hutang pada transaksi 3 dan 

saldo melunasi hutang pada trasnsaksi 4, maka saldo yang tertera untuk vendor 

adalah 0 dikarenakan anda sudah melunasi hutang. 

 

 

3.3.3 REPORT JURNAL CUSTUMOR ( TRANSAKSI 5 & 6) 

1. setelah anda selesai menginput transaksi nomor 5 dan 6, anda bisa melihat 

saldo akhir dari transaksi tersebut dengan kembali ke halaman SAP dengan 

menggunakan T-Code  FBL5N lalu enter. 
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2. kemudian muncul tampilan seperti gambar dibawah ini, anda bisa mengisi 

sesuai nama vendor sesuai pada soal transaksi. 

 

3. kemudian pada bagian line item selection, anda bisa pilih bagian all item lalu 

isi lah posting date dan to date sesuai soal transaksi tersebut. 

 

4. Kemudian setelah itu, klik menu excute, maka akan ditampilkan saldo 

custumor yang sudah anda buat tadi pada soal transaksi 5 & 6. 
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5. setelah ditampilkan saldo tersebut anda bisa pastikan kembali nomor transaksi 

dan saldo yang anda posting apakah sudah sesuai dan benar. 
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